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* E1 presente documento ha sido preparado en el marco del proyecto
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financiero del Centro Internacional de Investigaciones para el
Desarrollo (CIID/Bogot&; IDRC/Canadi)
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I. INTRODUCCION
A. Antecedentes institucionales

En el marco de los acuerdos establecidos por la Red Latinoamericana
de Informacidén en Poblacibdn, cuya coordinacibébn regional esti a cargo
de CELADE/DOCPAL, se ha firmado un Memorandum de Entendimiento entre
este organismo y la Fundacién Sistema Estadual de Analise de Dados
(SEADE) de Brasil, que promueve el intercambio reciproco de informacidn
bibliogr4fica sobre poblacidn que ambas instituciones recogen,
procesan, conservan y difunden regularmente. Este intercambio contempla
bdsicamente la entrega de los registros, mediante cintas magnéticas
¥y microfichas de documentos.

La coleccibdn que respalda la base de datos bibliogr&ficos de
CELADE/DOCPAL, se compone a diciembre de 1984 de alrededor de 23.000
unidades documentales con un crecimiento anual de 1.500 a 2.000 nuevos
registros. Este material ha permitido la organizacidédn del "Servicio
de Entrega de Documentos®™ a los usuarios, mediante fotocopia de
aquellos documentos que son solicitados.

En el Gltimo tiempo, el costo de envifo de este material al extranjero
se ha encarecido notablemente, haciendo cada vez mAs improbables las
remesas de grandes cantidades de documentos a los paises de origen,
como parte de los acuerdos fijados por la Red Latinoamericana de
Informacibén en Poblacibn. Por otra parte, las posibilidades de obtener
nuevo espacio para almacenar la coleccibén, con un crecimiento como
el senalado, involucran un costo difficil de Jjustificar. Se anade a
estos aspectos, la imperiosa necesidad de conservar los documentos,
preservindolos de pérdidas y deterioros.

Estas razones, unidas al compromiso existente con SEADE de Brasil,
instaron al CELADE a presentar al Centro Internacional de
Investigaciones para el Desarrollo (CIID/Bogot&;IDRC/Canadi) un
proyecto que hiciera posible implementar el intercambio bibliogrifico
acordado, mediante la microfilmacién parcial de la coleccibn de
CELADE/DOCPAL,

El proyecto titulado "Intercambio de microfichas DOCPAL" fue aprobado
en noviembre de 1984, con los siguientes objetivos espécificos:

- proveer a SEADE de las microfichas de los documentos de su
interés, ya existentes en la base de datos de CELADE/DOCPAL (3.500
aproximadamente);

- establecer e implementar los procedimientos internos que aseguren
que el intercambio bibliogr&fico no deteriore los servicios
internos y externos de CELADE/DOCPAL;

- evaluar los resultados con SEADE al final del ano inicial,
resolviendo cualquier dificultad detectada que asegure una
operacibn continua, en base a una rutina establecida.
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Como seguimiento de las actividades de este proyecto, CELADE/DOCPAL
tomd contacto con el Centro de Investigacibédn y Desarrollo de la
Educacidén (CIDE), organismo con sede en Santiago de Chile, seleccionado
para efectuar la microfilmacibén de los documentos. Paralelamente,
inicié el proceso de seleccidn y microfilmacibédn de una muestra de
documentos, extrafida de los Archivos I y II 1, de su base de datos,
de acuerdo a categorias de interés establecidas por el Convenio
interinstitucional con SEADE/DOCPOP (Ver Anexo 1 Detalle de la muestra
microfilmada).

El presente documento constituye otra actividad de este proyecto.
Conforma el Manual de Procedimientos adoptados en el proceso de
microfilmacién en CELADE/DOCPAL. Su elaboracidén sd basa en la
experiencia desarrollada en este organismo, sin embargo en su
concepcibn se ha tenido presente que pueda servir de guia en 1la
microfilmacidédn de de documentos en otras instituciones interesadas,
con las adecuaciones propias a otras realidades.

II. OBJETIVOS DEL MANUAL
El presente manual tiene los siguientes objetivos:

- proponer procedimientos, relaciones de trabajo y calendario
estimado para la microfilmacidén de documentos de CELADE/DOCPAL,
a realizarse en una institucidn externa al organismo, y de acuerdo
a categorias previamente establecidas.

- constituir una gufia metodolbégica, de posible utilizacidén en
entrenamiento de personal de instituciones nacionales interesadas
en microfilmar sus colecciones, con la asistencia técnica de
CELADE/DOCPAL.

III. PROCEDIMIENTOS

Las actividades propias a la microfilmacibédn de documentos pueden
agruparse en dos etapas cronolbgicas a saber: A) previas al proceso
de microfilmacién; y B) relativas al desarrolloc del procesoc mismo.

A. Entre las actividades previas a 1avmicrofilmacién, podrfian
distinguirse las siguientes:

1. Determinacidén de criterios, normas y procedimientos, por 1los
cufiles se va a regir el proceso;

2. Definicidn del universo y determinacibén de los sub conjuntos
de documentos a microfilmar;

1/ En la actualidad, la base de datos de CELADE/DOCPAL est4
constituida por los Archivos I y II.




3

3. Diseno de los instrumentos a utilizar para su control y
seguimiento; y,

4, Establecimiento de un Programa de Trabajo y calendario de
actividades.

B, En cuanto a las actividades relativas al desarrollo del proceso
mismo, que constituyen a la vez las acciones mediante las culles se

operatizan los procedimientos establecidos, podrfan senalarse las
siguientes:

Seleccidén de los documentos;
Preparacién y envio a microfilmacién;
Microfilmacibén de los documentos;
Recepcibén y control de calidad; y
Almacenamiento de los documentos.

.

=W =
.

A, Etapa previa a la microfilmacibén de documentos:
1. Determinacién de criterios, normas y procedimientos:

El iniciar acciones en torno a la microfilmacibébn de documentos requiere
de la adopcidén de ciertos criterios, de naturaleza diversa, orientados
en la mayorfia de los casos, por condicionantes propias a cada
institucidn. Estos c¢riterios van a ser determinantes en la seleccibn
de las normas y procedimientos a seguir en el desarrollo del proceso.

Dentro de los criterios de carfcter administrativo a adoptar, esti
por ejemplo, el determinar si el trabajo deberi ser realizado
internamente o mediante la contratacibdn de servicios con otra
instituceidn, decisidn que estari ligada a la existencia ¢ no de equipo
y personal especializado para esta tarea.

Otro aspecto a considerar, dice relacion con el volumen de la coleccidn
a microfilmar, y la decisibén de efectuar parcial o totalmente el
trabajo, que obedeceri& a condicionantes de tipo econbmico, a acuerdos
tomados por la institucibdn, e inecluso a subordinantes de carécter
téenico, en relacibn con el tipo de procesamiento existente.

Un tercer aspecto de Indole administrativo, est& ligado al &mbito
de la cooperacibén y el intercambio de informacibédn entre instituciones
afines, que permita una racionalizacibén en la ejecucidn de las
actividades propias a esta accibédn coordinada.

Junto a estos criterios deber& tenerse presente también, aquéllos
de carfcter legal, referidos a las restricciones vigentes sobre derecho
de autor.

Finalmente, criterios de naturaleza operativa, permitirin evaluar
la conveniencia o no de microfilmar un determinado tipo de documento,
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de acuerdo a su contenido temAtico, forma de presentacibén o calidad
fisica que éste presente,

En la experiencia desarrollada en CELADE/DOCPAL, basada en el acuerdo
de intercambio de informacidén con SEADE/DOCPOP, los criterios adoptados
para la microfilmacibén de documentos han sido los siguientes:

a. Derecho de autor:

De acuerdo a la legislacibdn vigente sobre derecho de autor, existen
documentos que por emanar de instituciones de carfcter comercial,
presentan restricciones para ser duplicados parcialmente o en su
totalidad. Frente a estos casos, s6lo se han microfilmado 1las
siguientes partes del documento: portada, contraportada (contiene
generalmente la nota de restriccidn) e fndice o tabla de contenido.

b. Documentos de Naciones Unidas:

Por haberse iniciado ya acciones en torno a la microfilmacibén de
documentos en la Sede de Naciones Unidas en Nueva York, no se han
microfilmado en CELADE/DOCPAL los documentos provenientes de esta
instancia del organismo. Por ejemplo, los documentos generados por
la Divisibén de Poblacibén. En cuanto a la documentacibén de 1los
organismos especializados de Naciones Unidas (CELADE, CEPAL, UNICEF,
etec.) si ha sido considerada para microfilmacién, en esta fase del
trabajo.

¢. Documentos de otras instituciones con las cuales existen acuerdos
especiales:

La documentacidn del Centro de Informacibn sobre Migraciones en Amé&rica
Latina (CIMAL) que 1incluye literatura sobre migraciones
internacionales, recibida por el CIM desde mayo de 1983 y que por
acuerdo interinstitucional ingresa a la base de datos de CELADE/DOCPAL,
con ISIS 25000 y NACCESO 70000, no se han microfilmado en esta etapa
del proceso.

d. Analfiticas de un documento en nivel monogréfico:

Si bien al microfilmar un documento en nivel monogr&fico se obtiene
el documento completo, se ha adoptado como decisién microfilmar en
forma independiente cada uno de los documentos en nivel analitico
que 1lo componen, en consideracidén a que éstos constituyen registros
con NACCESO e ISIS diferentes y por razones econdmicas de manejo del
Sistema.

e. Documentos en condiciones de legibilidad aceptable:
Se han microfilmado aquellos documentos que cumplen con esta condicién,

descartando de antemano los de impresibén ditto y prefiriendo, de
existir, originales a documentos fotocopiados. Para una relacibn
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detallada de las actividades seguidas ver Figura 1: Resumen de
criterios previos al proceso de microfilmacién (p&gina 6).

2. Definicibén del universo y determinacibén de sub conjuntos de
documentos a microfilmar.

Una segunda actividad a realizar es la definicibén del universo y la
determinacién de los sub conjuntos de documentos a microfilmar.

En el caso de CELADE/DOCPAL, éste esti constituido por los documentos
que respaldan la base de datos (Archivo I y II) y los subconjuntos
seleccionados, referidos a las siguientes categorias:

a., categorfia geogrifica (incluye: paises, regiones y documentos
tebrico-metodolébgicos);

b. fecha de publicacién;

¢. organismos especializados de Naciones Unidas;
d. no CIM

e. analfiticas de monograffas,

Una vez establecidas las categorf{as de documentos a microfilmar, se
ha formulado una estrategia de blsqueda para la identificacién de
los documentos que las constituyen. Como producto se ha obtenido un
listado de salida de blsqueda que permite contar con la cita de cada
documento, la cual pasari a formar parte de la futura microficha del
mismo,

Para el ejercicio efectuado en CELADE/DOCPAL se han obtenido dos
listados de citas de documentos XZ (mundo) y ZZ (tebérico-metodolébgicos)
extraidos de los Archivos I y II de la base de datos, ordenados por
NACCESO. Asimismo, para cada Archivo se ha impreso un listado
inventario de control,., Ver Figura 1: Resumen de criterios previos
al proceso de microfilmacidén (phgina 6).

3. Diseno de los instrumentos a utilizar en el proceso de
microfilmacidn

De acuerdo a la metodologfa adoptada, aplicable especialmente a
microfilmacidn de colecciones en forma parcial se han disenado y/o
adecuado los siguientes instrumentos para el control y seguimiento
de este proceso:




FIGURA 1

RESUMEN DE CRITERIOS PREVIQS AL PROCESO DE MICROFILMACION

Microfilmar dacumentaos segun
siguientes criterios:

1, Categoria Geografica: XZ, 2Z
2, Fecha : 1970 -

3, D2 organismo espa=cializado NU

4, Analiticas de monografias
5, Legibles ‘

&, Parcialmenta documentos publicados
por =ditorial=s comerciales

7. No CIM

13 )

Hacer bdsguedas segin siguisnta
estrateagia:

1, Categorfa Gezografica: Xz, ZZ

2, Fecha: 1970 -

3. Na CIM

4, No editorial NU DIV, PQZLACICON

Imorimir:
1, Listado salida bdsaueda

2, Listado inventario




a. Formulario de microficha (Form 2/85/06/25)

Este formulario ha sido disenado para cumplir las siguientes funciones
principales:

- registrar aquella informacién que permita identificar los
documentos que se encuentran seleccionados para microfilmacidn;
a este objeto el formulario contiene datos de NACCESO e ISIS,
de ubicacibédn fisica del documento y observaciones a considerar
en la microfilmacidén del mismo;

- reemplazar en estanterfa al documento en etapa de microfilmacidn;

- informar sobre la etapa en que se encuentra el proceso de
microfilmacidédn (fecha de seleccién, fecha de retiro de estanteria
y fecha estimada de reingreso);

- indicar al usuario potencial del dogymento, gue éste se encuentra
en proceso de microfilmacidén, senalando la fecha estimada en
que podré hacer uso de &1,

Su utilidad tiene carécter temporal, quedando en desuso una vez que
reingresa el documento en estanterfa (ver Anexo 2 Instrumentos
utilizados).

b. Formulario control de microfilmacibén de documentos (FORM
FCMD/2/85/06/25)

Este instrumento ha sido disenado para cumplir 1las siguientes
funciones: )

- controlar mediante NACCESO e ISIS los documentos enviados a
microfilmacidén, contenidos en un paquete 2/ y el nGmero de
pAdginas que los constituyen. Este dato adquiere especial
importancia en la etapa de envio a microfilmacidn ya que permite
establecer un célculo del ndimero de documentos necesarios para
completar un rollo de peliculas (2400 phginas);

- controlar los documentos recibidos de microfilmacidn, permitiendo
indicar aquéllos que deberé&n ser re-microfilmados;

- controlar el nfimero de jackets generados por cada documento
microfilmado (esta informaciédn junto a la indicacién de documento
microfilmado deber& ser incorporada posteriormente a la base
de datos);

2/ Unidad fisica escogida para el traslado de los grupos de
documentos a microfilmaciébn
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- controlar y hacer el seguimiento de las diferentes etapas de
la microfilmacién, indicando fecha en la cual éstas se realizan
e iniciales de las persona o institucibén que realiza el
trabajo. Su utilidad tiene caricter temporal, quedando en desuso
una vez reubicados los documentos en estanteria, (Ver Anexo
2 Instrumentos utilizados)

¢. Formulario control de paquetes para microfilmacién (FORM
FHCPM/2/85/06/25)

Este formulario tiene por funcibén registrar el cuadro res@men y
permitir el control de cada envio a microfilmacibén, proporcionando
un panorama general de éste, en cuanto a nfimero total de paquetes
enviados y recibidos y fechas en que estas actividades se han
realizado, indicando asimismo el nlmero total de registros enviados
y el de pAginas correspondientes a ese envio.

Su utilidad presenta caracter temporal, quedando en desuso una vez
recibidos los documentos microfilmados. (Ver Anexo 2 Instrumentos
utilizados)

d. Listado inventario

Extraido de la base de datos, este instrumento cuya utilidad va més
allid del proceso mismo de microfilmacibén, permite proporcionar 1la
siguiente informacibn:

- registrar el inventario de los documentos que potencialmente
deberin ser microfilmados, de acuerdo a las categorias
determinadas, guiando al seleccionador en la ubicacidn de éstos
en la estanteria;

- registrar el inventario de los documentos que aun formando parte
de las categorias definidas no ser&n microfilmados o sblo
parcialmente, de acuerdo a criterios establecidos;

- presentar el inventario de los documentos microfilmados;

- servir como fuente de informacibn sobre los datos que deberén
ingresar posteriormente en la base de datos. (Ver Anexo 2
Instrumentos utilizados)

4, Establecimiento del Programa de Trabajo y calendario de actividades.

Una cuarta actividad previa al proceso de microfilmacibdn es 1la
preparacién del Programa de Trabajo y calendario estimado para la
realizacidn de las actividades. Esta actividad adquiere mayor
importancia cuando se ha optado por efectuar la microfilmacibn de
los documentos en una instituciédn externa al servicio.



B. Etapa de desarrollo del proceso de microfilmaciédn, Operatizacidbn

de los procedimientos.

Esta etapa ha estado dirigida a poner en préctica las normas Yy
procedimientos establecidos, a través del trabajo directo con 1la
muestra de documentos seleccionados, efectuando los ajustes que el
desarrollo del trabajo recomendara. Como se ha mencionado en el pérrafo
B) de la pégina 3 esta etapa comprende las actividades que a
continuacidén se detallan:

1., Seleccibn de documentos a microfilmar:

Esta actividad ha tenido como objeto ubicar fisicamente los documentos
incluidos en la blisqueda y hacer la seleccién manual de aquéllos que
cumplen con los criterios determinados previamente. Durante la misnma
se proporcionan las instrucciones y se indica cualquier observacibn
que pueda influir posteriormente en la microfilmacibén del documento.
Para una relacidén detallada de los pasos seguidos, ver Figura 2:
Diagrama de flujo Seleccibén de documentos (pégina 10).

2. Preparacidén y envio a microfilmacidn.

Esta actividad ha incluido la confeccibn de los paquetes para envio
a microfilmacidn y el registro en los instrumentos especificos de
la informacién necesaria para el control del proceso. Para una relacién
detallada de los pasos seguidos, ver Figura 3: Diagrama de flujo
Preparacibén y envio documentos a microfilmacién (pégina 11).

3. Microfiimacién de documentos.

Esta actividad, la cual como ya se ha mencionado, puede efectuarse
interna o externamente, dependiendo de la existencia o no de equipo
especializado, en CELADE/DOCPAL ha sido realizada fuera de 1la
institueibén. Estudios al respecto, recomiendan la conveniencia de
contratar este servicio externamente, evitando de este modo mantener
una infraestructura de alto costo y el natural deterioro vy
desactualizacidén de un determinado equipamiento.

Esta Gltima alternativa requiere de la eleccibébn de una institucién,
que Jjunto con contar con equipamiento adecuado 3/ y personal entrenado,
ejecute el trabajo de acuerdo a normas internacionales que garanticen
la compatibilidad y faciliten el intercambio insterinstitucional de
material microfilmado. En la préctica, esta normalizacibdn se visualiza
mediante simbolos que se incorporan como parte 'del contenido de 1la
microficha, Como ejemplo se adjunta en Anexo 3 la maqueta de un jacket
de CELADE/DOCPAL.

3/CIDE posee una microfilmadora Kodak Recordak Starfile, modelo
RV-2 de tipo planetario, con radios de reduccibdn de 22:1 y 27:1.



Indicar en
Listado In
ventario es

FRa8288° -

Indigcar =

hrieree
i Eriiiee
traporthds y
sumnariq,”

Diagrama de Flujo Seleccidn de Documentos

Bacortar re
sumenes de&
Listadd Sali
de gé Buis-
queda

|

Marcar en

resumon
NACCESD y
T{tulo

Anoctar en

Form, Micro-
fichs NACCESO
e IS516

1

Gorchetear

fichs a for
detdn

Figura 2

Gelecclon de Documentos

Form, Micro-|.

Ubicar dcto.
en esgtante-
ria segin

Lis, Control

Comprobar
critertos
adoptados

10.

Pcto. Leglibled

{Harcada)
NO
- Qeto Fatoo. >
I PP- T
j 6t
' ! Ver en Fi-
' Chcm Conk
i trol Vigi-
i bls cxlstgn
' F181hat-
i Seleccionor
Fotacopia vo
p.p. pero ;
a Microfilmer SI
) Ublcar p.p.
! en sstante |
: rfa
i
Seleccldnar
p.p. para
Hicrofilmec
Indicar Ob- Indicar al
servaciones raverso del
en Farm, Mi-| (resumen pags
Clgﬂﬂfahya 8l [y microfilmoen

ajun%ir re
i t -
Jetin ¥ co"
locarlo en
el Dcto -

i

Nesublcap
Dcto en
Estonteria

# EC: Editovrisal Comerciol




Figura 3
Diagrama de flujo Preparaciédn de documentos para envio

Preparacidn de Documentos para.
Envio

Ubicar documento nre-ss-—
lecciaonada en estanterial
segun listado inventario
Aetirar resumen de tarjeo
tdén

1

Ubicar resumen an docu-
mento

Anotar datos requeridos
en For, Microficha

l

Ubicar tarjetdn en es-—
tanterda en reemplazo
del documento

|

Anotar en Formulario
FCMD datos requeridos

[

Registrar en listado in-
ventario dats, requeridos

r

Confeccionar nanuetes

con documentos

(

Anotar =n Formulario
FCPM datos requeridas

1
Confirmar fecha de en-

vio y plazo de entrega

!
Enviar paquete a ins-
titucidn ejecutente
microfilmacidn

Fin




12

Este jacket incluye la siguiente informacibn:

- PAgina de inicio, cuyo simbolo indica que la microfilmacién
del documento obedece a normas internacionales (test de
resolucién de imagen);

- PAgina que contiene la identificacién de la institucién a la
que pertenece el documento y la cita con o sin resfimen del mismo;

- R6tulo, que incluye:

- nlimero de ordenamiento de la microficha, c¢onstituido por la
sigla de la institucién y el NACCESO; U/ .

- nombre del autor; 5/
- titulo del documento;

-~ nlimero de Jjackets de un documento, con indicaciédn de que parte
del todo es. Ejemplo, 1/3; 2/3; 3/3;

- Sfimbolo de fin de documento;

~ Simbolo de plgina en blanco (cuando las hay y forman parte
de la numeracién del documento);

-~ Simbolo de continuacidn del documento en otro jacket.

Frente a la disyuntiva de microfilmar mis de un documento por Jjacket,
cuando el espacio lo permite, no existen criterios uniformes, sin
embargo en la prfctica al tratarse de informacidn bibliogr&fica aparece
como recomendable la microfilmacibén individual de cada documento 1lo
que repercutirid fundamentalmente en la etapa de recuperacidédn de
informacibén microfilmada.

Como ya se ha mencionado, otro aspecto a considerar es el relativo
al establecimiento de un programa de trabajo acordado entre 1la
institucibn usuaria y la ejecutante, que condicione el intervalo de
los envios, la cantidad de documentos de cada uno de ellos y los plazos
de entrega estimados. De acuerdo a la experiencia efectuada en

b/Esto permite diferenciar las microfichas proveniente de otras
instituciones

5/En autores personales, se indica apellido e iniciales del
nombre. Si existe m&s de un autor, se senala el primero agregando
et al. Para autores institucionales, dado el especio reducido
del rdtulo, se indican éstos sin abreviatura, en la primera linea
del mismo hasta donde ésta lo permita.
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CELADE/DOCPAL, se ha podido constatar que un programa realista permite
envios cada tres semanas con un promedio de 100 documentos cada uno.
Para una relacibén detallada de los pasos seguidos ver Figura 4:
Diagrama de flujo Microfilmacibén de documentos (phgina 14).

4., Recepcidbn y control de calidad.

En términos generales, el control de calidad procura garantizar la
correcta microfilmacibén y procesamiento de la pelficula utilizando
lo que se denominan actas de identificacibn y test para el posterior
estudio de la misma a través de instrumentos y procesos quimicos que
aseguren la legibilidad, la reproducecidén y estabilidad quimica de
la microficha. Existen cuatro elementos que determinan la calidad
de una microficha, éstos son: el grado de reduccidn, la resolucidn,
la densidad y los residuos. S8lo controlados estos elementos, que
se rigen por normas especificas, puede asegurarse que la pelfcula
se encuentra en condiciones 6épticas y quimicas para integrar un
archivo.

En la experiencia realizada en CELADE/DOCPAL, los controles
concernientes a estos aspectos técnicos han sido realizados por 1la
institucidén encargada del proceso, limit&ndose el control de calidad,
por parte de CELADE/DOCPAL, s6lo a un control &6ptico de legibilidad,
reproducibilidad y contenido microfilmado. Para una relacién detallada
de los pasos seguidos ver Figura 5: Diagrama de flujo Recepcidn de
documentos y control de calidad (p&gina 15).

5. Almacenamiento de documentos y registro de informacidn.

Durante esta actividad se ha efectuado el ordenamiento de 1las
microfichas producidas de acuerdo a un sistema escogido por 1la
institucibn. En el caso de CELADE/DOCPAL se ha adoptado el ordenamiento
por NACCESO de las copias, manteniendo en reserva los originales o
jackets. Asimismo, se han reubicado los documentos microfilmados en
la estanteria.

Esta actividad incluye también la entrega de informacidn generada
(documento microfilmado y nimero de jackets de cada uno de ellos)
para ser registrada en la base de datos. Para una relacidédn detallada
de los pasos seguidos ver Figura 6: Diagrama de flujo Almacenamiento
de documentos (péigina 16).
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Figura 5
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Figura 6
Diagrama de flujo Almacenamiento de documentos
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ANEXC 1

DETALLE DE LA MUESTRA

CELADE / DOCPAL

~_ Documentos a micréfilmar

Categorias XZ - 2Z

ARCHIVO 1

Documentos Cantidades
Total 2,121
Muestra trabajada 500

Seleccionados as7
No se%ecci?néqos 53
Detalle de 1a Muestra

Documentos Cantidades

Total 500
Seleccionados 4867
Ng selmccionados 53

N.U, 25
En mal csfado 17
No en =sstanteria 8
Prestados 2




ANEXO 1
DETALLE DE LA MUESTRA

~ CELADE / DOCPAL

Documentos a microfilmar

" Categorias«XZ-- .22 _ .
ARCHIVO II

Documentos Cantidades
Total 1,475
Muestra trabejada 1,032
Microfilmados 337

Nao microfilmados 695

CIM a44

Detalle de la Muastra

Documentas Cantidades
Total 1.032
Microfilmados - 337
Sel=ccionadas 50
No microfilmados 645
N.U, 148

No marcados 361

Sin resumen 114

En mal estado 1

No en estanteria 6
Perdidos 7
Prestados 9




ANEXO 2

INSTRUMENTOS UTILIZAIDOS



CEPAL
S1STEMA BIBLIUGRAFICD COMUN
BASE DE DATOS: CELADE/DOCPAL

Formulario Microficha

NACCESD: 4veveveeeravirnrsearensnoannsas cervesans senresnssanans .

FECHR DE SELECCION MICROFICHA: .ovovvivnesurussenatasnaracoanss
UBICACION
PAISES: vvvinanns Ceasesesesssaeaeansrsarsaassaesinaestnanan
FORMULARIOS: ovvvvvevisavenrass T
eXTRAVIADO D PRESTADD: ...... Citereriasieennans cernevoncree
RETIRADD PARN MICROFILMACION (Fecha): cvvevevernvenrnuas seerares
FECHA ESTIMADA DE REINGRESO DEL DOCUMENTO: .......... Ceserenenss

{UBGERVACTONES: ..ev0ues B TR TTTEIT

secsssrvanaenna Sedms st ENsERasAUCIRNNIEIssRTOER IR ROSETRIARARNB R RS

-
-
-
-
-
-
-
.
-
.
-
-
-
-
.
-

Farm. microficha 2/85/06/25
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2015brog

LoP
ISTEMA BIBLIOGRAFICO COMUN
BASE DE DATOS: CELADE/DOCPAL

Sormuiario ce Control ce Microfilmacién de Documentos (FCHMD)

o ¥ge Letra + A términc oe cata etapa de  la microfiimacién hacer un circulo a ésta y colocar fecha
: ' e iriciaies oe la persona cue realizd el trasajo

|

| ) X T
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i

i
t

No, total
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S
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CratabEssarI e e et ey

P R R N N !

ceirereerisaes {Incicar con un * aquellcs registros

s evreve ot v

T 1. Preparacidn de cacuetes e incicacidn ce
i MACCESD, NISIS y No. de pdginas c/registro

r

i

1

4 o ) _ . \
: . Registro en loghook de esta informacidn

i
; !

gtnvio a micrafilmacidn : i

(28]
by

4, Miecrofilmacién registros cel paguete

5. Revelado i ‘
Cereieeaeay

b. Insertago en jacket

; ' 7. Rotulada

'

; 5 8. Confeccibn copia microficna :
! . . . .
: 9. Indicacién nimerc ce jackets

10, Recepcién material picrofilmacidn
11, Confrel de calidad materiai microfiimaco
gue reauieran ser vre-microfilmados)
YA renr e
12, Registro de recepcidn en lista inventario

13. Archive microficha

14, Devoiucidn documento a estanteria

{5. Archive o= hoja ce control {optativo) : : '

Form FCMD 83,06.83




CEPRL

SISTEMA BIBLIDGRAFICO COMUN
BASE DE DATOS: CELADE/DOCPAL

Formulario de Control de Paquetes para Microfilwacién (FCPM)

ENnvio

Semana
del-al

Letrd
Pote,

Total
registros

No. total
paginas

Fecha confeccidn
paguete

Fecha envio
microfilmacién

Fecha
recepcidn

Total paquetes enviados

Total registros enviados

Total pdginas enviadas

Total paquetes recibidos

Total registros wicrofilmados

Form FCPM 85.06.25
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ANEXO 3

MAQUETA DE MICROFICHA
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NACIONES UNIDAS/CEPAL UNITED NATIONS/ECLAC
CENTRO LATINOAMERICANO DE DEMOGRAFIA LATIN AMERICAN DEMOGRAPHIC CENTRE

Sistema de Documentacidn sobre Poblacidn
en América Latina

Latin American Population Documentation
Centre )

(CELADE/DOCPAL)

147224 M 5
AL Bondus dmvﬂﬁd"“‘ - SRR
PoLiLL 21 iLde oloqy of populat;on control; PP J-Jc/
24 ref.
En: Bonauestam, Lars, ed.; bergstcom, startfakr, ed..
Poverty and populatlion countrol. nondoun: Academlic KPress,
1980. 227 p. _ -
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RN Inpreso General Ln
=====)> Sollcitar a/por: DOCPAL:«0BS543:07 =

Las raices de ray teovilds actuules doe pouvlacion se
resontan = 1z Lurope avl siglo AViXL cuyo desarrcollo
ECoROmMiCO plrulte a HMaltus rormular su Ley Eterna de la
Naturalesz: la pobreza de lz clase treoebajadore se explic:
pOr Su crecimiento excesivo. Lus elementos del circulo
viciouso de #altus, Jue con algunas modificaciones se
repite un siglo ¥y medio despues en la literatura neo-
flaltusiana, son: crecimiento demograrico-crisis y
deseupleco-umortalidad ianfantil y estancaumiento de la
poplaclon-perliouo de auge y mayor desempleo-umayor
crecamiento, egtc, Con la transicion demoyralicd estas
idwas s¢ tornan osdsuvletas en el marco uel desarroilo
capitalista y sc eufrentan al desarroilo de las economlila:s
socialistas y a los plantcamientos de Marx. 1res son los
wotivos idcolouglcos en la base del couatrol de la
voclacion ¥y que sustentan expericacras tan iluminadoras
cowo la de Puesto Eico: a).los recursus LO Lenovables son

linitados al ijual gue las posibilidades de aumentar la
prouu::ion de recursos renovubles, alismentos en especial;
b).la podlacion crece a un ritmo mas rapido gue el capleo
origrnando corflictos sociales; £).los nas pobIes y RELOS
inteligentes se reproduten en rorm2 mes ra2pidz llevinuo z
una dejeneracion de la sociedad. La cxyperiaencia de
ulstintos pualses rebate en forwmz clar: cotos 2rquachitos:
txlstz una LJL-Fli;lOH positiva entie creciamiento
d@iVyTALiCy ¥ CLONOWAICe; una poblacvion pPLguend o aseqgurs
un wejor nivel de vida; Un WMayor Livel de proddecclon per
Czpltz po wGolLZiCc) li ulstTrLbuCiull CoRSUMU-LLYELSL1ON; LuS
descensos Tupirdos de la nfatalidag wedidbte projrawas e
control son poco rvdlistas.
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