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I. INTRODUCCION

A . Antecedentes institucionales
En e l  marco  de l o s  a c u e r d o s  e s t a b l e c i d o s  por  l a  Red L a t i n o a m e r i c a n a  
de I n f o r m a c i ó n  en P o b l a c i ó n ,  cuya c o o r d i n a c i ó n  r e g i o n a l  e s t á  a ca rgo  
de CELADE/DOCPAL, se ha f i r ma do  un Memorandum de En tend im ie nto  ent re  
e s t e  o r g a n i s m o  y l a  F u n d a c i ó n  S i s t e m a  E s t a d u a l  de A n a l i s e  de Dados  
(SEADE) de B r a s i l ,  que promueve e l  i n t e r c a m b i o  r e c í p r o c o  de i n f o r m a c i ó n  
b i b l i o g r á f i c a  s o b r e  p o b l a c i ó n  que ambas  i n s t i t u c i o n e s  r e c o g e n ,  
pro cesan ,  con ser va n  y d i f u n d e n  reg u l a rm e n te .  E s t e  i n t e r c a m b i o  contempla  
b á s i c a m e n t e  l a  e n t r e g a  de l o s  r e g i s t r o s ,  mediante  c i n t a s  m a g n ét i c a s  
y m i c r o f i c h a s  de documentos.

La  c o l e c c i ó n  que  r e s p a l d a  l a  b a s e  de d a t o s  b i b l i o g r á f i c o s  de 
CELADE/DOCPAL,  se compone a d i c i emb re  de 1984 de a l r e d e d o r  de 23.000  
u n id ade s  documenta le s  con un c r e c i m i e n t o  anu a l  de 1.500 a 2.000 nuevos  
r e g i s t r o s .  E s t e  m a t e r i a l  ha p e r m i t i d o  l a  o r g a n i z a c i ó n  de l  " S e r v i c i o  
de E n t r e g a  de D o c u m e n t o s "  a l o s  u s u a r i o s ,  m e d i a n t e  f o t o c o p i a  de 
a q u e l l o s  documentos que son s o l i c i t a d o s .

En e l  ú l t i m o  t iempo,  e l  co s t o  de env ío  de e s te  m a t e r i a l  a l  e x t r a n j e r o  
se  ha e n c a r e c i d o  notablemente ,  hac iendo  cada vez más im pr o ba b l e s  l a s  
r e m e s a s  de g r a n d e s  c a n t i d a d e s  de documentos a l o s  p a í s e s  de o r i g e n ,  
como p a r  te de l o s  a c u e r d o s  f i j a d o s  por  l a  Red L a t i n o a m e r i c a n a  de 
I n f o r m a c i ó n  en P o b l a c i ó n .  Por o t r a  p a r t e ,  l a s  p o s i b i l i d a d e s  de obtener  
nuevo e s p a c i o  p a r a  a l m a c e n a r  l a  c o l e c c i ó n ,  con un c r e c i m i e n t o  como 
e l  s e ñ a l a d o ,  i n v o l u c r a n  un c o s t o  d i f í c i l  de j u s t i f i c a r .  Se añade a 
e s t o s  a s p e c t o s ,  l a  i m p e r i o s a  ne ce s id a d  de c o n s e r v a r  l o s  documentos,  
p r e s e r v á n d o l o s  de p é r d i d a s  y d e t e r i o r o s .

E s t a s  r a z o n e s ,  u n i d a s  a l  c o m p r o m i so  e x i s t e n t e  con SEADE de B r a s i l ,  
i n s t a r o n  a l  C E L A D E  a p r e s e n t a r  a l  C e n t r o  I n t e r n a c i o n a l  de 
I n v e s t i g a c i o n e s  p a r a  e l  D e s a r r o l l o  ( C I I D / B o g o t á ; I D R C / C a n a d á )  un 
p r o y e c t o  que h i c i e r a  p o s i b l e  implementar  e l  i n t e r c a m b i o  b i b l i o g r á f i c o  
a c o r d a d o ,  m e d i a n t e  l a  mi c r o f i  I m a c i ó n  p a r c i a l  de l a  c o l e c c i ó n  de 
CELADE/DOCPAL.

E l  p r oye c to  t i t u l a d o  " I n t e r c a m b i o  de m i c r o f i c h a s  DOCPAL" fue aprobado  
en noviembre de 1984, con l o s  s i g u i e n t e s  o b j e t i v o s  e s p é c i f i c o s :

-  p r o v e e r  a SEADE de l a s  m i c r o f i c h a s  de l o s  d o c u m e n t o s  de su  
i n t e r é s ,  ya e x i s t e n t e s  en l a  base de d a t o s  de CELADE/DOCPAL (3.500  
aproximadamente)  ;

-  e s t a b l e c e r  e implementar  l o s  p r o c e d i m i e n t o s  i n t e r n o s  que a seguren  
que e l  i n t e r c a m b i o  b i b l i o g r á f i c o  no d e t e r i o r e  l o s  s e r v i c i o s  
i n t e r n o s  y e x t e r n o s  de CELADE/DOCPAL;

e v a l u a r  l o s  r e s u l t a d o s  con SEADE a l  f i n a l  d e l  ano I n i c i a l ,  
r e s o l v i e n d o  c u a l q u i e r  d i f i c u l t a d  d e t e c t a d a  que a s e g u r e  una  
o p e r a c i ó n  co n t in u a ,  en base a una r u t i n a  e s t a b l e c i d a .



Como s e g u i m i e n t o  de l a s  a c t i v i d a d e s  de e s t e  p r o y e c t o ,  CELADE/DOCPAL 
tomó c o n t a c t o  con e l  C e n t r o  de I n v e s t i g a c i ó n  y D e s a r r o l l o  de l a  
Edu ca c ió n  ( C I D E ) ,  o r gan ismo  con sede en S a n t i a g o  de C h i l e ,  s e l e c c i o n a d o  
p a r a  e f e c t u a r  l a  m i c r o f l i m a c i ó n  de l o s  d o c u m e n t o s .  P a r a l e l a m e n t e ,  
i n i c i ó  e l  p r o c e s o  de s e l e c c i ó n  y m i c r o f i I m a c i ó n  de una muestra  de 
d o c u m e n t o s ,  e x t r a í d a  de l o s  A r c h i v o s  I  y I I  1 / ¿e su base de da to s ,  
de a c u e r d o  a c a t e g o r í a s  de i n t e r é s  e s t a b l e c i d a s  po r  e l  C o n v e n i o  
i n t e r i n s t i t u c i o n a l  con SEADE/DOCPOP (Ver  Anexo 1 D e t a l l e  de l a  muestra  
m i c r o f l i m a d a ).

E l  p r e s e n t e  docu men to  c o n s t i t u y e  o t r a  a c t i v i d a d  de e s t e  p r o ye c t o .  
C o n f o r m a  e l  M a n u a l  de P r o c e d i m i e n t o s  a d o p t a d o s  en e l  p r o c e s o  de
m i c r o f i  1 m a c i  6 n en C E L A D E / D O C P A L .  Su e l a b o r a c i ó n  seí  b a s a  en l a
e x p e r i e n c i a  d e s a r r o l l a d a  en e s t e  o r g a n i s m o ,  s i n  embargo  en .su
c o n c e p c i ó n  se  ha t e n i d o  p r e s e n t e  que pueda  s e r v i r  de g u í a  en l a
m i c r o f  l i m a c i ó n  de de d o c u m e n t o s  en o t r a s  i n s t i t u c i o n e s  i n t e r e s a d a s ,  
con l a s  a d e c ua c i o n es  p r o p i a s  a o t r a s  r e a l i d a d e s .

I I .  OBJETIVOS DEL MANUAL

E l  p r e se n te  manual  t i e n e  l o s  s i g u i e n t e s  o b j e t i v o s :

-  p r o p o n e r  p r o c e d i m i e n t o s ,  r e l a c i o n e s  de t r a b a j o  y c a l e n d a r i o  
e s t i m a d o  p a r a  l a  m i c r o f l i m a c i ó n  de documentos de CELADE/DOCPAL,  
a r e a l i z a r s e  en una i n s t i t u c i ó n  ex te rna  a l  o r gan i sm o,  y de acuerdo  
a c a t e g o r í a s  p rev i amente  e s t a b l e c i d a s .

c o n s t i t u i r  una  g u í a  m e t o d o l ó g i c a ,  de p o s i b l e  u t i l i z a c i ó n  en 
en t renamiento  de p e r s o n a l  de i n s t i t u c i o n e s  n a c i o n a l e s  i n t e r e s a d a s  
en m i c r o f i l m a r  s u s  c o l e c c i o n e s ,  con l a  a s i s t e n c i a  t é c n i c a  de 
CELADE/DOCPAL.

I I I .  PROCEDIMIENTOS

L a s  a c t i v i d a d e s  p r o p i a s  a l a  m i c r o f l i m a c i ó n  de d o c u m e n t o s  pueden  
a g r u p a r s e  en d o s  e t a p a s  c r o n o l ó g i c a s  a s a b e r :  A) p r e v i a s  a l  p roceso  
de m i c r o f l i m a c i ó n ; y B) r e l a t i v a s  a l  d e s a r r o l l o  de l  p roceso  mismo.

A. E n t r e  l a s  a c t i v i d a d e s  p r e v i a s  a l a  m i c r o f i I m a c i ó n , p o d r í a n  
d i s t i n g u i r s e  l a s  s i g u i e n t e s :

1. D e t e r m i n a c i ó n  de c r i t e r i o s ,  n o rmas  y p r o c e d i m i e n t o s ,  po r  l o s  
c u á l e s  se va a r e g i r  e l  p roceso ;

2. D e f i n i c i ó n  d e l  u n i v e r s o  y d e t e r m i n a c i ó n  de l o s  sub c o n j u n t o s  
de documentos a m i c r o f i l m a r ;

1/ En la a c t u a l i d a d ,  la base de dat o s  de C E L A D E / D O C P A L  está 
constituida por los Archivos I y II.



3. D i s e ñ o  de l o s  i n s t r u m e n t o s  a u t i l i z a r  p a r a  su c o n t r o l  y 
se g u im ie n t o ;  y,

4. E s t a b l e c i m i e n t o  de un P r o g r a m a  de T r a b a j o  y c a l e n d a r i o  de 
a c t i v i d a d e s .

B,  En c u a n t o  a l a s  a c t i v i d a d e s  r e l a t i v a s  a l  d e s a r r o l l o  de l  p ro ceso  
mismo,  que c o n s t i t u y e n  a l a  vez l a s  a c c i o n e s  mediante l a s  c u á l e s  se 
o p e r a t i z a n  l o s  p r o c e d i m i e n t o s  e s t a b l e c i d o s ,  p o d r í a n  s e ñ a l a r s e  l a s  
s i g u i e n t e s  :

1. S e l e c c i ó n  de l o s  documentos;
2. P r e p a r a c i ó n  y env ío  a m i c r o f i l m a c i ó n ;
3. M i c r o f i l m a c i ó n  de l o s  documentos;
4. Recepc ión  y c o n t r o l  de c a l i d a d ;  y
5. A lmacenamiento de l o s  documentos.

A . E tapa  p r e v i a  a l a  m i c r o f i l m a c i ó n  de documentos;

1. D e t e r m in a c ió n  de c r i t e r i o s ,  normas y p r o c e d i m i e n t o s :

E l  i n i c i a r  a c c i o n e s  en torno  a l a  m i c r o f i l m a c i ó n  de documentos r e q u i e r e  
de l a  adopc ión  de c i e r t o s  c r i t e r i o s ,  de n a t u r a l e z a  d i v e r s a ,  o r i e n t a d o s  
en l a  m a y o r í a  de l o s  c a s o s ,  p o r  c o n d i c i o n a n t e s  p r o p i a s  a ca da  
i n s t i t u c i ó n .  E s t o s  c r i t e r i o s  van a se r  d e te r m in a n te s  en l a  s e l e c c i ó n  
de l a s  normas y p r o c e d i m i e n t o s  a s e g u i r  en e l  d e s a r r o l l o  de l  p r oce so .

D e n t r o  de l o s  c r i t e r i o s  de c a r á c t e r  a d m i n i s t r a t i v o  a a do pt a r ,  e s t á  
p o r  e j e m p l o ,  e l  d e t e r m i n a r  s i  e l  t r a b a j o  d e b e r á  s e r  r e a l i z a d o  
i n t e r n a m e n t e  o m e d i a n t e  l a  c o n t r a t a c i ó n  de s e r v i c i o s  con o t r a  
i n s t i t u c i ó n ,  d e c i s i ó n  que e s t a r á  l i g a d a  a l a  e x i s t e n c i a  o no de equipo  
y p e r s o n a l  e s p e c i a l i z a d o  pa ra  e s t a  t a r e a .

Otro a s p e c t o  a c o n s i d e r a r ,  d i c e  r e l a c i ó n  con e l  volumen de l a  c o l e c c i ó n  
a m i c r o f i l m a r ,  y l a  d e c i s i ó n  de e f e c t u a r  p a r c i a l  o t o t a l m e n t e  e l  
t r a b a j o ,  que obedecerá  a c o n d i c i o n a n t e s  de t i p o  económico,  a acuerdos  
t o m ad o s  p o r  l a  i n s t i t u c i ó n ,  e i n c l u s o  a s u b o r d i n a n t e s  de c a r á c t e r  
t é c n i c o ,  en r e l a c i ó n  con e l  t i p o  de p r o ce sa m ie n to  e x i s t e n t e .

Un t e r c e r  a s p e c t o  de í n d o l e  a d m i n i s t r a t i v o ,  e s t á  l i g a d o  a l  ámbi to  
de l a  c o o p e r a c i ó n  y e l  i n t e r c a m b i o  de i n f o r m a c i ó n  ent re  i n s t i t u c i o n e s  
a f i n e s ,  que p e r m i t a  una  r a c i o n a l i z a c i ó n  en l a  e j e c u c i ó n  de l a s  
a c t i v i d a d e s  p r o p i a s  a e s t a  a c c i ó n  c o o r d i n a d a .

J u n t o  a e s t o s  c r i t e r i o s  d e b e r á  t e n e r s e  p r e s e n t e  t a m b i é n ,  a q u é l l o s  
de c a r á c t e r  l e g a l ,  r e f e r i d o s  a l a s  r e s t r i c c i o n e s  v i g e n t e s  sobre  derecho  
de a u t o r .

F i n a l m e n t e ,  c r i t e r i o s  de n a t u r a l e z a  o p e r a t i v a ,  p e r m i t i r á n  e v a l u a r  
l a  c o n v e n i e n c i a  o no de m i c r o f i l m a r  un de te rminado  t i p o  de documento.



d e  a c u e r d o  a s u  c o n t e n i d o  t e m á t i c O f  f o r m a  d e  p r e s e n t a c i ó n  o c a l i d a d  

f í s i c a  q u e  é s t e  p r e s e n t e .

En l a  e x p e r i e n c i a  d e s a r r o l l a d a  en CELADE/DOCPAL, basada  en e l  acuerdo  
de i n t e r c a m b i o  de i n f o r m a c i ó n  con SEADE/DOCPOP> l o s  c r i t e r i o s  adoptados  
para  l a  m i c r o f l i m a c i ó n  de documentos han s i d o  l o s  s i g u i e n t e s :

a. Derecho de a u to r :

De a c u e r d o  a l a  l e g i s l a c i ó n  v i g e n t e  sobre  derecho de a u t o r i  e x i s t e n  
d o c u m e n t o s  que po r  emanar  de i n s t i t u c i o n e s  de c a r á c t e r  c o m e r c i a l i  
p r e s e n t a n  r e s t r i c c i o n e s  p a r a  s e r  d u p l i c a d o s  p a r c i a l m e n t e  o en su  
t o t a l i d a d .  F r e n t e  a e s t o s  c a s o s i  s ó l o  s e  han  m i c r o f i l m a d o  l a s  
s i g u i e n t e s  p a r t e s  d e l  do cu m e n t o :  p o r t a d a ,  c o n t r a p o r t a d a  ( c o n t i e n e  
genera lmente  l a  nota  de r e s t r i c c i ó n )  e í n d i c e  o t a b l a  de co n t e n i d o .

b. Documentos de Na c io ne s  Un id a s :

Po r  h a b e r s e  i n i c i a d o  ya a c c i o n e s  en t o r n o  a l a  m i c r o f i I m a c i ó n  de 
d o c u m e n t o s  en l a  Sede de N a c i o n e s  U n i d a s  en Nueva York,  no se han 
m i c r o f i l m a d o  en CELADE/DOCPAL l o s  d o c u m e n t o s  p r o v e n i e n t e s  de e s t a  
i n s t a n c i a  d e l  o r g a n i s m o .  Por  e j e m p l o ,  l o s  documentos  generados  por  
l a  D i v i s i ó n  de P o b l a c i ó n .  En c u a n t o  a l a  d o c u m e n t a c i ó n  de l o s  
o r g a n i s m o s  e s p e c i a l i z a d o s  de Nac ion es  U n id a s  (CELADE, CEPAL, UNICEF,  
e t c . )  s í  ha s i d o  c o n s i d e r a d a  p a r a  mi c r o f  l i m a c i ó n , en e s t a  f a s e  de l  
t r a b a j o .

c .  Docu men to s  de o t r a s  i n s t i t u c i o n e s  con l a s  c u a l e s  e x i s t e n  acuerdos  
e s p e c i a l e s  :

La documentac ión  de l  Cent ro  de I n f o r m a c i ó n  sobre  M i g r a c i o n e s  en América  
L a t i n a  ( C I M A L )  q u e  i n c l u y e  l i t e r a t u r a  s o b r e  m i g r a c i o n e s  
i n t e r n a c i o n a l e s ,  r e c i b i d a  p o r  e l  C IM  d e s d e  mayo de 1983 y que por  
acuerdo  i n t e r i n s t i t u c l o n a l  i n g r e s a  a l a  base de d a t o s  de CELADE/DOCPAL,  
con I S I S  25000 y NACCESO 70000, no se han m i c r o f i l m a d o  en e s t a  e tapa  
d e l  p r oce so .

d. A n a l í t i c a s  de un documento en n i v e l  m o n o g r á f i c o :

S i  b i e n  a l  m i c r o f i l m a r  un documento en n i v e l  m o n o g rá f i c o  se o b t ie n e  
e l  do cum ent o  c o m p l e t o ,  se ha adoptado  como d e c i s i ó n  m i c r o f i l m a r  en 
f o r m a  i n d e p e n d i e n t e  c a d a  uno de l o s  d o c u m e n t o s  en n i v e l  a n a l í t i c o  
que l o  componen,  en c o n s i d e r a c i ó n  a que é s t o s  c o n s t i t u y e n  r e g i s t r o s  
con NACCESO e I S I S  d i f e r e n t e s  y por r a zones  económicas  de manejo de l  
S i s t e m a .

e. Documentos en c o n d i c i o n e s  de l e g i b i l i d a d  a c e p t a b l e :

Se han m i c r o f i l m a d o  a q u e l l o s  documentos que cumplen con e s t a  c o n d i c i ó n ,  
d e s c a r t a n d o  de an temano  l o s  de i m p r e s i ó n  d i t t o  y p r e f i r i e n d o ,  de 
e x i s t i r ,  o r i g i n a l e s  a d o c u m e n t o s  f o t o c o p i  a d o s . P a r a  una r e l a c i ó n



d e t a l l a d a  de l a s  a c t i v i d a d e s  s e g u i d a s  v e r  F i g u r a  1: Resumen de
c r i t e r i o s  p r e v i o s  a l  p roceso  de m i c r o f l i m a c i ó n  ( p á g i n a  6 ) .

2. D e f i n i c i ó n  d e l  u n i v e r s o  
documentos a m i c r o f i l m a r .

y d e t e r m i n a c i ó n  de sub  c o n j u n t o s  de

Una s e g u n d a  a c t i v i d a d  a r e a l i z a r  es l a  d e f i n i c i ó n  de l  u n i v e r s o  y l a  
de te rm in a c ió n  de l o s  sub c o n j u n t o s  de documentos a m i c r o f l l m a r .

En e l  caso  de CELADE/DOCPAL, é s t e  e s t á  c o n s t i t u i d o  por l o s  documentos  
que r e s p a l d a n  l a  b a se  de d a t o s  ( A r c h i v o  I  y I I )  y l o s  su b c o n ju n to s  
s e l e c c i o n a d o s ,  r e f e r i d o s  a l a s  s i g u i e n t e s  c a t e g o r í a s :

y d o c u m e n t o sa. c a t e g o r í a  g e o g r á f i c a  ( i n c l u y e :  p a í s e s ,  r e g i o n e s
t e ó r i c o - m e t o d o l ó g i c o s ) ;

b. f echa  de p u b l i c a c i ó n ;

c. o r gan i sm os  e s p e c i a l i z a d o s  de Na c io n e s  Un i da s ;

d. no CIM

e. a n a l í t i c a s  de m o n o g r a f í a s .

Una vez  e s t a b l e c i d a s  l a s  c a t e g o r í a s  de documentos a m i c r o f l l m a r ,  se 
ha f o r m u l a d o  una e s t r a t e g i a  de b ú s q u e d a  p a r a  l a  i d e n t i f i c a c i ó n  de 
l o s  d o c u m e n t o s  que l a s  c o n s t i t u y e n .  Como p roduc to  se ha o b t e n id o  un 
l i s t a d o  de s a l i d a  de búsqueda que permi te  c o n t a r  con l a  c i t a  de cada  
documento,  l a  c u a l  p a s a r á  a formar  p a r te  de l a  f u t u r a  m i c r o f i c h a  de l  
mismo.

P a r a  e l  e j e r c i c i o  e f e c t u a d o  en CEL ADE/DOCPAL  se han o b t e n i d o  dos  
l i s t a d o s  de c i t a s  de documentos XZ (mundo) y ZZ ( t e ó r i c o - m e t o d o l ó g i c o s )  
e x t r a í d o s  de l o s  A r c h i v o s  I  y I I  de l a  base de d a t o s ,  ordenados  por  
N A C C E S O .  A s i m i s m o ,  p a r a  c a d a  A r c h i v o  se  ha  i m p r e s o  un l i s t a d o  
i n v e n t a r i o  de c o n t r o l .  Ver  F i g u r a  1: Resumen de c r i t e r i o s  p r e v i o s
a l  p ro ces o  de m i c r o f l i m a c i ó n  ( p á g i n a  6) .

3. D i s e ñ o  de l o s  i n s t r u m e n t o s  
m i c r o f i l m a c i ó n

u t i l i z a r  en e l  p r o c e s o  de

De a c u e r d o  a l a  m e t o d o l o g í a  a d o p t a d a ,  a p l i c a b l e  e s p e c i a l m e n t e  a 
m i c r o f i l m a c i ó n  de c o l e c c i o n e s  en f o r m a  p a r c i a l  se han d i s e ñ a do  y/o  
a d e c u a d o  l o s  s i g u i e n t e s  i n s t r u m e n t o s  p a r a  e l  c o n t r o l  y se g u im ie n to  
de e s te  p roce so :



6.

FIGURA 1
I

RESUMM DE CRITERIOS PREVIOS AL PROCESO DE MICROFILMACIOH

Microfilmar dacumentos según 
siguientes criterios:

1. Categoría Geografica: XZ ,  ZZ
2. Fecha : 1970 —
3. De organismo especializado NU 
d. Analíticas de monografías
5. Legibles
6. Parcialmente documentos publicados 

por editoriales comerciales
7. No CIM

Hacer búsquedas según siguiente
estrategia :

1. Categoría Geografica; XZ, ZZ
2, Fecha: 1970 -

3. Na CIM
ú. No editorial NU OIV, POSLACION

Imprimir;
1. Listada salida búsQueda
2. Listada inventario



a. F o r m u l a r i o  de m i c r o f i c h a  (Form 2 / 85 / 06 / 25 )

E s t e  f o r m u l a r i o  ha s i d o  d i s e ñ a do  para  c u m p l i r  l a s  s i g u i e n t e s  f u n c i o n e s  
p r i n c i p a l e s  :

r e g i s t r a r  a q u e l l a  i n f o r m a c i ó n  que p e r m i t a  i d e n t i f i c a r  l o s  
documentos  que se encuent ran  s e l e c c i o n a d o s  para  m i o r o f i l m a c i ó n ; 
a e s t e  o b j e t o  e l  f o r m u l a r i o  con t i e n e  da to s  de NACCESO e I S I S ,  
de u b i c a c i ó n  f í s i c a  d e l  documento y o b s e r v a c i o n e s  a c o n s i d e r a r  
en l a  m i c r o f i l m a c i ó n  de l  mismo;

-  reemplaza r  en e s t a n t e r í a  a l  documento en e tapa  de m i c r o f i l m a c i ó n ;

-  i n f o r m a r  s o b r e  l a  e t a p a  en que se e n c u e n t r a  e l  p r o c e s o  de 
m i c r o f i l m a c i ó n  ( f e c h a  de s e l e c c i ó n ,  f echa  de r e t i r o  de e s t a n t e r í a  
y fecha  e s t i m ada  de r e i n g r e s o ) ;

-  i n d i c a r  a l  u s u a r i o  p o t e n c i a l  de l  documento,  que é s t e  se encuent ra  
en p r o c e s o  de m i c r o f i  1mac i  ó n , s e ñ a l a n d o  l a  f echa  e s t imada  en 
que podrá hacer  uso de é l .

Su u t i l i d a d  t i e n e  c a r á c t e r  tempora l ,  quedando en desuso  una vez que 
r e i n g r e s a  e l  d o c u m e n t o  en e s t a n t e r í a  ( v e r  Anexo 2 I n s t r u m e n t o s  
u t i l i z a d o s ) .

b. F o r m u l a r i o  c o n t r o l  
F C M D / 2 / 8 5 / 0 6 / 2 5 )

de m i c r o f i  1 m a c i  6 n de d o c u m e n t o s  (FORM

E s t e  i n s t r u m e n t o  
f u n c i o n e s  ;

ha  s i d o  d i s e n a d o  p a r a  c u m p l i r  l a s  s i g u i e n t e s

c o n t r o l a r  m e d i a n t e  NACCESO e I S I S  l o s  d o c u m e n t o s  e n v i a d o s  a 
m i c r o f i  1mac i 6 n , c o n t e n i d o s  en un p a q u e t e  2/  y e l  número de 
p á g i n a s  que l o s  c o n s t i t u y e n .  E s t e  d a t o  a d q u i e r e  e s p e c i a l  
i m p o r t a n c i a  en l a  etapa  de env ío  a m i c r o f i l m a c i ó n  ya que permi te  
e s t a b l e c e r  un c á l c u l o  de l  número de documentos n e c e s a r i o s  pa ra  
com p le ta r  un r o l l o  de p e l í c u l a s  (2400 p á g i n a s ) ;

c o n t r o l a r  l o s  documentos r e c i b i d o s  de m i c r o f i l m a c i ó n , p e r m i t i e n do  
i n d i c a r  a q u é l l o s  que deberán se r  r e - m i c r o f l i m a d o s  ;

c o n t r o l a r  e l  número de j a c k e t s  g e n e r a d o s  p o r  ca da  documento  
m i c r o f i l m a d o  ( e s t a  i n f o r m a c i ó n  jun to  a l a  i n d i c a c i ó n  de documento  
m i c r o f i l m a d o  d e b e r á  s e r  i n c o r p o r a d a  p o s t e r i o r m e n t e  a l a  base  
de d a t o s );

2/  U n i d a d  f í s i c a  e s c o g i d a  p a r a  
documentos a m i c r o f i l m a c i ó n

e l  t r a s l a d o  de l o s  g r u p o s  de



c o n t r o l a r  y h a c e r  e l  s e g u i m i e n t o  de l a s  d i f e r e n t e s  e ta pa s  de 
l a  m i c r o f l i m a c i ó n  » i n d i c a n d o  fecha  en l a  c u a l  é s t a s  se r e a l i z a n  
e i n i c i a l e s  de l a s  p e r s o n a  o i n s t i t u c i ó n  que r e a l i z a  e l  
t r a b a j o .  Su u t i l i d a d  t i e n e  c a r á c t e r  tempora l ,  quedando en desuso  
una vez  r e u b i c a d o s  l o s  d o c u m e n t o s  en e s t a n t e r í a .  ( V e r  Anexo  
2 I n s t r u m e n t o s  u t i l i z a d o s )

c. F o r m u l a r i o  c o n t r o l  de p a q u e t e s  p a r a  m i c r o f i  1 mac i  ón (FORM  
FHCPM/2/85/06/25)

E s t e  f o r m u l a r i o  t i e n e  por  f u n c i ó n  r e g i s t r a r  e l  c u a d r o  re s úm e n  y 
p e r m i t i r  e l  c o n t r o l  de c a d a  e n v í o  a m i c r o f i I m a c i ó n , p r o p o r c i o n a n do  
un pan o ra ma  g e n e r a l  de é s t e ,  en c u a n t o  a número t o t a l  de paquetes  
e n v i a d o s  y r e c i b i d o s  y f e c h a s  en que  e s t a s  a c t i v i d a d e s  se  han  
r e a l i z a d o ,  i n d i c a n d o  a s i m i s m o  e l  número t o t a l  de r e g i s t r o s  e n v i a d o s  
y e l  de p á g i n a s  c o r r e s p o n d i e n t e s  a ese e nv í o .

Su u t i l i d a d  p r e s e n t a  c a r á c t e r  t e m p o r a l ,  quedando en desuso  una vez 
r e c i b i d o s  l o s  d o c u m e n t o s  m i c r o f i l m a d o s .  ( V e r  Anexo 2 I n s t r u m e n t o s  
u t i l i z a d o s )

d. L i s t a d o  i n v e n t a r i o

E x t r a í d o  de l a  b a s e  de d a t o s ,  e s te  i n s t r u m e n t o  cuya u t i l i d a d  va más 
a l l á  d e l  p r o c e s o  mismo de m i c r o f i I m a c i ó n , p e r m i t e  p r o p o r c i o n a r  l a  
s i g u i e n t e  i n f o r m a c i ó n :

-  r e g i s t r a r  e l  i n v e n t a r i o  de l o s  d o c u m e n t o s  que p o te n c i a l m e n te  
d e b e r á n  s e r  m i c r o f i l m a d o s ,  de a c u e r d o  a l a s  c a t e g o r í a s  
de te rm in a da s ,  g u i a n do  a l  s e l e c c i o n a d o r  en l a  u b i c a c i ó n  de é s t o s  
en l a  e s t a n t e r í a ;

-  r e g i s t r a r  e l  i n v e n t a r l o  de l o s  documentos que aun formando p a r te  
de l a s  c a t e g o r í a s  d e f i n i d a s  no s e r á n  m i c r o f i l m a d o s  o s ó l o  
p a r c i a l m e n t e ,  de acuerdo a c r i t e r i o s  e s t a b l e c i d o s ;

-  p r e s e n t a r  e l  i n v e n t a r i o  de l o s  documentos m i c r o f i l m a d o s ;

-  s e r v i r  como f u e n t e  de i n f o r m a c i ó n  sobre  l o s  d a t o s  que deberán  
i n g r e s a r  p o s t e r i o r m e n t e  en l a  b a s e  de d a t o s .  ( V e r  Anexo 2 
I n s t r u m e n t o s  u t i l i z a d o s )

4. E s t a b l e c i m i e n t o  de l  Programa de T r a ba jo  y c a l e n d a r i o  de a c t i v i d a d e s .

8

Una c u a r t a  a c t i v i d a d  p r e v i a  a l  p r o c e s o  de m i c r o f l i m a c i ó n  es  l a  
p r e p a r a c i ó n  d e l  P r o g r a m a  de T r a b a j o  y c a l e n d a r i o  e s t i m a d o  para  l a  
r e a l i z a c i ó n  de l a s  a c t i v i d a d e s .  E s t a  a c t i v i d a d  a d q u i e r e  mayor  
i m p o r t a n c i a  cuando  se  ha o p t a d o  por  e f e c t u a r  l a  m i c r o f i l m a c i ó n  de 
l o s  documentos en una i n s t i t u c i ó n  e x te rna  a l  s e r v i c i o .



B . Etapa de desarrollo del proceso de mlcroflimación. OperatlzaGién 
de los procedimientos.

E s t a  e t a p a  ha e s t a d o  d i r i g i d a  a p o n e r  en p r á c t i c a  l a s  n o rmas  y 
p r o c e d i m i e n t o s  e s t a b l e c i d o s ,  a t r a v é s  d e l  t r a b a j o  d i r e c t o  con l a  
m u e s t r a  de d o c u m e n t o s  s e l e c c i o n a d o s ,  e f e c t u a n d o  l o s  a j u s t e s  que e l  
d e s a r r o l l o  d e l  t r a b a j o  recomendara.  Como se ha mencionado en e l  p á r r a f o  
B)  de l a  p á g i n a  3 e s t a  e t a p a  c o m p r e n d e  l a s  a c t i v i d a d e s  que a 
c o n t i n u a c i ó n  se d e t a l l a n :

1. S e l e c c i ó n  de documentos a m i c r o f i l m a r :

E s t a  a c t i v i d a d  ha te n id o  como o b je to  u b i c a r  f í s i c a m e n t e  l o s  documentos  
i n c l u i d o s  en l a  búsqueda y hacer  l a  s e l e c c i ó n  manual de a q u é l l o s  que 
cu m p l e n  con  l o s  c r i t e r i o s  de te rmina do s  p rev i am en te .  Duran te  l a  misma 
se  p r o p o r c i o n a n  l a s  i n s t r u c c i o n e s  y se i n d i c a  c u a l q u i e r  o b s e r v a c i ó n  
que pueda  i n f l u i r  p o s te r i o r m e n t e  en l a  m i c r o f l i m a c i ó n  de l  documento.  
P a r a  una  r e l a c i ó n  d e t a l l a d a  de l o s  p a s o s  s e g u i d o s ,  v e r  F i g u r a  2:  
Diag rama de f l u j o  S e l e c c i ó n  de documentos ( p á g i n a  10).

2. P r e p a r a c i ó n  y env ío  a m i c r o f l i m a c i ó n .

E s t a  a c t i v i d a d  ha i n c l u i d o  l a  c o n f e c c i ó n  de l o s  paquetes  para  envío  
a m i c r o f l i m a c i ó n  y e l  r e g i s t r o  en l o s  i n s t r u m e n t o s  e s p e c í f i c o s  de 
l a  i n f o r m a c i ó n  n e c e s a r i a  para  e l  c o n t r o l  de l  p r o ce so .  Para  una r e l a c i ó n  
d e t a l l a d a  de l o s  p a s o s  s e g u i d o s ,  v e r  F i g u r a  3: D i a g r a m a  de f l u j o  
P r e p a r a c i ó n  y env ío  documentos a m i c r o f l i m a c i ó n  ( p á g i n a  11).

3. M i c r o f l i m a c i ó n  de documentos.

E s t a  a c t i v i d a d ,  l a  c u a l  como ya  se ha mencionado,  puede e f e c t u a r s e  
i n t e r n a  o e x t e r n a m e n t e ,  dependiendo de l a  e x i s t e n c i a  o no de equipo  
e s p e c i a l i z a d o ,  en C E L A D E / D 0 CPAL  ha s i d o  r e a l i z a d a  f u e r a  de l a  
i n s t i t u c i ó n .  E s t u d i o s  a l  r e s p e c t o ,  r e c o m i e n d a n  l a  c o n v e n i e n c i a  de 
c o n t r a t a r  e s t e  s e r v i c i o  externamente,  e v i t a n d o  de e s t e  modo mantener  
u n a  i n f r a e s t r u c t u r a  de a l t o  c o s t o  y e l  n a t u r a l  d e t e r i o r o  y 
d e s a c t u a l i z a c i ó n  de un de te rminado  equ ip am iento .

E s t a  ú l t i m a  a l t e r n a t i v a  r e q u i e r e  de l a  e l e c c i ó n  de una i n s t i t u c i ó n ,  
que jun t o  con c o n t a r  con equ ipamiento  adecuado 3/ y p e r s o n a l  ent renado ,  
e je c u te  e l  t r a b a j o  de acuerdo a normas i n t e r n a c i o n a l e s  que g a r a n t i c e n  
l a  c o m p a t i b i l i d a d  y f a c i l i t e n  e l  i n t e r c a m b i o  i n s t e r i n s t i t u c i o n a l  de 
m a t e r i a l  m i c r o f l i m a d o . En l a  p r á c t i c a ,  e s t a  n o r m a l i z a c i ó n  se v i s u a l i z a  
m e d i a n t e  s í m b o l o s  que se i n c o r p o r a n  como p a r te  de l  co n te n id o  de l a  
m i c r o f i c h a .  Como ejemplo se a d j u n t a  en Anexo 3 l a  maqueta de un j a c k e t  
de CELADE/DOCPAL.

3 / C I D E  p o s ee  una m i c r o f i  1mado r a Kodak  R e c o r d a k  S t a r f i l e ,  modelo 
RV-2 de t i p o  p l a n e t a r i o ,  con r a d i o s  de r e d u c c i ó n  de 22:1 y 27:1.



F i g u r a  2
D i a g r a m a  do F l u j o  S e l e o c i ô n  d e  D o c u m e n t o s

10.



Figura 3
Diagrama de flujo Preparación de documentos para envío

11.



1 2

E s t e  j a c k e t  i n c l u y e  l a  s i g u i e n t e  i n f o r m a c i ó n :

-  P á g i n a  de i n i c i o ,  cuyo  s í m b o l o  i n d i c a  que l a  m i c r o f l i m a c i ó n  
d e l  d o c u m e n t o  o b e d e c e  a n o r m a s  i n t e r n a c i o n a l e s  ( t e s t  de 
r e s o l u c i ó n  de imagen ) ;

P á g i n a  que c o n t i e n e  l a  i d e n t i f i c a c i ó n  de l a  i n s t i t u c i ó n  a l a  
que per tenece  e l  documento y l a  c i t a  con o s i n  resúmen de l  mismo;

R ó tu l o ,  que i n c l u y e :

-  número de o r d e n a m i e n t o  de l a  m i c r o f i c h a ,  c o n s t i t u i d o  por  l a  
s i g l a  de l a  i n s t i t u c i ó n  y e l  NACCESO; 4/

-  nombre d e l  a u t o r ;  5/

-  t í t u l o  de l  documento;

-  número de j a c k e t s  de un documento,  con i n d i c a c i ó n  de que pa r t e  
d e l  todo es .  Ejemplo,  1/3;  2/3;  3/3;

-  S í mbo lo  de f i n  de documento;

-  S í m b o l o  de p á g i n a  en b l a n c o  ( c u a n d o  l a s  hay y forman pa r t e  
de l a  numeración de l  documento) ;

-  S í mbo lo  de c o n t i n u a c i ó n  d e l  documento en o t r o  j a c k e t .

F re n te  a l a  d i s y u n t i v a  de m i c r o f i l m a r  más de un documento por j a c k e t ,  
cu an d o  e l  e s p a c i o  l o  p e r m i t e ,  no e x i s t e n  c r i t e r i o s  u n i f o r m e s ,  s i n  
embargo en l a  p r á c t i c a  a l  t r a t a r s e  de i n f o r m a c i ó n  b i b l i o g r á f i c a  aparece  
como r e c o m e n d a b l e  l a  m i c r o f l i m a c i ó n  i n d i v i d u a l  de cada documento l o  
que  r e p e r c u t i r á  f u n d a m e n t a l m e n t e  en l a  e t a p a  de r e c u p e r a c i ó n  de 
i n f o r m a c i ó n  m i c r o f l i m a d a .

Como ya  se  ha m e n c i o n a d o ,  o t r o  a s p e c t o  a c o n s i d e r a r  es e l  r e l a t i v o  
a l  e s t a b l e c i m i e n t o  de un p r o g r a m a  de t r a b a j o  a c o r d a d o  e n t r e  l a  
i n s t i t u c i ó n  u s u a r i a  y l a  e j e c u t a n t e ,  que c o n d i c i o n e  e l  i n t e r v a l o  de 
l o s  e n v í o s ,  l a  c a n t i d a d  de documentos de cada uno de e l l o s  y l o s  p l a z o s  
de e n t r e g a  e s t i m a d o s .  De a c u e r d o  a l a  e x p e r i e n c i a  e f e c t u a d a  en

4 / E s t o  p e r m i t e  d i f e r e n c i a r  l a s  m i c r o f i c h a s  p r o v e n i e n t e  de o t r a s  
i n s t i t u c i o n e s

5 / En  a u t o r e s  p e r s o n a l e s ,  s e  i n d i c a  a g ^ e l l i d o  e i n i c i a l e s  d e l  
nombre. S i  e x i s t e  más de un a u to r ,  se s e ñ a l a  e l  pr imero agregando  
e t a l .  P a r a  a u t o r e s  i n s t i t u c i o n a l e s ,  dado  e l  e s p e c i o  red uc id o  
de l  r ó t u l o ,  se i n d i c a n  é s t o s  s i n  a b r e v i a t u r a ,  en l a  p r imera  l í n e a  
de l  mismo h a s t a  donde é s t a  l o  per mi ta .



CELADE/DOCPAL, se ha podido  c o n s t a t a r  que un programa r e a l i s t a  permi te  
e n v í o s  cada t r e s  semanas con un promedio de 100 documentos cada uno.  
P a r a  una r e l a c i ó n  d e t a l l a d a  de l o s  p a s o s  s e g u i d o s  v e r  F i g u r a  4: 
Diag rama de f l u j o  M i c r o f l i m a c i ó n  de documentos ( p á g i n a  14).

4. Recepc ión  y c o n t r o l  de c a l i d a d .

En t é r m i n o s  g e n e r a l e s ,  e l  c o n t r o l  de c a l i d a d  p r o cu ra  g a r a n t i z a r  l a  
c o r r e c t a  m i c r o f i I m a c i ó n  y p r o c e s a m i e n t o  de l a  p e l í c u l a  u t i l i z a n d o  
l o  que se denominan a c t a s  de i d e n t i f i c a c i ó n  y t e s t  para  e l  p o s t e r i o r  
e s t u d i o  de l a  misma a t r a v é s  de i n s t r u m e n t o s  y p r o c e s o s  q u í m ic o s  que 
a s e g u r e n  l a  l e g i b i l i d a d ,  l a  r e p r o d u c c i ó n  y e s t a b i l i d a d  qu ím ica  de 
l a  m l c r o f i c h a .  E x i s t e n  c u a t r o  e l e m e n t o s  que d e t e r m i n a n  l a  c a l i d a d  
de una m l c r o f i c h a ,  é s t o s  son:  e l  g rado  de r e d u c c i ó n ,  l a  r e s o l u c i ó n ,  
l a  d e n s i d a d  y l o s  r e s i d u o s .  S ó l o  c o n t r o l a d o s  e s t o s  e l e m e n t o s ,  que 
se  r i g e n  po r  no rmas  e s p e c í f i c a s ,  puede a s e g u r a r s e  que l a  p e l í c u l a  
s e  e n c u e n t r a  en c o n d i c i o n e s  ó p t i c a s  y q u í m i c a s  p a r a  i n t e g r a r  un 
a r c h i v o .

En  l a  e x p e r i e n c i a  r e a l i z a d a  en C E L A D E / D O C P A L ,  l o s  c o n t r o l e s  
c o n c e r n i e n t e s  a e s t o s  a s p e c t o s  t é c n i c o s  han s i d o  r e a l i z a d o s  por l a  
i n s t i t u c i ó n  en cargada  de l  p r o ce so ,  l i m i t á n d o s e  e l  c o n t r o l  de c a l i d a d ,  
po r  p a r t e  de CELADE/DOCPAL, s ó l o  a un c o n t r o l  ó p t i c o  de l e g i b i l i d a d ,  
r e p r o d u c i b i l i d a d  y co n te n id o  m i c r o f i l m a d o . Pa ra  una r e l a c i ó n  d e t a l l a d a  
de l o s  p a s o s  s e g u i d o s  v e r  F i g u r a  5: D i ag rama  de f l u j o  Recepc ión  de 
documentos y c o n t r o l  de c a l i d a d  ( p á g i n a  15).

5. Almacenamiento  de documentos y r e g i s t r o  de i n f o r m a c i ó n .

D u r a n t e  e s t a  a c t i v i d a d  se  ha e f e c t u a d o  e l  o r d e n a m i e n t o  de l a s  
m i c r o f i c h a s  p r o d u c i d a s  de a c u e r d o  a un s i s t e m a  e s c o g i d o  po r  l a  
i n s t i t u c i ó n .  En e l  caso  de CELADE/DOCPAL se ha adoptado e l  o rdenamiento  
po r  NACCESO de l a s  c o p i a s ,  m a n t e n i e n d o  en r e s e r v a  l o s  o r i g i n a l e s  o 
j a c k e t s .  A s i m i s m o ,  se  han  r e u b i c a d o  l o s  documentos m i c r o f i l m a d o s  en 
l a  e s t a n t e r í a .

1 3

E s t a  a c t i v i d a d  i n c l u y e  t a m b i é n  l a  e n t r e g a  de i n f o r m a c i ó n  generada  
( d o cu m e n to  m i c r o f i l m a d o  y número de j a c k e t s  de cada  uno de e l l o s )  
p a r a  s e r  r e g i s t r a d a  en l a  base de d a t o s .  Pa ra  una r e l a c i ó n  d e t a l l a d a  
de l o s  p a s o s  s e g u i d o s  ver  F i g u r a  5: D i ag rama  de f l u j o  Almacenamiento  
de documentos ( p á g i n a  16).



Figura 4
Diagrama de flujo Microfilmación de documentos

14.



15-
Figura 5

Diagrama de flujo Recepción de documentos y control de calidad

Recepción de Documentos y 
Control de Calidad
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c oo ias
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Figura 6
Diagrama de flujo Almacenamiento de documentos

16.

^  Empezar ^

Registrar en Listado In
ventario, recepción docu- 
mentos microflimados____

Adjuntar resumen a docu
mento microfilmado

Timbrar documento micro- 
filmado

Ubicar documento en 
estantería

Retirar tarjetón

Archivar jackets en ressir 
va y ordenar copias oor 
NACCE50

Proporcionar nueva in
formación para ingeresar 
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(  )

^ Documento microfilmado 
N de jackets oor documento



17

B IB L IO G R A F IA

-  CANON. M i c r o f i l m  Sy s tems ,  s . l . ,  Canon L a t i n  Amer i ca,  s . f .

-  C E L A D E / S E A D E . Memorandum de e n te n d im ie n to  en t re  l a  Fundacao S i s t em a  
E s t a d u a l  de A n a l i s e  de Dados y e l  Cent ro  L a t i n o a m e r i c a n o  de

De m o g r a f i a .  S a n t i a g o ,  14 de d i c i e m br e  de 1983.

-  RAM IRE Z  S . ,  Y o l a n d a .  M a n u a l  y g u í a  p a r a  p r o c e d e r  a m i c r o f i c h a r  
d o c u m e n t o s  de C E L ADE / D OCPAL . S a n t i a g o ,  CELADE/DOCPAL , f e b r e r o  de 
1985 .

-  UNITED NATIONS. Uni ted  N a t i o n s  m i c r o f i c h e  s t a n d a r d .  New York,  1970.



A N E X O  1

DETALLE DE U  MUiSTRA



ANEXO 1

DETALLE DE LA líUESTRA

CELADE /  DOCPAL

Documentos'a micrófilmar 
Categorías XZ -  ZZ

ARCHIVO 1

Documentos Cantidades
Total 2.121
Muestra trabajada 500

Seleccionados dS7
No seleccionados 53

Detalle dn la Muestra

Documentos Cantidades
Total 500
Seleccionados ¿167
Mo seleccionados 53

N.U. 25
En mal estado 17
No en estantería 8

i Prestadas 2



ANEXO 1
DETALLE DE LA MUESTRA 

CELADE / DOCPAL 
Dociamentos a microfilmar 

Categórias «.XZ .ZZ 
ARCHIVO II

Documentos Cantidades

Total 1.476

Muestra trabe.iada 1.032

Mdcrofilm ados 337

No m icrofilraados 695

CD/l 444

D e ta lle  de la  Muestra

Documentos Cantidades

Total 1.032

M icro film ados ■ 337

Se leccionados 50

No m icrofilm ados 646

N.U. 148

No marcados 361

S in  resumen 114

En mal estado 1

No en e stan te r ía 6

Perdidos 7

Prestados 9



ANEXO 2

INSTRUMENTOS UTILIZADOS



CEPflL
SISTEMO BIBLIOBROFICD COMUN 
BOSE DE DATOS; CELODE/DOCPAL

Formulario Microficna

NACCESO; .............................

ISIS: ...............................

FECHA DE SELECCION MICROFICHA: .........

UBICACION

PAISES: .........................

FORMULARIOS: .....................

EXTRAVIADO 0 PRESTADO: ............

RETIRADO PARA MÌCROFILMACION (Fecha): ...

FECHA ESTIMADA DE REINGRESO DEL DOCUMENTO: 

OBSERVACIONES: .......................

Form, nicroficha 2/65/06/25



PlìO yes Letra

CtPftL
SISTEMA BIBLIOGRAFICO COMUN 
BASE DE DATOS: CELADE/DOCPAL

'onmiiano oe Controi ce Microfi¡Mación de Docuraentos (FCMD)

♦ AI tériiurio de cada etapa de la rnicrofiimacidri hacer un círculo a ésta y colocar fecha 
e ir-.ciales oe la persona cue realizó el tradajo

NACCESO ' NISIS ■ NAA3 nJACnST

3. !.

10.

11.
12.
13.

14. l.

16.

ETAPAS

1. Preparación de oaouetes e indicación ce 
NACCESO, NISIS y No. de páginas c/registro

2. Registro en logPook de esta información

3. Envío a raicrofilmación

4. Microfilmación registros cel papeeie 

j. Revelado

6. Insertaoo en jacket

7. Rotulado

6. Confección copia microficna

5. Indicación número ce jackets

10. Recepción material microfilmación

¡I. Control de calidaa material wicrofiinaao 
(Indicar con un »■ aquellos registros 
que repuieran ser re-microfilmados)

12. Registro de recepción en lista inventario

13. Archivo microficha

14. Devolución documento a estantería

15. Archivo oe ho.ia ce control (optativo)

¡NIC FECHA

. total No. total No. total
registros páginas u c v e t s

.Notas

Form FCMü 85.t>fa.25



CEPflL
SISTEMA BIBLIOGRAFICO COMUN 

BASE DE DATOS: CELADE/DOCPffl.

Formulario de Control de Paquetes para Microfil«ación (FCPM)

Mes
envío

Seaana
del-al

Letra
Pote.

Total 
reaistros

No. total 
Dáainas

Fecha confección 
oaauete

Fecha envío 
aicrofilíiación

Fecha
recepción

A

B

C

>
D

—

E _

F -

S

H

I
t
i

Total paquetes enviados 

Total registros enviados 

Total páginas enviadas 

Total paquetes recibidos 

Total registros aicrofilnados
Form FCPM S5.06.25
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ANEXO 3

MQUBTA DE MICROPICHA



DOCPAL O8830;CO BALAN, Jorge, ed. Poblaciones en movimiento: 
una perspectiva comparada de la dinámica de la migración... 1/í»
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I M A G E  E V A L U A T I O N  
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N A C I O N E S  U M I D A S / C E P A L
C E N T R O  L A T I N O A i M E R I C A N O  D E  D E M O G R A F I A

UNITED NATIONS/ECLAC
LATIN AMERICAN DEMOGRAPHIC CENTRE

SisCema de Documentación sobre Población 
en América Latina

Latin American Population Documentation 
Centre

(CELADE/DÜCPAL)

m
B o fi ü u s.t a a ri
Politice.i ideology óf population control^ pp. l-jcj

2¡i ref .____ ______________ ________________ _______  /
£u; Loriuestdi;, Lars, ed.; Lerqstroíd, Etaitañ, ed. ,
Poverty and population control. London; Acauemrc Press, 
1080. 227 p.

'lyóü Impreso General En 
= = ̂ Solicitar a/pur; DOCPAL ;^:085U3i0 7 '

Las raicee de ias teorías actuales de pouiacion se 
remontan a 1= Europa aei siqlo XVlii cuyo desarrollo 
eccnomico permite a ílaltus lormular su Ley Eterna de la 
Naturalera: la pobreza de la clase truba-jadora se explica
por su creermiento excesivo. Los elementos del circuro 
vicioso de Eaitus, que con alquuas modificaciones se 
repite un siqlo y neuio después en la literatura i»eo- 
aaitusiana, son: crecimiento demoqraiico-crisis y 
áeseíiiplco-mortalidad infantil y estancamiento de la 
pouiacion-per iodo de auqe y mayor desempleo-mayor 
cr eciiaie nt o , etc. Con la transición demográfica estas 
ideas se tornar, obsoletas en el marco uel desarrollo 
capitalista y so enfrentan ai desarrollo de las economías 
socialistas y a los .planteamientos de Marx. Tres son los 
motivos idoolugicos en ia Lase del contioi de la 
potiacioa y gue sustentan experiencias tan iluminadoras 
como la de Puerto Rico: a).los recursos uo renovanles son

I m i t a d o s  al ijual gue las posibilidades de aumentar la 
proauccion de recursos renovables, alimeritos en especial; 
b).la pouiacion crece a un ritmo mas rápido gue el empleo 
originando conflictos sociales; c).los nas pobres y menos 
inteligentes se reproducen en forma b u s  r.at-ida llevsnuo a 
una de je neracio:-; .ie la sociedad. La experiencia de 
uistintüs pair,es rebato er. forma cl.ar~ estos argumentos: 
existe una correlación positiva entre crecimiento

omico; una poblncior. ¡ieguena ::o asegura 
vida; u .n mayor r.ivei de producción ¡. e r 
la úistribuciuii consumo-in ver sion ; ios 

de a n a t a 1 1 u d Lt ift e d I a í: t í..* p c o j r a i; as u e 
e a 1  i s t a s .
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