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PRESENTACION

El Manual de Referencia del Sistema de Informacién Bibliogrifica de la CEPAL corresponde a la segunda
edicion, revisada, del Manual de Procedimiento N2 1 del Sistema .

La primera parte del documento entrega antecedentes sobre ¢l Sistema de Informacién Bibliografica de
la CEPAL. En la segunda parte se presenta los antecedentes y propdsito del Manual, la definicidn de algunos
conceptos basicos utilizados, los tipos de registro definidos cn el Sistema, y la Tabla de Definicién de
Campos del formato CEPAL.

En la tercera parte del Manual s¢ describe en detalle los campos de datos y su uso para la creacién de
registros bibliogrdficos. En Anexos se incluye la Hoja de Descripeion Bibliogréfica (HDB) y la Hoja de
Andlisis de Contenido (HAC).



L. El Sistema de Informacién Bibliogrifica de la CEPAL

Se denomina Sistema de Informacién Bibliogréfica de la CEPAL a las actividades desarrolladas en conjunto,
desde 1981, por varios programas y unidades de la CEE)AL destinadas a generar y mantener bases de datos
bibliogréficas relacionadas con la temética del desarrollo™.

Como antecedentes del Sistema, se puede sefialar que las actuales bases de datos bibliograficos de la
CEPAL son el resultado de la experiencia y trabajo desarrollados en esta institucién en las diltimas décadas.
Tanto el CLADES, creado en 1971, como el CELADE/DOCPAL, creado en 1976, y la Biblioteca de la
CEPAL, que cerré sus catdlogos tradicionales para crear su base de datos en 1978, comenzaron
individualmente el trabajo de organizaci6n de la informacién para incorporarla al computador, utilizando
ISIS (Integrated Set of Information Systems) como programas de almacenamiento y recuperacién. FEstas
unidades componen el actual Sistema, sin perjuicio de que cada una de ellas mantenga su propia identidad en
lo relativo a prestacion de servicios u otras actividades de mas amplio alcance relacionadas con la region.

Fl Sistema estd constituido hasta la fecha por varias bases de datos relacionadas con el tema del desarrollo;
una Unidad Centralizada de Catalogacion e Indizacién y un conjunto de manuales, normas de procedimiento y
programas computacionales para el almacenamiento y recuperacion de informacién bibliografica. E! Sistema
cuenta ademds con el apoyo de la infraestructura de computacion y los servicios de imprenta de la CEPAL.

“El principio bdsico por el cual se rige el trabajo del Sistema es la normalizacién. A través de la
aplicaciGn de normas comunes para el procesamiento y recuperacion de la informacién bibliogréifica se busca
estandarizar los registros de las bases de datos bibliograficos para intercambiar informacién con otras Redes
o Sistemas de¢ Informacién existentes en América Latina y ¢l Caribe. Ello permite un mejor servicio a los
paises, a los decisores de politica y a los organismos ¢ instituciones dedicados al estudio e investigacién
econdmica y social.

Un aspecto importante dentro de la normalizacién ha sido ¢l disefio de herramicntas de trabajo comunes
para el ingreso de informacién a las bases de datos (HDB, Hoja de Descripcion Bibliogrifica y HAC, Hoja de
Anilisis de Contenido). También se cre6, inicialmente, una Tarjcta de Registro Bibliogréfico (TRB) basada
en el disciio de las hojas de trabajo mencionadas anteriormenie, cuya finalidad fue permitir el manejo manual
de la informaci6n para facilitar su posterior automatizacién.

El Sistema adoptd, para la descripcion bibliografica, las Reglas de Catalogacion Angloamericanas, 22
edicién3; para el registro del contenido geogréfico de los documentos, ¢l cddigo 1SO de pafses (alpha-2); y para la
indicacién del idioma del texto de los documentos, el c6digo 1SO de idiomas. Paralelamente se ha desarrollado
mecanismos que permiten normalizar la entrada de clementos tales como nombres de autores institucionales,
conferencias y proyectos, y titulos de series. Para la indizacion de la documentacion que ingresa al Sistema, se
utiliza €] Macrothesaurus para el Procesamiento de la Informacion Relativa al Desarrollo Econdmico y Social, 4°
ediciond, el Tesauro POPINS y descriptores propios crcados especialmente para describir la problematica del
desarrollo latinoamericano.

El Sisttema ha definido varias herramientas tanio para la entrada de informacién como para la
visualizacién e impresién de bidsquedas y Ia preparacidn de diferentes productos de las bases de datos iales
como revistas de resimenes, catdlogos, etc.



El idioma bésico de trabajo es el espafiol. Sin embargo, ¢n consideracidn a que algunas Oficinas
Regionales del Sistema de la CEPAL no tienen a éste como idioma de trabajo y, debido también a que
CLADES y DOCPAL mantienen en la regién sistemas scctoriales de informacién (en planificacién y
poblaci6n, respectivamente) con participacién de centros cooperantes cuyo idioma de trabajo no es el
espaiiol, el Sistema ha previsto mecanismos apropiados para facilitar el ingreso y acceso a las bases de datos
en otros idiomas.

A partir de las bases de datos del Sistema se puede obtener los siguientes productos: bibliograffas
especializadas, revistas de referencias bibliogrificas, bolctines conteniendo informacién sobre el material
ingresado en las bases de datos, listados de autoridad para ser utilizados con propdsitos de normalizacion,
cintas y discos 6pticos (CD-ROM) que contienen registros de las bases de datos, y cualquier otro producto
que, solicitado por una institucién de un pafs de la regién, sca posible entregar para incrementar estos
servicios.



II. Presentacion del Manuoal

1. Antecedentes y propésito del Manual

El presente Manual ha sido elaborado con el propdsito de servir de gufa a quienes utilizan el formato de la
CEPAL para ingresar informacién en bases de datos bibliograficas.

Si bien este Manual ha sido elaborado basicamenie para uso en el Sistema, se le ha preparado pensando
también en su posible utilizacién por bibliotecas y centros de documentacién de la regi6én latinoamericana
que deseen adoptar la metodologia utilizada en la CEPAL, o constituyan centros participantes de alguna de
las Redes del Sistema.

En el disefio del formato y en la posterior preparacidn de estc Manual se ha considerado los siguientes
aspectos:

—  Adopci6n, dentro de lo posible, de las recomendaciones del Manual de Referencia del UNISIST®.

El propésito fundamental del Manual de Referencia del UNISIST fue el de servir como un
formato normalizado de comunicacién para el intercambio de informaci6n bibliogréfica entre
bases de datos o servicios de informacién bibliografica, sean éstos centros de documentacion o
bibliotecas.

—~  Consideracidn de las necesidades especificas, en cuanto a servicios y tipo de usuarios, de cada una

de Ias Unidades de Informacién del Sistema de la CEPAL.

~  Aprovechamiento de la experiencia acumulada por cada una de las Unidades en la formaci6n de

bases de datos bibliogrificos.

—  Conocimiento de la realidad latinoamericana en cuanto a produccién bibliogréfica.

—  Adopcién de normas internacionales de descripci6n bibliogréfica, y de herramientas normalizadas

de indizaci6n.

Cabe seiialar que Ia presente edici6n del Manual es una guia de procedimiento para el correcto uso del
formato de la CEPAL s6lo en su parte operativa y conceptual; las politicas de catalogacién y las pautas de
indizacién y elaboracién de resimenes que ¢! documentalista observard al registrar la informaci6n
bibliografica deben ser, sin embargo, aquéllas acordadas por cada Unidad de Informacién especificamente
para tales propdsitos.

2. Conceptos bisicos utilizados

Se presenta a continuacion algunos conceptos bésicos que sc ha considerado esencial definir para la correcla
comptensién y uso del Manual.

a)  Hoja de trabajo

La hoja de trabajo ¢s ¢l medio necesario para el registro de informacion bibliogrifica en la ¢tapa previa
a la entrada de datos al computador, en tanto no se establece un sistema de entrada directo a través de un
terminal. Ella contienc las diversas dreas, campo a campo, destinadas a registrar la informacién sobre una



unidad bibliografica. Las hojas de trabajo del Sistemna son dos: Hoja de Descripeion Bibliogréfica (HDB) y
Hoja de Anilisis de Contenido (HAC).

b)  Documenty

Para los propésitos del Sistema, documento es cualquier material bibliogrifico, editado o no,
susceptible de ser descrito en un registro bibliogrifico. Dentro de este contexto documento puede ser un
libro, una coleccién de libros, una pelicula, etc.

¢) Registro bibliogrdfico

Para efectos de este Manual, un registro bibliogrifico se define como un conjunto de informacién
pertinente a un solo documento y almacenado en una estructura ldgica, Gnica y completa.

Un registro bibliogréfico puede incluir la descripcion bibliogrifica del documento, vn resumen o
"abstract”, la indizaci6n, y cualquier otra informacién que se considere de interés para e} usuario. la
organizacién del registro bibliogrdfico en el formato de la CEPAL est4 basada en el Manual de Referencia

del UNISIST.

d)  Descripcidn bibliogrifica

La descripcién bibliogrifica de un documento es ¢! conjunto de informacién que identifica
univocamente a dicho documento. Esta informacion se refiere a los elementos bisicos tales como autor,
titulo y datos de edicién, entre otros. Con fines de normalizacién el Sistema utiliza las Reglas de
Catalogacitn Angloamericanas, 2° edicion revisada, adecuadas a las exigencias del equipo utilizado.

€) Informacién complementaria sobre un documento

La informacién complementaria es todo elemento que, sin formar parte de la descripeién bibliogréfica o
temitica, se considere de interés para el usuario, permita una mejor identificacién del documento o sirva para
propositos de control interno. Esta informacién puede estar constituida por notas, datos sobre ubicacién del
documento, informacién sobre sus caracteristicas fisicas, fechas de ingreso en Ja base de datos, etc.

f)  Contenido temitico del documento

Ademas de la descripcién bibliogréfica, un documento es susceptible de ser descrito en relacién a su
contenido temdtico. El andlisis de contenido de un documento se puede efectuar a través de la elaboracién de
un resumen y/o de su indizacién (asignacién dc descriptores, palabras claves o términos que reflejan el
contenido temdtico del documento).

g) Elementos de datos

Para efectos del Sistema, elemento es cada una de las partes que conforman un dato. Habitualmente se
ingresa en un mismo campo y puede recuperarse ¢n forma separada.

hy Campo

Es ¢l espacio en que se consigna cada uno de los datos que conforman un registro bibliogrifico. Cada
campo esté identificado por su respectivo ndmero de campo o rdwlo. La Tabla de Definicién de Campos
proporciona una lista de todos los campos utilizados en el Sistema.

i)  Campos repetibles

Se dice que un campo es repetible cuando, en ¢l caso de existir mds de un clemento del mismo lipo (dos
autores personales, dos simbolos, u otro), éstos pueden repetirse tantas veces como sea necesario. En el caso
de los campos repetibles el nimero de caracteres asignado al campo se aplica por separado a cada una de las
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instancias ingresadas. Al consignar més de una instancia en un campo repetible es necesario registrarlas
separadas entre si por un signo %, sin dejar espacios en blanco, para indicar que se trata de instancias
diferentes dentro del mismo campo.

i) Tipo de literatura

Los tipos de literatura identificados en el Sistema han sido seleccionados de entre la gran gama de
formas de publicacion existentes, por considerarse las mds representativas de la produccién bibliogréfica
latinoamericana.

Ellos son: publicacién seriada

monografia

S
M
v documento no convencional
C conferencia

P

proyecto
tesis

—

La definicion de cada una de estas categorias se presenta, en forma detallada, en la descripcidn del
campo N* 04, Tipo de Literatura.

k)  Nivel bibliogrifico
El nivel bibliogréfico indica el nivel de tratamiento que s¢ decide dar a un documento.

Los cuatro niveles de andlisis bibliografico son:

a analitico

m monogrifico

c coleccién

s publicacidn seriada

Al ingresar un documento en el Sistema, s6lo uno de estos niveles bibliograficos se aplica como tal al
analizar ¢l documento, sin perjuicio de que se requiera agregar a este registro informacién concerniente a
otros niveles, para complementar informacién del documento para el cual el registro fue creado. Por ejemplo,
un registro que describe un capitulo de un libro que a su vez es un volumen dentro de una coleccién,
contendrd: una parte analitica por el capitulo, una parte monogrifica por el volumen y una parte colectiva por
la coleccién. Sin embargo, se dice que este registro es de nivel analitico, porque ese nivel representa al
documento para cl cual el registro ha sido creado y toda la informacion contenida en el registro, més alld de la
que es inherente a los otros niveles citados, se va a referir exclusivamente al nivel analitico. En esic caso se
dice que los niveles monogrifico y coleccidn estdn actuando como fuente para complementar informacién del
nivel analitico.

1)  Nivel de registro

El nivel de registro estd determinando ¢l o los niveles bibliograficos que se requiere citar en la correcta
descripcién bibliografica de un documento. De acuerdo a la definicién de nivel bibliogréfico, en ia
determinacién de nivel de registro se combinan los niveles bibliogrificos actuando siempre uno de ellos
como nivel bibliogréfico en si y los demds como fuente.
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Los niveles de registro identificados en el Sistema son los siguientes:

as analitico/publicaci6n seriada

am analftico/monogréfico

amc analitico/monogréfico/coleccion

ams analitico/monogréfico/publicacién seriada
amcs analitico/monogrifico/coleccién/publicaciénseriada
m monogrifico

mc monogréfico/coleccidon

ms monogréfico/publicacidn seriada

mcs monogrifico/coleccién/publicaciénseriada
c coleccion

] publicacion seriada

cs colecci6n/publicacién seriada

Al margen de su funcionamiento como niveles bibliograficos en si, los niveles monogrifico, coleccién y
publicacién seriada pueden presentarse también como fuente cuando se requiere citarlos para complementar
informacién de una entrada a nivel analitico, monogréfico o coleccién. En tales casos, la informacidn
requerida de los niveles que actdan como fuente no es toda la informacién pertinente a ese nivel, sino sélo
aquélla que es relevante y necesaria para la correcta identificacion del documento para el cual el registro fue
creado.

Los elementos que es necesario registrar en los niveles monografico, coleccion y publicacién seriada,
cuando €stos aparecen citados como fuente en un nivel de registro, son los siguientes:

Nivel monogrdfico: aulor, titulo, piginas y/o nimero de volumen, y datos de edicién
Nivel coleccion: autor, titulo, nimecro total de volimenes, y datos de edicién
Nivel publicacion seriada: titulo de la publicacion seriada, volumen, nimero y fecha de publicacicn

Cabe hacer notar que en un nivel de registro ¢n que se requicra informacién tanto del nivel monogréfico
como del nivel coleccién como fuentes, los datos de edicién van a referirse siempre al nivel monografico.

3. Tipos de registro definidos en el Sistema

El Tipo de Registro estd determinado por la combinacién de Tipo de Literatura que representa un documento
y Nivel de Registro que se aplicard a ese documento. Esta definicién es de primordial importancia por cuanto
¢lla determina los campos que en el registro deben contener informacién.

La informacidn que se requiere consignar para la correcla descripeién de un documento puede ingresar
en cardcter de obligatoria, cuando se trata de elementos como ¢l lipo de literatura, el nivel bibliogréfico, el
nivel de registro y el tftulo, que determinan la creacién de un registro, o en cardcter de esencial para la
correcta descripeion del documento (sélo si se dispone de Ja informacion), en el caso de los autores y los
datos de edicién, entre otros. Toda informacién complementaria al documento es considerada deseable de ser
ingresada, y deberd consignarse de acuerdo a las politicas de ingreso que determine cada Unidad de
Informacion.
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Para efectos del Sistema de Informacién Bibliogréifica de la CEPAL la siguiente tabla representa las
combinaciones de tipo de literatura y nivel de registro que més corrientemente se pueden presentar.

Tipo de Nivel de registro

Literatura ¢ am amc  ams  amcs m mc ms mcs c s cs

sSC
SP
SCP

Mo M M

MC

MCP

oM Mo oM M oM M M
L I - A T T ]

MM M M e
MoOoM M O om
T T - -
E I T B
LT
L -

vC
VP
vCp

Moo oM M M M M M e oM
E I A I - - ]

4. Tabla de Definicion de Campos del Sistema

La Tabla de Definicién de Campos (Field Definition Table : FDT) presenta todos los campos utilizados en el
formato del Sistema de Informacidn Bibliogrifica de la CEPAL, su numeracion y caracleristicas relevantes.

En Ia primera columna se indica el nimero correlativo que identifica a cada campo; er la segunda
columna aparece el nombre de cada uno de ellos; en la tercera columna el niimero de caracteres asignados y
en la cuarta columna sus caracteristicas en cuanto a repetibilidad.

Al asignar la numeracién de los campos sc ha estimado conveniente reservar algunos niimeros para
posibles expansiones futuras del formato. A las instituciones que requicran expandir el formato para un uso
particular, se les recomienda utilizar la numeracién desde el N® 101 en adelante.

TABLA DE DEFINICION DE CAMPOS

Nimero  Nombre Longitud Repetibilidad
01 Nombre del archivo 10 Campo repetible
02 Nimero de acceso 8
03 Ubicacién fisica del documento 50 Campo repetible
04 Tipo de literatura 3
05 Nivel bibliogréafico 1
06 Nivel de registro 4
07 Nombre de Centro Participante 20
08 Numero de control en Centro Participante 20
10 Autor personal - nivel analftico 50 Campo repetible
11 Autor institucional - nivel analitico 200 Campo repetible
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Nidmero Nombre Longitud Repetibilidad
12 Titulo - nivel analftico 250 Campo repetible
14 Péginas - nivel analitico 30
16 Autor personal - nivel monogréfico 50 Campo repetible
17 Autor institucional - nivel monogréafico 200 Campo repetible
18 Titulo - nivel monografico 250 Campo repetible
20 Pé4ginas - nivel monografico 30
21 Nimero de volumen - nivel monogréfico 30
23 Autor personal - nivel coleccitn 50 Campo repetible
24 Autor institucional - nivel coleccién 200 Campo repetible
25 Titulo - nivel coleccitn 250 Campo repetible
27 Niuimero total de voltimenes - nivel coleccién 30
29 Editor institucional de publicaci6n seriada 200 Campo repetible
30 Titulo de publicacién seriada 250 Campo repetible
3 Volumen de publicacién seriada 30
32 Nimero de publicaci6n seriada 30
33 Periodicidad de publicacion seriada 30
34 Existencias de publicacién seriada 200
35 ISSN 9
38 Editorial 200
39 Ciudad de la editorial 30
40 Pafs de la editorial 2
41 Edicién 50
42 Informacién descriptiva 50
43 Fecha de publicacién 50
44 Fecha normalizada ISO 8
45 Simbolo 50 Campo repetible
47 ISBN 13 Campo repetible
48 Niamero de venta (Naciones Unidas) 20
50 Instituci6n a que se presenta una tesis 200 Campo repetible
51 Grado académico a que se opta con una tesis 50 Campo repetible
52 Instituci6n asociada a conferencia 200 Campo repetible
53 Nombre, nimero, ciudad y fecha de conferencia 300 Campo repetible
58 Institucién asociada a proyecto 200 Campo repetible
59 Nombre y ndmero de proyecto 250 Campo repetible
62 Diseminacién de la informacién 30
63 Presentacion de la informacitn 30 Campo repetible
64 Idioma del texto 2 Campo repetible
68 Notas 500
72 Resumen 1500
73 Nimero de referencias 30
74 Alcance temporal (desde) 4
75 Alcance temporal (hasta) 4
76 Descriptores: contenido temético 500
T Descriptores: contenido estadistico 500
80 Categorfa temética primaria 100
81 Categoria temdtica secundaria 100
82 Categoria geografica 2
83 Paises primarios 2 Campo repetible
84 Paises secundarios 2 Campo repetible
85 Divisiones administrativas y regiones 200
94 Estado del registro 11
95 Indicador de publicacién 20 Campo repetible
98 Indicador de procedencia 20
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III. Descripcion de Campos

En esta parte del Manual se define y describe detalladamente cada elemento que conforma el registro
bibliogrdfico. Los campos aparecen ordenados correlativamente de acuerdo al niimero asignado en la Tabla
de Definicién de Campos (Field Definition Table : FDT).

Cada campo se define en términos de :
Nombre y niimero en la secuencia dada en la FDT
Definicién del dato
Propésito del campo
Caracteristicas esenciales del campo
Descripcién de los elementos
Ejemplos

En términos generales el registro de informacién en todos los campos se rige por las reglas ortograficas
y de puntuacién del idioma de trabajo.
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01

NOMBRE DEL ARCHIVO 01

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

16

Nombre del archivo al cual se incorpora el registro que contiene ¢l documento
analizado.

Este campo se utiliza para consignar ¢l nombre del archivo a que ingresa un
documento tratado a nivel analitico, monogrifico, coleccién o publicacion

seriada.

Longitud: 10 caracteres. Campo repetible.

El nombre del archivo debe presentarse codificado. Si una Unidad de
Informacién mantiene diferentes archivos, cada uno de ellos debe tener una
denominacién que lo identifique en forma inequivoca. Al registrar mis de un
nombre de archivo, éstos deben registrarse separados por el signo %, que indica la
repetibilidad.

BI%CP
DOCPAL%CIMAL
CLADES



02

NUMERO DE ACCESO 02

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

Nota 1:

Nota 2:

Niimero identificatorio de cada documento que ingresa a la base de datos.

Este campo se utiliza para consignar el nimero de acceso de un documento
tratado a nivel analitico, monogrifico, coleccién o publicaci6n seriada, sélo en
Unidades de Informacién que han decidido utilizar este esquema para la
organizacin de sus colecciones.

Longitud: 8 caracteres de uso obligatorio.

Este nimero ha sido creado con el propdsito de ubicar secuencialmente los
documentos en las estanterfas o archivos, sin tener que recurrir a ningtéin otro
codigo clasificatorio. Permite relacionar las distintas partes de una misma unidad
bibliogréfica, o las partes con el todo cuando ellas han recibido un tratamiento
individual diferente. El nimero de acceso consta de dos partes, las que se
registran separadas por un punto:

S primeros caracteres: identifican el ndmero secuencial base asignado al
documento.

7¢ y 8° caracteres: identifican la paric en que es posible dividir un documento
(articulo de una revista, capitulo de un documento monogrifico, documentos
presentados a una conferencia y publicados individualmente, voliimenes de una
coleccidn, etc.)

El nimero general (primeros 5 caractercs) identifica inequivocamente el
documento en su totalidad (libro, coleccidn, conferencia, revista). Los dos
nimeros siguientes, después del punto, identifican las partes (un capitulo, un
documento presentado a una conlerencia, el articulo de una revista, el volumen de
una coleccién).

Este niémero es convencional y permite ordenar fisica y secuencialmente los
documentos en la estanteria reunicndo ¢l todo y sus partes (sin relacién temdtica),
Es utilizado satisfactoriamente en aigunas unidades del sistema de Ja CEPAL que
no mantienen sistema clasificatorio temdtico para ubicar fisicamente sus
documentios,

Los centros que mantienen esquemas clasificatorios (Dewey, CDU, LC, efc.) para
ubicar los documentos en las estanierias, no necesitan utilizar este campo, siendo
necesario, en tal caso, registrar la ubicacién fisica en el campo N203.
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02 (Cont.)

NUMERO DE ACCESO 02 (Cont.)

EJEMPLOS:

18

03000. :documento
.01: parte de un documento

1) libro en un volumen tratado a nivel monogréfico:
05370.00

2) capitulo del mismo libro:
05370.01

3) colecci6n en varios voldmenes tratada a nivel coleccion:
00620.00

4) voliimenes de la misma coleccién tratados a nivel monogréfico (volumen por
volumen):

00620.10
00620.20
00620.30

5) capitulos tratados a nivel analitico, dentro de la misma coleccién (capitulo por
capitulo dentro de cada volumen dc la coleccidn):

00620.11 00620.21 0062031
00620.12  00620.22  000620.32
00620.13 0062023  00620.33

6) articulo de revista
(en este caso los cinco primeros caracteres cquivalen a un determinado nimero de
una revista y los dos siguientes, después del punto, a un articulo en ese mismo
nimero):

16840.01



03 UBICACION FISICA DEL DOCUMENTO 03

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Informacion sobre el lugar fisico en que se encuentra el documento analizado,

Este campo se utiliza para consignar la ubicacion de un documento tratado a nivel
analitico, monogrifico, coleccidn o publicacion seriada.

Longitud: 50 caracteres. Campo repetible.

Debe registrarse el nombre o cddigo que identifica a la Unidad de Informacién
que posee fisicamente el documento analizado y después de dos puntos la
signatura topografica correspondiente. Al registrar mas de una ubicacién fisica
para un mismo documento, los distintos pdrrafos deben consignarse separados por
el signo % que indica la repetibilidad.

DOCPAL.: 04543.00%CL-CLADES: 00136.00
Biblioteca CEPAL: 338.983/C353
CL-CILLADES: 01315.01

GT-INAP: 60153
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04

TIPO DE LITERATURA 04

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

20

Categorizaci6n de un documento, de acucrdo a sus caracter{sticas bibliograficas,
con propositos catalogrificos, en base a tres categorfas bésicas y tres
complementarias, definidas por el Sisiema de Informacién.

Este campo se utiliza para consignar ¢l o los cédigos que indican el tipo de
literatura que representa un documento tratado a nivel analitico, monogrifico,
coleccién o publicacién seriada.

Longitud: 3 caracteres.

Tomando como base las categorias dcfinidas por UNISIST y considerando la
produccion bibliogrifica latinoamericana cspecificamente en el campo de las
ciencias sociales, se¢ ha determinado las siguientes categorfas que sc identifican
con sus correspondientes cddigos:

categorias bsicas:  publicacién seriada S
monogralia M
documento no convencional A%

categorias complementarias:

conferencia C
proyecto P
1esis T

Para propdsitos practicos y de funcionalidad de la base de datos, es necesario
registrar una de las categorias bésicas y, si corresponde, una o mds categorias
complementarias.

En muchos casos la eleccién del tipo de literatura que representa un documento es
simple y dnica (por ejemplo, una revista o una serie monogréfica tratadas como
entidades en si pertenecen sin duda a la categoria publicacién seriada y deberd
indicarse S). Sin embargo, cs posible que una publicacién presente caracteristicas
de mds de una categoria basica, como cs ¢l caso de las ediciones separadas de una
serie monogrdfica, que tiene caracteristicas de monograffa y de publicacién
seriada. En tales casos, para efectos de determinar el tipo de literatura deberd
prevalecer su condicidn de monografia y deberd indicarse M.



04 (Cont.)

TIPO DE LITERATURA 04 (Cont.)

Para la correcta utilizaci6n de estas categorias debe observarse las siguientes pautas:

S:  Publicacién Seriada

Es la publicacién que se propone editar indefinidamente, generalmente a
intervalos fijos o convenidos, en partes sucesivas, cada una de las cuales lleva
indicaciones numéricas o cronolégicas. Esta categorfa incluye revistas, diarios,
anuarios, boletines, memorias, series de informes, actas de instituciones y scries
monogréficas consideradas como entidades en si. En esta categorfa no se incluye
obras publicadas en volimenes sucesivos, durante un periodo limitado con
anticipacién; sin embargo, se incluye en cllas las series no numeradas.

M: Monografia

Para los efectos del Sistema de Informacién se considera monografia toda
publicacién que, reproducida por medios mecédnicos, constituya una unidad en si
misma, incluya datos sobre una editorial responsable de su publicacidn, tapas
(aunque no necesariamente duras), y una portada con los datos esenciales para su
identificacién (autor, titulo, editorial, lugar y fecha de publicacién). Una
monografia puede estar constituida por uno o més volimenes. Cada edicién
separada de una serie monogrifica es también considerada monografia. Se
exceptian de esta categoria los documentos dactilografiados, considerados
documentos no convencionales.

V:  Documento no convencional

Bajo esta categorfa se consignan documentos que no tienen una editorial
responsable y/o que, por sus caracteristicas externas, no pueden ser considerados
entre las categorias senaladas anteriormente. Esta categoria incluye documentos
dactilografiados, formularios, plegables, microformas, materiales audiovisuales,
cartas, etc.

C: Conferencia

El término genérico conferencia se utiliza para designar reuniones como
conferencias propiamente tales, seminarios, congresos, talleres, cursos, cte. Esta
categoria se utiliza para identificar tanto los documentos presentados original ¢
individualmente a una conferencia, como a la publicacién oficial que contienc
todos los trabajos alli presentados (actas o "proceedings"). Ademds, un trabajo
presentado originalmente a una conferencia puede posteriormente aparecer como
articulo de revista o como capitulo de un libro; en este caso, si el documento trae
clara indicacién e identificacién de la conferencia a que fue presentado cse
trabajo, la informacion sobre la conferencia debe ser incluida en cl registro
bibliogrifico, haciéndose mencion de esta categoria al definir el tipo de literatura.
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04 (Cont.) TIPO DE LITERATURA 04 (Cont.)

P: Proyecio

Para efectos del Sistema de Informacién Bibliogréfica de la CEPAL, se considera
en la categoria de proyecto toda publicacién o conjunto de publicaciones
(monogratia o documento no convencional) resultantes de un proyecto de
desarrollo apoyado, financiado o patrocinado por una o més entidades.
Habitualmente el elemento identificatorio de un proyecto es su nombre, 0 una
sigla y un ndmero, los que deben scr ingresados en forma normalizada para
permitir su recuperacion.

T: Tesis

Trabajo de investigacién original presentado a una universidad o centro de altos
estudios, con ¢l propdsito y como requisito para la obtencién de un grado
académico o un titulo profesional.

De estas seis categorfas, las tres primeras constituyen por si solas un tipo de
literatura. La conferencia, el proyecto y la tesis, en cambio, son categorias
complementarias que conforman un tipo de literatura séle en combinacién con
una de las categorias bésicas.

Las categorias bdsicas y su combinacidn con las categorias complementarias
determinan los siguientes tipos de literattira:

S Publicacitn scriada

sC Documento de conferencia ¢n publicacién seriada

SP Publicacién seriada que incluye informacion de proyecto

SCp Documento de conferencia en publicacién seriada, incluyendo
informacidén de proyecto

M Monografia

MC Documento de conferencia en monografia

MP Monografia que incluye informaciGn de proyecto

MCP Documento de conferencia en monografia, incluyendo informacidn de
proyecto

MT Tesis en monografia

\% Documento no convencional

vVC Documento de conflerencia en documento no convencional

VP Documento de conlerencia que incluye informacion de proyecto

VCP Documento de conferencia en documento no convencional, incluyendo

informacién de proyecto
VT Tesis en documento no convencional



05 NIVEL BIBLIOGRAFICO 05

DEFINICION DEL Nivel de tratamiento que se decide dar a un documento en el proceso de

DATO: descripcién bibliogrifica, de entre cuatro niveles definidos por el Sistema dc
Informacién en base a sus necesidades y de acuerdo al Manual de Referencia del
UNISIST. Esta informacién permite identificar en forma precisa la unidad
bibliografica para la cual el registro ha sido creado.

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar el nivel bibliogrdfico a que serd tratado un
CAMPO: documento (analitico, monogréfico, coleccién o publicacion seriada).

CARACTERISTICAS Longitud: 1 caricter.
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE Debe registrarse ¢l nivel bibliografico a que serd tratado ¢l documento analizado.
LOS ELEMENTOS:

Los niveles bibliogrificos y los cédigos que los representan son los siguientes:

a nivel analitico

m nivel monografico

C nivel coleccion

s nivel publicacién seriada
Nivel analitico:

Un registro bibliogrifico a nivel analitico describe una entidad bibliogrifica que
es parte de una entidad mayor. La descripcién bibliografica de un documento
tratado a nivel analitico no puede aparecer aislada, pues el documento sélo pucde
ser descrito correctamente haciendo referencia a el o los documentos mayores en
que dicha parte sc ¢encuentra inserta.

Ejemplos: un articulo de revista, un capitulo de un libro.
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NIVEL BIBLIOGRAFICO 05 (Cont.)

24

Nivel monogrdfico:

Un registro bibliogréafico a nivel monogréfico describe un documento que puede
ser considerado una entidad en si mismo y puede ser descrito bibliogréficamente
como tal.

Ejemplos: un libro, una tesis, un formulario.

Nivel coleccién:

Un registro bibliogréfico a nivel coleccién describe un documento en mis de un
volumen, cada uno de los cuales posce un titulo propio, ademds del titulo comdn o
colectivo que los retine. Estos voldmenes pueden ser publicados simultinea o
separadamente, pero siempre hay un nimero definido de partes que constituyen la
coleccidn.

Ejemplos: un trabajo publicado en varios volimenes, cada uno de los cuales tiene
ademds un titulo propio.
Nivel publicacion seriada:

Un registro bibliogréfico a nivel publicacién seriada describe como una entidad
bibliografica en si el conjunto de nimeros de una publicacién scriada que se
publica en forma indefinida, cualquiera sca su periodicidad.

Ejemplos: una coleccién de revistas, una coleceidn de periddicos.



06

NIVEL DE REGISTRO 06

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

Determinacién de el o los niveles bibliogrificos (analitico, monogrifico,
coleccidn y publicacién seriada), de los cuales, al crear un registro bibliogrifico,
se requiere informacién para la correcta descripcién del documento.

Esta informaci6n permite la correcta identificacion de un registro y su manejo por
los programas de computador.

Este campo se utiliza para consignar el o los ¢4digos que indican el nivel de
registro definido para tratar un documento a nivel analitico, monogrifico,
coleccién o publicacioén seriada.

Longitud: 4 caracteres.

De acuerdo a lo expresado en estc Manual al definir el "nivel bibliogrifico”, un
documento puede constituir una entidad bibliogréfica que se identifica con sus
propios clementos o una cntidad bibliogrdfica que necesita, para su correcla
descripcidn, hacer referencia al documento mayor en el cual se encuentra inserta.

El nivel de registro estd determinado por la presencia de un nivel bibliogrifico o
por la combinacién de dos o mds de ellos en el proceso de descripcidn
bibliogréfica de un documento.

Los niveles de registro determinados por la combinacién de los cuatro niveles
basicos son los siguientes:

as analitico/publicacion seriada

am analitico/monogréfico

amc analitico/monografico/coleccidn

ams analitico/monografico/publicacidn seriada
amcs analitico/monografico/coleccidn/publicacidnseriada
m monografico

mc monografico/coleccion

ms monografico/publicacion seriada

mcs monogrifico/coleccién/publicaciénseriada
c coleccidn

s publicacién seriada

cs coleccidn/publicacidn seriada

Cabe hacer notar que aun cuando el nivel de registro contenga informacién de
mas de un nivel bibliografico (ej.:amc), sdlo ¢l primer nivel mencionado describe
el documento para el cual ¢l registro bibliogrdfico ha sido creado (gj.:a).
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07 NOMBRE DE CENTRO PARTICIPANTE 07

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE

LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

26

identificacién de la Unidad de Informacién que participa en un Sistema o Red de
Informacion.

Este campo se utiliza para consignar ¢! nombre del Centro Participante que
ingresa un documento tratado a nivel analitico, monogrifico, coleccién o
publicacién seriada.

Longitud: 20 caracteres.

Debe registrarse la sigla o abreviatura del nombre de la unidad participante,
precedida del c6digo [SO del pais sede, seguido de guién. Este campo es de uso
obligatorio para estas instituciones.

TT-CDC
CL-MIDEPLAN



NUMERO DE CONTROL EN

08 08
CENTRO PARTICIPANTE

DEFINICION DEL Nimero de control interno asignado por un Centro Participante en un Sistema o

DATO: Red de Informacion.

PROPOSITO DEL Estc campo se utiliza para consignar ¢l nimero de control asignado a un

CAMPO: documento tratado a nivel analitico, monogréfico, coleccién o publicacion
seriada.

CARACTERISTICAS Longitud: 20 caracteres.

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE Este campo debe usarse siempre en combinacidn con el campo N2 07.

LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS: 489
3482
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10

AUTOR PERSONAL
Nivel analitico

10

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

28

Persona o personas responsables del contenido intelectual de un documento.

Este campo se utiliza para consignar ¢! autor personal de un documento tratado a
nivel analitico.

Longitud: 50 caracteres. Campo repetible.

El nombre del autor debe consignarse completo, si se dispone de la informacion,
en el siguiente orden:

~ Apellidos seguidos de coma

— Nombres de pila o iniciales si sdlo se dispone de esa informacion.

A fin de normalizar la entrada de autores personales, debe consultarse siempre la
fuente de autoridad correspondiente.

Al registrar mds de un autor personal ellos deben consignarse en la secuencia
dada en el documento y separados por ¢l signo % que indica la repetibilidad.

Iglesias, Enrique V.

Ffrench-Davis, Ricardo%Mufioz Gomad, Oscar
Johnstone, 1.F.

Abalo, Carlos

Bajraj, Reynaldo F.%Franco, Rolando%Palma, Eduardo



11

AUTOR INSTITUCIONAL
Nivel analitico

11

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Institucién o instituciones responsables del contenido intelectual de  un
documento.

Este campo se utiliza para consignar el auwlor institucional de un documento
tratado a nivel analitico.

Longitud: 200 caracteres. Campo repetible.

A fin de normalizar la entrada de autores institucionales, debe consultarse siempre
la fuente de autoridad correspondicnte.

Los organismos internacionales o regionales conocidos por su sigla pueden
registrarse bajo ésta.

Al registrar mds de un autor institucional cllos deben consignarse en la secuencia
dada en el documento y separados por ¢l signo % que indica la repetibilidad.
Chile. Banco Central

Colombia. Departamento Nacional de Planeacidn

Cuba. Junta Central de Planificacién

BIRF%FMI

México. Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico%México. Secretarfa de
Programacién y Presupueslo

29



12

TITULO
Nivel analitico

12

DEFINICION DEL
DATOC:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

30

Titulo de un trabajo en el idioma y forma en que aparece consignado en el
documento y titulos paralelos en el caso de publicaciones multilingiies. Se
considera publicaciones multilingiies aquéllas en que el texto aparece en més de
un idioma.

Este campo se utiliza para consignar el titulo original de un documento tratado a
nivel analftico.

Longitud: 250 caracteres. Campo repetible.

El titulo debe consignarse siempre compicto, incluyendo el subtitulo si lo hay,
separado por dos puntos.

El titulo debe consignarse en minisculas, de acuerdo a las reglas ortogrificas del
idioma en que éste se regisira, sin colocar puntuacién final. El articulo inicial
debe consignarse entre delimitadores.

Si el documento indica que es una "versi6n preliminar”, "borrador para
discusién”, u otra frase similar, esta condicion pasa a formar parte del titulo,
consigndndose a continuacion de éste, separada por punlo y coma.

Al ingresar mds de un titulo, éstos deben consignarse ¢n la secuencia dada en el
documento y separados por el signo % que indica la repetibilidad.

<Los> pobres como motor de! desarrollo%<The>poor as the engine of
development

Veinticinco afios del INTAL: con miras al futuro

Principales propuestas agricolas de la Ronda Uruguay



14

PAGINAS
Nivel analitico

14

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPFO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Nimero de las paginas que comprenden el documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar las pdginas de un documento tratado a nivel
analitico.

Longitud: 30 caracteres.

Debe registrarse siempre el nimero de las paginas (inicial y final) del documento,
separadas por guion, anteponiendo la abrevialura p.

Ej: p. 7-28

Cuando la paginacién no es corrclativa, debe registrarse cada bloque de
informacién separado por coma.

Ej. p.2-5,8, 10-11

En el caso de paginacién compuesta, ésta debe registrarse tal como aparece
impresa en el documento.

Ej.: p. A1-A9
Si la paginaci6n es irregular debe indicarse: p. irreg.

Si no existe paginacién debe indicarse: s.p.

p. 25-39

p. irreg.

v.3, p. 15-36

p. 8

parte 1, p. 25-30
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AUTOR PERSONAL
Nivel monogrifico

16

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

32

Persona o personas responsables del contenido intelectual de un documento, y rol
que desempeiian en el caso de editores, compiladores, traductores u 01ros.

Este campo se utiliza para consignar ¢l autor personal de un documento tratado a
nivel monogrifico, o cuando el nivel monogréifico es requerido como fuente para
un nivel de registro am, amc, ams o amcs.

Longitud: 50 caracteres. Campo repetible.

Los elementos de este campo son: nombre del autor y rol.

a) Nombre del autor: El nombre del autor debe consignarse completo, si se
dispone de la informacidn, ¢n el siguiente orden:

- Apellidos seguidos de coma

- Nombres de pila o iniciales si s6lo se dispone de ¢sa informacion.

A fin de normalizar la entrada de autores personales, debe consultarse siempre la
fuente de autoridad correspondiente.

b} Rol: Este elemento se registra en forma abreviada a continuacién del nombre,
y después de coma. Esta informacién se consigna sdlo cuando se trata de editor,
compilador, traductor, etc., no siendo necesaria en el caso de los autores.

editor: ed.
compilador: comp.
coordinador: coor.
traductor: Irad.

Al registrar més de un autor personal ellos deben consignarse cn la secuencia
dada en el documento y separados por ¢l signo % que indica la repetibilidad.

Ahumada Pacheco, Jaime%Fuenzalida, Carlos%Morales, Eduardo
Ferrero C., Eduardo, ed.
Cragnolini, Alider, etal.
Fitzgerald, E.V.K., coor.



AUTOR INSTITUCIONAL

17 , ) 17
Nivel monogrifico
DEFINICION DEL Institucién o instituciones responsables del contenido intelectual de un
DATO: documento.

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar ¢l autor institucional de un documento
CAMPO: tratado a nivel monogréfico, o cuando el nivel monogrifico es requerido como
fuente para un nivel de registro am, amc, ams o ames.

CARACTERISTICAS Longitud: 200 caracteres. Campo repetible.
ESENCIALES:
DESCRIPCION DE A fin de normalizar la entrada de autores institucionales, debe consultarse siempre
LOS ELEMENTOS: la fuente de autoridad correspondicnte,
Los organismos internacionales o regionales conocidos por su sigla pucden
registrarse bajo ésta.
Al registrar méas de un autor institucional ellos deben consignarse en la secuencia
dada en ¢l documento y separados por ¢l signo % que indica la repetibilidad.
EJEMPLOS: BIRF%FMI

Instituto de Estudios Peruanos
Fundacdo Getulio Vargas. Instituto Brasileiro de Economia
CEMLA

International Development Center of Japan
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TITULO
Nivel monogrifico

18

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTQOS:

EJEMPLOS:

34

Titulo de un trabajo en el idioma y [orma en que aparece consignado en el
documento y titulos paralelos en el cuso de publicaciones multilingiies. Se
considera publicaciones multilingiics aquéllas en que el texto aparece en més de
un idioma.

Este campo se utiliza para consignar ¢l titulo original de un documento tratado a
nivel monografico, o cuando el nivel monogrifico es requerido como fuente para
un nivel de registro am, amc, ams o amcs.

Longitud: 250 caracteres. Campo repetible.

El titulo debe consignarse siempre completo, incluyendo el subtitulo si fo hay,
separado por dos puntos.

El titulo debe consignarse en mindsculas, de acuerdo a las reglas ortogrificas del
idioma en que éste se registra, sin colocar puntuacion final. El articulo inicial
debe consignarse entre delimitadores.

St el documento indica que es una “versién preliminar”, "borrador para
discusion", u otra [rase similar, ¢sta condicion pusa a formar parte del titlo,
consigndndose a continuacién de éste, separada por punto y coma,

Al ingresar mds de un titulo, éstos deben consignarse en la secuencia dada en el
documento y separados por ¢l signo % que indica la repetibilidad.

Desarrolio econdémico y planificacidn social; borrador para discusion
Desarrollo y sociedad%Development and sociely

<La>regi6n frente a la negociacidn de la biodiversidad

Reguiation and markets

<Las> nuevas tecnologias y su impacto sobre la economfa de América Latina y el
Caribe



20

PAGINAS
Nivel monogrifico

20

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITC DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Niamero total de paginas de un documento.

Este campo se utiliza para consignar las pdginas de un documento tratado a nivel
monografico, o cuando el nivel monogrifico cs requerido como fuente para un
nivel de registro am, amc, ams o amcs.

Longitud: 30 caracteres.

Debe registrarse siempre ¢l nimero total de pdginas, seguido de un espacio y la
abreviatura p.

Ej: 527 p.

Si las primeras paginas del documento estdn numeradas en ndmeros romanos y el
resto del texto en nlimeros ardbigos, deben indicarse ambas, separadas por punto y
coma.

Ej.: vii; 210 p.

Si el documento comprende mds de un volumen pero no constituye coleccidn,
debe indicarse ¢l nimero total de voldmenes, seguido de un espacio y la
abreviatura v,

Ej.: 2v.
Si la paginacidn es irregular debe indicarse: p. irreg,

Si no existe paginacion debe indicarse: s.p. Sin embargo, es aconsejable contar
las paginas del documento y en tal caso la informacidn debe registrarse entre
delimitadores.

527 p.

<95 p.>
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NUMERO DE VOLUMEN
Nivel monogrifico

21

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

36

Niémero que identifica a cada uno de los voldmenes (volumen propiamente tal,
fasciculo, tomo, etc.) dentro de una coleccidn.

Este campo se utiliza para consignar ¢l nimero de volumen que le corresponde
dentro de una coleccién a un documento tratado a nivel monogréfico (nivel de
registro mc) o cuando el nivel monogrifico es requerido como fuente para un
nivel de registro amc o amcs.

Longitud: 30 caracteres.

Los elementos de este campo son: encabezamiento y nimero.

a) Encabezamiento: Es la denominacion que da el editor a las partes que forman
la coleccién (volumen, tomo, fasciculo, etc.). Debe registrarse tal como aparece
en la publicacién, en su idioma original, abreviando sélo la expresién volumen

(v.).

b) Nimero: Debe registrarse a continuacién del encabezamiento, después de un
espacio y en nimeros ardbigos.

Si el volumen presenta una subdivisidn, esta informacién debe registrarse a
continuacién, después de coma.

tomo 2

v. 2, part 1



23

AUTOR PERSONAL

. . 23
Nivel coleccion

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Persona o personas responsables del contenido intelectual de un documento, y rol
que desempenan en el caso de editores, compiladores, traductores u otros.

Este campo se utiliza para consignar el autor personal de un documento tratado a
nivel coleccién, o cuando el nivel coleccién es requerido como fuente para un
nivel de registro mc, mcs, amc o amcs.

Longitud: 50 caracteres. Campo repetible.

Los elementos de este campo son: nombre del autor y rol.

a) Nombre del autor: El nombre del autor debe consignarse completo, si se
dispone de la informacion, en el siguicnte orden:

- Apellidos seguidos de coma
- Nombres de pila o iniciales si sélo sc dispone de esa informacion.
A fin de normalizar la entrada de autores personales, debe consultarse siempre la

fuente de autoridad correspondiente.

b) Rol: Este elemento se registra en forma abreviada a continuacién del nombre,
y después de coma. Esta informacién se consigna sélo cuando se trata de editor,
compilador, traductor, etc., no siendo necesaria en el caso de los autores.

editor: ed.
compilador: comp.
coordinador: coor.
traductor: trad,

Al registrar més de un autor personal clos deben consignarse en la secuencia
dada en el documento y separados por ¢l signo % que indica la repetibilidad.

Prebisch, Raiil
Mamalakis, Markos
Linz, Juan J., ed.%Stepan, Alfred, ed.

Carim, Enver, ed,
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AUTOR INSTITUCIONAL
Nivel coleccion

24

DEFINICION DEL
DATO:!

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

38

Instituciébn o instituciones responsables del contenido intelectual de un
documento.

Este campo se utiliza para consignar ¢l autor institucional de un documento
tratado a nivel coleccién, o cuando el nivel coleccién es requerido como fuente
para un nivel de registro mc, mes, ame O amces.

Longitud: 200 caracteres. Campo repetible.

A fin de normalizar la enirada de autores institucionales, debe consultarse siempre
la fuente de autoridad correspondiente.

Los organismos internacionales o regionales conocidos por su sigla pueden
registrarse bajo ésta.

Al registrar mds de un autor institucional ellos deben consignarse en la sccuencia
dada en el documento y separados por el signo % que indica la repetibilidad.
Ecuador. Consejo Nacional de Desarrollo

BID. INTAL

Chile. Banca Central%CEMLA



25

TITULO
Nivel coleccion

25

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOSELEMENTOS:

EJEMFPLOS:

Titulo de un trabajo en el idioma y forma en que aparece consignado en el
documento y titulos paralelos en el caso de publicaciones multilingiies. Se
considera publicaciones multilingiies aquéllas en que el texto aparece en més de
un idioma.

Este campo se utiliza para consignar el titulo original de un documento tratado a
nivel coleccidn, o cuando el nivel coleccion es requerido como fuente para un
nivel de registro mc, mcs, ame o amces.

Longitud: 250 caractercs. Campo repetible.

El titulo debe consignarse siempre completo, incluyendo el subtitulo si lo hay,
separado por dos puntos.

El titulo debe consignarse en minidsculas, de acuerdo a las reglas ortogréficas del
idioma cn que éste se registra, sin colocar puntuacién final. El articulo inicial
debe consignarse entre delimitadores.

Si el documento indica que es una "versién preliminar’, “borrador para
discusién”, u otra frase similar, esta condicién pasa a formar parte del titulo,
consigndndose a continuacién de ¢ste, separada por punto y coma.

Al ingresar més de un titulo, €stos deben consignarse en la secuencia dada en el
documento y separados por €l signo % que indica la repetibilidad.

Introduccidn a la teorfa monetaria
Plan nacional de desarrolio 1985-1988

Conferencia Especializada Exiraordinaria sobre Financiamiento Externo:
documentos presentados%Special Specialized Conference on External Financing:
documents presented
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NUMERO TOTAL DE YOLUMENES

27
Nivel coleccion
DEFINICION DEL Total de volimenes (voliimenes propiamcnle tales, tomos, fasciculos, etc.) que
DATO: conforman una coleccidn,
PRGPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar ¢l nimero total de volimenes de un
CAMPO: documento en varios volimenes tratado a nivel coleccién, o cuando el nivel
coleccién es requerido como fuente para un nivel de registro mc, mcs, amc o
amcs.

CARACTERISTICAS Longitud: 30 caracteres.

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE Debe registrarse el nimero total de volimenes y la expresién que corresponda.
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS: 4v.

8 fasciculos

Jv.en5

40



29

EDITOR INSTITUCIONAL DE
PUBLICACION SERTADA

29

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Instituci6n o instituciones responsables de la edicién de una publicacién seriada.

Este campo se utiliza s6lo para consignar el autor institucional de una publicacién
seriada tratada a nivel publicacion seriada (el conjunto como una unidad
bibliogréifica en sf).

Longitud: 200 caracteres. Campo repetible.

A fin de normalizar la entrada en esie campo, debe consultarse siempre la fuente
de autoridad correspondiente.

La informacién consignada en este campo no recemplaza a la editorial. Dicha
informacidn se consigna en el campo N* 38.

Al registrar mds de un editor institucional ellos deben consignarse en la secuencia

dada en el documento y separados por el signo % que indica la repetibilidad.

BIRF%FMI
Royal Economic Society

NU. CEPAL
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30

TITULO DE PUBLICACION SERIADA 30

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMFO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

42

Titulo de una publicacién seriada (revista, anuario, diario, setie monogrifica, etc.)
en el idioma y forma en que aparcce en la publicacién y titulos paralelos en el
caso de publicaciones multilingiiecs. Se considera publicaciones multilingiies
aquéllas en que ¢l texto aparece en més de un idioma.

Este campo se utiliza para consignar el titulo de una publicacién seriada tratada a
nivel publicacién seriada o cuando ¢l nivel publicacidn seriada es requerido como
fuente para un nivel de registro as, ams, ames, ms, MCs o Cs.

Longitud: 250 caracteres. Campo repetible.

El titulo debe registrarse completo, incluyendo cl subtftulo si lo hay, separado por
dos puntos.

Debe registrarse en mayuscula la primera letra de cada palabra significativa. El
articulo inicial debe consignarse entre delimitadores.

Ej.: Boletin del Banco de Datos

A [in de normalizar la entrada de titulos de publicaciones seriadas, debe
consultarse siempre la fuente de avtoridad correspondicnte.

Al ingresar mds de un titulo de publicacién seriada, éstos deben consignarse en la
secuencia dada en el documento y separados por el signo % que indica la
repetibilidad.

Finanzas y Desarrollo
<The> Economic Journal

Anuario Estadistico de América Latina y el Caribe%Statistical Yearbook for
Latin America and the Caribbean



31 VOLUMEN DE PUBLICACION SERIADA 31

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Conjunto de nimeros de una revista, publicados en un tiempo dado (generalmente
un aito), que puede aparecer bajo la denominacién de volumen, afio, tomo, etc.

Este campo se utiliza para consignar el voiumen de una publicacidn seriada
cuando el nivel publicacién seriada es requerido como fuente para un nivel de
registro as, ams, amcs, ms, mcs o cs.

Longitud: 30 caracteres.

Los elementos de este campo son: encabezamiento y niimero.

a) Encabezamiento: El encabezamiento ¢s la denominacion que da el editor a
este conjunto de nimeros de una revista. Debe registrarse 1al como aparece en la
publicacion, abreviando sélo la expresion volumen (vol.).

b) Ndmero: El nimero debe registrarse a continuacién del encabezamiento,
después de un espacio y siempre en niimeros ardbigos.

Si en la publicacién aparece mis de una expresién que indique volumen, deben
consignarse todas, separando cada una de cllas por coma.

Ej.:afio 1, vol. 2

Si el volumen presenta una subdivision, csfa informacidon debe registrarse a
continvacién, después de coma.

Ej.: vol. 3, parte 5

En el caso de revistas que no contemplan informacién respecto a volumen y sélo
indican la numeracidn consecutiva de sus (iradas, no debe registrarse informacién
en este campo.

vol. 5

ano 3, vol. 2
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32

NUMERO DE PUBLICACION SERIADA 32

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

44

Niimero correlativo que identifica cada una de las tiradas o ndmeros individuales
de una publicacién seriada, dentro de su coleccion o volumen.

Este campo se utiliza para consignar el nimero de una publicacién seriada cuando
el nivel publicacion seriada es requerido como fuente para un nivel de registro as,
ams, amcs, ms, mcs o cs.

Longitud: 30 caracteres.

Este campo puede estar formado por uno o mds de los siguientes elementos:
encabezamiento, nimero y caracieristicas.

a) Encabezamiento: Dcbe registrarse tal como aparece en la publicacién, en su
idioma original, abreviando sélo la expresion nimero (n.).

b} Nimero: Dcbe consignarse a continuacién del encabezamiento, después de un
espacio, convirtiendo los nimceros romanos a ardbigos.

c) Caracteristicas: Si se trata de un nimero cspecial, conmemorativo, etc., esta
informacién debe consignarse a conlinuacién del encabezamicnlo y/o nimetro,

después de coma y/o espacio, segtin corresponda.

Si el nimero presenta una subdivision, esta informacién debe registrarse a
continuacién, después de coma.

n5
suplemento

n. especial



33 PERIODICIDAD DE PUBLICACION SERIADA 33

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Frecuencia (regular o irregular) con que se edita una publicacién seriada,

Este campo se utiliza sélo para consignar la periodicidad de una publicacién
seriada tratada a nivel publicacién seriada (el conjunto como una unidad
bibliografica en sf).

Longitud: 30 caracteres.

En este campo debe registrarse la periodicidad actualizada. El cambio en la
periodicidad de una publicacién seriada debe consignarse en ¢l campo N® 68
(Notas), registrando en este campo sdlo la informacién actual.

Irregular
Quincenal

Cuatrimestral
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34 EXISTENCIAS DE PUBLICACION SERIADA 34

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

46

Informacidén sobre el estado de la coleccién de una publicacion seriada en una
Unidad de Informacién determinada.

Este campo se utiliza s6lo para consignar las existencias de una publicacién
seriada tratada a nivel publicacién seriada (¢l conjunto como una unidad
bibliogréfica en si).

Longitud: 200 caracteres.

Debe indicarse el afio en que se inicia la coleccion en la Unidad de Informacién,
La informacién sobre los afios siguientes debe consignarse a continuacién
haciendo uso de las siguicntes convenciones:

- un guién indica continuidad

»  una coma indica suspensién temporal

un punto indica suspension definitiva

() paréntesis indican existencias incompletas

1985- La publicacién existe desde 1985 ininterrumpidamente

1980-1983, 1989- La publicacién comenzo a recibirse en 1980; sc suspendid
en 1983 y ha vuelto a ingresarse a partir de 1989.

1982-1992. Existe la coleccién completa entre los afios 1982 y 1992
solamente.



35

ISSN 35

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

El ISSN es ¢l Nimero Internacional Normalizado para Publicaciones Seriadas

(International Standard Serial Number) que identifica internacionalmente y en

forma tnica un titulo de publicacién seriada, asignado de acuerdo a las normas
7

[SO.

Este campo se utiliza s6lo para consignar el ISSN de una publicacidn seriada
tratada a nivel publicacién seriada (el conjunio como una entidad bibliogréfica
ensi).

Longitud: 9 caracteres.

El [SSN es un nimero de 8 digitos en dos grupos de cuatro caracteres separados
por un guiodn, correspondiendo el altimo cardcter a un elemento verificador que
puede ser una X o un digito del 0 al 9.

E1ISSN debe registrarse completo, incluyendo el guidn.

0022-0388

0002-8282
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38 EDITORIAL 38

DEFINICION DEL Institucién responsable de la publicacién de un documento.

DATO:

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar la editorial de un documento tratado a nivel

CAMPO: monogréfico, coleccién o publicacién seriada y en los niveles de registro am,
amc, ams y amcs (conteniendo siempre informacién relativa al elemento
monogrifico).

CARACTERISTICAS Longitud: 200 caracteres.

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE La entrada de editoriales debe registrarse en ¢l idioma del texto y en la forma en

LOS ELEMENTOS: que aparece en ¢l documento.
Si en el documento no aparece mencionada ninguna instituci6én responsable de la
publicacién, debe indicarse: s.e.

EJEMPLOS: Siglo XX!
5.e.
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39

CIUDAD DE LA EDITORIAL 39

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EIEMPLOS:

Ciudad donde esti ubicada la editorial responsable de la publicacién del
documento.

Este campo se utiliza para consignar el nombre de la ciudad donde estd ubicada la
editorial de un documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccién o
publicacitn seriada.

Longitud: 30 caracteres.

El nombre de la ciudad debe consignarse completo y en el idioma en que se
registrd el nombre de la editorial en el campo N* 38,

En algunos documentos aparece mas de una ciudad sede de la editorial; en tal
caso debe elegirse aquélla que coincida con el lugar de impresidn.

Si no es posible determinar el lugar de publicacion, debe indicarse: s.1.

Buenos Aires
México, DF
s.l.

San Francisco, CA
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40 PAIS DE LA EDITORIAL 40
DEFINICION DEL Pais donde estd localizada la institucion responsable de la publicacién de un
DATO: documento.

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar ¢l pais de la editorial de un documento
CAMPO: tratado a nivel analitico, monogrifico, coleccidn o publicacidn seriada.
CARACTERISTICAS Longitud: 2 caracteres.
ESENCIALES:
DESCRIPCION DE El nombre del pais debe consignarse de acuerdo al ¢cédigo SO de dos caracteres,
LOS ELEMENTOS:
EJEMPLOS: AR

co

CL



41

EDICION 41

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMFLOS:

Conjunto de ejemplares de una obra impresa de una sola vez sobre el mismo
molde”.

Este campo se utiliza para consignar la informacién sobre edicién de un
documento tratado a nivel monogrifico o coleccién y en los niveles de registro
am, amc, ams y amcs (conteniendo siempre informacién relativa al clemento
monogréfico).

Longitud: 50 caracteres.

El nimero de la edicién debe consignarse en nimeros ardbigos, seguidos del
sufijo de los nimeros ordinales.

Toda informaci6n adicional debe registrarse tal como aparece en el documento, y
en el idioma del texto.

2% edicién

31d enlarged edition
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42 INFORMACION DESCRIPTIVA 42
DEFINICION DEL Informaci6n grifica que acompana al texto de un documento (ilustraciones,
DATO: gréficos, mapas, etc.).

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar la informacién descriptiva de un documento
CAMPO:. tratado a nivel analitico, monogréfico, coleccién o publicacion seriada.
CARACTERISTICAS Longitud: 50 caracteres.
ESENCIALES:
DESCRIPCION DE Este elemento puede consistir en uno o més tipos de informacién grifica tales
LOS ELEMENTOS: como tablas, cuadros, grificos, fotografias, mapas, etc.
Esta informacion se registra en forma abreviada, de acuerdo a las siguientes
abreviaturas:
ilus.: ilustraciones (incluye fotografias, dibujos, etc.)
diagrs.: diagramas
grafs.: gréficos
maps.: mapas
thls.: tablas y cuadros
Al registrar mds de un tipo de informacién gréfica, éstas deben registrarse
separadas entre sf por coma.
EJEMPLOS: tbls.
diagrs., maps.

b2



43

FECHA DE PUBLICACION 43

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Fecha de publicacién de un documento consignada in extenso, tal como aparece
en la publicacién.

Este campo se utiliza para registrar la fecha de publicacién de un documento
tratado a nivel analitico, monogréfico, coleccién o publicaci6n seriada.

Longitud: 50 caracteres.

La fecha de publicacion se registra en el idioma original del documento,
omitiendo preposiciones y sin abreviaturas. En el caso de libros debe registrarse
sélo el afio de publicacién. Las fechas inclusivas (colecciones que tienen
diferente afio de inicio y término de la edicidn, o nimeros de revistas) deben
consignarse separadas por guidn.

Si la fecha no aparece en ¢l documento {una vez revisada la portada,
contraportada, tapa, contratapa y colofén) pero es posible deducirla por la
introduecidn u otro medio, ella debe registrarse entre delimitadores.

Si no es posible deducir fecha de publicacién debe indicarse: s.f.

abril-junio 1981
Winter 1980
1980-

s.f.

<1993>
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44 FECHA NORMALIZADA EN FORMATO ISO 44

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPQ:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Fecha de publicacién de un documento registrada en forma normalizada de
acuerdo al formato ISOY.

Este campo se utiliza para consignar la fecha de publicacién normalizada de un
documento tratado a nivel analitico, monogréfico, coleccién o publicacion
seriada.

Longitud: 8 caraciteres.

La fecha de publicacién normalizada se registra en el siguiente orden:

Afio: El afio se registra completo en los cuatro primeros caracteres. Si aparece
mds de un ano, se consigna ¢l dltimo mencicnado. Si no existe afo de
publicacion debe indicarse: s.1.

Mes: El mes se registra en ¢f quinto y sexto caracteres usando los digitos del 01
al 12. Si aparece mds de un mes, se consigna el dltimo mencionado. Si no existe
mes de publicacion, los dos caracteres se reemplazan por ceros: 00.

Dia: El dfa se registra en cl séptimo y octavo caracteres usando los digitos det 01
al 31. Si aparece mds dc un dia, se consigna el dltimo mencionado. Si no existe
dia de publicacion, los dos caracteres se reemplazan por ceros: 00.

La informacién que se registra en este campo debe ser consistente con aquélla
ingresada en el campo N* 43. Si en dicho campo no se ha ingresado fecha o si se
ha indicado s.f., en este campo debe indicarse: s.f. 0000.

19800600
19781013
19810000
s. £. 0000
19920000



45 SIMBOLO 45

DEFINICION DEL Signatura que usan algunos organismos para identificar sus publicaciones.

DATO:

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar el simbolo de un documento tratado a nivel
CAMPO: analitico, monogrifico, o coleccion.

CARACTERISTICAS Longitud: 50 caracteres. Campo repetible.

ESENCIALES:
DESCRIPCION DE El simbolo es una combinacién de nimeros y letras, y debe registrarse tal como
LOS ELEMENTOS: aparece en la publicacidn.
Los simbolos no deben confundirse con los nimeros de venta, de informe, de
proyecto, etc. Las siglas o un conjunto de siglas no constituyen simbolos.
Cuando el documento presenta mis de un simbolo, ellos deben registrarse
separados entre si por el signo % por tratarse de un campo repetible.
EJEMPLOS: E/CEPAL/0859

E/5495/Add.1%E/CN.12/AC.66/5/Rev.1

C.AGR./I/DI01
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47

ISBN 47

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMFO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

o6

El ISBN es el Nimero Internacional Normalizado para Libros (International
Standard Book Number), asignado de acuerdo a ias normas IS0, para
propésitos de identificacién internacional.

Este campo se utiliza para consignar el ISBN de un libro tratado a nivel
monogrifico o coleccién.

Longitud: 13 caracteres. Campo repetible.

El ISBN es una informacién que generalmente aparece impresa en la
contraportada de un libro.

Es un nimero de 10 caracteres formado por cuatro componentes, separados entre
sf por espacios y/o guiones:

a) identificador de grupo

b) identificador de editorial

¢) identificador de titulo

d) carécter verificador

Los componentes a, b y ¢ son de largo variable (dentro del largo fijo del niimero)
y corresponden a nimeros ardbigos del 0 al 9. EI componente d es un solo
caricter y puede ser un digito del 0 al 9 o la letra X.

Los espacios en blanco deben ser reemplazados por guiones.

Cuando se registra mis de un ISBN (nimeros individuales de los volimenes de

una coileccién, por ejemplo), éstos deben registrarse separados por el signo % por
tratarse de un campo repetible.

0-691-98216-0

0-8032-0954-1



NUMERO DE VENTA

48 48
(Naciones Unidas)
DEFINICION DEL Cédigo utilizado por las Naciones Unidas para identificar sus publicaciones
DATO: expresamente para propositos de venta.
PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar el nimero de venta de una publicacién de
CAMPO: Naciones Unidas tratada a nivel monogréfico.
CARACTERISTICAS Longitud: 20 caracteres.
ESENCIALES:
DESCRIPCION DE El mimero de venta es una combinacién de nimeros ardbigos y romanos, y debe
LOS ELEMENTOS: registrarse tal como aparece en la publicacidn.
EJEMPLOS: 91.ILE.29
S90I1L.H.1
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50

INSTITUCION A QUE SE
PRESENTA UNA TESIS

50

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

o8

Nombre de la institucién (universidad, instituto, academia) a que se presenta una
tesis exigida como requisito para la obtencién de un grado académico o titulo
universitario.

Este campo se utiliza para consignar ¢l nombre de la institucidn a que se presenta
una tesis que ha sido tratada a nivel monogréfico y en €l nivel de registro am.

Longitud: 200 caracteres. Campo repetible.

El nombre de la institucién debe registrarse de acuerdo 2 las normas que rigen la
entrada de autores institucionales. A fin de normalizar la entrada en estc campo
debe consultarse siempre la fuente de autoridad correspondiente.

Al registrar més de una instancia en ¢ste campo, cllas deben registrarse separadas
por el signo % que indica la repetibilidad.

Universidad Nacional Auténoma de México

Universidade de Sao Paulo. Facuidade de Filosofia



GRADO ACADEMICO A QUE SE

51 51
OPTA CON UNA TESIS
DEFINICION DEL Grado académico o titulo a que se opta con la presentacién de una tesis.
DATO:
PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar ¢l grado académico a que se opta con la
CAMPO: presentacién de una tesis que ha sido tratada a nivel monogréfico y en el nivel de
registro am.

CARACTERISTICAS Longitud: 50 caracteres. Campo repetible.

ESENCIALES:
DESCRIPCION DE El grado académico o profesional debe indicarse en el idioma original y tal como
LOS ELEMENTOS: aparece en el documento.
Al registrar mds de una instancia en este campo, ellas deben registrarse separadas
por el signo % que indica repetibilidad.
EJEMPLOS: Licenciado en Economia

Magister

59



52 INSTITUCION ASOCIADA A CONFERENCIA 52

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

60

Institucién o instituciones patrocinadoras, auspiciadoras u organizadoras de la
conferencia o reunidn registrada en el campo N® 53,

Este campo se utiliza para consignar la institucién asociada a una conferencia

tratada a nivel analitico, monogréfico o coleccidn.

Longitud: 200 caracteres. Campo repetible.

El nombre de la institucién debe registrarse de acuerdo a las normas que rigen la
entrada de autores institucionales. A fin de normalizar la entrada en este campo,
debe consultarse siempre la fuente de autoridad correspondiente.

Al registrar més de una instancia en este campo, ¢llas deben consignarse en la
secuencia dada en el documento y separadas por el signo % por iratarse de un
campo repetible.

ALIDE

BID%OEA



NOMBRE, NUMERO, CIUDAD Y FECHA

53

53
DE CONFERENCIA

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

Nombre, mimero, ciudad y fecha de una conferencia, reuni6n, congreso, simposio,
curso, etc,

Este campo se utiliza para identificar la conferencia que ha sido tratada a nivel
analitico, monogréfico o coleccién.

Longitud: 300 caracteres. Campo repetible.

Los elementos de este campo son: nombre, ciudad y fecha, registrados en este
orden, separados por coma y sin puntuacién final.

a) Nombre: El nombre de la reunién puede estar formado por los siguientes
elementos:

—  Nombre de la conferencia: El nombre de la conferencia se obtiene del
documento y debe registrarse consignando con mayiscula la primera letra
de las palabras significativas.

— Niimero de la conferencia: El ndmero de una conferencia, si lo hay, debe
registrarse a continuacion del nombre, después de coma y sicmpre en

nimeros ardbigos, omitiendo la expresién niimero.

b} Ciudad: El nombre de la ciudad debe consignarse completo, en el idioma en
que se registré la conferencia.

¢) Fecha: La fecha de una conlerencia se registra omitiendo las preposiciones y
sin abreviaturas.

El orden de los elementos debe ser: dia, mes, afio.

Las fechas inclusivas deben consignarse separadas por un guién.
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53 (Cont.)

NOMBRE, NUMERO, CIUDAD Y

53 (Cont.)
FECHA DE CONFERENCIA

EJEMPLOS:

62

La informacion que se registra en este campo puede corresponder a la publicacién
oficial que contiene todos los trabajos presentados 2 una conferencia (actas o
"proceedings”) o a trabajos presentados individualmente a una reunién y
publicados como una monograffa, un capitulo de un libro o un articulo en una
publicacidn seriada.

A fin de normalizar la entrada en este campc, debe consultarse siempre la fuente
de autoridad correspondiente.

Al registrar informacion sobre mis de una conferencia, cada parrafo debe
ingresarse separado por el signo % que indica la repetibilidad.

Reunidn Regional sobre Ciudades Medianas Seleccionadas de América Latina,
Santiago, 11-15 mayo 1992

NU. CEPAL. ILPES. Conscjo Regional. Reunidn, 9, Madrid, 24 marzo
1992%Conferencia de Ministros y Jefes de Planificacién de América Latina y el
Caribe, 8, Madrid, 22-26 marzo 1992

Tripartite Technical Meeting {or the Leather and Footwear Industry, 4, Geneva,
February 1992



58 INSTITUCION ASOCIADA A PROYECTO 58

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Nombre de la o las instituciones responsables del proyecto o programa registrado
en el campo N® 59.

Este campo se utiliza para consignar la institucion patrocinadora del proyecto a
que pertenece un documento tratado a nivel analitico, monogréfico, coleccién o
publicacién seriada.

Longitud: 200 caracteres. Campo repetible.

El nombre de la institucién debe registrarse de acuerdo a las normas que rigen la
entrada de autores institucionales. A fin de normalizar la entrada en este campo,
debe consultarse siempre la fuente de autoridad correspondiente.

Al registrar més de una instancia en este campo, ellas deben consignarse en la

secuencia dada en el documento y separadas por el signo % por tratarse de un
campo repetible.

FAO%OIT
BID

NU. CEPAL
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59

NOMBRE Y NUMERO DE PROYECTO 59

DEFINICION DEL
DATG:

PROPOSITO DEL
CAMPO: '

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Nombre y némero del proyecto o programa a que pertenece el documento
analizado.

Este campo se utiliza para consignar el nombre y nimero del proyecto a que
pertenece un documento tratado a nivel analitico, monogrifico o coleccién.

Longitud: 250 caracteres. Campo repetible.

El nombre del proyecto se obtiene del documento y debe registrarse consignando
en mayiscula la primera letra de las palabras significativas, seguido del nimero
que identifica al proyecto.

A fin de normalizar la entrada en este campo, debe consultarse siempre la fuente
de autoridad correspondiente.

Al ingresar mds de un proyecto, éstos deben registrarse separados por el signo %
por tratarse de un campo repetible.

Proyecto Examen de la Politica Cientifica y Tecnoldgica Nacional: Perspectiva a
Mediano Plazo

Research Project on Industrial Competition, Productive Efficiency, and their
Relations to Trade Regimes RPO/674/46

Convenio de Cooperacién Técnica para [nvestigacién y Adiestramiento en
Evaluacién Social de Proyectos ATN/2501/PE%Convenio de Cooperacién
Técnica para Investigacién y Adiestramiento en Evaluacién Social de Proyectos
ATN/SF/3143/RE



62 DISEMINACION DE LA INFORMACION 62

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Informacién sobre la difusién que puede darse al documento analizado,
generalmente acordada por sus editores, y que determina la diseminacién que de
€1 puede hacer la Unidad de Informacién.

Este campo se utiliza para consignar la diseminacién que puede hacerse de un
documento tratado a nivel analftico, monogréfico, coleccién o publicacién
seriada,

Longitud: 30 caracteres.

En este campo se indica la divulgacién que se puede hacer de los documentos
ingresados.

En algunos casos esta informacién se puede obtener directamente de los
documentos ya que éstos la indican. Cuando el documento no la incluye, debe
indicarse General.

General

Limitada

Confidencial
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63 PRESENTACION DE LA INFORMACION 63

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

66

Informacién sobre el medio fisico en que se presenta el documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar el medio de presentacién de un documento
tratado a nivel analftico, monogréfico, coleccién o publicacién seriada.

Longitud: 30 caracteres. Campo repetible.

En este campo se indica el medio [isico ¢n que se presenta el documento que se
analiza.

Al ingresar mis de un medio fisico, estos deben consignarse separados por el
signo % que indica la repetibilidad.

Impreso
Microficha
Fotocopia
Impreso%Disquete

Video



64

IDIOMA DEL TEXTO 64

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Idioma o idiomas en que se publica el texto del documento analizado, expresados
en el cédigo 1012,

Este campo se utiliza para consignar el idioma del texto de un documento tratado
a nivel analitico, monogrifico, colecci6n o publicaci6én seriada.

Longitud: 2 caracteres. Campo repetible.

En este campo se indica ¢l o los idiomas en que aparece el texto del documento
que se analiza, anotando el ¢édigo ISO correspondiente, y separando las distintas
ocurrencias por el signo % cuando es necesario registrar més de un cédigo.

€8s
€n

es%fr%pt
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68

NOTAS 68

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

68

Informacién complementaria sobre el documento analizado que no haya sido
especificada en otro campo.

Este campo se utiliza para consignar las notas de un documento tratado a nivel
analitico, monogréfico, coleccién o publicacién seriada.

Longitud: 500 caracteres.

En este campo se registra como Notas toda informacién complementaria sobre el
documento analizado que no ha sido registrada como parte de la descripcién
bibliografica y se considera de interés para ¢l usuario.

Las notas deben redactarse en espanol, excepto en los casos en que se registra
citas textuales.

Publicacién trilingiie
En Biblioteca: v.1, 2, 5

Incluye indices en el dltimo niumecro de cada volumen. Publicado también en
inglés con el titulo: International Social Science Journal

Serie de articulos

Nimero especial



72

RESUMEN 72

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Extracto o compendio del contenido esencial de un documento.

Este campo se utiliza para consignar el resumen de un documento tratado a nivel
analitico, monogrifico, coleccién o publicacién seriada.

Longitud: 1 500 caracteres.

En este campo se registra el texto del resumen preparado para el documento que
se analiza, preparado de acuerdo a las pautas para elaboracién de resimenecs
acordadas por cada Unidad de Informacion.

Serie de articulos sobre el desarrollo econémico de América Latina con el fin de
dar una vision actualizada del pensamiento de los economistas de la regién sobre
algunos aspectos principales del desarrollo. Los ensayos de Prebisch, Castro y
Furtado, abordan con un enfoque histérico-analitico el proceso de cambio
econémico y social. Los ensayos de Tavares, Pinto y Sunkel profundizan
aspectos de la evolucién de las economfas més diversificadas, tales como la
naturaleza y efectos de ia industrializacion sustitutiva, el tipo de distribucién del
ingreso social a que dio lugar dicho modo de crecimiento y las repercusiones que
éste tuvo en el Ambito de las relaciones financieras con el exterior.
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73

NUMERO DE REFERENCIAS 73

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPOQ:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

70

Nimero de referencias (citas bibliogrificas) contenidas en un documento.

Este campo se uliliza para consignar la informacién sobre referencias
bibliogréficas contenidas en un documento tratado a nivel analitico, monogrifico
o coleccion.

Longitud: 30 caracteres.

Debe registrarse el ndmero total de referencias que aparecen en el documento, ya
sea como notas de pie de pdgina o conformando una bibliografia.

Cuando se analiza un documento a nivel analitico {capitulo de un libro) y no es
posible determinar ¢l nimero de citas que corresponden a ese capitulo porque sdlo
existe una bibliografia al finalizar el texto del libro, debe consignarse el nimero

total de referencias agregando una letra T entre paréntesis para indicar que se trata
de una cifra total.

Si no se desea registrar el nidmero de referencias incluidas en el documento
analizado, puede indicarse sélo: incl. ref.

123 ref.
15 ref.

incl. ref.

123 ref. (T)



74 ALCANCE TEMPORAL : DESDE 74

DEFINICION DEL Afio inicial o afio a que corresponde la informacién contenida en el documento
DATO: analizado.

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar el afio inicial o el afio a que se refiere el
CAMPO: contenido de un documento tratado & nivel analftico, monografico o coleccién.

CARACTERISTICAS Longitud: 4 caracteres.

ESENCIALES:
DESCRIPCION DE Debe registrarse el afio a que se refiere la informacion contenida en el documento,
LOS ELEMENTOS: si ella puede determinarse, o el afio inicial si esta informaci6n se refiere a un
periodo de tiempo mayor (en el segundo caso el afio final de dicho periodo debe
indicarse en el campo N? 75).
EJEMPLOS: 1981
1945
1979
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75

ALCANCE TEMPORAL : HASTA 75

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO: '

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

72

Ao final del periodo cubierto por la informacién contenida en el documento
analizado.

Este campo se utiliza para consignar e} afio final a que se refiere el contenido de
un documento tratado a nivel analitico, monogrifico o coleccién.

Longitud: 4 caracteres.

Debe registrarse el afio final del periodo cubierto por la informacién contenida en
el documento, si esta informacién se refiere a un periodo determinado de tiempo y
el afo inicial ha sido registrado en el campo N® 74,

1989
1982

1976



76  DESCRIPTORES : CONTENIDO TEMATICO 76

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Términos formados por una o més palabras claves que resumen o denotan un
concepto, extraidos de un tesauro o vocabulario controlado utilizado por la
Unidad de informacién.

Este campo se utiliza para consignar los descriptores asignados a un documento
tratado a nivel anal{tico, monogriéfico, coleccién o publicacién seriada.

Longitud: 500 caracteres.

En este campo deben registrarse todos los descriptores que resumen el contenido
temético del documento, resuitado del proceso de indizacién, asignados de
acuerdo a las pautas de indizaci6n acordadas por la Unidad de Informacién.

Los descriptores deben escribirse en mayisculas, entre delimitadores, separados
entre si por un espacio.

<DESARROLLO ECONOMICO> <CRECIMIENTO ECONOMICO>

<POLITICA DE DESARROLLO>

<SUSTITUCION DE IMPORTACIONES>
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77 DESCRIPTORES : CONTENIDO ESTADISTICO 77

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

74

Términos formados por una o més palabras claves que reflejan el contenido de los
datos estadisticos contenidos en el documento que se analiza. Estos son extraidos
de un tesauro o vocabulario controlado utilizado por la Unidad de Informacién.

Este campo se utiliza para consignar los descriptores relacionados con los datos
estadisticos contenidos en un documento tratado a nivel analitico, monogréfico,
coleccién o publicacién seriada.

Longitud: 500 caracteres.

En este campo deben registrarse todos los descriptores que resumen el contenido
tematico de los datos estadisticos contenidos en un documento, asignados de
acuerdo a las pautas de indizacién acordadas por la Unidad de Informacién.

Los descriptores deben escribirse en mayisculas, entre delimitadores, separados
entre si por un espacio.

<TiPO DE CAMBIO>

<EMPLEQ> <DESEMPLEO>



80

CATEGORIA TEMATICA PRIMARIA 80

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Esquema de categorias temiticas determinadas por la Unidad de Informaci6n con
el objeto de organizar los registros por tema.

Este campo se utiliza para consignar las categorfas temdticas primarias asignadas
a un documento tratade a nivel analitico, monogréfico, coleccién o publicacién
seriada, en todo documento que se seleccione para inclusién en una publicacién
que s¢ organice con base en este campo.

Longitud: 100 caracteres.

Las categorias deben registrarse en mayiisculas, entre delimitadores, y separadas
entre si por un espacio.

Las categor{as pueden consignarse a través de un cddigo que las represente.,

La asignacion de categorias temdticas debe efectvarse de acuerdo a las pautas de
indizacién determinadas por la Unidad de Informacion.

<TRANSPORTE>
<C25>
<F50>

<POBLGEN:=

75



81 CATEGORIA TEMATICA SECUNDARIA 81

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

76

Esquema de categorias temdticas que cventualmente puede emplear la Unidad de
Informacién con el objeto de organizar sus registros por tema, otro que el
esquema determinado en el campo N2 8().

Este campo se utiliza para consignar las categorias temdticas secundarias
asignadas a un documento tratado a nivel analftico, monogréfico, coleccién o

publicacién seriada.

Longitud: 100 caracteres.

Las categorias deben registrarse en mayisculas, entre delimitadores, y separadas
entre si por un espacio.

Las categorias pueden consignarse a través de un c6digo que las represente.

1.a asignaci6n de categorias temdticas dcbe efectuarse de acuerdo a las pautas de
indizacién determinadas por la Unidad dec Informacion.,

<MARGINALIDAD>
<POBREZA>



82

CATEGORIA GEOGRAFICA 82

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Categorizacién del documento analizado de acuerdo al pafs, regién o tipo de
estudio a que se refiere principalmente su contenido.

Este campo se utiliza para consignar la categoria geogréfica asignada a un
documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccién o publicacién
seriada, en todo documento que se seleccione para inclusién en una publicacién
que se organice con base en este campo.

Longitud: 2 caracteres.

Debe consignarse el c6digo 1SO de dos caracteres correspondiente al pafs o a la
regién -sélo uno de ellos- a que se reliere principalmente el contenido del
documento analizado.

Si se trata de un estudio a nivel mundial, sin énfasis en un pafs o region
determinados, debe indicarse: XZ.

Si se trata de un estudio tedrico o melodolégicc'), debe indicarse: ZZ.
AR (pais principal Argentina)
ZZ (estudio tedrico o metodolégico)

XZ (estudio a nivel mundial)



83

PAISES PRIMARIOS 83

DEFINICION DEL
DATC:

PROPOSITO DEL
CAMPO: '

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOSELEMENTOS:

EJEMPLOS:

78

Cédigo de el o los paises o regiones de América Latina y el Caribe, a que se
refiere el contenido del documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar los paises primarios a que se refiere un
documento tratado a nivel analitico, monogrifico, coleccién o publicacién
seriada.

Longitud: 2 caracteres. Campo repetible.

Debe ingresarse el o los cadigos ISO de dos caracteres correspondientes a los
paises o regiones primarios tratados en el documento.

El registro de informacion en este campo debe efectuarse de acuerdo a las pautas
de indizacién determinadas por la Unidad de Informacién.

Al ingresar més de un cédigo de pafs, ¢éstos deben registrarse separados por el
signo % que indica la repetibilidad.

AR {estudio sobre Argentina)
BO%PE  (estudio sobre Bolivia y Perd)
VE (estudio sobre Venezuela)

XL {estudio sobre América Latina)



84

PAISES SECUNDARIOS 84

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Cédigo de el o los paises o regiones geogrificas que no son de América Latina o
el Caribe, a que se refiere el contenido del documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar los pafses secundarios a que se refiere un
documento tratado a nivel analitico, monogrifico, coleccién o publicacién
seriada.

Longitud: 2 caracteres. Campo repetible.

Debe ingresarse el o los cédigos ISO de dos caracteres correspondientes a los
pafses o regiones secundarios tratados en el documento.

Puede indicarse también en este campo si se trata de un documento tratado a nivel
mundial sin énfasis en un pafs o regién determinados (XZ), o de un documento
tedrico o metodoldgico (ZZ).

El registro de informacion en este campo debe efectuarse de acuerdo a las pautas
de indizacién determinadas por la Unidad de Informacién.

Al ingresar més de un cédigo de pais, éstos deben registrarse separados por el
signo % que indica la repetibilidad.

FR%GB {estudio sobre Francia y Gran Bretana)

XZ (estudio a nivel mundial)
ZZ (estudio tedrico o metodoldgico)
GBZZZ (estudio tedrico 0o metodolégico que incluye ademdas informacién

sobre Gran Bretafia)
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85 DIVISIONES ADMINISTRATIVAS Y REGIONES 85

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLQOS:

80

Divisiones administrativas (dentro de un pafs) y regiones naturales {dentro de un
pais o cubriendo uno o més pafses) a que se refiere el documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar las divisiones administrativas y regiones a
que se refiere un documento tratado a nivel analftico, monogréfico, coleccién o
publicacidn seriada.

Longitud: 200 caracteres.

Los nombres de divisiones administrativas y regiones deben registrarse en
mayusculas, entre delimitadores, separados entre si por un espacio en blanco.

Debe tenerse cuidado de registrar el nombre oficial y de normalizar los nombres
con entradas anteriores.

Las divisiones administrativas o regiones nacionales se registran precedidas del
cidigo ISO de pafs seguido de dos punios.

<REGION AMAZONICA>
<CUENCA DEL PLATA>
< REGION DEL MAULE>

<DO: SANTO DOMINGO>
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ESTADO DEL REGISTRO 94

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Informacidén codificada sobre las etapas del proceso de entrada de datos del
registro bibliogréfico, la versién del documento, su disponibilidad, y la fecha a
que corresponde esta informacién.

Este campo se utiliza para consignar el estado del registro de un documento
tratado a nivel analitico, monogréfico, coleccién o publicacién seriada.

Longitud: 11 caracieres.

Los elementos de este campo son: cédigo, que indica estado del registro, y fecha.

a) Cédigo de tres letras: indica el contenido del registro, la versién del documento
y su disponibilidad.

primera letra (contenido del registro)

C: el registro bibliogréfico contiene resumen
D: el registro bibliogréfico no contiene resumen
segunda letra (versién del documento)

f: indica que el documento es una versién final
b: indica que el documenio ¢s un borrador

tercera letra (disponibilidad del documento)

a: el documento no estd disponible en la Unidad de Informacidn, pero sc
sabe dodnde obtenerlo. (En este caso esa informacién deberia
encontrarse en €l campo N*® 03)
¢l documento esté fisicamente disponible

n: el documento esté fisicamente disponible, pero no se desea que esta
informacién sea publicada por la Unidad de Informacién por razones
de confidencialidad de los datos contenidos, u otras.

b) Fecha normalizada, en formato 1SQ, a que corresponde la informacién
ingresada en forma codificada.

Cbn19920909
Dfd19910128
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INDICADOR DE PUBLICACION 95

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE
LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

82

Identificacién de Ia publicacién (titulo y nimero de edicién) en que el registro ha
sido incluido.

Este campo se utiliza s6lo por las Unidades de Informacién que generan bases de
datos bibliograficas en el Sistema de Informacién Bibliografica de la CEPAL,
para controlar la inclusién de sus registros en publicaciones regulares del Sistema.

Longitud: 20 caracteres. Campo repetible.

Como resuitado del proceso de edicién de publicaciones, se registra en forma
codificada la identificacion de la publicacién que ha incluido el registro (titulo y
niimero de la edicién).

Al registrar més de un pdrrafo de informacién en este campo, éstos deben
ingresarse separados por el signo % que indica la repetibilidad.

CPX91%PROY91
PL.: 121-201

NRES-16-200
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INDICADOR DE PROCEDENCIA 98

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE

LOS ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

NOTA:

Identificaci6n de la base de datos en que originalmente se ha ingresado el registro,
y numeracién que el registro mantiene en esa estructura.

Este campo es utilizado sélo por las Unidades de Informacién que generan bases
de datos bibliogrificas en el Sistema de Informacién Bibliogrifica de la CEPAL,
para identificar sus registros cuando ellos son transferidos hacia otras bases de

datos.

Longitd: 20 caracteres.

Como resultado del proceso de exportaciSn de registros desde las bases de datos,
se consigna en estc campo ¢l nombre de la base de datos de origen, y después de
dos puntos el nimero asignado al registro en esa estructura.

BIBLOS : 40550
DOCPAL : 57528

CLADES : 12555

Este campo es de uso interno por las Unidades de Informacién que integran el
Sistema de Informacién Bibliogrifica de la CEPAL, y la informacién en €l
ingresada no deberfa ser alterada.
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Anexos

1. Hoja de Descripcién Bibliogrifica ~ (HDB)

2. Hoja de Anélisis de Contenido (HAC)
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HDB 2
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NACIONES HOJA DE ANALISIS DE CONTENIDO
UNIDAS SISTEMA DE INFORMACION BIBLIOGRAFICA DE LA CEPAI HAC 1
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HAC 2
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10.

11.

12.

NOTAS

Sistema de Informacién Bibliografica: Uso de Hojas de Trabajo (HDB y HAC) y Tarjeta de Registro
Bibliogréfico (TRB), Santiago, CEPAL, 1984 (Manual de Procedimiento N® 1).

Sistema Bibliogrdfico Comin del Sistema de la CEPAL, Santiago, CEPAL, octubre de 1981
(E/CEPAL/SCIB/IN.6). '

Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2¢ cd., Washington, D.C., OEA, 1983,

Macrothesaurus para el Procesamicnto de la Informacién Relativa al Desarrollo Econémico y Social, 4*
ed., Paris, OCDE, 1991,

Tesauro Multilingiie sobre Poblacién, 22 ed., Paris, CICRED, 1985,

UNISIST International Centre for Bibliographic Descriptions, UNIBID, Reference Manual for
Machine- Readable Bibliographic Description, 2nd revised ed., London, UNIBID, 1981,

ISO Standard 3297: 1986 (Documentation - International standard serial numbering (ISSN)).
ISO Standard 3166: 1988 (Codes for the representation of names of countries : Alpha-2 codcs).
Massa de Gil, B., et al., Diccionario Técnico de Biblioteconomia, México, DF, Trillas, 1965.

ISO Standard 8601: 1988 (Data eclements and interchange formats - Information interchange -
Representation of dates and times).

ISO Standard 2108: 1978 (Documentation - International standard book numbering (ISBN)).

ISO Standard 639: 1988 (Code for the representation of names of languages).
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