COMVISION ECONOMICA PARA | i
AVIERICA  LATINA i
3
| ' NMTR ATINOYARS 1 AN N NACTINVENT A DM o w [P PIY aTy !
R 172N CEMTRO LATINGANMERICANO  DE DOCUNENTACION f * r! go *'t ( =
o Qu/}* LA Jh=y B
] FCINOMICA ¥ SOCIAL AL /M S
"':J"':"". T LTI g ol i G Wans Pl ‘@"W"? -;\" - ,;j.‘;_“"“ ----- B e e ALY -

o . S T I VL e ey e - '4;‘\,:,‘ C e o PRI ) ) . .
st i Sk dia ) wtiand L .-‘;.._\Ni.\i.‘-.vu.hm“ S N L AR I«'.....)g___fé_..rm,.., i s R [T U
Reunidn Regional de Evaluacidn de INFOPLAN Distr.

RESTRINGIDA

Santiago de Chile, 8-10 noviembre 1982
E/CEPAL/CLADES/SEM.1/R.11

8 de noviembre de 1982

ORIGINAL: ESPAROL

SISTEMA DE INFORMACION Y DOCUMENTACION CENTROAMERICANO
EN ADMINISTRACION PUBLICA (SIDCAP)
por

I CAPDP*

IR

* Instituto Centroamericano de Administracidn Piiblica de Costa Rica. Las opiniones expre-
sadas en este documento son de exclusiva responsabilidad del autor y no representan nece-
sariamente el pensamiento de CEPAL,

Santiago de Chile, 1982




SISTEMA DE INFORMACION Y DOCUMENTACION CENTROAMERICANO
EN ADMINISTRACION PUBLICA
(SIDCAP).

Introducciédn:

El SIDCAP es un sistema descentralizado de informacidn coordinado por el
Instituto Centroamericanc de Administracidén Piblica que mantiene diversos pro-
gramas, tales como: adiestramiento a nivel regional, distribucidn de materia-
les y un banco de datos de documentos referentes a Centroamérica, producidos
por los gobierncs de la Regidén y fuera de ella, y documentos publicados por

el ICAP.

Antecedentes:

Z1 SIDCAP responde a la estrategia de cooperacién del ICAP con los paises
del Istmo en el &rea de Informacidn y Difusidn., Las actividades del ICAP, es-
pecialmente las de la Maestria Centroamericana en Administracién Piblica, los
cursos regionales y nacionales, las necesidades de investigacidén y de coopera-
cidn técnica requieren de un apoyo adecuado de informacidén. El SIDCAP busca
organizar el flujo de informacidn entre el ICAP y sus contrapartes nacionales
estableciendo prioridades y utilizando criterios de relevancia y viabilidad,

y fomentando la colaboracién con otras instituciones interesadas con el obje-

to de evitar la duplicacidén de esfuerzos.

Durante 1981 el SIDCAP realizd labores de adiestramiento en Guatemala,
Nicaragua y Panamd. En 1982 se realizan labores de adiestramiento en Hondu-
ras, Guatemala, El Salvador y Costa Rica. Asimismo durante este afioc se ini-

ciard el Banco de Datos computarizado.

Objetivos
El SIDCAP persigue objetivos a nivel de cada pafs y a nivel regional:
Los objetivos a nivel de cada pais son:
-Preparar un anteproyecto de estrategia de informacidn para la

institucién o sector.
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-Lograr conocimiento de la metodologia de andlisis de los Servi-

cios y Difusién de un Centro de Documentacidn.

-Lograr ccnocimientc directo de las técnicas de andlisis documen-

tal y de sistemas de informaciodn.

-Destacar la importancia de los papeles que puede desempefiar un

centro de documentacién

principales objetivos del SIDCAP a nivel regional son los siguien-
-Desarrollar en los palses de la regidn una mayor capacidad para

adquirir, ccnservar y recuperar documentos producides por los

de desarrollo, documentcs de pro-
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-Ofrecer asistencia técnica para

mentacidn de los palses.

campo de la documentacidn

sistema INFOPLAN/CLADES.

-Normalizar los procesos técnicos en el

siguiendo en lc posiblie las normas del

s

~-Manterer actualizado un banco de datos computarizado en Adminis-

tracidénu Piblica con consulta directa e interactiva mediante ter-

minales de computadora a nivel centroamericano.

Areas de Trabajo

rara

h

la Implementacidn del SIDCAP se han definido varias areas de tra-

de apoyo gque necesitan los programas del

responden & las funcicnes
mayor parte de las mismas pertenecen al area de Investigacidn, In-

y Difusién, pero también realiza funcicnes de apoyo a las &reas de

y Capacitacidén de Recursos Humancs y al 2rea de Consultoria.
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Funclones de apoyo al Area de Investigaciin,
-Constituirss en el centro de distribuci
ministrador del Banco de Datos de la re
formacién y documentacidn en Administra
-Ceontinuvar las funciones de investigacid
do de los requerinientos, condiciones y
mas de informaciin.
~Administrer la base de datos del regist

califizado v de Innovacicnes en el camp
Piblica en Centro Amdrica.
-Constlituirss en ¢l depositario, trocesa
macion producida por el grupo de trabad
- ~ ~ e
ticas Fablices de CLACEO.
. . .
Constituirse en e. centro de deplsito y
. . - .
sobre Administraciin PGhlica Latinoamer
perscnal y

-Constituirse en el centro de distribuci
producidos por los expertos internacicn
Piica en América Latina.
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apoyo de Consultoria:
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informacidn re-

ra el control biblicgririce v el zndlisis y manejo
levante en administracidn pihlica. Para este fin ce confeccicend un paquete
instructive zuye rrincipal cbictive es la creacidn de una capacidad de res-
puesta por medio Centrosz de Documentacién a la problemdtica de informacidn
cara la de los programas y proyectos en instituciones piblicas.
£l paguetve consiste de preguntas claves para cada tema, lecturas obligatorias
(apuntes, separatas, cuadros de trabajo), una biblicgrefia de referencia, ma-
teriales de trabaio vy calendarios modelos. Estos curscs son impartidos por el
perscnal el IZAP, de dos ¢ tres semanas.

£l Zanco Jde DPatos

Lag institucicnes gue sotuardn como puntos focales del SIDCAP en los res-
pectivos paises preparan la hoja de indizacién siguilendo las normas de CLADES
y las envian al Centro de Documentacidn del ICAP, el cual serd el responsable
de introducir esta informacidn en un Banco de Detos. Este Banco de Datos con-
tendrd informacidn sobre documentos referentes a la Administracidn Pdblica en
Centroamérica, principalmente uroducicos por el Sector Ptblico de la Regidn.
Ademés contendrd informacid: 2l mismo tema producida dentro y fuera del
drea v docamentors producidos por el TCAP.



El Barmco de Datos v iirl en un computedor y serd accesible desde el

entro de Documentacién del 1CAF, por medlo de una terminal de computador

3

ntenimientc de la tase de datos se hace median-

o
{3
9]
8]
v
L

~<

desarrolliado por la 0IT. Esto permite
¢l computador, utilizando palabras cla-
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