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INTRODUCCION

Nuestra intencidn al elaborar este instrumento bdsico de trabaio, ha
sido normalizar la descripcidn bibliogrdfica de los diversos documentos que
ingresan a la base de datos de CLADES, y lograr una mayor cooperaciém con
instituciones de la regidn que deseen utilizar nuestro sistema de andlisis,
agilizando de esta manera las operaclones de 1nsumo.

. Cada documente que ingresa al sistema es reglstrado en la base de
datos del CLADES. Para ello se utilizan las Hojas de Trabajo que permiten
la identificacidn del documento tanto en sus aspectos bibliogrédficos como
temdtico., El prop031to de este Manual es guiar a las personas que deben

llenar dichas Hojas para ingresar posteriormente tal informacidn al compu-
tador.

Con la finalidad de reunir la informacidn sobre un documento, previo
. a su entrada al computador, se utilizan dos Hojas de Trabajo: la Hoja de
Descripcifn Bibliogrédfica (HDB) y la Hoja de Andlisis de Contenldo (HAC).

Ambas han sido elaboradas conjuntamente con el CBLADE/DOCPAL (518-
tema de Documentacidn scbre Poblacidn en América Latina).en un esfuerzo de
compatibilizacidén de nuestras metodologias de registro de datus bibliogré-
ficos, dentro de un marco de flexibilidad exigido por los distintos objetivos
que persiguen ambas instituciones. En base a estos lineamientos la Hoja de
Andlisis de Contenido (HAC) presenta ligeras modificaciones en relacidn a la
HAC utilizada por DOCPAL.

El Manual estd dividido en cuatrc partes: 1la primera parte incluye
un Glosario, la Tabla d2 Definicidn de Campos (FDT), explicaciones sobre la
Estructura de las Hojas de Trabajo y Matrlces de comb1nac1ones de tipo de
literatura y nivel blbllograflco.

La segunda parte incluye una doscr1pc1on detallada de cada campo-
La tercera parte incluye las Pautas Generales para el registro de los datos

en las Hojas de Trabajo y ejemplos de HDB y HAC. La cuarta parte incluye
Anexos ¥y un Indice Temdtico.

Se ha estimado conveniente ordsnar la segunda parte del Manual de Pro-
cedimiento por nimaro correlativo de campos para facilitar su uso. Cabe desta-
car que los campos tal como aparecen en la Hoja de Andlisis Bibliogréfico no
son correlativos debido a la necesidad de compatlblllzar nuestra Ho;a con la
Hoja utilizada por DOCPAL.

Los campos que no aparecen en el Manual se han dejado libres para
futuras adiciones.

En cada campo se indica hombre del campo, caracteristicas del mismo,
el niimero que lo identifica y su descripeidn.

/lLas caracteristicas



Las caracteristicas del campo son: campo fijo
campo variable
campo repetitivo

campo obligatorio

Un campo es fijo (F) cuando se establece la cantidad exacta de caracteres
que debe tener la informacidén registrada en &l. En estos casos debe usarse
en su totalidad el nimero de caracteres asignados.

Ej.:

“lpais | 43 PE
F

i

Un campo es variable cuando se le ha asignado un nimero maximo de carac
teres gue puede contener, pero la informacibn registrada en &i puede tener
menos extensidn que la del m3ximo del campo.

En estos casos es importante tener en cuenta que la informacién
registrada nunca debe exceder la cantidad m&xima de caracteres asignados al .
Campo. : - : : - ' ' ‘

Ej.:

Titulo- ng

Revista de la CEPAL.
Revista. : ‘

Un campo es repetitivo (R) en el caso de haber mds de un elemento para
ese campo, por lo tanto €ste puede repetirse las veces necesarias. . Por ejem-
plo, un documento puede tener varios autores y es necesario consignarles todos.

Ej.:

- Autor o4 Massad, C. # Zahler, R,\
personal ’

R

Un campo es obligatorio cuando es absolutamente necesario registrar’
esa informacidm.

CEj.:

| Avchivo |, 05 | CLADBIB

/Los anexos



Los anexos incluidos son:

- Cddigo I20 de paises

~ Cédigo IS0 de idiomas

- DEVSIS: Categorias segin el propésito

- (€Bdigo de los nombres de los Estados en los Estados Unidos
de Norteamérica, aprobado por la U.S. Post Office

Para la elaboracifn del presente Manual nos hemos basado en las normas
UNISIST, en el Manual DEVSIS y en las Normas de Catalogacidn Angloamericanas,
con algunas modificaciones que hemos estimado necesarias.

Es importante destacar que en nuestro trabajo nos ha sido de gran uti-
lidad la consulta del "Manual de Procedimiento para la Utilizacidn de la
Tarjeta de Registro Bibliogrdfico™ publicado por DOCPAL y el "UNBIS Reference

Manual for Bibliographic Description" publicado por la Biblicteca
Dag Hammarskijold.

Nuestra mayor preoccupacidn ha sido elaborar un Manual de Procedimiento
de ficil manejo que constituya un instrumento efectivo de trabajo, por lo tanto,
agradeceremos las observaciones y sugerencias que nos hagan llegar, con la
finalidad de hacerlo mis 4til,

CLADES, junio 1980
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GLOSARIO

ALCANCE TEMPORAL.- Periodo de tiempo que abarca la 1nFormac1on contenida
en el documento.

AUTOR INSTITUCIONAL.- Institucidn u organlzaczon que tlene 1a responsa—
bllldad 1ntelectual de una obra.

BASE DE DATOS.- Conjunto de datos que en forma de archivos integrados
se encuentran almacenados en dispositivos de memoria auxiliar de
una conflguraclén computacional, bajo un nombre que los 1dent1f1ca
{por ej.: CLADBIB). : :

CAMPO.~ Cada uno de los datos con51derados como una unldad a efectos de
tratamiento, que componen un registro. Por lo tanto, un registro

puede estar formado por varios, o incluso, por un Gnico campo de
datos. ‘

CAMPO FIJO.- Campo que contlene datos s;empre representados por un

mismo nfimeroc de caracteres. Por ejemplo el afio, que siempre tiene
4 garacteres.

CAMPO REPETITIVO.- Un campo es repetitivo cuando, en el caso de haber
mids de un elemento para ese campo, &ste puede repetirse las veces
necesarias. :

CAMPO VARIABLE.- 'Campo Qué contiene datos que ﬁdedeﬁ no tener un .
niimero predeterminado de caracteres.

CENTRO COORDINADOR.- Gfgaﬂizaéiﬁn o institucidn que, dentro de un
Sistema de Informacidn, coordina las actividades de procesamiento
de informacidn desarrolladas por los Centros Participantes.

CENTRO PARTICIPANTE.- Organlza01on o 1nst1tuc1on que, dentro de un
Sistema de Informacidn, analiza la informacién y la envia al
Centro Coordinador para.su procesamiento. electronlco.

CODIGO DE DESCRIPTORES,- C8digo numérico asignado a cada uno de los
descriptores que representan el contenido conceptual de un docu-
mento, con la finalidad de permitir la traduccidn automdtica a
diferentes lenguas.

DESCRIPTOR.- Términos formados por una o mas palabras clave que resumen
o denotan un concepto con los que se constituye un vocabulario
controlado, que se utiliza para indizar y recuperar documentos o
informacifn en general, dentro de un sistema de conocimiento dado.

FECHA ESCRITA.- TFecha en que fue edltada una publlcac1on tal como
aparece en el texto. :

1.1.1 - /FEEHA NORMALIZADA



FECHA NORMALIZADA.- Fecha en que fue editada una publicacidn, pero
indicada en forma codificada y normalizada.

FDT.- Véase Tabla de definicién de campos.
ISBN.-- Nfimero Internacional Normalizado para Libros.
ISSN.- Numero Internac1onal Normallzado para Publtcac1ones Serladas.

LENGUAJE LIBRE. Llamado tamblen "lenguaje natural', es el 1engua]e
utilizado corrientemente, en contra9031czon al lenguaje contro-.
lado {conjunto de t8rminos seleccionados con el ohieto de repre«
sentar conceptos propios : de una dlsc1p11na deverminada) n

LISTAS DE AUTORIDAD. - Llsta de autores personales o 1nst1tuclonaleé
elzboradas por las organlzaC1ones o 1nst1tuc1ones, que permiten
registrar 51empre en la misma forma un autor personal o] 1nst1tu-

) c1ona1 _

NACCESO. - Numero secuencial de ingreso del documento a la unidad 'de
informacidn y con la indicacién de la relacién de las distintas
partes de una unidad blbllograflca que han 31do tratadas en forma
separada o analitica. - *

NISIS.~ Nfimero ﬁnlco correlatlvo para cada reglstro en la base de
datos. -

e

NIVEL ANALITICO. Tipo de tratamiento de catalogacidn que se le hace a
una unidad bibliogréfica que no se publlca separadamente sino . como
parte de uha unidad mayor. - ‘ '

NIVEL BIBLIOGRAFICO.- Es el tlpo de tratamiento de catalogac1on que se
le haré a-un documanto dentro del 51étema. o

NIVEL DE COLECCION. Tlpo de tratamiento de catalogacién que se le hace
a una obra publicada en mads de un volumen, siempre que ademas del
titulo comun, cada volumén tenga su propio ti tulo.

NIVEL DE BSPECIALIZACION - Nivel que caracteriza al tipo de usuarioc al
cual el documento va dlrlgldo

NIVEL MONOGRAFICO,-- TJPO de tratamiento de catdlogacidn que se le hace
a una obra individual en si, como ser un 1lihro, un 1nforme una '
conferencia, etec.

NTEMATICO.- Niméro compuesto por el Codlad de tema’y el cddigo de pals
con el objeto de ayudar - a la- agrupac1on de los documentos dentro
del Archlvo Maestro.

PAISES PRIMARIOS. - Palses que corresponden a Amerlca Latlna. ,

PAISES SECUNDARIOS.- Paises gue no corresponden a América Latina.

/REGISTRO
1.1.2



REGISTRO.~ Conjunto relacionado de datos o campos de informacién tra-
tados como una unidad.

RESUMEN INTEGRADO.- Es aquel que combina el lenguaje libre con descrip-
tores colocados entre barras.

ROL DEL AUTOR.- Indica el papel que desempefia el autor personal o insti-
tucional de una obra, pudiendo ser autor propiamente tal, editor o
compilador. :

SERIE.- Obra que forma parte de varias obras independientes publicadas
sucesivamente y relacionadas entre si por el hecho de llevar una
denominacidn comin. Aparece por lo regular a la cabeza de la por-
tada, en la anteportada o en la cubierta,

SIMBOLO.- Combinacidn de letras y nimeros que identifican a un docu -
mento para indicar el organismo, seccidn y/o departamento respon-
sables de su edicidn.

TABLA DE DEFINICION DE CAMPOS.- Es la descripecidn 18gica de un registro
del archivo principal de una base de datos del ISIS.

/Tabla de






TABLA DE DETINICION DE CAMPOS

La Tabla de definicién de campos muestra.todos los campos

que usa CLADES con algunas de las caracteristicas relevantes a cada
campo.

En la primera column&"sé indica el ntimero asiénado al campo
en las HDB en.orden correlati?o; en la segunda columna esté el nombre
del campo; en la tercera columna eété el largo delicamﬁo con indi -
cacidén si es égmpo fijo (F) y:én'la ﬁitima columna iﬁs marcados con un

asterisco muestran los campos repetitivos.

1.2.1



FDT CLADES

19

Ho CAMPO NOMBRE DEL CAMPO LARGO REPETITIVO

01 © " Nfmero CLADES Fo12

02 * © ’Tipo de iiteratura = 3

03 Nivel bibliogréafico

oy Analitico - Autor personal . 30 *
05 Nombre del archivo o 200

.08 Analiﬁico - Aufor‘institucionallq: . 200

'¢g .Analitico.—‘Titulo.original‘ .. - 250

10 ‘Analitico -.Titulq.espaﬁgl | . 230

11 Analitico - Titulo inglés 250

12 Anaglitico -~ Paginas 20

13 Monografico ~ Autor personal 30 ®
i Monogrdfico - Rol del autor r 2z

16 Monogrédfico - Autor institucional 200 *
17 Revista - Ciudad 30

18 ‘Revista - Pais F 2

19 Monogrdfico - Titulo original 250

20 Monogréfico -~ Titulo espafiol 250

21 Monografico - Titulo inglés 250

22 15BN 10

23 Edicidn 20

24 Nimere de pdginas 12

25 Honogréfico - Informacidn descriptiva 40

26 Editorial 100 &
27 Editorial - Ciudad 30

23 Editorial - Pais F 2

29 Revista - Titulo 150

30 ISSH 10

31 Revista/Coleccidn-volumen 25

32 Revista - Kimero 8

33 Fecha normalizada F 8

34 Bimero del informe 40

35 Fecha escrita 50

36 Series 100

1.2.2



N® CAMPO

NOMBRE DEIL, CALPO " LARGO  REPETITIVO
37 Tesis - Institucidn 200
40 Tesis - Grade académico 15
41 Conferencia - Nombre 200
Ly Conferencia - Ciudad 30
b3 Conferencia - Pais 2
Ly Conferencia - Fecha normalizada 8
45 Conferencia - Institucidn 200 *
46 Conferencia - Fecha escrita . 50
u7 Coleccidn - Autor personal 30 %
48 Coleccidn - Rol del autor F 2
50 Coleccifin - Autor institucicnal 200 ®
53 Coleccidn - Titulo original 250
5t Coleccidn - Titulo espafiol 250
55 Coleccidn - Titulo inglés 250
56 Coleccidn - N° items 2
57 Coleccidn - Informacidn descriptiva 40
58 Obtencitn del documento 100
60 Distribucidn del documento 12
61 Idioma del texto F 2 ®
83 Simbolo 29 ®
65 Impresidn del documento 20
66 Traducciones 300
67 Notas 200
68 Centro Participante - N° interno S
70 Hivel de especializacidn F 1
72 Resumen 1800
73 Wimero de referencias 5
7h Alcance temporal - desde Foou
75 Alcance temporal - hasta F 4
76 Descriptores 400
77 Descriptores - Cuadros estadisticos 100
8O Proyectos. 200
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N° CAMPO -

- NOWBRE DEL CAMPO -

. LARGO

REPETITIVO
83 Desériptores - C&digo . 10
85 Categorias DEVSIS _ R R
86 Cafégorias - Otras : 20
87 Paises - primarios “F 2 ®
88 Paises - secundarios T %
89 Documentos relacionados " 300
91 Caﬁpbs a copiar o 130
g2 Fechas control interna - P 8 %
o e 10

Centro Participante - nombre’
%, . [
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Las Hojas de Trebajo son cuatros dos Hojas de Deseripcion
de Contenido (HAC).

Hoja de Descripeibn Bibliogr Afica HDB

ESTRUCIURA DE LAS HOJAS DE TRABAJO

i

Bibliogréfica (HDB) y dos Hojas de Anflisis

La HDB est® disefiade para registrar toda s aquella informaoifn que permite identificar un documento como una
mnidad bivliografica y, por 1o tanto, reune informacifn sobre autor, titule,. editorial, fecha de publicacifn,
nombre de la conferencia a que haya sido presentade un trabajo, etc.

Las HDB estfn divididas en varias partes o bloques de informacibn.
La HDB 1 conste de las siguientes partes:

a) Tdentificacifin del registro

En esta parte se sgrupen todas las operaciones relacionadas con la identificacifn de la entrada de los
docimentos qie se analizerfn. Estas operaciomes son previes a la descripcifn bibliografica de los
documentos y permiten establecer las decisiones que so deben tomar para su descripcifme

j_'" ‘{ Nueva 1 Correccibn
r i Vl.._{___.. - . ] L.._i Coleccitn
. : 5 S ! g § 33 ‘§ | Centra | i
Archivo 05 | WISIS a o § E o | n 5 u g 3 parti-
‘ v ! ﬁﬁoafﬁ'ﬁ% Eog cipante
e frets | owomo | ST el e |
o Ll | ;
e N . F 02! TIP0 DE LITERATURA | [F03F WIVEL| | fooAPel, ;
b) Nivel analitice _ | _
Estos campos que corresponden sl nivel analitico deben llenarse cuando se analiza una parte de una obra
mayor o wn articulo de revista.
IFTK{:EOI' ! oh
I perscnal
Vi R
B 1nst§tu- 06 I
L} ¢ional
4 fidioms 1G9 N
| p jorigim
Algeet
L T sorvsrmierin ol .
I} UiEspaiiol ] 10
T | L|(trad.)
/0
s » __t
C: Sltngits | 11 - |
0 [(trade) Pigs. |12 :
i :
- : -
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¢) Nivel monoe;raﬁco/coleccmn

En esta parte se han usado los misfios ¢campos para el n_vel monogranco ¥ nivel coleccidn, pero con diferenta
numeracifn. Es mportante no olvidar de hacer wn ¢irculo slrededor del numero del campo que se esth llenan- .
do, para indicar de qué nivel se trata.

Cuando se 1lenen los camos a nivel de coleccidn, tambifn debe marcarse Coleccmn en la parte superior

PO HOOENOO OO MBI aOo=20 2 ot aKH

de 1a HDB. y
Es.: hutor 115
personal -~
R | 47
}
ikutor 157 ’ | i
ipersonal | 47 Rol 48! Au Eé Co
R l F
Autor 16 ‘
instituciol 50
nal R
;d:.oma 19 T T B
i ?r‘:.gmal 53 : . : . o ‘
T o I. .
I .
X Eopafiol | 20 o
L (trad.) | 5&
0
S Inglés | 21 Ko
(trad.) i 55 items {56
: L . . o Co . leclec. |
SR A - L
ISBN 2 Edicifn 25] N2 de |2 o Inf. | 125
[ i paginas desers |57
Editorzal T
R
Ciudad % PaisF B

8) Revista/serie

Esta parte comprende los campos que corresponden a la fuente de tna entrada analitica de revista, la serie

y el simbolo.
R11tes ] ' — T
3 Revista o )
I Eiudad 1? - ‘ Pals Flla :
s _ ‘
S == E Vol. |31 No 32 Infoz'mélﬁ
A
/ iSerie 36
S
5

Simbole 163 )
iE ! I !
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o) Fechas

Esta parte consta de dos camos donde se snota la fechs de publicseidn del decwtento de dos maneras dise
tintas: tma en forza normalizada con fines estadisticos (N2 33) y la otra tal como debe aparecer en la
cita (Fe 35).

Fecha - 133 [ Fecha | % {
nornalizade 1 esorital
v : '

La WDR 2 ¢onsta de las sipuiente parbess

a) Tesis
v » —)
: Tbucd : ,
2 Institucifn - g
B B ;
s :
[ 1 o .
i Grado i
E j
| i s
b) Conferencia
En esta parte se agrupan todes los campos que corresponden a los datos de una coniferenciao
¢ Instituci.ﬁnj 45¥ I
r(: patrocinant
F S
g {lNombre 41 !
R
E
Cc ‘ F i
I |Fecha norma| 4 Fecha | 46 '
B Yizada F jescrita |
¢) Informacifn complementaria
Comprende los siguientes campost
 Clovtencisn | 58 Distri- 60|  General Liniteda "
§ el docu- bucibn Restringida . Confidencial
F pjuento o : SRS IS S S
0 L|Tdioma 61 | Es En Fr Pt De Empre- | 65 Tmprese . Ditte .  Microf.
g Eitexto - sion Mimeo Dactilog. Otro
i . i e . . ) |
M
A ﬁ Traduccio- {66 | Traduceidn disponible ems T 3 con NACCES) NISIS
¢ Tines Traducido del { )
&
I R
0 1
N A
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Notas 67

Proyectos B0
R
Documentas 89
i relacionados

Cepiar de regis-| 91 | NISIS:

{tro N-Cartys, - B
3 | participo campos a copier
&) Control interno
Esta parte comprende los campos referentes a diversas fechas que se han considerado importantes de
registrar (N2 92) vy los comentarios. Ninguno de estos elementos se periforas
No se perforsa:
5 %2 , % %2.
c
B {emvdo cen= |92 Recibido g5 Wevisaie 1 92 -
s |trg particis 7= CLADES 8- | CLADES 1%
No se perforas ‘
Comentarios % ' - :

Hoja de Anﬁlls:Ls de Contenido HAC.

La HAC esth disefiada para registrar squella informacibn que describe el contem.do temftico de un documento. -
Gonsta de dos p&g;.nas: HACL y HAC2, 5 :

la HACI se utiliza para anotar ‘el resumen del documento, las fechas de los datos descritos en el documento

y el nfmero total de NfereﬂClHSa .

.




En 1a parte superior de la HACI se debe repetir el nombre del archive (N¢ 05), el NISIS y el NACCESO
(2 01), ademfis se debe indicar si se trata de una nueva entrada o una eorreccifn.

La BACL consta de los siguientes campos!

Wivel de
especializacifn

Resumen

! Wmero de
i reforencias

H

Alcance

temporal

7

Hasta

,!

La HAC2 se utiliza pars reg:.strar 1os desoriptores que describen el contenido del destumento, las categorias
DEVS]‘S, ¥ los paises prmc:.pal&s de que trats, de acuerdo m 1a inmstruccicnes contenidas en el Manual

comespondlmte.
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Descriptores |76 T

D

E

s

c

R

I

P

T

o SR - —— ————

Rt'JuaLc’«ros esta~ | 77

disticos

E

s

Codigo de a3 =

descriptores

L JUEVSIS |85

£y

E

¢

0

R | Otras 86

1

A

S -

p {Primarios |87 AG. AN. AR BB BO BR-BS B2 CL 0 CR CJ. M D0 EC TX @ i

A R @F @ O @ HNY H JM KN Kf ILC MY NS MX NI PA FE PR }

1 PY PZ SR TC TP UY VW VB VG SV Xt XI X X XX X2 22

S |Secunderios |88 *i

E ;
R a

5 &

La parte inferier de ia HAC2 contiene una seccifn de Control interno donde se consignan las iniciales del

catalogedor, del snalista, del revisor y del perforista y la fecha en que se realizd el trabajo.
no se perforan. -

CONIROL THTRRNO: {no se perfore)

Nombre/fecha

Catalogedor

Anslista

Revisor - I

Perforista
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'MATRICES DE COMBINACTONES DE TIPO DE
LITERATURA ¥ NIVEL BIBLIOGRAFICO

Los cuadros sipguientes muestran los campos gue deben llenarse de
acuerdo con las combinaciones de nivel bibliogr&fico y tipo de literatura,
sefilalando los que son indispensables (I) para identificar un documento y
son obligatorios de llenar; los que son esenciales (E), es decir, alta-
mente deseables que se registren dada una combinacidn de los campos
N°s. 2y 3; y los datos deseables (D) que son aquellos que se incluyen
sblo cuando la informacién-esté disponible.

Se deben seguir las instrucciones especificas y completar los

~ cuadros seleccionados en las matrices, porque de lo contrario, si no se
siguen las instrucciones, el programa de verificacidn del computador

" puede vechazar el registro.

Las matrices sirven de base para guiar al catalogador y/o analista
a llenar las HDB, para que el computador realice el programa de chequeo

y detecte los errores, y para manejar en forma automdtica los formatoes
de impresidn.
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2 PARTE

Descripcidn de cada campo






EHNTRADA

Al llenar la hoja de descripeién bibliogréfica se comenzard por
indicar en primer lugar, si la informacién a registrar corresponde a una

nueva entrada a la base de datos o la correccidn a un registro bibliografice
va ingresado.

Se marcard NUEVA, en el casillerc correspondiente, cuando la infor-
macidn ingrese a la base de datos por primera vez.

Se marcard CORRECCION cuando se quiera introducir modificaciones
o eliminar un registro va ingresado a la base de datos.

Debe hacerse mencidn del NISIS en el casillerc correspondiente e
indicar claramente el cambio s8lo en el campo © campos que se quiera modi-
ficar. Los demd3s campos se dejan en blanco puesto que el resto de la infor-
macidn ya estd ingresada en la base de datos.

En los casos de eliminacidn se marcard sdlo el NISIS.
Se marcard COLECCION para indicar que ademds de las HDB correspon-

dientes a la monografia, se llend otra HDB para los datos de la coleccidn a
que pertenece la monografia que se estd analizando. (Véase campo N° 53).

2.1.1






NUMERO TISIS (NISIS)

Es un nimero {inico correlativo para cada registro asignado por

la unidad responsable de la entrada a la base de datos.

Ej.:

e ———]

L NISIS |
| oo9so
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CRRpETERTETICAE | 7" T T ST e s s s ¢ s e
vitsiyadio NOMBRE DEL CAMPO NUIERO DEL CAMPO
i Ntmero CLADES
Campo f£ijo: 12 | (NTEMATICO y NACCESO) 1

En el campo N® 01 se registra el nfimero CLADES que estd formado por el
niimero temitico (NTEMATICO) y el niimero de acceso (NACCESO) que 1dent1f1can en
forma tinica a cada registro que entra a la base de datos.

Este nimero consta de 12 caracterés, divididos de la siguiente manera

1) 1° al 3° caracter

cddigo de tema

2) 4° y s° " - m W paig NTEMATICO
3) 6° al 10° "™ - NP secuencial del item fisico

4) 11° y 12° M - N° de la parte (nivel analitico)

EL NTEMATICO

Tiene por objéto ayudar a la agrupacidn de los documentos por tema y
pais dentro del Archivo Maestro. Estd formado por el cddigo de tema y el

cbdigo de pais y es asignado por -la persona que realiza el an&llsls de contenic:
(indizacién y/o resumen).

- Coédigo de tema

En los 3 primeros caracteres se anota el codlgo de tema. CLADES estd
usando las categorias DEVSIS (véase anexo 2). Si un documento trata varios
temas, se asigna el ¢ddige correspondiente al tema que aparezca tratado con
mayor profundidad. Si ninguno aparece destacado, se procura énglobarlos en
un tema mas amplio. Si esto no es posible, se asigna el oodlgo del tema . -
mencionado en prlmer 1ugar en el titulo—y/o en el texto. '

Si el documento es’ parte de un todo més grande2 (nlyel analitlco),
como capitulos de libros, documentos de conferencias,. etc., el NTEMATICO es
diferente para cada una de las partes a menos que traten el. mlsmo tema.

La asignacién del COdlgo debe ser con51stente con la catecoria anotadc
en el campo N° 85.

- T

+ BEn los casos que se decida no usar las CategoriééADEVSIS o ningln otr
cédigo temético, se anotari XXX en el lugar correspopdiente.

- Cddigo de pais

Este se anota en el 4° y 5° caracter, usando el C8digo ISO {véase
anexe N® 1), correspondiente a la reglén o pais principal a que se refiere

el documento. Debe tener consistencia con los paises asignados en el campo
No 87,

2.3.1



S — -

NUMERO DEL CAMPdM”[ NOMBRE DEL CAMPO

CARACTERISTICAS
ESENCIALES

Nimero CLADES

1] (Cont_)l (NTEMATICO y NACCESO) Campo fijo: 12

La finalidad de este cbdigo es presentar geogrificamente-.la infor-
macidn ordenada prev1amente por categoria 0 tema. )
Para decidir el codlgo que corresponde se debpn segulr las siguien-
tes pautas: : C I

a) registrar el pais principal tratado en el documento;

b} registrar el pais paralelo citado en primer luqar cuando se

! trata de un estudlo paralelo de dos paises;

e) reglstra1n el codlﬂo de regidn cuando el documento trata de
tres o mis peuses*

d} registrar el cBdigo de América Latina cuando el documento
trata de Amerlca Latlna y otras revlones,'ﬁﬁ

e) registrar. el codlgo ZZ cuando el documento sea de carﬁcter
tedrico o metodoldgico. e

8i, a pesar de ser metodoldgico, el documento menciona.a modo de
ejemplo, los datos de algiin pais, este cbddigo se anota en el ‘campo N° 88
"paises secundarios” ; .aunque sea latinoamericano. -Tanto en: el campo
N° 01 como en el campo M°® 87 '"naises primarios™. se anota el cédigo ZZ.

%

NACCESO 3

E1l NACCESO estd formado por dos partes. La prihmera consta de cinco
caracteres (6° al 10°) y en ella se reg;stra el N° secuenczal de ingreso del
documento a la unldad de informacidn.

8 . R :

La segunda parte consta de dos caracteres (11° y 129) y se usan-
para indicar la relacidn de las distintas partes de una unidad bibliogrifica
qué han sido tratadas en forma separada o analitica, como ser, capitulos de
un libro, articulos de una revista, documentos presentados a una conferencia,
etc,

Para efectos del control en la asignacidn de este niimero se utiliza
un libro de inventario o registro en el que se consignan los siguientes datos:
‘=  NACCEEZQ- entero.

v -:.Apellldo de1 primer autor~personal o pr;mepa palabra de un
N autor corporativo. -

- Primeras palabras del titulo.

~ Iniciales del compendiador a quien se ha asignado el documento.
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CARACTERISTICAS - : . -
ESENCTALES NOMBRE DEL - CAMPO NUMERO DEL CAMPO
i50: - Nmero CLADES - ‘
Campo fijo: 12 (NTEMATICO ¥ NACCESO) - 1 (cont.)

Reglas generales

1.

N,

'R

En el caso de documentos tratados a nivel monografico, vale decir, como

un sole item fisico y blbllograflco, los dos Gltimos digitos del NACCESO
seran 00. L -

En el caso de los documentos tratados a nivel analitico, vale decir, una
parte dentro de un todo mds grande, los dos Gltimos digitos seran 01, 02,
03, ete., segun corresponda3 -pero conservando el mismo NACCESC-enterc, es
declr los cinco Drlmeros digltos. :

Los documentos que,'por_su‘pelacién entre si, es déseable que estén fisi-
camente juntos en el Archivo de documentos o en la Revista, como es el
caso de capitulos de libros, deben tener un mismo NACCESO-entero, diferen-
cidndose cada item por el NACCESO-parte. Esta regla se debe aplicar en
forma flexible, espe¢ialmente en el caso de. documentos de ‘conferencias

que no llegan juntos. ‘ :

Afin cuando la asignacidn de NACCESO y NISIS es secuencial, el hecho de
saltarse varios nlimeros no constituye mayor problema. Estos nfimeros no
sirven para controlar el nfimero de. documentos existentes en el sistema, por
lo tanto, si se eliminan documentos o casualmente .se salta unos nfimeros,
nunca deben llenarse estos espacios, porque pueden introducirse ervores
reales, Lo realmente .importante es que tante los NACCESO como los NISIS
no se rep:.tan5 puesto que 1nd1v1dua11zan espeCLFlcamente un" documento.

Reglas especificas '

Estas reglas se refieren a casos especificos, segfin el tipo de docu-

mento y el nivel de anilisis de que se traten Las situaciones bisicas que
pueden darse son las siguientes: s ' :

1.

Articulos de revistas. Se debe consérvar un MACCESO-entero para toda la
revista y se le asigna un NACCESO-parte correlativo a cada uno de los
articulos seleccionades. Cuando un ndmero de la revista estd dedicade
completamente a upy sole articulo, ipgualmente se le asigna el NACCESO-entero
y el NACCESO-parte debe ser 01.

Ej.: .
NTEMATICO NACCESO 1
- rg TENMA PATS REVISTA ARTICULO
. 101 A20 CR 00428 01
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NUMERO DEL CAMPO . NONBRE. DEL CAUPO

"

ESENCTIALES -

. Nimero GLADES.
M (Cont.) (NTEMATICO y NACCESQ}

Campo fijo:' 12

‘Libros R S

\

Anuarios., En el caso de los anuarios u otra publicacién de este tipo,
su tratamiento generalmente es monograflco, con NACCESO~entero indepen-
dlente y-NACCESO-parte 00. Esto.significa que-su tratamlento es igual
al de un libro a nivel monogrdfico (Campo N° 02 "L" y N° 03 "m"), Si
parece imprescindible un tratamiento analitico, también debe procederse

1gual que un libro a nivel amalitico. = - - .
Biet e
NTEUATICO | NACCESO . . . 1.
F | TEMA : PAIS ANUARIO | PARTE |
010815 | ux __ | ‘61020 " 200"

e . . S R T

a) “A nivel monograf1c0' *EY 1libro tienesu’ NACCESO~entero 1nd1v1dual vy
su NACCESO-parte = 00.

2 T R T T L R s T
| NTEMATICO [ WACCESD - v ot
CF TERA " PATE [ LIBRO [ PARIE Ivic o -
lotlats 178r  1Touter |00 o lv e @
Ey :

b) A nivel analltlco Cada contrlbuclon (capitulos sec01ones con. .
varios capitulos, trabagos individuales con diferentes autores} tiene
el mismo NACCESO-entero, diferencidndose cada contribucidn por el

NACCESO-parte que es 01, 02, 03, etc. Debe hacerse siempye urng- " = b

entrada por el libro como un todo (NACCESO-parte = 00), aiin cuando
7 s0lo se haya hecho entradd andlitica poriin solo’ capitulo. -

e . - : F T e R PR
L A . " .o s es b . PR i
\ - -

8i dentro de un libro solamente algunos capitules son -de ‘interés
para el sistema, se analizarin soleo éstos, asigndndoles los NACCESO-
parte 01, 02, 03 secuencialmente, Sin embargo, si la mayoria'de“Idé
" capitulos van a sen anallzadosg és ‘conveniehte seﬂulr la numeraclon
pronla del llbro al a51gnar los NACCESO-parte 7‘3‘ d

Ej.:
NTENATICO NACCESQ
F |TEMA | PALS | LIBRO CAPTTULD
01/E30 | sv | ouy181- -} oq~~w
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CARACTERISTICAS

oM .. CAb NUMERO DEL CAMPO
H ESENEEéLES NOMBRE DEL, CAHPO 7 .
. . Hifimero CLADES e
Campo fijo: 12 (NTEMATICO y NACCESO) kﬂ.(Cont.)
4. ' Documentos no convencionales. Este rubro comprende gran variedad de docu-

mentos (hojas sueltas, formularios, trabajos dactilografiados, etc.).
Generalmente son trabajos no publicados formalmente y por lo tanto suelen
no tener una editorial responsable. Sin embargo, para efectos de la asig-
nacidn de NACCESO, caben las mismas reglas que para un libro, aunque en le
mayoria de los casos su tratamiento serd simplemente monogréfico.

5. Colecciones. Un documento en varios volimenes, cada uno de los cuales
tiene un titulo individual, ademis del titulo en comiin para toda la
coleccidn, se ingresa com un NACCESO-entero comiln para todos los volii~
menes, con un NACCESO-parte 00 para la coleccidn como un todo, y
NACCESO-parte 01, 02, 03, etc, para cada volumen.

Ej.:
NTEMATICO NACCESO i
F { TEMA | PAIS | COLECCION; VOL. |
01/ C20 | AR 05001 | 01

Si se desea analizar individualmente cada volumen de la coleccién en sus
capitulos, se asigna un NACCESO-entero para la coleccidn entera, cada
volumen y cada capitulo. Se asigna un NACCESO-parte 00 para la coleccidn
como un todo, un NACCESO-parte 10, 20, 30, etc. para cada volumen y
NACCESO-parte 11, 12, 13, etc. para los capitulos del volumen 1, NACCESO-
parte 21, 22, 23, etc. para los capitulos del volumen 2, y asi sucesivamente

Ej.:
NTEMATICO NACCESO
F | TEMA | PAIS COLECCION | CAP.VOL
ol D20 CL 05001 11

81 de una coleccidn de vsrios volGmenes, solo algunos son de interés, se
harén entradas por los volimenes ademis de la entrada por el todo. En la
entrada por el todo, se indicari en el campo N° 67 "Notas" cudles son los
volGmenes ingresados al sistema.

6. Conferencias

a) Documentos individuales presentados a una conferencia. Se conservar§
el mismo NACCESO~entero asignado a la conferencia y se le asignard un
NACCESO-parte correlative o siguiendo la numeracidn dada por la confe-
rencia a los documentos presentados a ella.

Ej.:
NTEMATICO ~ NACCESO
F | TEMA | PAIS { CONFERENCIA|DOCTO,
01 F10 | UY 01431 109
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NUMERO DEL CAMPO | MOMBRE DEL CAMPO CARACTERISTICAS

ESENCIALES

* Namero CLADES Campo fijo: 12

-G} (cont.) - (NTEMATICO y NACCESO)

- b) Actas de una conferencia en forma de-libro. Sé'les asigna el NACCESO
‘ . igual que a los libros, ya sea a nivel monogriZico o analitico.

c) Documentos de una conferencia que aparecen como articulo de revista.
'+ ‘Se les asigna el NACCESO igual que a -los articulog de revista. |
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CARACTERLSTLCAS T e . : - :
ESENCIALES j NOMBRE DEL CAMPO . NUMERC DEL CAMPO

Largo variable:. 3 |
Obligatorio :

Tipe de literatura m

El campo N°® 02 se usa para registrar el tipo de literatura a que
pertenece un documento. Se han establecido siete: categorias que se han iden-

tificado con los siguientes cédigos, de los cuales 4 son. 1ndlspensables ¥y
3 son complementarios: _ :

Chdigo Tipo de literatura.
P : Publicacidn peritdica {bisicamente articulo
7  de revista) —
Indispen- 4 L : Libro 2
sables : '
: Informe . |
L. v : No convencional .
8 : Serie
Complemen- .
. tardes. |- Tesis _
- ' -C : Conferencia
L

: Basandonos en el Manual UNISIST 1/ ¥ en las deflnlclones dadas por
DOCPAL 2/ se definen a contlnuac1on estaa categorlas,i

P = Publicaciones periddicas:

"Es la publicacifn que se propone salir indefinidamente en partes
.Sucesivas, cada una de las cuales lleva 1nd1caclones numéricas o
cronoldgicas”. .

"la revista es la publicacidn en serle que aparece o 8se propone
aparecer indefinidamente, a2 intervalos fljos o convenidos, por lo
regular mis de. una vez al afio, gada numero conteniendo usualmente’
articulos, noticias u otros escritos 1nde9end1¢ntes . 1]

De acuerdo al Manual UNISIST no se ingresardn las revistas como .
entidades en si, sino que se limitardn a la descripcidn de los
articulos o contribuciones contenidas.en cada nlmero. Por tanto,

1/ UNISIST Reference Hanual for Machlne-Readable Blbllographlc Descrlatlons.
Paris, UNESCO, 1974.

2/ CELADE. DOCPAL: Manual N° 2: Procedimiento para la utilizacién de la
tarjeta de registro bibliografico. Santiago de Chile,
1880. (CEPAL/CELADE/L.2 -~ Serie B N° u2},
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; — T . . ]CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO l- R NOMBRE PEL“‘CAMPP-‘.‘N‘ i  ESENCIALES
. . e e . Largo variable: 3
gz (Cont.)! Tipo de literatura Obligatorio

las revistas se tratan a nivel analiticé: Excepcionalmente una revista
contiene una sola contribucidn y suele cdnsiderarse un niimero especial.
Sin embargo, afin en este caso, el trabajo en ella incluido'se considera
como un articulo de revista comfin, solo que se trata de un articulo-
tinico en ese nfimerc.

Libro:

Conzideramos libro toda publicacidn queé reproducida por diferentes
medios constituye una unidad en si misma, tiene una editorial o insti-
tucidn responsable de su publicacidn, tlene tapas, aunque no necesa -

. riamente duras, y tiene una portada con ‘los dates esenciales para su

identificacidn (autor, titulo, editorial, fecha de publlcac1on) El
libro puede estar constituido por uno o varios voliimenes. Se exceptlan
las publicacicnes dactilografiadas, (se suponen de menos de 50 ejempla-
res la tirada). ;
El Anuario es una publicacidn que aparece una vez al afio ¥ que gene-
ralmente es publicada por una institucidén. Contiene informacidn
respecto a sucesos, datos estadisticos, actividades, descubrimientos,
etc. Los anuarios son tratados como llbros con midltiples ediciones,
en cuyo cdso el afio a- que corresponde la~1nformac1on debé formar parte
ggl titulo. El anuario es generalmente’ ‘tratado sélo a hivel monogréi-
ico.

N T

Informe:
. L Bt

Un informe es una publicacidn que, en general, no es susceptible de
ser comprada a través de canales comerciales normales, sino a“travds
de la organizacidn responsable de su publicacidn. Slempre se iden-
tifica por un nimero v/o letvas. 'Eh América Latina estas publlca -

" ciones suelen ser confundidas con’ una- sarie. Cuande existe “-dudas
-respecto a la identificacidn del idforme, ‘se preferlra tratarlov

come librps que pertenecen a und serie. -

No convencional: * T 5

Bajo esta categoria se consignan documentos bdsicos tales ‘como hojas

sueltas, plegables, formularios, microformas, materiales audio-visua-
les, etc. Aqui se incluiréin aquellos documentos que no tienen cabida .
dentro de las tres categorias descritas ‘anteriormente, y aquellos -

documentos que no tienen una editorial responsable. '
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CARACTERISTICAS ‘ ‘ '
ESENCIALES NOMBRE DEL CAMPO ?NUMERO DEL CAMPO

Largo variable: 3
Obligatorio .

Tipo de literatura

i PO

Y (Cont.)

indicar la

Las 3 categorias. complementarias son:
Serie:
Se considera que un libro pertenece a esta categoria si forma parte

de varias obras independientes publicadas sucesivamente y relacionada-
entre si por el hecho de llevar una denominacién comlin que aparece

por lo regular a la cabeza de la portada, en la anteportada o en la

cubierta. Por lo general la serie se publica en un estilo uniforme
y aparece con frecuencia en orden numérico. Se le llama también
"serie monogridfica” o "serie de monografias". (Véase campo N° 36).

Tesis:

Trabajo de investigacidn origihalfpresentado a una universidad o
centro de altos estudios, con el propdsito y como requisito para
la obtencidn de un grado académico o titulo profesional.

Conferencia: - T

El nombre genérico "conferencia" se utiliza para designar confe -
rencias propiamente tales, seminarios, simposios, reuniones, con-
gresos, etc.

Esta categoria se utiliza para identificar tanto los trabajos presen-
tados a una conferencia como aquellos producidos como consecuencia o
a raiz de ella. Pueden aparecer en diferentes formas: como libros,
como una contribucidn o articulo de una revista, como un documento
mimeografiado, etc.

Debe asignarse un minimo de una categoria y un miximo de tres. Para
categoria a que pertenece un documento, se hace un circulo alrededor

del o los cbdigos correspondientes. Se elegird siempre uno de los cuatro indis-
pensables y uno, dos o ninguno de los tres complementarios, segiin corresponda.

mento y la

La seleccidn de los elementos esenciales para la descripcién del docu-
anotacidn en el campo correspondiente, depende, en primer lugar, de la

o las categorias que se hayan elegido en este campo N° 02, vale decir del tipo de
literatura de que se trate y, en segundo lugar, del nivel bibliogrdfico a que se
haya deciddgdo tratar el documento. '
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I - T T CARECTERTSTICAS
'F' AP NO? ' ;D 5| 3 . L
‘]..“TU[IERO DEL C; i '\TO'BRE DEL C\ PO | _E_SE_@_ILQ_I};S L
¥o's : ‘ Larro vapriable: 3
[Q (Coz}t .‘_]i S T:Lpo de 111:6‘371’?“:}{1‘1& Obliratorio

Yo debe olvidarse que la determinacidn de una categoria comnlemen-
taria no es vdlida por si misma, por lo tanto cualquiera de las tres {iltimas
categorias. "S", "TY, YC", debe ir siempre acompaﬁada nor una de las cuatro
categorias denomlnadas 1ndlsben3ables. " Asi, si .se. marcan las categorias "L"

¥y "S" en el campo N° 02, se estd indicando oue segtrata de un 1ibre que
nertenece a una serie, El cddigo 'SY no Dodra en este cago s .asignarse sdlo
por ser ‘categoria complementarla” S
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CARACTERISTICAS l NOMBRE " DEL . CAMPO | NUHERO DEL CAHPO
g§§§§a$§:;2°= 2 Nivel bibliografico | (2
1

En este campo se indica qué tipo de tratamiento de catalogacidn se
le hard a un documento dentro del sistema.

El nivel bibliogréfico es: generalmente determinade por las caracte-
risticas de la publicacidn que se va a entrar.

Cada nivel estd identifiqado,poriun cdédigo:

a : analitico

m o monograf;co

¢ : de coleccibn

Debe asignarse un minimo de un ¢8digo ¥ un méximo de dos. Para

indicar el nivel al que se ha' decidido tratar un documento, se hace un circulo
alrededor del o los cddigos correspondientes. : :

Los nlveles blbllograflcos son:

Voe s,

a) Nivel analitlco (a)

)  Aqu1 se reglstran las. unzdades blbllograficas que no se publican
. separadamente $inoc como parte de una unldad mayor. "Ej.: un artlculo
S - una publlca01on perlodlga o un capltulo de 1ibro.H 

Se debe hacer un c1rculo alrededor de gt

“b) N;vel monagréflco (m) S St
- oo " ..r- . . - .-‘,
En este nivel se entran las unldades blbllograflcas que son, obras
individuales en si y se las registra como tales. Pueden ser un
,.llbro un informe, una conferencia, o un’ documento pertenec1ente a
' una serie monograflca

‘Se hace un circuld“alrededor de ‘m".

c) Nivel de eolececidn (c)

" De acuerdo a las normas UNISIST 1/ ‘entendemos por coleccidn cualquier
bbra en mis de un volumen. Generalmente cada volimeh tiene su propio
titulo, perc ademfs hay un titulo comin para. toeda la coleccidn.

I

17 T5d. pp. 9-15. T D
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. T : VCAEACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO ~_ NOMBRE' DEL "CANPO = = ESENCIALES.
s ptpyai LA Largo méximo: 2
(B (Cont.} N leé; blbllogréfiéo Obligatorio

Ej.: un capitulo de un libro

fdaifg:'?&‘: )
13} Yy 0
. ot Mgy el canr -
| L HE @ PR e I
oty Qp @ Nl "
[ g e
[ =} O [}
< =1 0l .
al| ml c ' '
F 0] NIVEL

Los niveles a (analltlco), m (monogréfico) ¥y ¢ (de coleccidn) deben
ser comprendidos como niveles jerdrquicos, 51endo a el menor yc el ~mayor,
No olvidar que: § -
forma siempre-parte de.m o c. et ovag ey

se identifida con sus’ proplos elemenfos y5 ademﬁs puede formar
parte de ¢, ¥

i3 |

¢ sblo se identifica con sus propios -elementos. ... -

Recordar gque al documento se le asigna 31empre el nivel bibliogrdfico
menor, seguido, si corresponde, de los niveles blbllogréficos mayores.’

- Asi, un documento 4ratada al nivel. analitico (campo.N® 03 = a) debe
siempre incluir elementos: que:describan la. entidad monogréfica-de la cual forma
parte y - 381 asi fuera el caso - de los elementos que describan la coleccidbn.
Es decir, los elementos de cualqulera de los niveles mis altos del cual forma
parte (m o c). . B A AP TE - SRS

Un caso aparte lo constituven los arqiculos de revista que se tratan
siempre a nivel analitico, pero no requieren de- Yos-elemenitos de Lo niveles
mo ¢ sino sblo de aquellos que 1dentlf1can la publlcaclon en la cual estén
1nsertos. - ”;' - : :

g : ' RN R SR SV
s Un documento tratado a nivel monografzco (canpo N 03 .m) se iden-
tifica con sus propios elementos. Es decir, no requiere-de- elementos complemen-
tarios, salvo que forme parte de una colecciéns en cuyc caso deberd incluir los
elementos correspondientes al nivel mis -altoy-vale. decir, mivel .de coleccidn.

Un documento tratado a nivel de coleccidn. (campo N° 03 = c) sdlo se
identifica con sus propios elementos por constituir €l ndvel mayor. '

‘ Si el documento:'que se estd describiendo es un.volumen dentro de una
'-colecclén en el campo N%: 93 se hace un c1rculohalrededor demy ¢ {N°03 = me).

Si el documento es un capitulo dentho de un volimen que pertenece a
una coleccidn, en el campo N® 03 se hace un circulo alrededor de a y ¢ (N®03=ac).

En esta forma, el campo N° 03, en combinacidn con el campo 19 02,
define inequivocamente los campos de la HDB que deben llenarse en cada caso.
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CARACTERISTICAS _ 3

ESENCTALES HOMBRE DEL CAMPO SNUMERO DEL CANPO
Largo variable: 30 Autor personal 1 o
Repetitivo J Nivel analitico i

En este campo se registra el nombre de la o las personas responsables
intelectuales de una contribucidn, es decir, el autor de un articulo de revista,
de un capitulo de un libro, ete.

S8i hay mds de un autor se registran todos, separdndolos entre si con
el signo #.

Los autores se registrardn de la siguiente manera: se indicard el
apellido o apellidos (segiin los use el autor) seguido de coma y la o las ini-
clales del nombre separadas entre si por puntos sin dejar blancos.

Ej.:

Autor o Campos, E.B. # Garcia Huidobro, H.

personal Varas E., F.E.

Los apellidos con prefijos, sea cual sea su origen, se entrardn siempre
bajo éstos.

Ej.:

Auton Del Solar, B, # Van der Roomen, F.C.

personal ot

Von Braun, W.F.

Para normalizar la entrada de autores se debe consultar siempre
una Lista de Autoridad de autores personales.
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" ) - ‘ - el s - CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO NOMBRE | DEL CAMPO . ESENCIALES

. — FE o - 77 | Largo mé@ximo: 200
05 ‘ Nombre del a?cﬁ}?o : Obligatorio

En e¢ste campo se registra el nombre de la base de datos a la cual
se incorporard el documento que se estd analizando. K Esto s¢ hace necesario
cuando la institucién mantiene diversos archivos o .bases de datos. '

i El nombre del archive deberi codificarse con un mdximo de siete
caracteres. , . . = ' B ST '

Ef.:

Rf'ﬁi;‘r ' : © 1" Archivo. 565
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CARACTERISTICAS

NOMERE DEL  CAMPO _

NUMERO DEL CAMPO

ESENCIALES
Largo méximo: 200 Autor institucional . %
Repetitivo Nivel analitico A

En este campo se reglstra la o las 1nst1tuc10nes u organlzaC1ones
que asumen la responsabilidad intelectual de . documento tratado a nivel
analitico (un articulo de revista, un capituls de un libro, etc. J.

Este campo es repetitivo, ya que 'sé hace necesario registrar todas
las entidades que aparecen como autores de una contribucién, separédndolas entrée
si con el signo #.

Para registrar los autores institucionales se siguen las Reglas

Angloamericanas, edicidn 1978,

Se debe anotar a continuacién la ciudad y el

c8digo del pais (v&ase anexo N° 1), siémpre entre paréntesis, con la finalidad
de facilitar la recuperacidn de la 1nformac1on registrada en este campo.

Ej.: Facultad de Tbologia de Llsboa de la Universidad Catdlica
Portuguesa - - - -~ -

T
Tt

Autor
Tnstitu~
cional

06

Universidgd.c@téiica:Portuguesa.
de Teologia de Lisboa (Lisboa, PT)

Facultad

Si se trata de un organismo mundialmente conocido por una sigla, ésta
debe preferirse al nombre completo, como por ejemplo UNESCO, OEA, BID, ete.

Ej.: CEPAL, UNESCO, BID

Autor

cional

Institu-~ -

06

CEPAL (Santiago, CL) # UNESCO (Paris, FR)
# BID (Washington, D.C. US)

Sin embargo, a nivel de pais debe preferirse el nombre completo del
organismo nacional en vez de su sigla, ya que &sta puede ser muy conocida den-
tro del pais, pero no fuera de €l.

Ej.: INAP de Buenos Aires
Autorp Instituto de Administracidn Pdblica
Inatitu- | 06 | (Buenos Aires, AR)
cional

Una vez que se haya decidido entrar una institucién de una forma
determinada, &sta debe Bonservarse,por lo que hay que mantener una Lista de
Autoridad de Autores Institucionales para normalizar las entradas.

2.8.1



- - e o s PO

e e CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO . HWOMBRE' DEL CAHPO - . ESENCIALES

M Titulo: 1&iomaqor1glqdl“ B Lafgé‘méximo:-ESO
: vael analitlco o

En este campo se registra el titulo de 'un articulo de una publzcacxon

periddica o el titulo de un eapitulo de un llbro, en el 1dloma en que se presenta,‘
tratado a nivel analitico.

El titulo se debe copiar féktualménté'ébmb”éparece en la portada del
documento, :

En los casos en’ que &ste "sea muy largo en relacién a la longitud del
campo (250 caracteres) puede abreviarse sin perdeér informacién que sea indispen-
sable e incluyendo siempre las primeras palabras del titulo.

Debe omitirse el articulo inicial de 1os titulos.

Documentos bilingues o plurilingues:

En estos casos se registrard el primer titulo separado del o los otros
por una barra oblicua.

Ej‘. .
"T T

I Directorio regional de unidades de infor
T| Idioma macién para el desarrollo/Regional

U! original | 09 | directory of development information

L units

0

2.9.1



CARACTERISTICAS | T T T T
ESENCIALES | NOMBRE DEL . CAMPD, .. NUMERO DEL CAMPO
Largo méximo: 250 . : T1tulo traduc1do al espaﬁol -
THivel analltlco : l@

El campo N° 10 se usa para registrar la traduccidn de un titulo al
espaﬁol de un articulo de revista o de un capituio de un libro, cuyc titulo
original fue registrado en el campo N° 09, ‘

s Si el titulo original estd en espafiol se dejard en blanco este
campo.

Cuando no se tiene el titulo tragucido de una. publlcaclon éste
puede ser dado por el catalogador ] anallsta Y :

En los casos de publicaciones dé'N.Uf‘idshtffﬁlbs’debéh'ser traducidos
por la organizacidn, ya que es usyal que,se ppbligggiepﬁvarios idiomas.

Si hay una traduccibn oficial del documento,,ésta debe respetarse. .

e Q. I e Vo m ..
AT E, B A S T B PR

TNe oy

2.10.1



ESENCIALES

11 Titulo traducido al inglés Largo maximo: 250
' Nivel analitico .-

Este campe se usa para anotar la traduccidn de un titulo al inglés,
de un articulo de revista o capitulo de un libro, cuyo titilc original se ha
registrado en el campo N® 09.

5i el idioma en que se presenta el .articulo o capitulo es el inglés,
este campo se deja en blanco.

Cuando no se tiene el titulo traducido de una publicacidn, éste
puede ser dado por el catalogador o analista.

En los casos de publicaciones de N.U. los titulos deben ser tradu-
cidos por la oPganizacidn, ya que es usual que se publique en varios idiomas.

8i hay una traduccidn oficial del documento, &sta debe respetarse.

- 2.11.1



CARACTERISTICAS T -
ESENCIALES : NOMBRE . DEL. CAMPO . NUMERO DEL CAMPO
Largo mdximo: 20 }! ‘ . '?égiﬁ;é,:_. G 1
. Mivel analitico

Este campo se usa para.registrar las piginas, inicial y final en que
se encuentra.un articulo en una publicacifn periddica, o un capitulo de :un
libro. ‘ ) : ' : e

Este campo se usa sdlo a nivel amalitico. ... .. . L

Se usa guidn para separar los niimeros entre la péginé inicial y la
final. . S S TR T vl
Ej.: -
Pags. | 12§ 23.141." |-

pégs. | 12 |13u-1u8  |s:

Si la paginacidn es discontinua se anota de la siguiente manera:

Ej.:

Pags. | 12 | 63-69, B1-83, 85

Si la contribucidn entera estd contenida en una sola p&gina se
anota asi:

Ej.:

Pags. | 12 | 138

2.12.1



NUMERO DEL CAMPO |  NOUBRE' DEL. CAMPO CARACTERISTICAS

ESENCIALES
13 . | ~ Autor personal . | Largo miximo: 30
’ Nivel monografico Repetitivo

. ,En este campo se registra el nombre de la o las personas responsables
1ntelectuales de un documento tratado a nlvel monograflco ya se3 como autores
proplamente tales, editores o complladores

Si hay mds de un autor se registran todos separdndolos entre si por
el signo #.

Es obligatorio hacer un circulo alvededor del N° 13 pafa no confun-
dirlo con el campo N® 47 que es usado para el nivel .de coleccidn.

ES.: e e
personal -(ﬁv -Grez, ‘T.R. # Santélices, P.

R

RN ) . P Y

Para normalizar el registro de autores véanse las indicaciones dadas
anteriormente en el campo N° Ou,

2.13.1



CARACTERISTLICAS

ESENCIALLS ‘NUMERO DEL CAM IO

NOMBRE' LEL CAMEO

vael monografico

i . — L
Campo fijo: 2 ) Rol” (del autor) ' 1

El campo N° 1y’ se usa para deslgnar el rol que desempena la persona
o institucion - asociada  con una obra tratada a nivel monogradfico, ya sea como
autor propiamente tal, (Au) editcor (Ed} o compilador (uo), encerrando en un
circulo el cbddigo correspondlente .

Sy e .

Ej.:
o e e
F.‘1 yg | Au (@ L Co i - A

Es obliga%&fio hé&er‘ﬁn'éiréﬁfé;élﬁededorngl N? 14 para no confun-
dirlo con el campo N°:48. que se,uga_Earﬁ“elfqivelgdegcoleccién.

No se consignan ni los traductores ni .los ilustradores.

2.14.1



' S CARACTERISTICAS
NUMER ‘
TERQ DEL CAMPO NOMBRE DEL C%ﬂ??".,n ) ESENCTALES
16 Autor{es) institucional{es) ‘Largo miximo: 200
Niwvel monografico o .| Repetitivo

En este campo se reglstra la 0. las 1nst1tuc1ones u organ1z301ones
que ofician de autor o autores de una obra a nivel monografico.

Cuando hay mas de un autor 1nst1tuc1onal estos se anotan separan-
dolos entre si por el signo #

. .Es obl:gatorlo hacer' un circulo alpededor del. N° 16 gara no confun-
dirlo eon el campo N® 50 que se usa para nivel de coleccibn.

Para registrar los autores institucionales se siguen las Reglas
Angloamericanas, edicidn 1978. Se debe anotar a continuacidn la ciudad y el
cédigo del pais (véase anexo N® 1), siempre entre paréntesis, con la finalidad
de facilitar la recuperacifn de la informacifn registrada en este campo.

Ej.: . Ministerio de Obras Piblicas de Venezuela.
Autor . . s . - .
Institu- (16; Venezuela. Ministerio de Obras Plblicas
cional 50 [ (Caracas, VE)

Si se trata de un organismo mundialmente conocido por una sigla,
ésta debe preferirse al nombre completo, como por ejemplo ONUDI, PNUD,
UNEP, ete.

Ei.: 1ASI

Autor . .
- (16){ IAST (Washington, D.C., US)
cional 50

Sin embargo, a nivel de pais debe preferirse el nombre completo del
organismo nacional en vez de su sigla, ya que &sta puede ser muy conocida
dentro del pais, pero no fuera de &l.

Ej.: ICODES de Colombia -

A s . .
utor.- Instituto Colombiano de Desarrolle Socia

Institu~ ; a
cional to | (Bogotd, CO)

Una vez que se haya decidido entrar una institucifn de una forma
determinada, &sta debe conservarse,por lo que hay que manteper una Lista de
Autoridad de Autores Institucionales para normalizar las entradas.

2.15.1



CARACTERISTICAS ‘ e e ) _
ESENCIALES NOMBRE DEL CANPO: 4 NUMERO DEL CAMPO

e — i - ——— T T T Y]

Largo méximo: 30 Cmciad ( Revasta/ Ser: :Leglz Lth 17

ey

N :
CWLOm R |

Loh v mm e T spm s cmamy ms e mmmim ST Smmim s e mie el HT L P e e

En este campo se registra la cipdad en que es edltada la publicacidn
periddica que ha sido anotada en el campo N° 29.

B
‘|€_‘>‘.

P . s L
LN . .

En caso de c;udades gue no son suf1c1entemente conocidas se puede
agregar el pais. ' R

. "f APt

[ el

Si la ciudad es norteamericana debe 1r segplda de la abreviatura
del estado correspondlente, por ejemplo, Mlaml, Fla. (Vease anéxo N° 4)
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DEL : . STICAS
NUMERO 'DEL 'CAMPO NOMBRE DEL CAMPO 7 -° CA;@;EE?ELESC
13 Pais (ﬁéjisgéféeéigs)__ ) Campo :fijo: ~ 2

" En este campo se registra el .cddigo del pais em que” -esté editada la
publlcac1on periddica que se anctd en.el campo N° 29.

Este campo se usa s&lo a nivel analitico.
Se usa el cBdigo de paises IS0 . (Vésse anexo 1).

Ej.:

Pais 18
‘ |

PE

Nota: Los codlgos Iso de pais deben anotarse en mayﬁsculas para evitar
confundlrlos con los cédlgos ISO de 1dloma3~ ‘

2.1711



CARACTERISTICAS . -

Titulo: idioma original.

Largo méximo: 250 Nivel monografico e

19

En este campo se peglstra el titulo de.una monografia: en el idioma
en que se presenta pero omitiendo el .articulo inicial. .- e

Subtitulos TR

Los subtitulos se registrardn' a continuacidn del titulo, separado de
dste por punto y coma.

Ej o : . . - M e ae . - .:.-—:....... ‘"E.“ E ..‘....-n -

T : — )

I i, = R e s .‘,..4-5-.....‘. ....,...“.._ —— ey ‘;
'[I'J . Idioma. - Transferencia de tecnolog;.a en | o
original | 53 el desarrollo 1ndustr1a1 - '

L Brasil; aspectos generales deél
0 ' problema
S .

Si el texto fuera "borrador","versidn preliminar" o "documento para
discusibn", se indicard a contlnua016n del titulo o subtitulo separade por un
punto,

Es obligatoric hacer un circulo alrededor del N° 19 para no confun-
dirio con el campo N° 53 que se usa para el nivel de coleccidn.

2.18.1



—

" NUMERO DEL CAMPD

‘NDMBRE DEL CAMPO

SCARACTERISTICAS
ESENCIALES

2

Titulo traducido 'al espafiol

Nivel momogré&fico

Largo miximo: 250

Este campo se usa para registrar la: traduccidn del titulo de una
monografia al espafiol, cuyo titulo origimal fue régistrado en el campo N° 19.

Cuando el idioma original del documento es .el espanol este campo

se dejard en blanco.

L

..~ . -Es obligatorio hacer un circulo:alrededor:del N® 20 paka no confun-
dirlo con el campo N°® 54 gue se usa para el mivel de coleccidn.

Ej.:

Espaficl
(trad.)

@ Economia de Amé;?ita pef_nt:f_!al

O G H]

Cuando no se tiene el titulo traducldo de una publ;cac1on &ste puede
ser dado por el catalogador o analista. ™

Tk

En los casos de publlcac1ones de N.U. los titulos deben ser tradu -
cidos por la organlzacxon, ya que es usual que se publlque en varlos 1d10mas.

Sl hay una tradpc01on oflClal del‘documentp?westgmdebg regpetarse.

2.19.1



CARACTERISTICAS ~ " QAMPO . WUMERO DEL CAMP
ESENCTALES NOMBRE DEL CAMPJ |

Titule traducido al inglés il

largo maximo: 250 Nivel monegrificé.

. Este campo se usa para registrar la. traduccion delftitulo de una
monografia al inglés, cuyo titule originak se:ha ¥egistrado en el campe N® 19.

Si el idioma en que se presenta:la iorografia es :.nglesa este campo _
se dejard en blanco.

Es obligatoric hacer un circulo alrededor del N°:21 para dlferenclarlo
del campe N° 55 que se.usa para el nivel-de coleceidm.: - e .

Ej.:

gt (BT 0 T
(trad.) 55} : P

O CH MM

: i o oEge T B |
Cuando no ‘se tlene el titulo tradu01do de una publ;gaclon Bste puede-
ser dado por el catalogador o anallsta.
o En los casos de Dubllcac1cne3-de N U los titulos deben ser traduczdds
por la organizacién, ya que es usual que se publlque en varios idiomas.
T Coimm heml Sias vt LR
‘8 hay una traducclon Oflclal del documento ésta debe respetarse.
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: . Ca , CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO NOMBRE" " DEL- CAMPO ESENCTIALES -

2 ISBN o - Largo médximo: 10 -

- En este campo se registra el Nfimero Internacional Normalizado para
Libros (ISBN). ' ‘

Este campo se usa. a nivel monogrdfico y de coleccidn.

Por lo general el ISBN se encuentra en el reversco de la portada del
libro y consta de un cédigo de diez digitos precedido por.la abreviatura "ISBN" .
¥ un espacio.

No se deben registrar las letras ISBN que preceden al Niimero.

En muchas publicaciones este niimero dparece separado por espacios
o guiones. Se deben omitir :10s espacios y guiénes.y registrarlo como un todo.

Ej.: ISBN O - 481 - 62389 - 0

ISBN | 22 | 0481623890 | T

c2.21.1



CARACTERISTICAS - e e
ESENCIALES NOMBRE DEL CAMPG".~ NUMERO' DEL CAMPO

Largo mdximo:

20

Edicidn

23\f

En este campo se registra la edicidn’dé win& ‘publicacidn, 31empre que
no sea la primera.

Los niimeros romanos ‘deben convertirad én Arabes.

Los nfimeros ordinales deben reglstrarse cOmo numerales y se debe
suprimir sufijos como "th", -

Ej.:

ﬂndu llall "‘er" B etC. h

Edicién | 23 | u.ed. 7

AR N O R

F e .
[ TAT

Cualquier otra informacién adicional rélativa a 'la edicidn debe '™ "%" =

consignarse en

rev.
abr.
com,

aum.

forma abreviada de la siguiente manera:

-

——

corr.=

Ej.:

revisada

abreviada. -

comentada__wh”

aumentada

corregida

e Y T SR RPN

Edicidén | 23 { 2. ed. aum. corr.

-2,22,1
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- . PACTERISTICAS
NUMERO DEL CANPO NOMBRE DEL CANPO . CAESSNZIAL;

2 Wamero de péginas Largo maximo: 12

[

En este campo se anota el nlmero tota1 de puglnas de un decumento a
nivel monogrdfico. : ‘

Ej.:

N® de
péginas | 24 28 p.

Cuando un documento tiene paginacidn irregular o no tiene paginacidn,
se puede optar por contar las paglnas totales del documento y poner esta cifra
o de lo contrario-se anota: p. irreg. o s. p.

-2.23.1



CARACTERISTICAS
ESENCIALES

NOMBRE DEL CAMPO -

NUMERO DEL CAMPO

Largo méximo: 40

Informacidn descriptiva
Nivel monogrifico

2

A

En este campo se anota la informacidn que describe fisicamente un
documento, como ser: cuadros, mapas, diagramas, tablas, etc. :

Estas se indican mediante abreviaturas:

ilus.
diagr.

grafs.

maps.
tbls.

ilystraciones
diagramas

graficos

mapas

tablas y cuadros

Es obligatorio hacer un circulo alrededor del N® 25 para diferenciarlo
del campo N° 57 que se usa para el nivel de coleccidn.

Ej.:

Inf. (::) 

descr. 57

ilus, }

c2.28.1



) CARACTERISTICAS
NUMER ) T,
75 Editopial Largo.m§x1mo: 100
Repetitivo

Este campo se usa para regisirar el nombre de la editorial o insti-
tucidn responsable de la publicacidén de un documento tanto a nivel monogréfico
cano de coleccién,

Ej.:

Editorial 26

Siglo ¥XI
R

Editorial | 26 | Universidad Catdlica de Valparaiso
R ,

Editorial 26

EUDEBA
R

Cuando hay mé&s de una editorial, &stas se separan entre si por el
signo # yva que éste es un campo repetitivo.

2.25.1



CTERISTICA ' " = =
CAEégég?ALgécps NOMBRE DEL CAMPO NUMEROQ DEL CANMPO
Largo méximo: 30 : Ciudad de la editorial 7

-

El ' campo N° 27 se usa para anotar el nombre de la ciudad'en que esta
ubicada la editorial o institucidn responsable de la publicaciéni 7 -

S8i el lugar no aparece en el documento se pone: S.l1.

En caso de ciudades que no son suf1c1entemente conoc:das se puede
agregar el pais.

Si la ciudad ez norteamericana debe ir-seguida de la abreviatura

del estado correspondiente, por ejemplc,. Santa Hénlca Calif, (v@ase anexo N° 4).

2.26.1



NUMERGC DEL CANPO

NOMBERE DEL- CAMPO

CARACTERISTICAS
ESENCIALES

il

Pais de la editorial

Campo fijo: 2

En este campo se anota el cbdigo IS0 del pais a que pertenece la
editorial o institucidn que publica el documento.

1

Este campo se usa a nivel monogridfico y de coleccidn. ({(Consultar

c8digo de paises en anexo 1).

Nota: Los ¢8digos ISO de pais' deben anotarse en mayisculas -para evitar

confundirlos con los c¢Bdigos IS0 de idiomas.

2.27.1



CARACTERISTICAS -

WOMBRE DEL. CAMPO

NUHERO DEL CAMFO

ESENCIALES

Largo méximo: 150

Titulo de la revista

¥

En este campo se registra el titulo de una revista de la cual se ha
analizado un articulo. Es un campo obligatoric en los vasos de entradas -
analiticas de publicaciones perisddicas.

Se debe usar siempre el nombre completo de la vevista.

Ej.:
7 'lo 29 Revigta de la CEPAL
Revista
Titglo 29 Notas Bibliotecoldgicas
Revista

2.28.1



) o - CARACTERISTICAS
NUﬂERo, DEL CAMPQ HOMBRE DEL  CAPO i BSENCTALES

n : , ISSN Largo miximo: 10

Se indicard en este campo el Nimero Interna01onal Normalizado para
Publicaciones Seriadas (ISSH).

Este campo s8lo se usa a nivel analitico.

Por lo general el ISSN Figura en la esquina derecha superior de una
publicacidn seriada y consta de un cddigo de 8 digitos (siendo el Gltimo un
caracter de verificacidn) precedido por la abreviatura "ISSN" y un espacio.
El nlmero mismo se divide en dos grupos de cuatro caracteres cada uno, con
un guidn como separador.’

No entrar las letras ISSN que preceden al nilmero.

Ej.:

ISSN | 30 0300-2519

2.29.1



CARACTERTSTICAS T ‘ et ]

ESENCIALES MNOﬂBRE DEL .CAMPO NUMEROlDELlCAMPO'
Largo mdximo: 25 Volumen revista o coleccidn !; 2]

El campo N® 31 se usa para régistrar 21 volumen de una publicacidn
periddica o de una coleccidn en varios tomos. ‘

El concepto velumen puede referirse a:

- ‘el volumen gque FlSlcamente reiine varios nimeros de una rev1sta O,
- a cada Vc1umen que forma una coleﬁc1on.

Este dato puede aparecer bajo la dencminacidn de volumen ano tomo3
parte, etfc.

Si se trata de una revista el volumen se indicard en nfimeros ardbigos,
sin precederlo de la indicacidn volumen, parte, afio, etc.

Ej.:

| Vor. ] 31 y
|

Si se trata de una coleccidn se indicard precediéndolo de la indi -
cacidn de volumen, tomo, parte, cte., seguide del nfimero y dos puntos.

Ej.:

Vol. 31 te 3¢

Vol. | 31 Apéndice 1:

Vol. 31 Pte., 3:

Vol. 31 v, 5

:2.30.1



NUMWEC DEL CANMFO

NOBRE DEL CAUPO

2

Nimero de la pevista

| CARACTERISTICAS
| ESENCIALES

L

i
1Largo miximo: 8

‘ . registrar el nlmero de una revista.
Este campo se usa para regist 1

El numero propiamente tal de la revista, debe reglstrarse en nimeros
arablgos, sin Sufl]OS como 'th",

nemei‘i )

etc.

Si se trata de dos nilmeros en uno, deben registrarse ambos nlmeros,

separados por un guidn, por ejemnlo 1-2.

etc.

Ej.:

MO 32
Ne t 32 1-2
Ne | 32 3 supl.

2.31.1
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CARACTERISTICAS SR ’ :
ESENCIALES NOMBRE DiL CAHPO N ‘NUﬂERO DEL CAMPQ
Campo fijo: 8 S :
Obligatorio . Fecha normalizada 3
!

El campo N° 33 se usa para registrar en forma codificada y normalizac

la fecha de publicacidn de un documento. La fecha puede referirse a:. la fecha
de edicidn de un libro en une o varios volimenes, de una revista, de una te31s,
de un informe, etc. ‘ :

Este campo se usa a nivel analitico, monogréfico o de coleccidn y

es obligatorio.

Este campo consta de ocho caracteres anot@ndcse primero el afio, luego

el mes y por ltimc el dia.

1)

2)

3}

Se normaliza de la siguiente manera:

Los primeros 4 digitos corresponden al afie. Cuande la publicacidn
presenta més de un aflo, se elige el {iltimo afio wencionado.

Cuando no se puede localizar el afio de publicacidn se anota asi: 0000.

Los dos digitos que continfan, es decir, el 5° y el 6°, corresponden
al mes citado.

Cuando figura mds de un mes, se elige el {iltimo mencionade. Para los
primeros nueve meses del afio, se debe anteponer un 0.

Ej.: Enerc 01

Se puede anotar del 00 al 12. Si ne aparece el mes citado se pone 00.
En los digitos que continfian, es decir, el 7° y el 8%, se anota el
dia de publicacidn, siempre que aparezca mencionado en la misma.

Si se mencionan varios dias, se indica el {lftimo citado.

Para los primeros nueve dias del mes, se les deoe anteponer un 0, es
decir, el dia cinco se debe anotar asi: 05.

Cuando no se cita el dia, se anota 00.

Ej.: s8i se cita 8dlo el afic 1373: 13730000
si la fecha es el 18 abril

al 15 de mayo de 1979 ¢ 19790515
si la fecha es el

19 de marzo de 1980 : 19800319
sl no apareciera ninguna

fecha ¢ 00000000

2.32.1



- - w— - 2] " T NAC
NUMERO DEL CAMPO NOMBRE DEL CAHPO LAgggﬁgigigéun
3& Nimero del informe Larro maximo: 40
i

Este campo se usa para registrar el nfimero y/o letras que identifican
un informe y se transcribe textualmente inciuyendo puntuacidn y espacios.

Se puede usar a nivel analitico y monogrdfico.

Ej.: Report N AIP/ID 70-P

\Informe i 3u l ATP/ID 70-P

2.33.1



CA;?;EE?EEE;CAS - NOMBRIL ' DEL CAUIPO {ﬁUI‘iERO GEL CAMPO

Largo mdxime: 50§ - Fecha escrita : ) B

" El campo N® 35 se usa para registrar, en forma desarrollada;’la_fecha
en que fue editada una publicacidn, sin usdr prieposiciones y abreviando los
meses hasta 3 caracteres.

Es vilido para las entradas a nivel monogrifico, analitico o de
coleccidn. '

Ia fecha se anota en el idioma del texto..

Normalmente para los libros, monografias, tesis e informes se anota
sclamente el afio,

In los casos de las revistas es fundamental poner las fechas inclusiva:
Cuando lz publicacidn no trae fecha, se pone: s.f%.

Ej.: 1980

Fecha
Escrita 35 1980

Ej.: 3 al 9 de marzo de 1979

Pecha 35 | 3-9 mar. 1979
Fscrita

Ej.: 28 de abril al 9 de mayo de 1978

Escrita

Fecha 1 351 28 abr.-9 may. 19781

Ej.: Fall 1379 °

Pecha 35 | Fall 1979
Escrita

2.34.1



. ' y CARACTERISTICAS
NUMERC DEL CAHPO NOMBPE DEL C& upO : ESENCTALES

35 - Sepies ¢ ' Largo méximo: 100

Loy

En este campo se registra la serie nonogrdfica de la cual forma
_ parte la unidad bibliogrdfica. Puede ser utilizada a nivel wonogréfico,
analitico o de coleccidn.

Se entiende por serie 13 denominacidn comfin dada a publicaciones
editadas en forma sucesiva o cronoldgica generalmente con numeracién, v
planeadas para publlcarse indéfinidamente.

Las series deben registrarss encabezindolas con el nombre de la
institucidn responsable o su sigla, siempre que dicha institucidn no esté
incluida en su denominacidn, en cuyo caso se omite.

Al registrar el niimero correspondiente a iz serie, se debe tener
cuidado de dejar un espacic o dos antes del nimero, dependiendo si éste
tiene dos o tres caracteres. . Esto se debe a que el computador archiva y
ordena considerando los caracteres de izquierda a derecha.

Ei.:

Serie | 36 | Cuadernos de la CEPAL, N° 3

Serie | 36 | INTAL, Estudios N° 1

Serie { 36 | CELADE, Serie A, N° 1L




CARACTERISTICAS
ESENCIALES

NOMBRE ~ DEL CAMPO

NUMERO DEL CAMPO

Largo maximo: 200

Nombre de la institucidn a la
que se presenta una tesis

i

. En-este campo se anota la universidad o ins:itucién a la cuagl es.

presentada una tesis.

Se puede utilizar a nivel analitico, monogrifico o de coleccidn.

Este campo sigue las mismas reglas de los antores institucionales, . -

campo N° 06, N° 16 y N° 50,
- Ej.s
37 | Universidad Catdlica. Facultad

Institucidn

~de Arquitectura (Santiago, CL)




CARACTERISTICAS
ESEMCIALES

NUMERO DEL CAMPO , MOMBRE DEL CANPQ

Largo mézimo: 15

) Grado académicc al que se opta con
- vna tesis

En este campo se registra el grade académico o titulo profesional
al cual se opta con la presentacidn de la tesis. Debe regisirarse en el
idioma en que aparece el documento.

Bi.:

Grzdo 5o laster

Grado | 40 | Ingeniero Agrdnomo

Grado | 40 | Arquitecto —j
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CARACTERISTICAS : o
1 NUKERO DE
ESENCIALES NOUBRE DEL CAMPO N NUMERO DEL CAIPO
Largo méximo: 200 Conferencia m

En este campo se registra el nombre de una conferencia, reunidn,

51mp0510, congreso, etc, tal como &ste aparece en el documento, sgauldo del
numero si lo tiene.

El campo N° 41 puede usarse tanto a nivel amalitico, monogrdfico o
de coleccidn.

41 | Conferencia sobre el Secton
Externo y su Contribucidn
| Desarrollo, 2

Las conferencias internacionales se deben registrar en espafiol prefe-
rentemente. En los casos en que uno de los documentos esté en otro idioma,
- en inglés, por ejemplo -~ y el resto de los documentos registrados en la base
de datos estén entrados con el nombre de la conferencia en espafiol, se debe
mantener el nombre en espafiol para la uniformidad del registro.

Las reuniones periddicas de una institucién se registran por la
entidad seguida del nombre de la reunidén y el nimero.

Ej.: 4° Periodo de Sesiones de la UNCTAD:

Nombre | 41 | UNCTAD. Periodo de Sesiones, 4

== O 0

Ej.: 7° Reunidn Extraordinaria del Comité Plenario de CEPAL:

g Nombre | 41 | CEPAL. Comité Plenario. Reu-
N nidn Extraordinaria, 7
F

Si un trabaje originalmente presentado a una conferencia, ' aparece
posteriormente publicade como articulo de una revista o capitule de un libro,

deben anotarse los datos referentes a la conferencia en los campos correspon-
dientes (campos N°s. 41 al u&).
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\ - . CARACTERISTICAS
NUMERQ DEL CAMPOI NOMBRE ‘DEL CAMPO ESENCIALES
Ql (Cont. ) ' Conferencia Largo méximo: 200

Puede suceder que el nombre de la conferencia forme parte del tituloe
del documento que se estd analizando; sin embargo, es necesario consignario
de todas maneras en el campo N° 41 por si se desea compilar un "Indice por
Conferencias".

Ei.: Informe final de 1la 1a. Conferencia Interamericana de Desa-
rrollo, realizada en Santiago de Chile entre el 20 y 27 de
julio de 1970.

|
41 | Conferenciza Interamericana
de Desarrollo, 1

Nombre

= OO

El nombre de la conferencia se cbtiene del documento y debe regis-
trarse en su idioma original. Debe mantenerse una Lista de Autoridad de
Conferencias para la forma correcta del nombre. Los nombres de las confe-
rencias se consideran nombres propios, por lo tanto debe escribirse con
mayQscula la primera letra de cada palabra significativa.

2.38.2



CARACTERISTZICAS vape T T - .
ESENCTALES NOYNBRE DML. CAMPQ KUMERO DEL CANPO
Largo méximo: 30 |- Ciudad de la conferencia I

E1l campo I 42 se usa para registrar =l nombre de la ciudad donde se
realizd la conferencia, vreunidn, simposio, congreso, etc., cuyo nombre se ha
anctado en el campo N° ul,

v B¢ puede usar este campo a nivel analitico, monozrdfico o de colecci.

En caso de ciudades que no son suficientemente conocidas se puede
agregar el pais. , A o

81 la ciudad es norteamericana debe ir seguida de la abreviatura del
estado correspondiente, por ejemplo, New York, N.Y.. (Véase anexo N° 4},
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' ' ' CARACTERISTICAS
NUMER MBERE B3 £ J
ERO DEL CAMPO NOMRRE DREL CAMPO E_SENCIALES
113 Paizs de la confevencia Campo fijo: 2

El campo N° 43 se usa para registrar el c8dipo IS0 del pais en que
se realizd la conferencia, congreso, reunidn, simposio, etc. (Véase aneio N°1).

Este campo se usa a nivel analitico, monogréfico o de coleccidn.

Nota: Los c8digos ISO de pafises deben anotarse en mayiiscula para evitar
confundirlos con los c8digos ISO de idiomas.
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CARACTERISTICAS
ESENCTALES

NOMBRE DEL CAUPD

NUMERO DEL CAMPO

Campo fijo: 8

Fecha normalizada de la conferencia

En este campo se anota la fecha de publicacidn
forma codificada y normalizada,

de una conferencia en

Este campo se usa a nivel analitico, monografico y de coleccidn.

Se siguen las mismas normas descritas anteriormente en el campo N° 33

La diferencia con el campo N° 33 es que aqui no se anotan las fechas
inclusivas de la conferencia, sino sblo la fecha de iniciacién de la misma.

Ej.: 23 abril - 2 mayo de 1980

1 Fecha

normalizada

i

19800u23

51 no tiene fecha se debe llenar este campo poniendo: 00000000, ya
Que es un campo obligatorioc.
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' ‘ = TCARACTERTSTICAS
| - & r‘ T.
NUMERO DEL CAMPO ' NOIBRE DEL CAMPO ESENCIALES
ot e ea o | Largo m&ximo: 200
ﬁ,g . Conferencias: institucidn patrocinante i Repetitivo -

En este campo se registran lzs instituciones organizadoras, patroci-
nadoras y/o auspiciadoras de conferencias, reuniones, etc.

Este campo es repetitive. Las instituciones deben separarse entre
si con el signo #.

Para normalizar la entrada de instituciones deberi observarse la regla
establecida para los autores institucionales.-t(Véase campos N°s., 06, 16 y 50).

Ei.:

Institucidn | 45 | # CEPAL (Santiago, CL)
patrocinante # BID {¥Washington, D.C., US)

|

1 E OO0




CARACTERISTICAS

ESENCIALES

NQMBRE DEL CANPO NUIERO DEL CAMPO

Largd mdximo: 50

Fecha escrita de la conferencia £D

Lid

[}

En este campo se anota, en forma desarrollada, la fecha en que se
reallzo una conferencia, sin usar preposiciones y abreviando los meses:-hasta

3 caracteres,

Se usa tanto a nivel monogrédfico, analitico o de coleccidn.

La fecha se anota en el idioma del texto.

Ej.:

19 abril al 20 de abril de 1980

Facha
escrita

t
1

46

19-20 abr. 1880

Ej.:

8 septiembre al 2 de octubre de 1979

Fecha
escrita

ug

8 sep.-2 oct. 1979

Bi.:

January 3 to 7 of 1980

Fecha
escrita

u6

3-7 Jan. 1980

S 2.43.1



NUMERO ‘DEL . CAMPO

NOMBRE DEL CAMPO

CARACTERISTICAS
ESENCIALES

_4? , ;

Autor personal

Nivel de coleccidn

Largo miximo: 30
Repetitivo

En este campo se registra el o las personas asocladas con una colec-
cién, ya sea come autores propiamente tales, editores o complladores. _

Para normalizar el registro de autores véanse las 1nd1cac1ones
dadas anteriormente en el campo N° 0Oi, TR :

Si hay m3s de un autov, se registran todos. separdndolos entre si

con el signeo #.

1 !

Es obligatorio hacer un 01rculo alrededor del NO L7 para no confun-
dirlo con el campo N°® 13, que es usado para el nivel monografico.

Ej.:

Autor

Personal

R

13 | Yurisic, N. # Matte, A.E.
Ay7%] # Fernéndez Egafia, A.

" »
-
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CARACTERISTITAS

ESENCIALES HOMBRE DEL CAMPO

NUMERO DEL CAMPO

Rol del autor

Campo fijo: 2 Nivel de coleccidn

4

Este campo se usa para indicar el rol que desempefian las personas
o instituciones asociadas con una obra tratada a nivel de coleccibn, ya sea
como autor vropiamente tal (Au), editor (Ed) o compilador (Co). :

Se hace un circulo alrededor del cddigo pertlnente

Es obligatorio

hacer un circulo alrededor del N° 48 para no confundirlo con el campo N° 14

que se usa para el nivel monografico.

Ej.:
14
Rol |/48" *Aux"' Ed Co
s i .
F e :

No se registran ni los traductores ni los ilustradores.

S2.45.1



o - > T — T - STICAS
NUMERO DEL CAMPO 3 NOMBRE DEL CAHMPO . CAE@EEE?iLES-
59 : Autor institucional Largo maximo: 200
Nivel de coleccidn Repetitivo

El campo N° 50 se usa para registrar la o las instituciones u
organismoes que- of1c1en de aytor o autores de un documento tratade a nlvel de
coleccidn. : - : : S

_ Cuando se llena este.campo es obligatorio hacer un.circulo . alrededor
del N° 50 para no confundirlo con el campo e 16 _que se usa a nivel monovraw-
fico. : :

Cuando hay mis de un autor 1nst1tuc1onal estos se anotan separin-
dolos entre si por el signo #.

Para registrar los autores institucionales se siguen las Reglas Anglo-
americanas, edicidn 1978. A continuacidn se debe anotarila ciudad y el cédigo
del pais (vBase anexo N°® 1) siempre entre paréntesis, con la finalidad de faci-
litar la recuperacidn de la informacidn registrada en este campo.:

Ei.:
\Autor 16
Insti- (50 ;| Corporacidén Regional de Desarrollo
tucional | ™ | (Santa Cruz, BO)

Si se trata de un organismo mundialmente conocide por una sigla, Esta
debe preferirse al nombre completo, como por ejemple IASI, UNESCO, UNICEF, etc.

Ej.: UNICEF de Santiago, Chile y UNESCO de Santiagmo, Chile

MAutor 16
Insti- 'E6\ UNICEF (Santiago, CL) # UNESCO (San-
tucional L»»f tiapgo, CL)

Sin embargo a nivel de pais debe preferirse el nombre completo del
organismo nacional en vez de su sigla, ya que &sta puede ser muy conocida
dentro del pais, pero no fuera de E&l.

Ej.: ONAPLAN de Repiiblica Dominicana -

Autor 16
Insti- {§§> Repfiblica Dominicana. Oficina Nacio-
tucional nal de Planificacidn (Santo Dominge, DO')

Una vez que se haya decidido entrar una institucidn de una forma
determinada, &sta debe conservarse, por lo que hay que mantener una Lista de
Autoridad de Autores Institucionales para normalizar las entradas.

. 2.45.1



CARACTERISTICAS

" . ’ u
ESENCIALES NOMBRE DEIL  CAMPO NUMERO DEL CAMPO

Titulo: idioma original

Largo maximo:- 250 Nivel de coleccidn 35

Este campo se usa para registrar el titulo de una colecc1on en el
idioma en qué se presenta. : ;

Se deben omitir los articulos iniciales de los titulos.

Se considera tituleo de una coleccidn el titulo genérico de una obra
en varios volumenes, cada uno de los cuales puede tener su proplo titulo dis-
tintivo. - : :

Cuando se entra al sistema cada uno de los volfimenes de una coleccidn
se llena una hoja de deseripcidn bibliogrdfica para cada uno a nivel monogra-
fico, ademd@s de la hoja correspondiente a la coleCClon como tal (nlvel de
colecclon)

Es obligatorio hacer un circulo alrededor del N° 53 para diferen -
c1arlo del tltulo ‘a nivel monogréfico, campo N° 19.

Ej.:
T . - Cd
I| Idioma 19 | Promociln de exsoris a’:neﬁ -
T| original (5{\ ;
U o -; :
L iy
0 j

20471



. U T ' i CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMFO NOMBRE DEL CAMPO FSENCTIALES
5 : Titulo traducido al espaﬁol- . D
A Hivel de coleccidn Largo maximo: 259

El campo N° 54 se usa-para registrar la traduccidn del titulo de
una coleccidn al espafiol, cuyo titulo original fue registrado en el campo
Ne 353.

En los casos en que la coleccidn tenga'su titulo original en espafiol
este campo s€ dejaré en blanco. : :

Es obllgatorlo hacer un circulo alrededor del MO 5u para dlferen-’.”
ciarlo del campo N° 20 que corresponde al nivel monografico.

Ej.:
T i
I Espanol l 20
: E s
u i . e
L l
0 l

Cuando no se tiene el tituls traducido de vna coJ*:x:zép5 éste puede
ser dado por el catalogador o analista.

En los casos de publicaciones de N.U. los titulos Jeben ser tradu-
cidos por la organizacién, ya que es usual que se publicus =n varios idiomas.

Si hay una traduccién oficial del titulo de la coleccidn, ésta debe
respetarse.
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CARACTERISTICAS

* ESENCIALES NOMBRE DEL CAMPO _ HUMERC DEL CAMPO
Largo m&ximo: 250 Tltu§§v§§a§:cigieiiigﬁgles 5

En este campo se-registra la traduccidn del titulo de una coleccidm
al inglds, cuyo titulo original se ha registrado en el campo N° 53.

Sl el idioma en que se presenta la colecc1on es el 1ngles, este
campo se deja en blanco.

Es obligatorio hacer un circulo alrededor del NO 55 para diferen-
ciarlo del titulo a nivel monogrdfico, campo N° 21,

s

Ej.: B .
Inglés 41
(itrad.)

;‘
(53

OB H -

Cuando no se tiene el titulo traducide de una publicacidn, &ste puede
ser dado por el catalogador o analista.

o '

En los casos de publicaciones de N.U. los tiutlos doben ser traduci-
dos por la organizacidn, ya que es usual qQue se publicuc en varios idiomas.

Si hay una traduccidn oficial del titulo de la coleccidn, ésta debe
respetarse.

2.49.1



T T ) : . [CARACTERISTICAS
NUMERO' DEL' CAHPO, NOMBRE DEL CAMFO ESENCTALES

Total dé items de la coleccidn

i i én able 2
= . Nivel de coleccidn Largo vari :

!

. En este campo se anota el nfmero total de voliimenes que forman una
coleccidn, ' : ' T ‘ '

. 5i s8lo se tienen algunos de ellos, esta informacidn puede regis-
trarse en el campo N° B7 (Notas). Por ejemplo: "En la coleccidn s8lo voli-
menes 2 v 3%, o

Este campo solo se usa a nivel dé‘@olécdién;

Algunas veces los diferentes voliimenes de la coleccidn no se publi-
can simultineamente y no es posible saber el niimero exacto; en ese taso en el
campo N° 56 se consigna.el nfmero de volfimenes que .se.tienen y.la informacidn
se irad corrigiendo a medlda que llega el resto. . No olvidar de corregir tambign
el campo N° 67, o )

Ej.: ' : ;
Hvol. | 56 | & ‘

8i es necesario 1dent1flcar el numero del "oluan cuando se esti

analizando un tomo en particular, este dato se anotarf en el campo NO 31 °
(VolGmenes).

=2.50:1



CARACTERISTICAS

; o b 5L, CAUPO |
ESENCIALES . NOMBRE DEL CAMPO NUMERO DEL
aoa . Informacidn descriptiva - ' ‘ 7
Largo méximo: uq Hivel de coleccidn s

En el campo N° 57 se anota la informacidn que describe fisicamente
2 una. colecclon9 como ser cuadros, mapas, ilustraciones, tablas, etc.

Estos se indican mediante abreviaturas:

ilus.

= ilustraciones
diagr. = diagramas
grafs. = gréficos
maps. = mapas
thbls. = tablas y cuadros

Es obligatorio hacer un circulo alrededor del N° §7 para indicar que
es a nivel de coleccidn y no confundirlo con el campo N° 25 que se usa para
el nivel monogréfico.

Ej.

Inf. 25
descr. <:;} tbls., maps.

2.51.1



T ARACTRRIGTICAS

NUMERO DEL CAMPOL NOMBRE DEL_ CAMPO - ESENCTALES
_ ' Obtencidn del documento Largo miximo: 100 -
53 ' ‘ Obligatorio

En este campo se registra la ubicacidn fisica del documento, es
decir, el lugar donde se encuentra el documento, ya sea una unidad de infor-

macidn, una institucidn, etc.

En los cascs que se encuentre en una biblicteca se le puede agregar
su signatura topogrdfica cuando 8sta difiera del niimero de acceso.

Este campo se puede usar a nivel analitico, monogréfico o de

coleccidn.

Ei.:

Obterncidn
del docu-~
mento-

58

CEPAL.. CDC .

Obtencién
del docu-
mento

58

Biblioteca CEPAL/ILPES 361.91 C u86

Obtencitn
del docu~
mento

58

CEPAL. Divisidn de Desarro’lo Socia%
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CARACTERISTICAS — - e |
ESENCTIALES NOLBRE PEEm:¥gg?i’m#q _ NUITERQ Ds? CANMPO N
Largo miximo: 12 Distribucidn del documento N

El campo N° GO’ se usa para registrar la forma de distribucidén del
documento segin sus editores. N e A : _ :

Se usa a nivel analitico, monogri&fico o de coleccidn.
Se han determinado las siguientes categorias:
documento de amplia distyibucidn, sin restric -

ciones de ningln tipo destinado al piblico en
general.

i1

a) general

H

documento con una distribucidn limitada a un
niimero determinado de piblico. Este dato siempre
aparece en 1la publicacién. -

b) 1imitada

documento destinado a un nfimero muy restringido
de pliblico, generalmente de circulacidn interna
en una institucidn: puede tratarse de borradores
o versiones preliminares. Este dato siempre apa
rece en la publicacidn. Alpgunos de ellos indican
expresamente que no pueden ser citados.

" -

¢) vrestringida

documento destinado a no ser.dado a la publicidad
por el carédcter confidencial de su contenido.

d4) confidenoial

Cuando la publicacidn no indica’el tibo de distribucidn, se marcard

general .

3

Se debe hacer un circulo alrededor de la palabra.

Ej.:
Distri- | 60 | {General Limitada
bueidn ‘)

Restringida Confidencial
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. CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO NOMBRE DEL CAHPQ ESENCIALES
Campo f£ijo: 2
61 “Idioma del texto Repetitivo -
Obligatorio

'En este campo se anota el idioma en que estd publicado el documento
que se analiza, encerrando en un circulo el cddigo ISO correspondiente. -

Log cbdigos usados éen la HDB son los siguientes:

Ei.:

Es

In

Fr
Pt

: De-":

= ZEspafiol

= Inglés

= Francés

= Portuguds

‘= Aleman

una publicacidén editada en inglés:

Tdiomat oy | g5 /in', Fr Pt De
del o :
texto |

Ej.: un documento bilingue publicado en espafiol y francés:

Idioma
del

texto

61 |¢Es  En iﬁ?} Pt De

En el caso de recibir alguna publicacidn en otro idioma fuera de
los mencionados anteriormente., se deberd anotar el cddigo IS0 del idioma
correspondiente. (VEase anexo N9 2),

©.54.1



CARACTERISTICAS HOMBRE DEL CAMPO- NUMERO DEL CAMPO

ESENCIALES
Large miximo: 20 - ; :
Repetitivo -+ Simbolo : G5

En este campo 'se registra el o loz simbolos que generalmente usan
los organismos internacionales para identificar sus documentos.

Se usa a nivel analitico, monogradfico y de coleccidn,

Un simbolo o signatura es una combinacién de letras y nimeros que
identifican a un documento para indicar el organismo, la seccidn y/o depar-
tamento responsables de su edicidn. En algunos casos el simbolo incluye ele-
mentos que indican ademds del tipo de documento, si se trata de una addenda o
una corrigenda al texto original. Se diferencian de las series monograficas
porque los simbolos son cripticos y pueden usar palabras abreviadas.

Con el fin de ordenar correctamente los indices de simbolos se reco-
mienda dejar los espacios en blanco (¥) necesarios cuando se trata de uno o
mas digltos precedido de una letra o barra, cuando los documentos que aparecen
bajo el mismo simbolo sobrepasen la decena o la centena.

“Bi.:

Simbolo | 63 ~ E/CEPAL/¥YBYY

Simbolo _Sa-i‘E/CEPAL/w%HS

Simbolo | 63 | E/CEPAL/¥345

Simbolo | 63 | E/CEPAL/1020

Cuando aparecen dos o mis simbolos, 8stos se separan entre si usando
el signo #,

Ej.:

Simbolo | 63 | E/59u8 # E/CEPAL/1051

Las siglas o un conjunto de siglas, por si solas no representan un
gsimbolo., -

Ej.: CEPAL/ILPES/OEA/BID

El simbolo no debe ser confundido con la simbolosia usada para los
proyectos, donaciones o informes, ¢ con el niimero de venta o fecha de una
publicacidn.

Ej.: E.75.XVII.11
UK/BLI/A/1
$.73,1I.B.S. 12.55.1
BOL-6/UN/1



T T — ‘ —— CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO ', NOMERE DEL CAMPO ESENCIALES
5 ‘ : Impresidén del documento Largo méximo: 20

En el campo N® 65 'se anota el tipe de 1mbre51on del documento9 es
decir, el proceso o forma de publicacidn. -

Se usa‘a nivel analitico, monogrifiéo y de€ coleecidn.

' Existen varios’tipos: impreso =
L ' <m1meograf1ado
. ditto
dactlloaraflado .
- microforma
otros: (&stos pueden,sgr‘produétOS‘de
~ computador, peliculas, fotocopias,
ete.)
Se debe hacer un circulo alrededor del tipo correspondiente.

Ej.:

Impresiénﬂ  BS | Imprééo-‘-Ditfgﬁf Miéfof,

i

| Finesd Dactilog. -Otro:

- 2-56-1



CARACTERISTICAS e . ' o "D
ESENCIALES NOMBRE -DEL _CANPD- NUMfRO DEL CAVPO
Largo mdximo: 300} Traducciones 65

Este campo se usa para indicar las traducciones de una publicacidn
ya existente .en el sistema. Se usa la siguiente frase normalizada:

"Traduccidn disponible en: . con NACCESO
NISIS ", ‘ ' S '

‘En los paréntesis oblicuos se débe anctar el c8digo ISO del idioma
o idiomas (Véase anexo N° 2), del texto en que se encuentra la publicacidn
entrada al sistema anteriormente; ademds se debe anotar el NACCESO y NISIS
' correspondientes.

Cabe hacer notar que a la traduccidn de una publicacidn entrada previc
mente al sistema, se le debe crear un nuevo registro porque equivale a una Vver-
8ién, por lo tanto, deberid registrarse en una nueva hoija.

Este campo tambi&n se puede usar para indicar el titulo original.
Normalmente se usa en los casos en que el titulo traducido difiere bastante
del original.

Se usa la siguiente frase normalizada: “Traducido del .

En el paréntesis oblicuo se anota el cddigo ISO del idioma del cual se hizo
la traduccifn y después de los dos puntos se indica el titulo original.

Ej.:
Traduc- | 66 | Versidn en egpafiol del documento: Latin
ciones American Economy 'Traducido del (Em J
Latin American Economy'.
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- NUMERO DEL CAMPO[ "7 ¢

NOMBRE DEL - CAMPO °

CARACTERISTICAS
ESENCIALES

&7

Notas -

Largo miximo: 200. °

En este campo se registra cualquier dato que se considere necesario
para complementar la informacién contenida en una publicacidn 'y que-no se haya .
podido especificar en otros campos.

Todas las notas se redactarén en espatiol.

Se usa a nivel aralitico, monogrdfice y de coleccidn.
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CARACTERISTICAS

ESENCIALES- j NOMBRE DEL: :CAMPO : - NUMERQ DEL CANPO
Largo miximo: - 5| Nlmero interno del Centre Participante &2

En este campo se registra el nimere correlativo de control interno
asignado por el Centro .Papticipante a cada HDB enviada al Centro Coordinador.

Por Centro Papticipante se entiénde ‘aguella institucidn que analiza
sus documentos, enviande suz HDB gl Centre Coordinador para su procesamiento
en el computador.

Este campo debe usarse en combinacidn con el campo N¢ 94 (Centro
Participante).

En caso que la institucidn que utiliza las HDB no integre un sistema

de informacidn, se dejard este campo en blanco; de lo contrario, se considera
campo obligatorio.
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NUMERO DEL CAMPO

NOMBRE DEL CAMPO

CARACTERISTICAS

_ESENCIALES

70

Nivel de especializacidn -

Campo fijo: 1

Este campo ha sido reservado con el propdsito de anotar el nivel
que caracteriza al tipo de usuario al cual va dirigide el documento.

: Este campo estf en estudio y, por consiguiente, afin no han sido
defin;das sus normas de aplicacidn, por lo tanto, se dejari en-blanco.
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CARACTERISTICAS

ESENCIALES o ‘NOMBRE 'DEL ~C§MPO .‘ ' - NUMEBO D;? CAMPO
Largo miximo: 1800 Resumen - - : 7

En este campo se registra el resultado del andlisis del contenido
del documento, ya sea en resumen integrado o en lenguaje libre, o

Se entiende por resumen integrado aquel que combina el lenguaje
libre con descriptores colocados entre barras.

Ej.: de resumen integradé

Resumen }72) /Manual/ sobre el /sistema de informacidn
KWIC-36Q para /recuveracidn de informacidn/

Ej.: de resumen en lenguaje libre

Resumen 72

Examina las tres actividades b&sicas contenidas en el
programa de trabajo sobre transporte de la SIECA: la
facilitacidn del transporte regional; elaboracidn de

un proyecto de convenioc regional de transporte; revi-
sidn de los limites de pesos y dimensiones de vehiculos
automotores por carretera en Centroamérica. Se hace
referencia a tres problemas no incluidos en el programa:
las terminales de transporte terrestre; el permiso de
conduccidn uniforme y la tarjeta para control migratorio
anexo: tiempos y velocidades medias de viaje del trans-
porte regional de cargo por camiones

En los casos de resfimenes en lenguaje libre, los descriptores
correspondientes a su contenido deben extraerse v registrarse en el campo
N¢ 76 (Descriptores).
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NUM . CAESENERAEESCAS - -
ERO DEL CAMPO NOMBRE DEL . CAMPO ESENCIALES  .. ‘
b : Largo mdximo: 5
73 Nimero de referencias Obligatorio

En este campo se anota el mimero. total de referencias o citas biblio
graficas de una publicacién. . Ly ‘

Se-usa:a nivel analitico, monograflco o de -coleccidn.’

El nimero de referencias se othene contando las referenczas biblio-
gréficas completas, ya sea que aparezcan al pie de pédgina o en una bibliografia.

8i no aparecen referencias en el documento se debe poner un 0.

Ej;:'

N°de

referencias 73 Jso .
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CARACTERISTICAS o
ESENCIALES NOMBRE DEL CAMPO NUMERO DEL CAMPO
Campo fijo: & : Alcance temporal : 74 y75
En este campo se indicard - siempre que se puedg determinar - los

afios que abarca la informacidn contenida en el documento.

Se debe indicar la fecha de inicio en el campo 7%, la fecha de
téminoc en el campo 75.

Ej.:

Alcance Desde .F _74 Hasta F {75
temporal 1948

1978

En los casos en que la informacidn contenida corresponda sdlo a un
afio, &sta se colocard en el campo N° 74 y en el N° 75 se pondrd 9999,

Ej.:

Alcance Desde F {74 Hasta F 75

temporal

1980 9999

En los casos de trabajos en que no se puede determinar la fecha de
la informacidn contenida en la publicacidn (como ser en los trabajos de tipo
metodoldgicos o tedricos), se pondrd 999¢ en ambos campos.

Ej.:

Desde F |74 Hasta T 75

Alcance
temporal

. 9999 9999
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o . — T TCRRACTERTSTICAS
NUMEBO DEL CAMPO NOMBRE® DEL' CAMPO - . ESENCIALES .
76 : Descriptores Largo méximo: 400
Repetitivo

—

Este campo se usa para registrar los descrlptores que. describen el
contenido conceptual de un documento. : —

En el caso de resfimenes elaborados en lenguaje libre o-en el caso

que no se justifique hacer resfimenes de los documentos. se usard este campo--.
para indicar en &1 los descriptores separados entre si por barras.

Ej.:

-i ‘ - L] ‘
o /Desarrollo econémico/ /Plani
Descriptores | 76 ficacién econdmica/ /Camblo

-social/

En CLADES se usa el Macrotesauro de la OCDE. En casos en que se
analice documentos relacionados con materias que no estfn convenientemente
cublertas por el Macrotesaurc, se podrin utilizar otros tesauros o listados,
cuyos descriptores se anotardn en este mismo campo. Para dlstlnguzrlos de
los descriptores del Macrotesauro debera colocarse el signo + antes de la
Gltima barra de cada descriptor. :

Ej.:

W |

T ¢ /Corriente’ de Humbolt+/ "
DBBQ?IthrQSv’ 78 | Jcérdientes calidag+/ /conta-"
‘l‘ minantes del agua+/ -

Por razones técnicas los descriptores que se adopten en este caso
no deberdn exceder de 35 caracteres. .
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CARACTERISTICAS == —
! L \/
ESENCIALES NOMBRE DEL CAMPO . NUMERCQ DEIL CAMPO
LaP86 miximo: 400 Descriptores: Cuadros estadisticos 77
Repetitivo

- Este campo se usa cuando el documento contiene cuadros estadisticos
que son 1mportantes de destacar.

La informacidn que se ingresa en este campo se encabeza con el des-
criptor "Cuadros estadisticos" seguido de dos puntos, indicindose a continuacil..
los descriptores que describen el contenido de &stos. Los descriptores se anotc
separados entre si por barras. ‘ ‘

Ej.:

Cuadros esta-
disticos

/Cuadros estadisticos/:
77 | /poblacidn/ /vivienda/
/educacidn/

En caso que no interese destacar los cuadros estadisticos, &stos se
indicardn al final del resumen {campo N° 72) si es un resumen integrado y en
campo N° 76 si es un resumen en lenguaje libre.



— — — STERTETICAS
NUMERO DEL CAMPO NOMBRE DEL CAMPO | CA;%E§E§£EES

Large maximo: 200
Repetitivo

% 5 o Proyectos .

. En este campo se anota la o las instituciones resnonsables.de un
proyecto, el nombre del proyecto con el cual esti. relac:onada la pabllcac1cn
y el niimero del proyecto, si lo tuviera, colocado entre paréntesis.

Ej;:

Proyectos | 80{ CEPAL. Proyecto scbre la Pobreza
Critica en América Latina.

En caso que dos o mis instituciones sean financiadoras <de un pro-
yecto, se deben mencionar todas. -

Ef.:

Proyectos | 80 | UNESCO/CEPAL/PNUD. - Preyecto de Desa-
‘ -} rrollo y Educacifn en América Latina
y e}l Caribe. (RLAB7L/024).

En casc que el proyecto oficie de autor o editor, esta informacidn
deberd adenis registrarse en el campo correspendiente (campo N° 16).
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CARACTERISTICAS : - - '

ESENCTALES NOMBRE DEL . CAMPO NUMERO DEL CAMPO
Campo fijo: 10 Cédigo de descriptores a7
Repetitivo

En este campo se anota el cbdigo asignado a cada uno de los descrlp—
tores que representan el contenido conceptual de.un documento.

La asignacidn de un cddigo a cada descriptor tiene por finalidad
permitir la traduccidn dutomdtica a diferentes lenguas, p081b111tando la ela-
boracion de- indlces de materia“ en dlstlntos idiomas.-

CLADES ha codwflgado los descrlntorés del Macrotesauro de la QCDE
usande los respectivos campos semanticos y agregindole los digitos finales que
indican su secuencia dentro del campo semdntico. :

Ej.: Cambio social 05,03,.0403"

Cédigo de

descriptores 83 05,03.0403

Nota: En caso que el tesauro que se utilice para indizar esté en la memoria
del computador, este campo se dejarid en blanco. De igual manera en
aquellos casos que no se desee sacar indices de descriptores en dife-
rentes idicmas.
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CARACTERISTICAS

NUMERO DEE_CAMPO o ' NOMBRE DEL CAMPQ. » ESENCIALES
% . Categorias DEVSIS © Canmpo fijo: 3

En este campo se anota el codlgo correspondlente a las categorias
DEVSIS que corresponda al documento que se analiza,

ﬁ' 8810 se debe anotar una categoria.

Estas categorias tienen por objeto organizar los registros que se
incluyen en una blbllograFla, indice o revista de resmenes por su propésito
en relacidn "con 1la misidn™ en”ccmbinacidn con el campo-N°® 01. A tal efecto,
el analista tratard de establecer el propésito para el cual. se escrlblo el
documento. (Ver anexo N° 3}, :

Cada categoria se designa con un cédigo de tres caracteres.:
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CARACTERISTICAS
ESENCIALES

NOMBRE DEL" CAMPO

NUMERO DEL CAMPO

Largo miximo: - 20

Otras categorias’

fatnd
20

Este campo se usa para registrar otras categorias de materias
conveniente crear para organizar sus registros,

que la institucisn estime

2.65.1



NUMERO DEL CAMPO | NOMBRE DEL : CAMPO [CARAGTERISTICAS

ESENCTALES

9 Paiges: nrimarios. Cempo fijo: 2

"~ Este campo se usa para anotar el-cBdigo-del o-los paises o regiones
de América Latina y el Caribe a los cuales se refiere el contenide de un docu-
mento.

Se entiende por "paises primarios" los paises de la regidn tratadoes
en el documento,

Se usa a nivel analitico, monografico o de coleccidn.
Se recomienda anotar un méximo de 4 paises o regiones. 5i el docu-

mento trata 3 o més paises debe indicarse ademds, el cédigo de la regidn corres
pondiente. Se debe hacer un circulo alrededor del o los paises o regiones.

AG AN /AR) BB BO BR BS B2 CL (COj CR CU DM DO EC FK @
Primarios |g7 |{6F GP GT GY {HNF HT JM KN KY LC MQ MS MX NI PA Cﬁi}fﬂ
PY PZ SR SV TC TT UY VC VV VS ¥C XI XS ‘(@ W X% 27

At nm o

Para los documentos de tipo metodoldgico o tedrico debe usarse el
codigo ZZ.

Si el documento establece relaciones entre paises de la regidén con
cualquier otro fuera de la regidn, por ejemplo Colombia con Francia, Francia se
anota en el campo N° 88,

Una vez seleccionado el pais o regidn principal preferentemente tratedo e
el documento, andtese este cddigo en el campo N° 01,
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CARACTERISTICAS

- : ‘ i
ESENCIALES NOMBRE DEL CAMPO NUMERD DIZL CAMPO
Campo Fijo: 2 s .
Repetitivo - Palsgs:‘ sgcundarlos ‘ gg

En esSte campo se anctan los cddigos de los paises que no son de
América Latina y el Caribe a los cuales se reflefa el contenido del documento
(véase anexo N° 1).

Se usa a nivel analitico, monogré&fico o de coleccidn.

Se entiende por Ypals secundario® los que no corresponden a la
regidn. : ‘ -

_ Este es un campo ePEthlvo, por 1o tanto, los cod;gos deben sepa«
rarse entre si con el signo #.

Ej.:

g | Secundarios 188 FR #.PT
E
S ]

-

R

Este campo sole se usa para blisquedas, no se imprime.
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NUMERO DEL CANPO | NOMBRE DEL CAMPO Cﬁiggﬁgﬁigécﬁs, ,
90 Documentos relacionados Largo méximo: 300

~En este campo'se anota el NACCESO y/o NISIS del documento relaczo~
que se esti analizando,

nado con el

COmo ser:

Un documento puede estar relacionado con otro ya entrado al sistema,

a)
b)

¢)

d)

e)

£)

la versidn definitiva de un borrador
una versidn revisada o corregida y/o aumentada

un documento presentado a una conferenc1a que ha yabla
sido publicado anteriormente -

un articulo de revista o libro presentado previamente como
monografia

una monourafia publlcada prev1amente cemo articulo de revista
© libro

una versidn en otro idioma,
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CARACTERISTICAS TR e ——— S
I3RE  DE AMPO. NG
ESENCIALES If_o_ R : _Ifi caupo. | ' NUUERO DEL CAMPO
Largo méximo: 130 | Copiar de registro . . ’ a1

Este campo se utiliza para indigar al perforlsta que debe copiar
determinados campos de un documento. Se debe registrar el NISIS y €1 nfmero
del o los campos que se deseen duplicar.

Un ejemplo seria el caso de los diversos documentos presentados a
una conferencia. Los campos referentes a la conferencia: campo 41, 42, 43,
b4, b5 y 46 .son iguales para todos los documentos: presentados a la conFerencla,
por consiguiente, $6lo.se registrard esa lnfarmaclor en una HDB, 1nd1cando en
el campo 91 de las restantes HDB los. campos qQue.se. deseen copiar.

Los Centros Participantes reglstraran en el ocampo N° 91 el niimero de
contrel interno y el niimero del o los campos gue se deseen dupllcar, va que el
NISIS es asignado s8lo por el Centro Coordinador. Es conveniente anotar también
la sigla,del Centro Participante. .

i ey "
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. ~T ' | ~ CARACTERISTICAS
NUMERO DEL CAMPO . NOMBRE DEL CAMPO - ESENCTALES .
24 Fechas de control: interno - Campo fijo: 8
) , _ . . Repetitivo

En este campo se "anotan en fonma normallzada las fechas que szrven
de control interno.

Estas fechas se normallzaran de acuerdo a las pautas dadas en el
campo N° 33. "

El campo se ha subdividido en 9 subcampos. Se han dejado en blanco
los primeros 6 subcampos para ser -usados internamente por cada Centro Partici-
pante con las fechas que cada uno estime necesario controlar. ' :

En el subcampo 92-7 se anotard la fecha en que el Centro Part1c1 -
pante env1o sus HDB a CLADES. . :

En el subcampo 92-8 se anota la fecha en que ‘fueron rec;b:das las
HDB en CLADES.

En el subcampo 92-9 se anota la fecha en que se ha hecho la revisidn
del contenido de las HDB.
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CARACTERISTICAS
ESENCIALES

NQMBRE DEL CAMPO

NUMERO DEL CAMPO

Largo  aximo: 10

Centro Participante

A

En este campo se anota el nombre del Centro Participante en el sistem
Normalmente se registra la sigla de la institucidn o, en su defecto, una abrevia-

tura del nombre.

Este campo es obligatorio.para aquellas unidades de informacidn que

envien sus HDB para ser procesadas en CLADES.

Junto con este campo es indispen-

sable para su control interno, llenar el campo Ne 68, donde se reglstra el
ntmero correlativo de cada hoja enviada.
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B

COMENTARIOS

En este campo - que no se perfora - se anota cualguier comentario
que se qulera 1nd1car sobre la publlca01on. Se puede usar para dar alguna
1nstrucc1on eSpec1al ya sea del catalogador al anal:.s‘ra9 al perforlsta ©a la.
persona que revisa.

Por ejemplo se puede indiecar cuando un documento fue prestado por
‘la Blblloteca s6lo para su andlisis y debe ser devuelﬁo en tal fecha'l 0 sl{
a la publicacidn le faltan sus tapas o algunas p3ginas: si es un ejemplar -
inico y debe tenerse extremo cuidado en no perderlo; si nos merece duda

alguno de los datos, etc..
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3 PARTE

Pautas generales para el registro

Ljemplos de HDB






PAUTAS GENERALES PARA EL REGISTRO DE LOS DATOS
EN LAS HOJAS DE TRABAJO

Para reducir al minimo la posibilldad de errores en la perforacién de
los datos, éstos deben registrarse a médquina en las Hojas de Trabajo. En caso
que no se disponga de miguina de escribir, podrin llenarse a mano, pero se reco
mienda usar lapiz tinta negro o azul. La letra debe ser clara y perfectamente
legible, ya que estas hojas de trabajo pasan directamente a la digitadora que
ingresa la informacidn ai computador y una escrltura descu1dada puede inducirle
a error,

Cuando un dato no aparece en el documento que se estd registrando, o si
las condiciones que se especifican no son cumplides, el campo se deja en blanc
a menos que las indicaciones de llenado o sus nstrucc1ones digan lo contraric
como puede ser el caso de un campo fiio que debe llenarse con ceros.

Antes de llenar las Hojas de Trabajo se debe tener en cuenta:

- Verificar que el documento que se va a analizar no estd ya ingresado
al sistema.

- Consultar las Listas de Autoridad de autores personales e institu-
cionales, para normalizar la entrada de &stos y reducir las posibi-
lidades de error en la recuperacidn.

- Consultar las matrices (p3g.1.5.1).

Es indispensable al llenar las HDB:

- Anotar el nombre del archivo o hase de datos a la cual ingresard la
informacidn,

- Anotar el tipo de literdatura y nivel bibliogré&fico para poder hacer
posteriormente el chequeo correspondiente y verificar si se han
llenado los campos necesarios y evitar los errores que se puedan
ccmeter,

- Anotar el NACCESO.
- Anotar los paises primarios.

L

-~ Anotar el idioma del texto {campo N° 81). ST

En caso de Centros Participantes, no debe olvidarse nunca de:

- Anotar el nombre del Centro Participante {campo N° 94) con el nfimero
correspondiente de la HDB (campo N° 68).

-~ Anctar el nlmero de control interno (caﬁpo N° 68).
- Anotar la fecha de envio de la HDB (campo N° 22-7).

3.1.1 /Campos repetibles




Campos repetibles

Cuando se trata de campos repetibles, la informicidn que se registre
en ellos siempre debe estar precedida del signo #.

Ej.:.

# Gércia, M. . # Rodfiguez, I.

Uso de letras maylsculas

Siempre se deben utilizar letras may@sculas pars andtar:

Nombre del archivo {campo N° 05)

Tipo de literatura (campo Ne 02)

Cédigo IS0 de paises fcampos N°s. 01, 18, 28 43, 87 v 88)
Nombre del Centro Participante (campo N° 94) '

Algunos simbolos o signaturas (campo N° 63)_

Puntuacidn

Generalmente ninglin campo tiene puntuacidn especifica que seguir, ya
que la puntuacidn se hace por programa. Una excepcidn puede ser el punto v
coma que se usa para separar los titulos de ‘los subtitulos.

Abreviaturas

]

Los meses deben abreviarse siempre hasta tres caracteres, con excep-
cidén del campo de titulo. : :

gégigoé

Se usan codlgos para registrar la 1nformac10n de

Paises (primarios y secundariocs) (Campos N° s:87 y €8) -
Idiomas (Campo N° 61) ' C
Centro Participante (Campo N° 94)

Rol del autor {Campos N°s. 14 y 48)

Tipo de literatura (Campo N© 02) . B
Nivel bibliogrdfico. (Campo N° 03)

Tema (campo N© 01) .

Informacidn descriptiva '(Campos N°s. 25.y 57) -
vael de espec;allzac16n (Campo Ne 70)
Descrlptores (campo N® 83)

Categorias DEVSIS (Campo N° 85)

Categorias, ptras (campo.N° 86)
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t

Ejemplo de:

tipo de literatura (L)

Libro (Lm)

nivel bibliografico: monogréfico {(m)

tipo de resumen: sin resumen ya que sdlo va con descriptores

porque es para Biblioteca

matriz :

a) campos indispensables (I):01,

b) campos esenciales (E):

¢) campos deseables (D):

3.2.1

35,

iy,
61,

22,
83,

02,
60,

20,
65,

25,
85,

03, 05,
72, 78,

21, 23,
70

63, 66,
86, 88,

13¢ 18,

74, 75,

24, 26,

57, 68,
89, 91,

¥
i9, 33,
76, 87

27, 28,

77, 80,
92, 94
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Ejemplo de: Capitulo de libro (La)

tipo de literatura: libro (L)

nivel bibliogrédfico: analitice {a)

tipo de vesumen: integrado

matriz:

a) campos indispensables (I): 01,

b) campos esenciales (E):

c) campos deseables {D):

16,
75,

10,
26,

22,
80,

3.2.5

05,
35,

61,

, 63,

86,

o4 o 06, 09, 13
80, 72, 73, 74,

20, 21, 23, 24,
65, 70

66, 57, 68, 77,
89, 91, 92, 94
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Ejemplo de: Monografia en coleccidn (Lme)

tipo de literatura: libro (L)
nivel bibliogrédfico: monogrifico v de coleccidn (me)
tipo de resumen: en lenpuaie libre

matriz @

a) campos indispensables {I): 01, 02, 03, 05, 13 5 16, 19, 31,
33, 35, 47 o 50, 53, 56, 60, 72,
73, 74, 75, 76, 87

b) campos esenciales (E)}: ik, 20, 21, 23, 24, 26, 27, 28,
48, S4, 55, 61, 65, 70

c) campos deseables {(D): -~ 22, 25, 57, 58, 63, 66, 67, 68,
77, 80, 83, 35, 86, 88, 89, 91,
92, 94
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Ejemplo de: Capitulo de un libro en coleceidn {lac)

tipo de literatura:

nivel bibliogrdafico:

libre (L)

monogrdfico (m) vy de coleccidn (c)

tipo de resumen: integrado

matriz:

a) campos indispensables (I): 01, 02, 03, 05, Q4 o 06, 13 o

16, 19, 31, 33, 35, 47 o 50,
53, 56, 60, 72, 73, T4, 75, 76,

87

b} campos esenciales {(E): 10, 11, 12, 14, 20, 21, 23, 24,
26, 27, 28, u8, 54, 55, 61, 65,
70

¢) campos deseables (D): 22, 25, 57, 58, 63, 66, 67, 68,

77, 80, 83, 85, 86, 88, 89, 91,
92, o4
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Ejemplo de: Documento presentado a una conferencia (LCm)

tipo de literatura: libro (L) y conferencia (C)
nivel bibliografico: monografico (m)
tipo de resumen: integrado
matriz:
a) campos indispensables (I): 01, 92, 03, 05, 13 o 16, 19, 33,
35, 41, 60, 72, 73, 74, 75, 76,
87«

b) campos esenciales (E): 14, 20, 21, 23, 24, 26, 27, 28,
42, 43, 44, 46, 61, 65, 70

¢) campos deseables (D}: 22, 25, u5, 58, 63, 66, 67, 68,
77, 80, B3, 85, 86, B8, 89, 9%,
92, 94
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Ejemplo de: Documento presentado a una conferencia

publicado en un libro (LCa)

tipo de literatura: libro (L), conferencia {(C)
nivel bibliogrédfico: analitico (a)
tipo de resumen: integrado
matpiz:
a) campos indispensables (I): 01, 02, 03, 05, 04 o 06, 09, 13 o
’ 16, 19, 33, 35, 41, 60, 72, 73,
M, 75, 16, 87

b) campos esenciales (E): 10, 11, 12, 14, 20, 21, 23, 24,
26, 27, 28, U2, 43, ul, 46, 61,
85, 70

¢) campos deseables (D): 22, 25, ub, 58, 63, 66, 67, B8,
77, 80, 83, 85, 86, 8%, 91, 82,
ay
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Ejemplo de:

Tesis

(LTm)

tipo de literatura: 1libro (L), tesis (T)

nivel bibliogrdfico: monogrifico (m)

tipo de resumen: en lenguaije libre

matpriz:

a) campos indispensables

b) campos esenciales (E):

c) campos deseables {D):

(I): 01,
35,
76,

14,
65,

22,
a3,

3.2.29

02, 03, 05, 13 o 16, 19, 33,
37, 40, 60, 72, 73, 4, 75,
87

20, 21, 23, 24, 26, 27, 61,
70

25, 58, 63, 66, 67, 68, 77,
85, 86, 88, 89, 91, 92, 9u
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MUNDIAL
AFRICA

X7
XA

Alto Volta
Angola

Argelia

Botswana

Burundi

Cameriin

Costa de Marfil
Congo

Chad

Dahomey

Egipto

Etiopia

Gabdn

Ghana

Guinea

Guinea Bissau
Guinea Ecuatorial
Islas Comoras
Islas de Cabo Verde
Kenia

Lesotho

Liberia

Libia

Madagascar
Malawi

Mali

Harruecos
Hauricio
Mauritania-
Hozambique
Namibia

Niger

Higeria
Repiiblica Centroamricana
Reunidn C
Rhodesia del Sur
Rwanda o
Sahara Espafiol
Santo Tomé y Principe
Sevchelles
Senegal

Sierra Leona
Somalia
Suddfrica

Sudén
Swazilandia

Anexo N° 1

.CODIGO IS0 DE PAISES

HY
AO
DZ.
BY
BI
CcM
- CI
G
TD
DY
EG
ET
GA
el
GN
au
GO
KM
cv

LS
LR
LY
G
M7
L -
M4
MU
R
17,
NA
NE -
WG
cr .

R
RH

. R,
EH
ST:
sC

. SN
-8L,
80.

A
SD

T 8Z .

Tanzania, Reniblica Unida de A
Territorio Francés de los Afares
y los Issas AL
Togo ™G
Ténez TH
Uganda tig
Zaipe ZR
Zambia 7
EUROPA XE -
Albania , AL
Alemania, Repiblica Democratica DD
Alemania, Repiblica Federal de DE.
Andorra AD
Austria AT
BElpica BE
Bulgaria BG
Ciudad del Vaticanco (Santa Sede) VA
Checoslovaquia cs:
Chipre CY
Dinamarca DK -
Espafia ES
Finlandia - FI
Francia " FR
Gibralrar Gl
Grecia GR
Groenlandia GL'
Hungria HU:
Irlanda 18
Islandia 18
Islas Ferce ro
Islas Svalbard y Jan Mayen S
Italia . IT
Liechtenstein LI
Luxemburso Lu”
‘alta MT
Ménaco e
Noruera NO
Paises Bajos HL
Polania PL
Portugal PT-
Reino Unido . GB-
. RSS de Bielorrusia . BY
E55 de Uecrania UA.
Rumania . RO
San Marino -G
Suecda .+ 8B’
O i /EUROPA XE (Cont.)



EUROPA

XE (Cont.)

Suiza

Turquia

Unidn de Repfiblicas Soc1allstas
Soviéticas

Yugoslavia

AMERICA LATINA XL

Antigua

Antillas Neerlandesas
Argentina

Bahamas

Barbados

Belize

Bolivia

Brasil

Colombia

Coata Rica

Cuba

Chile

Dominica

Ecuador

El Salvador

Granada

Guadalupe

Guatemala

Guayana Francesa
CGuyana

Haiti

Honduras

Islas Caim3n

Islas Malvinas (Falkland)
Islas Turcas y Caicos
Islas Virgenes Britédnicas
Jamaica

Martinica

léxico

Méntserrat

Wicaragua

Panama

Panam3 (Zona del Canal)
Paraguay

Perfi

Puerto Rico
Repiiblica Dominicana
San Cristdbal-iWieves-Anguila
Santa Lucia

San Vicente

Surinam

Trinidad y Tabazo
Uruguay

Venezuela

.dH.
- TR

su

oY

L AG

AR
BS
BB
BZ
BO
BR
co
CR
cu
CL
DM

" EC

sV

" GD

GP
6T
GF
GY
HT
HN
XY
FK

C

()
B

JY
HQ
MY
s
NI
PA

Pz
- PY

PE
PR
N0
K
LC
Ve

BR
T

(854
VE

AMERICA DEL NORTE XN

Bermudas

Canada

Estados Unidos

San Pedro y Migueldn

ASTA Y EL PACITICO Zp

b.1.2

Afganistan

Australia

Bangladesh

Birmania

Brun&i y

Butén v

Corea, Repiiblica de

Corea, Repfiblica Democrética
Popular de ;

China

Fifi

Filipinas

Guam

Hong Kong

India

Indonesia

Irdn
Isla
Isla
Iala

de Navidad - = .
Johnston

Niue

Isla Norfolk

Isla Wake

Islas Canton y Enderbury
Islas Cocos (Keeling)
Islas Cook

Islas del Pacifico (terrltorlo '

enn fideicomiso)
Islas diversas del P601Flco
(Estados Unidos)
Islas Gilbert y Ellice
Islas Heard y McBhonald
Islas liidway
Islas Pitcairn :
Islas Salomdn Britidnicas
Islas Tokelau
Islas Vallis y Futuna
Israel
Japdn
Laos
[facao
liglasia
Maldivas
Mongolia
Kauru
Népal

BM
CA
U3

PM

AP
Al

RD
BU.
BN,
BT
KEF.
KP .
CH
FJ

-PH
- QU

HK
IN
ID
ir
(4
JT-
N

NF

HK
CcT
ce
CK

pPC

PU

GE
HH
My
PN
SB
TX
413
iL
JP
LA
1o
My
Y

RIR

NR
LNy

JASIA Y EL PACIFICO (Cont.)



ASIA Y EL PACIFICO XP {Cont.) Antartida AQ

Isla Bouvet BV

Nueva Caledonia NC Santa Elena SH
Nuevas Hébridas NH Territoric Britinico de la

Nueva Zelanda NZ Antirtida BQ
Pakistdn PK Territorico Francés del Sur

Papua Nueva Guinea PG vy la Antdrtida FQ
Polinesia Francesa Pr Tierra de Maud Dronning HQ
Repliblica Khmer KH

Samoa Americana AS . a

Samoa Occidental Vs CARIPE, Reglonr X

Sikkim SK

Singapur SG¢  AMERICA CENTRAL {8

Sri Lanka LK

Tailandia TH

Taiwdn, Provincia de TH AMERTCA DEL SUR %S

Territorio Brit@nico del

Océano Indico I0 DOCIARTENTOS TEORICOS O

Tonga TO METODOLOGICOS 27
Vietnam, Reptblica de VN

Vietnam, Repliblica Democratica

del VD

ASIA OCCIDENTAL Xy

Arabia Saudita SA
Bahrein BH
Emiratos Arabes Unidos AR
Irak IQ
Jordania Jo
Kuwait Xw
Libano LB
Omén oM
Qatar QA
Siria - sy
Yemen YE
Yemen Demceratico D
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Africano

Alemin

Arabe
Blilgaro
Checo

Chino

Danés
Eslovaco
Esloveno

Espafiol

Esperanto

Francés

Griego

Hebreo
Hindd
Holandés
Hngaro

Indonesio

Anexo N° 2

CODIGC ISC DE IDIOMAS

Af

Ar

Gg

Cs

Da
Sk
Sn
Es

Sp

Eo

Fe

He
Hi
M1
Hu

In

§.,2.1

Inglés

Interlingua

Interlinsue (zocecidental)

Italiano

Japonés

Koreano

Latin

Noruego
Polace
Portugues
Rumano

Ruso

Sanscrito
Servo-croata
Sueco

Turco

Uerano

Urdi

/Anexo N° 3

Ia

Ie

It

Ja

¥Xo

La
No
Pl
bt

Ro

Ru

Sa

Sh

Sv

Tr

Ur






AGO

AlQ

AlS

£20

A25

A30

Anexo N9 3

DEVSYS: Categorias segln el propdsito

HECHOS, TENDENCIAS Y ANALISIS

Informacidn y datos bdsicos:
naclonaAes.e 1nt§rnac1onaLes

Exposiciones de informaciones y datos ficticos, que se refieren a
condiciones y fendmenos econdmicos y sociales existentes (incluidos
recursos, produccidn, consumo, distribucidn, comercic y otras tran-
sacciones) en todo el mundo, en regiones del mundo o en determinados
paises.

Informacidén v datos bisicos:
subnacionales

Exposiciones de informaciones y datos fdcticos, que se refieren a
condiciones y fendmenos econdmicos y sociales existentes (inclui-
dos recursos, produccién, consume, distribucidn, comercio y otras
transacciones) en determinadas localidades o subzonas dentro de un
pais o paises.

Extrapolaciones y prondsticos:
nacionales e internacionales

Extrapolacicnes de condiciones y fendmenos econdmicos y sociales

- (incluidos redursos, produccidn, consumo, distribucidn, comercio y

otras transacciones} realizadas con el propdésito de pronosticar
situaciones futuras, para todo el mundo para regiones del mundo o
para determlnados Dalses. :

Extrapclacicnes y prondsticos:
subnaciocnales

Extrapolaciones de condiciones y fendmenos econdmicos y sociales (in
cluidos recursos, produccién, consumo, distribucibn, comercio y otras
transacciones) realizadas con el propdsito:de pronosticar situaciones’
futuras, para determinadas localldades o] subzonas dentro de un pais

o paises. -

Situaciones existentes: internacionales
y nacicnales - .- . .

Descripciones y andlisis de situaciones econBmicas, sociales, politicas
y regulatorias (legislacidn) existentes, realizados con el propdsito de
identificar las causas del subdesarrollo y los factores que favorecen
el desarrollo en todo el mundo, en vegiones del mundo o en determina-~
dos paises. {Sin embargo, cuando la descripcidn o andlisis conduce a
recomendacicnes significativas para la adopcifn de decisiomes hay que
utilizar la categoria B10).

A35 Situzaciones
. ""03.1 /



A35 Situaciones existentes: sybnacicnales

Descripciones y andlisis de situaciones econdmicas, sociales, poli -
ticas v regulatorias {(legislacidn) exmstentes9 realizados con el pro -
posito de identificar las causas del subdesarrollo y los’ Factores ’
que favorecen el desarrollo en determinadas loczlidades o subzonas
dentro de un pais o paises. (Sin embargo, cuandée la descripcidn o
andlisis conduce a recomendaciones significativas para la adopcidn

de decisiones hay que utilizar la categoria Bi5). :

c

BOO - PRESCRIPCTONES PARA ADOPTAR DECISIONES.

B10 Prescripciones para politicas o acciones
de desarrollo: internacionales vy nacionales.

Exposiciones y estudios preparados con el propdsito de recomendsr
nuevas politicas o programas para estimular el desarrollo econdmico
y social en todo el mundo, en regiones del mundo o en determinados
paises., (Nota: Si las rccomendaciones se refieren especificamente
a la labor de un Organo oficial, pueden constitulr una declaracidn
de su politica o un comentaric sobre ella; en tal caso, utilicese
la categoria C10 o €15).

B15 Prescripciones para pcliticas o acciones
de desarrollo: subnacionales

Exposiciones y estudios preparados con el propdsito de recomendar
nuevas politicas o programas para estimular el desarrolilo econdmico
y social en determinadas localidades o subzonas dentro de un pais o
paises. (Wota: Si las recomendaciones se refieren especificamente a
la labor de un érgano oficial, pueden constituir una declaracidn de
su politica o un comentario sobre ella; en tal caso, utilicese 1la
categoria Ci0 o Ci15). o o

C00 - POLITICAS, PLANan PROGRAMAS Y ARREGLOS OFICIALES.
ci0 ... Declaraclones 0£1c1ales de polltlca de desafro+lo .

Documentos publ1cados por organlzaclones 1nte“nac10nales, reglonales
nacionales y locales o en nombve de ellas, tales como goblernos,
bancos, instituciones de financiamiento e inversién y partidos poli-
ticos, para definir o explicar su politica respecto del logro de las
metas de desarrollo. Descripciones globales de carfcter general hechas
por tales organizaciones acerca de sus actividades presentes y futuras.
(Para los andlisis de carfcter retrospectivo, talés como los informes
anuales, utilicese.la categoria D50.)

[ - ’ T . i
. . i

W.3.2 /C1i5 Comentarios



cis

c20

C25

€30

C35

c4o

Comentarios sobre noliticas
y actividades oficiales

Comentarios u observaciones sobre las politicas y actividades globales
de organizaciones internacionales, vegionales, nacionales y locales,

tales como gobiernos, bancos, instituciones de financiamiento elinver-
sidn y partidos politicos. (Wota: 51 el comentario ha sido publicado
por la propia organlza010ﬁ o en nombre de ella, utilicese la categoria
c10). ‘ '

Planes de desarrollo

Planes, monografias sobre planes y declaraciones oficiales de organiza-
ciones internacionales, regionales, nacionales y locales, tales como go-
biernos, bancos, instituciones de f1nanc1am1ento e inversidn y partidos
pOllthOu, en los que describan sus planes, progﬂanas, asignaciones de
recursos, presupuestos, calendarios, étc., en pro del desarrcilo.

Comentarios sobre los planes de desarrollo

Comentarios u observaciones sobre los planes oficiales, hechos por

"organizaciones internacionales, regiorales, nacionales y locales, tales

como gobiernos, bancos, instituciones de financiamiento e inversién y
partidos politicos. (Nota: Si el comentario ha sido publicade por la
propia organizaci®n o en nombre de ella, utilicése la categoria C20).

Arreglos juridicos, financieros vy
administrativos: internacionales

5o e
S .

Documentos oficiales relativos a la coordinacidn y coopera01on en
las actividades de desarrollo, por los que se establecen 6 inter-
vienen instituciones internacionales o regionales o se vinculan
partes en diferentes paises, tales como tratados, acuerdos y arre-
glos institucionales y contractuales. .

Comentarios sobre arreglos juridicos, Financieros

y administrativos internacionales

Comentarios u observaciones sobbe arreglos . internacionales relativos

"a la coordinacifn y cooperacidn en actividades de desarrollo: as -

pectos juridicos, financieros y administrativos.

Arveglos duridicos, financieros y administrativos:

nacionales y subnaciongles

Docunientos. oficiales relativos a lia coordinacidn y cooperacidn en
las actividades de desarrollo, por los que se establecen o inter-
vienen instituciones nacionales o locales en paises aislados, talés
como leyes, acuerdos v arreglos 1ns;1tuc1onales y contractuales.

Chs  Comentarics
4.3.3



Ccus Comentarios sobre arreglos juridicos, financieros
y administrativos nacionales

Comentarios u observaciones sobre arweglos nacionales y locales rela-
tivos a la coordinacidn y cooberacidn en actividades- de desarrollo:
aspectos ]urlalcos, ;1nancleros v administrativos.. .- "

DOO ACCIONES PARA DESARROLLO: EXPERIENCIA CON LAS
OPERACIONES

D10 . Estudios de proyectos concretos

Estudios (incluidos los de viabilidad y de investigacidn de mercados)
relacionados con los aspectos sociales y econdmicos de proyectos es-
pec1flcos ¥ con la evaluac1on de las propuestas (es dec;r, evaluacio~-
nes de proyectos),

D20 Recursos para desarrollo {proyectos concretos)

Estudios vor los que se identifican recurscs destinados -a un.proyecto

especifico de desarrollo y métodos utilizados para allegar es0s recur-

sos, (Nota: Para los estudios sobre recursos de caructer mds general,
, utllicese la categorla Fag o Fud).

D30 Amuncios y descrinciones de nuevos proyectos

Comynicados de prensa, anuncios y déséripoiones de proyectos de desa-
rrollo que han sido aprobados o se van a iniciar. (Para la experien-
cia con las operaciones, utilicess la. categor1a DhC o DSO)

Buo Experlenﬂla con las operaciones (proyectos concretos) C

Descripeiones e informes sobre la marcha de pwoyectoa concretos de

desarrollo: andlisis e informes de evaluacién de la experiencia .en

si, incluidos los aspectos gerenciales, financieros, legislativos,

administrativos y contractuales, y coordinanidn y control de expe-~

riencias. (Nota: Para los astudlos sobre el impacto, utilicese la
categorla Ei0 o E20, y para la evalu iacibn de los efectos econdmicos
v sociales, la categoria E30)..

D50 Experiencia con las_operacioneg_(gqneral)_
Andlisis e informes de evaluacifn de carfcter general sobre la expe-
riencia en la ejecucibn de.proyegtos y programas de desarrolle, in -
cluidos los aspectos gerenc1ales financieros, legislativos- y admlnls—
trativos, y la coordlnaﬂlon e centrol.de ex iperiencias.; Andlisis de
caridcter retrosoect;vo, tales come 1nformes anuales, de las act;vadade&
de organizaciocnes que intervienen en las acciones de desarrolle.
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EQD

E10

E20

E30

FOO

Fi0

F20

30

CONSECUENCIAS Y EVALUACION

Impacto: internacional y nacional

Estudios analiticos e interpretacicnes, comentarios, revisiones y eva-
luaciones del impacto econémice y social dé las politicas, planes, pro
gramas y proyecios de desarrolle en todo el mundo, en regiocnes del mundo
o en determinados paises.

Impacto: subnacional

Estudios analiticos e interpretaciones, comentarios, revisiones y eva-
luaciones del impacto econdmico y social de las politicas, planes, pro-
gramas y proyvectos de desarrollo en determinadas localidades o subzcnas
dentro . de un pais. ' o

Evaluaciones

" Informes de evaluacidn de determinadas estrategias (incluidas ias me -

didas legislativas), programas y proyectos de desarrollo desde el punto
de vista o sobre la base de los resultados logrados. (Nota: Para las
evaluaciones de la experiencia con las operaciones, utilicese la cate-
goria D30 o DuO),

RECURSOS E INSTRUMENTOS PARA EL DESARROLLO

Investigaciones

Descripciones v estudios de la capacidad y el personal para investiga-
ciones con fines de desarrollo. Descripciones de las politicas, pro -

gramas y actividades (incluidos los informes anuales) de los institutos
de investigaciones sobre desarrollo. Guias de institutos y personal de
investigaciones. Bibliografias de publicaciones sobre investigaciones

demasiado amplias para clasificarlas en una categoria determinada.

Informacidn

Descripciones v estudios de sistemas y servicios de informacidn disefiac
para apoyar las actividades de desarrollo. Guias de esos sisiemas y
servicilos. Glosarics y otras ayudas de terminologia.

Expertos, fondos y materiales:
internacicnales y nacionales

Descripciones y estudios de los recursos disponibles para acciones de
desarrollo en todo el mundo, en regiones del mundo o en determinados
paises. Guias de esos vecursos. (Para los estudies de recursos desti-
nados a un proyecto determinado, utilicese la categoria DZ0).

P40 Puertos,
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Fu0 Expertos, fondos v materiales:
subnacicnales

Descripeiones vy estudios de los recursos disnonibles para acciones
de desarrcllo en determinadas localidades o subzonas, dentro de un
pais: Guias de esos recursos. {Para los é€studios de los recursos
‘destinados a un proyecto determinado, utilicese la categoria D20).

F50 Modelos, metodologias,
técnicas e instrumentos

Pregentaciones descriptivas v evaluativas de té@cnicas e Instrumentos
(por ejemplo, indicadores sociales y econdmicos, modelod economdtri-
cos, metodologias y ‘programas Jde computadora) fitiles para preparar
previsiones econdmicas y sociales, formular y planificar politicas de
desarvollo, evaluar proyectos, admlqlstrar proyectos y evaluar pro -
gramas.

- H.3.8 /Anexo N° 4



Anexo N° 4

CODIGO DE LOS MNOMBRES DE LOS ESTADOS
EN LOS ESTADOS UNIDOS DE NORTEAMERICA,
APROBADO POR LA U.S. POST OFFICE

Alabama Ala. North Dakota
Arizona . Ayiz. New Hampshire
Arkansas ‘ Ark, New Jersey
California Calif. New Mexico
Colorado Colo, New York
Connecticut Conn. Nebraska
Delaware Del. Nevada
Florida Fla. Oklahoma
Georgia Ga. Oregon
Illinois I11. Pennsylvania
Indiana Ind. Rhode Island
Kansas Kans. South Caroclina
., Kentucky Ky. South Dakota
Louisiana f.a. Tennessee
Hassachusetts Mass. Texas
Maryland Md. Virginia
Michigan Mich. Vermont
Minnesota Minn. Washington
Mississippi Miss. Wisconsin
Missouri Mo. West Vipginia
Montana Mont, Hyoming
North Carclina N.C.

N. Dak.
N.H.
N.J.

N. Mex,
N.Y,.
Webw,
Nev.
Ckla.
Oreg.
Pa.
R.I.
S.C.

. Dak.
Tenn.
Tex.
Va.

vt.
YWash.
Wis,

W, Va.
Hyo.

Los nombres de los siguientes estados no se abrevian:

Alaska Hawaii Idazho
- Maine Ohio Utah

La ciudad capital debe escribirse:

HYashington, D.C.

4.4.1
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INDICE TEMATICO

Aleance temporal

Anuariocs
- N°® CLADES
- tipo de literatura

Archivo, nombre del

Articulo de revista

‘Autor institucional
- nivel analitico

- Y de coleccidn

~ % monografico
- rol del autor
- nivel de coleccidn

- " monogridfico

Autor personal
~ nivel analitico

- " de coleccién

- " monogrifico

- rol del autor
- nivel de coleccidn
- " monogrédfico

Borradores
Campos
- fijos

- obligatorios
- repetitivos

- variables

Categorias
- DEVSIS
- otras

Centro Coordinador

Centro Participante
- nombre
- nlmero interno

Citas bibliogrdficas, v8ase Referencias
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Ciundad

- conferencias

- editorial

- ravistas
Cédigos

- de descriptores

de estados de EE.UU.
de idiomas
de paises

- conferencias
- editorial
de tema
I80
- de idiomas
~ de paises

‘Colacidn, véase:
~ paginas
.= informacidn descriptiva

Coleccidn

- autor institucional
- autor personal
~ informacidn descriptiva
- nivel bibliografico
- nimero de items
- titulos
- original
- traducido al espafiol
- " al inglés

Comentarios

Compiladores

conferencias
- actas
- ¢iudad
-~ documentos presentados

- fecha escrita

- " poymalizada
internacionales
nombre

N® CLADES
organizadores

pais .
tipo de literatura

LI I B §

Descriptores

- cuadros estadisticos
~ ¢bdigo de
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Distribucidn
-~ confidencial
- general
- limitada
~ vestringida

Documentos
- bilingues
- no convencionales
- N° CLADES
- tipo de literatura
- relacionados

Edicidn

Editores

| Editorial
- ciudad
- pais

Entrada

- correccidn
- nueva

FDT, véase Tabla de definicidn de campos

Fechas
- control interno
- escrita

- conferencias
- vevistas
- normalizada

- conferencias
- revistas
Glosario

Idioma
< ¢bdigo ISO
"~ del texto
Impresidn

Informacidn descriptiva
- nivel de coleccién
- " monografico

Informe
-~ nilmerc del
~ tipo de literatura

ISBEN

ISSN

u'Bva

XY SRR
S RLELE
AN
WS RPITEEY

[\~
[Ca)
5N

@

N NN

a L
W
[S I ]

A

-

O N

NN NN
L e ] e &
MR AY
~lgeo o adE RN N e

°
Fire MEWF- £

o L [ ® a, b o -
B R ks e

-

[ PR = 83N RN N
o T G W AT W o3

L]
[N

F
(-]

M .
Py



Libro

- nivel analitico
- % de coleccién
- " monogrifico

Libro de inventario
Matrices
NACCESO

 NMivel
- analitico

bibliogréfico

de coleceidn

de especializaciln

i

monogrifico

Nombre del archivo
Yotas
NTEMATICO

Nimero
~ CLADES
~ de control Centro Participante
- de informe
- de referencia
- de revista

Obtencidn del documento

Paises
- gbdico
- primarics
- secundarios
Piginas
- articuloc de revista
- capitule de libro
- monografia

Pie de imprenta, véase:
- eiudad
- editorial
- fecha escrita
- fecha normalizada
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Proyectos
Publicaciones periddicas, véase Revistas
Referencias, nfimero de

Resumen
- integrado

- lenguaie libre

Rol del autor
~ nivel de coleccidn

- " menogrifico

Revistas

- ciudad
niimero
pals
péginas
titulo
volumen

t

Series

- tipo de literatura
Signatura, véase Simbolo
Simbolo

Subtitulos

Tabla de definicién de campos

Tesis
- grado académico
- institucidn
- tipo de literatura

Tipo de literatura

Titulo
- nivel analitico
- idioma original
- traducideo al espaiiocl
- i al inglés
- nivel ds coleccidn
-~ idioma original
~ traducido &l espafiol
- w al inglés
- nivel monografico
- idioma original
- traducido al esnafiol
- " al inglés
- Ravistas

Traducciones
Versiones preliminares

Volumen
- coleceidn

-~ revistas 4.6.5
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