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1. INTRODUCCION

1. El siguiente plan administrativo tiene por objeto dar
orientaciones respecto de las conferencias de la CEPAL que
se celebran cada dos afios y asegurar su buena organizacion y
desarrollo. El plan estd basado en la experiencia obtenida en
reuniones anteriores.

2. La secretaria ha tratado de suministrar aqui todas las
informaciones necesarias, pero so6lo puede hacerlo en forma
general, pues en cada lugar donde se realice una conferencia
habrd que acomodarse a ias condiciones locales, tomando en
cuenta los medios y servicios de que se disponga.

Acuerdo sobre la Conferencia

3. Antes de la celebracion de ésta, se suscribe un Acuerdo
especial entre las Naciones Unidas y el Gobierno huésped
para determinar las obligaciones de cada una de las partes en
relacion con la Conferencia. Una vez firmado el Acuerdo, si
surgen dificultades que hagan imposible la realizacion de la
Conferencia, cualquiera de las dos partes debera informar a la
otra, tan pronto como sea posible, para que se adopten las
disposiciones necesarias.

Fecha de la Conferencia

4. Se determina mediante una resolucién de la Comision v,
cuando ella asi lo indique, se realizarin consultas entre el
Secretario Ejecutivo de la CEPAL y el Gobierno huésped.
Generalmente estas reuniones duran dos semanas, compren-
diendo aproximadamente once dfas habiles de trabajo.

Enlace

5. Como esta previsto en el Acuerdo, cada una de las partes
debe designar un oficial de enlace encargado de coordinar
todos los arreglos referentes a Ia organizacion y desarrollo de
la Conferencia. Ademas, es aconsejable que el Gobierno
huésped designe:



un oficial de protocolo, quien se entendera con el
Secretario de la Comisidén en lo relativo a todos los
problemas de indole protocolar o legal; y

un oficial de informacion, quien cooperara con el jefe de
los servicios informativos de la CEPAL.

6. Con cierta antelacion a la Conferencia, la Secretaria de la
CEPAL destacard a su Jefe de Organizacidén y Servicio de
Conferencias para determinar, en consulta con el gobierno
huésped, cudl sera el local de la reunion y acordar las medidas
necesarias de caracter administrativo que aseguren la buena
organizacion de la Conferencia.

7. Toda correspondencia relativa a la reunion debe ser
enviada al Secretario de la Comision, Casilla 179-D, Santiago
de Chile.

2. PARTICIPANTES

8. Los siguientes paises y organizaciones son invitados a
participar en los perfiodos de sesiones de la CEPAL.
Normalmente asisten todos los paises miembros y una buena
parte de los organismos invitados.

a) Miembros de la CEPAL (31)

Argentina Hait{

Barbados Honduras

Bolivia Jamaica

Brasil México

Canada Nicaragua
Colombia Paises Bajos

Costa Rica Panami

Cuba Paraguay

Chile Perti

Ecuador Reino Unido

El Salvador Repitblica Dominicana
Estados Unidos de América Trinidad y Tabago
Francia Uruguay
Guatemala Venezuela
Guyana



b) Miembros asociados

Belice
Estados Asociados de las Indias Occidentales

¢) Estados Miembros de las Naciones Unidas que no lo
son de la Comision y participan con carécter
consultivo

En anteriores conferencias de la Comision, los siguientes
paises acreditaron observadores:

Alemania Hungria

(Repliblica Federal) -talia
Australia -apdn
Austria Poionia
Bélgica Replblica Arabe Unida
Bulgaria Rumania
Checoeslovaquia Suecia
Dinamarca Unidén de Repibiicas
Espafia Sccialistas Soviéticas
Finlandia Yugoesiavia

d) Estados no wmiembros de las Naciones Unidas que
participan con cardcter consuliive

El Consejo Econdmico y Socia: na aprobado resolu-
ciones, dando cardcter consuitivo a lcs siguientes Zstados,
que no son Miembros de las Naciones Unidas, y asisten
habitualmente a las conferencias de la CEPAL:

Suiza
e) Organismos especializados

Organizacion Internaciona: del “rabajo {(OIT)

Organizacion de las Naciones Unidas para ia Agricul-
tura y la Alimentacion (FAQ)

Organizacion de Ilas Naciones Unidas para la
Educacion, 1a Ciencia y la Cultura (UNESCQC)



)

g)

Organizacion Mundial de la Salud (OMS)

Banco Internacional de Reconstruccion y Fomento
(BIRF)

Asociacion Internacional de Fomento (IDA)

Fondo Monetario Internacional (FMI)

Organizacion de Aviacidon Civil Internacional (OACI)

Unio6n Postal Universal (UPU)

Unién Internacional de Telecomunicaciones (UIT)

Organizacién Meteorologica Mundial (OMM)

Organizacion Consultiva Marftima Interguberna-
mental (OCMI)

Organizacién Internacional de Energia Atdémica
(OIEA)

Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia
(UNICEF)

Otros organismos de las Naciones Unidas

Conferencia de las Naciones Unidas sobre Comercio y
Desarrollo (UNCTAD)

Organizacion de las Naciones Unidas para el Des-
arrollo Industrial (ONUDI)

Programa de las Naciones Unidas para el Medio
Ambiente (PNUMA)

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
(PNUD)

Oficina de Cooperacidn Técnica (OCT)

Instituto Latinoamericano de Planificacion Econé-
mica y Social (ILPES)

Centro Latinoamericano de Demografia (CELADE)

Organizaciones intergubernamentales

Organizacion de Estados Americanos (OEA)

Comité Interamericano de la Alianza para el Progreso
(CIAP)

Banco Interamericano de Desarrollo (BID)

Asociacion Latinoamericana de Libre Comercio
(ALALC)



k)

Acuerdo General 'sobre Aranceles Aduaneros y
Comercio (GATT)

Comité Intergubernamental para las Migraciones
Europeas (CIME)

Secretaria Permanente del Tratado General de Inte-
gracion Econdémica Centroamericana (SIECA)

Asociacion de Libre Comercio del Caribe (CARIFTA)

Junta del Acuerdo de Cartagena (JUNAC)

Comunidad Economica Europea (CEE)

Instituto Centroamericano de Investigaciones Tecno-
logicas Industriales GCAITI)

Banco Centroamericano de Integracion Zconodmica
(BCIE)

Instituto Centroamericano de Administracion Publica
(ICAP)

Organizaciones no guberngmentales

Categoria A

Camara de Comercio Internacionat (CC.}

Confederacidén Internacional de Crganizaciones Sindi-
cales Libres (CIOSL)

Alianza Cooperativa Internacional (ACZ;

Federacion Internacional de Productos Agricoias
(FIPA)

Confederacion Internacional de Sindicatos Cristianos
(CISC)

Organizacion Internacional de Zmpleadores (CIE)

Union Parlamentaria

Federacion Sindical Mundial {FSM)

Federacion Mundial de Asociaciones nro Naciones
Unidas (FMANU)

Federacion Mundial de Ex-combatientes

Categoria B
Consejo Interamericano Comercio y Zroduccién

(CICYP)
Federacion Internacional de Mujeres Universitarias



Federacion Internacional de Abogadas (FIDA)

Centro de Estudios Monetarios (CEMLA)

Congreso Judio Mundial

Consejo Internacional de Mujeres

Fundacion Carnegie para la Paz Internacional

Uniobn Catblica Internacional de Servicio Social

Y otras organizaciones que tienen status consultivo
con el ECOSOC

Nitmero aproximado de participantes

Delegaciones incluyendo observadores
e invitados especiales 500

Secretaria de CEPAL y funcionarios de
la Sede 60

Total 560

N.B.: Este calculo no comprende los representantes de la prensa
extranjera ni al ptblico asistente, que suele ser numeroso en las
sesiones plenarias.

3. PERSONAL .

9. La Secretaria de la CEPAL destacara a la Conferencia de
50 a 60 funcionarios de su planta. El Gobierno huésped
proporcionard el personal siguiente para el servicio de la
Reunién, cuyo niimero podré variar segiin las necesidades:

Secretarias bilingiies

Ayudantes de Sala de Conferencias
Ayudantes jefes diversos servicios
Mecanografa bilingiie
Mecanografas espafiol
Mecanografas inglés

Mecanografas francés
Taquidactilografas inglés
Taquidactilografas francés
Mensajeros



Personal de seguridad

Operadores de mimeodgrafos
Compaginadores

Mecanico maquina de escribir
Mecanico maquinas de reproduccion
Choferes

Telefonistas

El personal enumerado en el parrafo 9 no incluye las
necesidades de la oficina de enlace ni del protocolo del
Gobierno.

10. Este personal sera contratado por el Gobierno, el que se
hara responsable de su disciplina, sueldos, bonificaciones por
horas extraordinarias de trabajo y gastos de transporte. La
Secretaria de la CEPAL se encargard de adscribir a este
personal a las diversas unidades de trabajo y de la supervision
técnica del mismo.

11. La Secrctaria de la CEPAL indicard la fecha en que
debera presentarse a trabajar c¢ste personal, en forma
escalonada, a medida que se vaya requiriendo para las
necesidades de la Confcrencia.

4. NECESIDADES DE LCCALES
Ceremonia inaugural

12. Generalmente esta ceremonia se organiza con Ia
colaboracion de la Oficina de Protocolo del Gobierno
huésped. Se requiere de una sala espaciosa con capacidad de
500 personas aproximadamente y, si es posibie, dotada de
buenos amplificadores y del equipo de interpretacion
simultanea. A esta ceremonia se invita al Presidente de la
Republica, los ministros de Estado, cuerpo diplomitico y a
todas las personalidades y altos funcionarios de la ciudad. El
programa se acuerda anticipadamente entre los funcionarios
de enlace.



Sala de Conferencias

13. Serd necesario contar con una sala grande y bien
iluminada con capacidad para alrededor de 500 personas, con
amplificadores y cabinas para interpretacion simultanea a los
tres idiomas de trabajo. La cabecera de la mesa debe estar
destacada y tener asientos para 12 personas. Es conveniente
poner unas doce a quince sillas en segunda fila detras de la
cabecera para funcionarios de alto rango.

Sala de Comités

14. Esta sala deberd tener capacidad para unas 350
personas. Como en la anterior debera disponer de cabinas
para la interpretacion simultinea a los tres idiomas de
trabajo. La cabecera deberd tener una capacidad de 10
personas.

Salas de grupos de trabajo

15. Se debe disponer de dos salas, con capacidad de 30
personas cada una. No se necesita en ellas interpretacion
simultinea, ni amplificadores.

Salon de descanso para los delegados

16. Este salon debiera hallarse cerca de la Sala de
Conferencia y contar con los muebles necesarios, ademds de
algunas mesas para escribir.

Otras salas y oficinas

17. Ver el anexo 1 del Acuerdo que se firma entre el
Gobierno huésped y la CEPAL.



5. EQUIPQ
Sala de conferencia

18. Se hace lo posible por mantener la mayor sobriedad.
Algunas veces se pone un juego de las banderas de los paises
miembros como (nica ornamentacion.

El esquema I muestra la disposicion adecuada de las
mesas y las cabinas.

Sala de comités

19. Esta sala no lleva adorno de ningunza especie. {Véase el
esquema I respecto a la colocacion de las mesas y cavinas.)

Sistema de sonido

20. Las dos salas de conferencias deben tener interpretacidn
simultdnea con cuatro canales, unc para los oradores, un
segundo para el inglés, un tercero para el francés y el Gltimo
para el espafiol. Para complementar este equipo es necesaric
tener tres cabinas para los intérpretes y una cuartz para el
control del sonido. El equipo debe dejar por lo menos cuzatro
ifneas libres, una para la cinta grabadora y las otras {res para
las radioemisoras. Las cintas grabadoras que usa la CEPAL
graban en ia velocidad de 7 1/2. {esquema IV).

Microfonos de las dos salas de conferencia

21. Se requieren 6 micro6fonos en la cabecera. Ei ideal serfa
un micréfono para cada delegado, pero en caso de no
contarse con este nimero tendria que considerarse uno para
cada dos representantes entre los que hay que tomar en
cuenta los organismos especializados y los pafses observa-
dores. Uno de los micréfonos de la cabecera debe ser
extensible para que el orador pueda estar de pie. Is necesario
poner también micr6fonos en las cabinas de los intéroretes y
en la cabina del sonido.



Audifonos

22. Los audifonos también llamados juegos de “‘selectores
de canales”, deben ser colocados en cada uno de los asientos
tanto de la sala de conferencia como de la sala de comités. En
la mesa del oficial de conferencias, en ambas salas, debe haber
uno de estos juegos.

Transmision de las sesiones

23. Si es posible, seria til arreglar los interruptores de
control de sonido para transmitir desde la sala de conferencia
a las siguientes oficinas:

a) Secretaria Ejecutiva

b) Secretario de la Comisibn

¢) Jefe de Prensa

d) Jefe Servicio Editorial y de Idiomas

e) Jefe de Organizacion y Servicio de Conferencias

Oficinas para la secretaria

24. El equipo y mobiliario necesarios para estas oficinas se
indican también en los anexos 2y 2 “A” del Acuerdo.

Seria conveniente tener todos estos equipos en el recinto
de la conferencia, por lo menos, una semana y media antes
del dia de l1a inauguracion.

25. Las necesidades de materiales de la Oficina de
Coordinacion del Gobierno no se indican en los anexos, ni
tampoco las de los servicios de informacién, oficinas de
viajes, cables, correos y telégrafos, banco y distribucion de
refrescos.

6. ARTICULOS DE OFICINA

26. Una lista de los articulos de oficina a ser suministrados
por el Gobierno se encuentra en el anexo 2 “B” del mismo
Acuerdo.
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27. Seria prudente contar con estos articulos en el recinto
de la conferencia dos semanas antes dei dia de ia
inauguracion.

7. ROTULOS Y LETREROS

28. La lista de los rotulos y letreros necesarios serd enviada
por el Servicio de Conferencias de la CEPAL con la debida
anticipacion.

8. RESERVAS DE HOTELES

29. Convendria que el Gobierno huésped gestionara con Ics
princivales hoteles la fijacibn de precios reoa’ados para Ics
delegados y observadores. La secretarfa de la CZ2AL pediré a
éstos que reserven sus habitaciones directamente. Las reservas
para el personai de la secretarfa serén hechas por el Servicic
de Conferencias de la CZ2AL.

9. SERVICIO 2E CAMZRD

30. Para facilitar e! cambio de monedas en pafses donde
hay dificultades cambiarias serfa recomendable estaoiecer una
oficina bancaria autorizada para el cambio ce cuaicuier tine
de divisas y de cheques de viajeros. 3. oancs deperd comenzar
sus funciones dos dfas an‘es de ia ‘naugurecidn y Zener s
horario apropiado durante todo el dia.

10. SERVICIOS POSTALES, CABLECKATCCE Y TTilEXK

31. Como el envio de cartas y telegramas de Zos delegados y
de la prensa es considerable serfa neceszzic gue una persona
autorizada por :os servicios pliblicos de correos, telégrafos y
telex atienda ese movimiento en la sede de iz Conferencia.
Esta oficina deberd comenzar a trabajar dos dlas antes de Ia
inauguracion.

32. La direccion cablegrafica de CE2AL durante -2 confe-
rencia serd . . ... ... .. e e ....;y esta
direccion debera estar registrada a partirde ...........



11. AGENCIA DE VIAJES

33. En vista de las numerosas informaciones sobre viajes y
el gran nimero de reservas de pasajes de vuelta que se hardn a
nombre de las delegaciones y del personal de secretaria es
conveniente que la oficina de viajes funcione desde dos dias
antes de la inauguracion.

12. REFRIGERIOS

34. Seria necesario tener un lugar cercano a las salas de
conferencias donde se puedan conseguir, de preferencia
gratuitamente, café y refrescos.

13. AGUA PARA BEBER

35. Es conveniente hacer los arreglos pertinentes para
suministrar agua pura helada a los delegados en las salas de
conferencias y al personal en sus respectivas oficinas. En las
mesas de los delegados deberd ponerse jarros y vasos, asi
como en las oficinas de la secretaria.

14. PRIMEROS AUXILIOS

36. Seria conveniente tener un lugar para un botiquin de
primeros auxilios con una enfermera que trabaje durante las
horas de sesiones y que pudiera conseguir ayuda médica en
caso de ser necesario. S

15. SERVICIOS HIGIENICOS

37. Se necesitan servicios adecuados, incluyendo jabon y
toallas.

16. MEDIOS DE LOCOMOCION
38. Los medios de locomocion deben ser proporcionados

por el Gobierno huésped a los delegados y personal de
secretaria desde el aeropuerto a los hoteles (el dia de llegada).
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39. El Gobiemo proporcionara gratuitamente un automovil
o camioneta con chofer al Jefe de Organizacidn y Servicio de
Conferencias desde su llegada al pafs huésped y hasta una
semana después del término de la Conferencia.

40. Asimismo proporcionard mientras dure la Conferencia
por lo menos siete automoviles con choferes para los
funcionarios directivos de la Conferencia. La camioneta
mencionada en el primer parrafo se utilizard ademads para el
traslado de documentos, encomiendas, valijas diplomadticas y
en caso de necesidad, para lrasladar al personal que hace
turnos nocturnos.

41, El Gobierno deberd designar a un funcionazio encas-
gado de los problemas de locomocion.

7. GUA

42. El Gobierno huésped prepara generalmente una guia
con toda clase de datos pricticos y ftiles para daries a los
participantes. Xsta guia contiene informaciones generaies
sobre la ciudad y el pafs, servicios de correcs y telégrafos,
sistema monetario y cambic de monedas, direcciones y
teléfonos de las misiones dip:omdticas y consulares acredi-
tadas, etc. Parte de esta informacién se inciuye en el
documento informativo que prepara .2 Secretarfa de la
CEPAL en consulta con el Gobierno y que distribuye a los
participantes con anticipacion. _a gufa deberd contener
también un mapa con .a ciudad de
con especial referencia a la ubicacidn del sitio de la confe-
rencia y de los hoteles donde estarin ubicados los partici-
pantes y miembros de ia secretarfa.

18. VISAS

43.1 Sin tener en cuen’z la nacionalidad que posean, e
Gobierno permitird que .as siguientes personas ingresen a ia
ciudad donde se realizard la conferencia, saigan de ella y
permanezcan en la sede de la conferencia mientras duren en
sus funciones:

23



a) Representantes de los Estados miembros de las
Naciones Unidas y sus familiares;

b) Funcionarios de las Naciones Unidas y sus familias;

¢) Funcionarios de los organismos especializados y sus
familias;

d) Representantes de organizaciones no guberna-
mentales a los que le haya reconocido caricter
consultivo el Consejo Econdmico y Social de las
Naciones Unidas;

e) Representantes de la prensa, radio, cinematografia y
otras agencias informativas acreditadas por las
Naciones Unidas;

/) Cualquier otra persona invitada por las Naciones
Unidas para asistir a la conferencia con caracter
oficial y relacionado con ella.

43.2 Cualquier visa que sea necesaria para que las personas
indicadas en la subseccion primera de esta clausula ingresen al
pais sede de la conferencia y salgan de su territorio serd
concedida tan pronto como sea posible y sin cargo alguno.

19. LLEGADA DE LOS PARTICIPANTES

44. Algunos miembros del personal de la CEPAL llegan con
cierta anticipacion a la conferencia; el resto, asi como los
delegados empezarin a llegar tres o cuatro dias :antes de la
inauguracién y regresarin al dia siguiente de la clausura.

45. Seria conveniente que un grupo de funcionarios del
protocolo fuera destacado en el aeropuerto mds cercano a la
sede de la conferencia para recibir a los jefes de las distintas
delegaciones y facilitarles la entrada al pafs, tramites
- aduaneros y para llevarlos finalmente a sus hoteles. En caso
que algin delegado no llegara con su visa serfa recomendable
que le fuera concedida en el mismo aeropuerto. Seria
aconsejable que las autoridades de inmigraciéon y aduaneras
estuvieran en antecedentes de la llegada de las delegaciones.
Debera haber un namero suficiente de automoéviles para
transportar a las delegaciones a sus hoteles.
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46. También convendria que los funcionarios del protocolo
atiendan en caso necesario las formalidades para la partida de
los participantes.

47. Como generalmente las notificaciones de los gobiernos
anunciando las fechas de llegadas y los nimeros de vuelos de
sus delegaciones no llegan hasta Gltimo momento, la
secretaria de la CEPAL suministrara al jefe del protocolo, por
intermedio de su Jefe de Organizacion y Servicio de
Conferencias, todas las indicaciones que tenga al respecto.

20. LLEGADA DE LA SECREZTARIA 2= CE2AL

48. Mas o menos 20 6 25 dias antes de Ia inauguracién de la
conferencia llegardn a la sede el efe de Crganizacion y
Servicio de Conferencias y en caso necesaric algiin 0%ro
funcionario. Los distintos jefes de servicios y el secretario de
la Comision llegaran 4 6 5 dias antes. Zl resto del personal y
los altos jefes llegaran solamente 1 6 2 dias antes de la sesidén
de apertura.

49. Es esencial que cuando llegue el primer grupo al lugar
de la conferencia pueda contar con lo siguiente:

a) reservas de hoteles

b) un auto o camioneta

¢) un teléfono de Ifnea directa

d) dos oficinas

e) dos secretarias bilingiies

f) cuatro mensajeros

g) dos maquinas de escribir de teclado universai.

2%, TARIETAS DEIDENTIF CAC.CN
50. FEl Servicio de conferencias de CEZAL llevard desde su

sede en Santiago las tarjetas de identificacidon preparadas y de
colores diferentes para las siguientes personas:

a) delegados
b) observadores

R
[



¢) huéspedes especiales
d) secretaria

e) prensa

f) puablico

22. BANDERAS

51. La bandera de las Naciones Unidas se colocara en lugar
destacado del edificio de la conferencia. Esta bandera
flameard conjuntamente con la del pafs huésped y ambas
deben ser de las mismas dimensiones.

52. Ademais en el frente del edificio donde se celebrara la
conferencia se pondrd un juego de banderas de los paises
miembros y asociados de la CEPAL. Este juego junto con el
que se pondra en la sala de conferencia serd proporcionado
por el Servicio de conferencias de CEPAL de modo que el
Gobierno del pais huésped sblo deberd proporcionar los
mdstiles.

53. El orden de colocacidn de las banderas es el siguiente:

Paises miembros

Argentina Haiti
B“MGLBarbados Honduras
Bolivia Jamaica
Brasil México
Canada Nicaragua
-Colombia Paises Bajos
Costa Rica Panama
Cuba Paraguay
Chile Peri
Ecuador Reino Unido
El Salvador Repiblica Dominicana
- Estados Unidos de América Trinidad y Tabago
Francia Uruguay
RENPMA~Guatemala : Venezuela
Guyana
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Miembros asociados

Belice
Estados Asociados de las indias Occidentales

54. Los mastiles de las banderas pueden ponerse en iinea o
semicirculo tanto en el frente del edificio como en el interior
de Ia Sala de Conferencias.

55. Las banderas deben ponerse en el orden estabiecido en
el parrafo 53, de izquierda & derecha. La Dandera de las
Naciones Unidas debe ponerse en el centro de Ja ifnea ¢ bien
en los dos extremos.

56. El total de madstiles necesarios es actuzlmente de: 31
grandes y 31 chicos.

57. Todas las banderas tendran un tamafio uniforme. _as Ge
CEPALsonde: 5x71/22yde3’ x 5.

58. La sesidon inaugural se efectuazi a las. ... . horas del
dia ...... Generalmente la conferencia se inaugura con iz
asistencia del Presidente de la Nacidn o su represeniante, ce
los ministros de estado, el cuerpo diplomé*ico acreditado y
todas las altas personalidades y au’cridades de iz ciudad. Zste
ceremonia se organiza por los servicios de vroiocclc del
Gobierno y las invitaciones a nombre de. Ministro de
Relaciones Exteriores deben ser repartidas por lc menos con
una semana de anticipacion. A los delegados y miembros de
la secretaria no es necesario enviarles invitacién.

E!l procedimiento de la CEPAL para el c¢fa de la
inauguraciodn, siempre que sea correcto para el pafs huésped,
es el siguiente:

a) el Presidente de la Comisién deciara abiertcel ... ..
perfodo de sesiones e invita a: Presidente o a su
representante a decir su discurso.

b) discurso del Presidente de la Repiiblica;
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¢) discurso del Secretario General de Naciones Unidas o
su representante;

d) el Presidente de la Comisidon anuncia que haré uso de
la palabra el delegado designado para hablar en
nombre de las delegaciones de los estados miembros
de la CEPAL;

e) el Presidente de la Comision anuncia que el Presidente
de la Republica se retira y suspende la reunidon para
acompafiarlo;

f) eleccion del presidente, dos vicepresidentes y un
relator. Generalmente, el Presidente es el jefe de la
delegacion del pais huésped;

g) discurso del Presidente de la Comision;

h) citacion para la primera sesion plenaria.

23. FESTEJOS

59. El calendario y los arreglos pertinentes los hara el Jefe
de Organizacidn y Servicio de Conferencias en consulta con el
jefe de protocolo.

24. PRENSA

60. El Jefe de los Servicios Informativos de la CEPAL
estard a cargo de las relaciones con la prensa y sera
responsable de darles diariamente las circulares de prensa
sobre lo ocurrido durante el dia.

25. FOTOGRAFIAS

61. Podra autorizarse a alguna empresa seria para que saque
fotografias durante las sesiones plenarias y las venda a los
delegados interesados a un precio razonable.

26. VISITAS DE INTERES Y VIAJES DESPUES DE
LA CONFERENCIA

62. Pueden organizarse paseos cortos para los fines de
semana, pero no durante los dias de trabajo.
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Esquema [

I. PLENARIAS




Esquema II

II. COMISIONES




Esquema III

CASILLEROS (PIGEON-HOLES)

Medidas basicas por casiilero

Ancho = 25 cm
Altura = 25cm
Profundidad = 32 cm
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TABIQUE DEL FRENTE

l.a — Ventana a todo lo largo del tabique

1.b — Anaquel de “celotex” cubierto de fieltro (1’ — 67, 0.46 m
de ancho) ’

1.c — Enchufes eléctricos

1.d — Lamparas de escritorio

TABIQUE LATERAL DERECHO

2.a — Ventana lateral
2.b — Conmutador del expulsor de aire

TABIQUE DEL FONDO

3.a — Puerta: se abre hacia adentro

3.b — Extractor de aire y enrejado debajo del suelo

3.c - Tabiques y cielo raso de material con propiedades aciisticas
TABIQUE LATERAL 1ZQUIERDO

4.a — Ventana lateral

CIELO RASO

5.a — Enrejado en el centro para que entre el aire fresco

SUELO

6.a — Enrejado para salida del aire (abertura para el abanico
eléctrico debajo del suelo)
6.b — Alfombra



Esquema IV

MODELQ DE UNA CABINA PARA LOS
INTERPRETES SIMULTANEQCS

e
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