COMISION ECONOMICA PARA AMERICA LATINA LIMITADO
CEPAL/MEX/73/16
Junic de 1973

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACION DE BECAS DE LAS
NACIONES UNIDAS APLICABLES A LOS CURSOS INTERSIVOS
CENTROAMERICANDS*

* Extractados del documento de las Naciones Unidas sobre el tema, publi-
cado en Nueva York, en 1965.
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I. INFORMACION GENERAL

1. Las Naciones Unidas s6lo conceden becas a candidatos designados por

sus gobiernos respectivos.,

2. En principio, las becas de las Naciones Unidas no se conceden para

que se cursen estudios académicos a fin de obtener titulos o diplomas.

Su objeto es dar ocasién a las personas que desempefian funciomes importan=-
-tes para el desarrollo de sus pafses respectivos, de ampliar sus conocimien-
tos y experiencias profesionales familiarizindose con métodos y técnicas
avanzados. Aun cuando puede haber programas en que se exija a los becarios
que curgen estudios en una institucifn docente y se capaciten para obtener
_ determinado.diploma profesional, el principal objeto de toda beca es que su
- titular adquiera competencia y conocimientos profesionales que. le ayuden a
. participar més activamente en el desarrollo econdmico y social de su pais,

Yy esté mejor preparado para conttibuir;.una vez de regreso en su pais, a

- regolver problemas précticos. . B -

3. a)  Los becarios de las Naciones Unidas deberén comportarse en todo
momento como corresponde a su doble condicién de titulares de uns beca inter-
nacional y de representantas del pafs respectivo;

, b) Deberin cursar sus estudios en la forma que sefialen:las Naciones
Unidas y dentro de los plazos que éstas fijen; =~ . = = = . .
¢) Deberfin abstenerse de toda actividad polftica. De descubrirse la

participacién de un becario en actividades de esta Indole, se daré por ter-
minada la beca correspondiente y se dispondrd el inmediato regreso--del titu-
lar a su pais de origen,
‘ d) Al terminar el plazo de vigencia de las becasg sus tltulares debe-
rén regresar al respectivo pa!a de origen, a menos que cuenten con el patro-

cinio de algﬁn otro organismo para continuat su capacitacién..r

J11. PREPARACION
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1I, PREPARACION PARA LA BECA

Notificacidn de partida e instrucciones de viaje ¥
disposiciones relativas al pago de los gastos

4, Tanto al becario como a su gobierno se les envi{a una notificacién de

parg;da_en la que se indica que se ha dispuesto un ptdgrama y se menciona
el pais o,p#ises donde ste habf& de llévarée a cabo. Acompafian a dicha
nqtificacién las instrucciones de viaje y disposiciones relativas al pago
derlés'gastos en las que se indican: 1) el perfodo exacto de vigencia de
1& beca; 2) el pals o pafses en los que se llevarﬁ a cabo el programa;

3) la oficina o la persona a la que deber&hpfeseutarse el becario al llegar
allpais o pgises en que haya de recibir su formacidén; 4) la cuantfa dé ia
pensidn y otros subsidios; 5) detalles relativos al viaje del becario hasta
el paié en que haya de cursar sus estudios, Es obligacifn del becario:

leer cuidadosamente estos documentos y cerciorarse de que comprende bien su

id
contenidc; disponer su partida a fin de ilegar a la oficina de presentacién
an 1a fecha indiceda; conservar en su poder la Notificacién de Partida, asf
como la instrucciones de viaje y disposiciones relativas al pago de los gas-

tos durante todo el perfode de vigencia de la beca.

Ce:tificadq médico

5. a) Ademis de llenar el informe médico que. figura en el formulario,
el becario debe énviar a la oficina de las Naciohes Unidas que se encargue
de su programa de capacitacién un certificado médico completo y de fecha
reciente firmado por un facultativo, en el que se-iﬁcluya una radiografia
del t6rax. A falta de dicho certificado, o de ser éste incompleto o inacep-
table, las Naciones Unidas se reservan el derecho de someter al becario a
reconocimiento médico. Todos los gastos que originen los reconocimientos
médicos efectuados antes del principio del perfodo de vigencia de la beca
ser&n a cargo del becario o de su gobierno;

b) En el caso de que un becario comenzara su capacitacién sin haber
sido sometido a reconocimiento médico y posteriormente se le pidiera dicho
reconocimiento, los gastos que éste ocasionare seréin & cargo del becario

© de su gobierno.
. /Familia y
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Familia v personas a cargo
6. Se ‘advierte a los Beéaiias de las Naciones Unidas que no lleven a sus

familias consigo. Las pensiones mensuales q§io bastan para cubrir los gas-
tos normales de manutencifn de una persona, Nq ge pagarén subsidios de
ninguna clase por personas h'catgo.- Ademfis, el becario debe tener en cuenta
1a posibilidad de qﬁé, durante la iigenéig de su beca tenga, que viajar en
circunstancias en las cuales sea dificil‘o imposible que le'acoﬁpaﬂe su-
familia. - o

7. El gobierno del becario se ha comprometidoasguir pagéndole su sueldo
en su pafs. Las Nacinnes Unidas no pueden asunir ninguna responsabilidad

con respecto a tales personas.

Notificacién de llegada

8, El bécario debe¥5 comunicar cuanto antes a la oficina em que haya de -
pfeseptarse --la cual va indicada en las instrucciones de viaje y disposi-
ciones felativas_al page de los gastos-- la fecha en que espere llegar, y‘“
decirJai'desea que se le reserve habitacién en un hotel, Antes de salir

de su pais, el becario deberéd confirmar por cable a la citada oficina, éon
toda exactitud, ia fecha y hora de su llegada, asf como el némero de vﬁélo.":'
No saldr8 de su pais, hasta que las Naciones Unidas le comuniquen que el
viaje ha sido autorizado. Esa autorizacién la rec1birﬁ bien directamente,

0O por couducto del gobierno 0 de la oficina local del Repreaentante Resi-
dente del Programa de las Haciones Unidas para el Desarrollo; o bien, si

ge trata ﬁe_becas Qel Fondo Especial, por mediacifn del Director de Proyectos.""

- III. VIAJES DE LOS BECARIOS

Viajes internacionales

9. Generalidades

aj7:0£icialmente, el viaje de un becario comienza y termina enla’
capital de su pais; i

/b) Los
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b) Los billetes para el viaje serén facilitados por las Naciones
Unidas, segln se indique en las instrucciones de viaje y disposiciones
relativas al pago de los gastos;. _

¢) Cuando los billetes hnyan de ser proporcionados por las Naciones
Unidas, la agencia de viaje o lagcompaﬂia aérea del pafs del becario comu-
nicéré a &ste, por conducto de 1; Oficina del Representé Residente del PNUD
'el sitio donde debe acudir a retirarlos. El becario no debe comprar los
billetes para el viaje, salvo qué reciba instrucciones de las Naciones
Unidas en ese sentido; i

d) Los billetes debersn reservarse, en consulta con el funcionario
desigﬁad§ por el gobierno, de forma que el becaric salga de su pais en la
fecha fijhda como comienzo del ﬁériodo de vigencia de la beca y pueda
llegar a su oficina de presentaéi&n en la fecha que figure como "fecha de
llegada™ en las instrucciones de;viaje y disposiciones relativas al pago
de los gastog; | .

e) Loes viajes por cucnta de las Racionés.ﬁﬁidasxse realizarén por la
vfa mig directa y mencs costosa. ioa becarios deberéin viajar por via aérea,
en clase turista o econfmica; ' ' '

f) Cuando, como consecuencia de cambio en lz forma de viaje ¢ en el
itinerario se obtenga una economfa, &sta ser§ abonada a ias Naciones Unidas
¥y no podrs ser empleada para sufragar ningﬁﬁ otro gasto;

g) Si el viaje de regreso no se efectfia éor via aérea, no se pagari
ninguna pensifn por el tiempo superior al previsto que se emplee en el
viaje por via marftima o terrestre, La pensidn se pagari s6lo desde el
primero hasta el Gltimo dfa del peribdo de vigencia de la béca. y esas
fechas se fijarén de modo que incluyan el tiémpo empleado en los viajeg de
ida y wvuelta por la via abrea mds directa. La duracién fijada para el
viaje no podré exceder de dos dfas de ida y dos de vuelta.

10. Visados

a) El becario deberid encargarse de obtener su pasaporte y.loes visados
correspondientes, inclusive los de trénsito que pﬁeﬁa piecisar para trasla-
darse desde su pals a los lugares en que vaya a realizar sus estudios, as{
como para el regreso;

/b) El becario



| CEPAL/MEX/73/16
Péag. 5

b) El becaric debe asegurarse de que su pasaporte 0 permiso de
reingreso, o ambos documentos, sean vélidos hasta un mes después, como
mfnimo, de la fecha prevista para la terminacifn de su perfodo de estudios;

¢) Las solicitudes para los visados de entrada en el pafs (o paises)
de estudio deben contemer la siguiente informacién: '

. 1) Duraeidbn de la beca;

. . ii) Una declaracién en el sentido de que el solicitante ha reci-
bido una beca de las Baqioneg Unidas; para la cual fue oficialmente desig-
nade por el gobierno de su pafs;

iii) Una declaracién en el sentido de que mientras permanezca en
el pais 1nv1tante, el becario estard bajo la supervisidén de una dependencia
adminigtrativa gubernamental o semigubernamental o de una universidad u otra
institucién docente, de ese pafs; H

d) El gobierno del becario deberd sufragar también los gastos que ori-
gine la obtencién del pasaporte y los visados antes de que el becario salga
. del pafs de origen. Si durante el plazo de vigencia de una beca hubiera

que obtener otros visados, éstos serfin costeados por las Naciones Unidas.

11. Dinero para el viaje de salida; disposiciones oficiales sobre moneda
a) El becario necesitari llevar algdn dinero en monédafcénvertiblé

para su viaje de salida y para la llegada a su primer pafs de destino, a
fin de atender los pequefios gastos que se originan en el aeropuerto, pagar
el autobus o taxi para trasladarse #,la ciudad, telegrafiar o hacer 1llamadas
telefénicas, etc., Por consiguiente, se recomienda a los becarics que, antes
de salir de:su pafs, se provean de una cantidad suficiente en momeda conver-
tible para poder atender a esos gastoé; -

~ b) Antes de salir de su pais, el becario deber& informarse acerca de
las disposiciones oficiales que en materia de moneda rigen en el pafls o en
los paises de estudio, en particular por lo que respecta a la cantidad de
diversas mqnedaﬁ que podr& llevar consigo en su viaje,  Las autoridades
na;ionalé#_gueden ser estrictas en esta materia y las Naciomes Unidas no
pueden hacerse responsables de la pérdida que pudiera sufrir um becario por

no cumplir las disposiciones oficiales a este respecto,

/1V. PENSIDN,
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IV. PENSION, SUBSIDIOS Y OTROS PAGOS

Pensidn

12, Principios generales

#) 'La pensién pagada a un becario mientras se halla fuera de su pais
de origen'es un subsidio mensual dastinado a.cubrir el costo de alojamiento,
manutencidn y otros gastos indlspensables, como lavade de ropa, transporte
local, etc., .

b) La pensién no es un sueldo ni equivale a h0norarios. No estéa
destinada a cubrir leos gastos ordinarioa del becario en su pa{s de origen
ui los de su familia, Durante la estancia del becnrio en el extranjero,
su gobierno, continuari pagando sqfsueldo en su pafs;

c) El pago de la pension c&ﬁénzarﬁ a partir de la fecha en que el
becario saliere de su pais de origéﬁ, y terminard con la expiracién de la
beca, incluida la duracifn del via}? de regreso a su pals por la ruta aérea
mis directa; . -

d) La pensifn e pagaré'siempfé en la moneda del pais invitante.

13. Importe de las pensiones

a)‘PLa éuantta,de 1# pensidh es fijada ﬁor las Meciones Unidas. ios
distintos importes se reviqén peribédicamente sobre la base de los gastos
reales en que incurren los becarios en los diversos péises. Los becarios
de las Nacioﬁes Unidas han de facilitar pe#iédicamente informacién sobre
‘Sus gastos de alojamiento y manutencién en el cuestionario contenido en el
formulario especial F-8;

b) Existen dos tipos de pensx6n para.cada pa!s. el tipo fijado para
viajes y el fijado para residentes;

c) Las pensiOnes establecidas para los becarios de las Naciones Unidas
son méximas. Las Naciones Unidas se reservan el derecho de disminuir la cuan-
tia de las penaiones cuando lo 3ust1f1quen las condiciones del programa de
becas;

*/d) Cuando
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d) Cuando un becario asistiere a un curso de residencia en una insti-
tucidn académica o de formaciﬁn ‘profesional que facilite ‘alojamiento o comi-~
das o ambos servicios, a la cual las Naciones Unidas paguen directamente por
dichos conceptos, la pensién pagada al becario se podri reducir emn la propor-
cién correspondiente. E; tales casos, la cuantia de la pensién suele
- fijarse de ééuerdo con el organismo supervisor del pafs invitante;

.e) la pensidn ée paga‘cbn arréglo al tipo fijado para viajes o para
residentes de conformidad cou los’ stguientes principios:

1) La pensi&n se paga con arreglo al tipo fijado para viajes
durante el primer mes de permanencia en ¢ada uno 'de los paises invitantes,
sea cual fuere el caricter del programa de estudios;

i1} 81 el programa de un becario prevé un curso de estudio en
una sola localidad, el becario seréd residente y, transcurride el primer mes,

se le pagard la pensifn con arreglo sl tipo fijado pars residentes.

_‘Ih. Métodos de gago

a) El pago de la pensidn podt& hacerse en alguna de las siguientes

formas.rJ‘ ~ ' S -
_' i) Hbdiante:un.cﬁeQué de - las'Naciones Unidas;
o zi) A través de uwn bance del pafs invitante; ,
. iii) Por conducto del nepresentante Residente del ?HUD en el
pais invitance,
iv) Por conducto de la autoridad supervisora del pa!s invitante;
v) Medxante una carta de crédito bancario;

_ vi) Por giro postal. : . -

..b) En principio la fecha de salida’ del becario de su pais de origen,
es la fecha efectiva de gu beca y ser& cada mes, 1a fecha en que serd
pagadera una nueva pens16n' '

.¢) El pago de la pensifn podr& hacerse, de conformidad con las cos-
tumbres del pgis de q@e se trate, mensual 6 quincenalmente;

. d) Antes de éélit de un paié invitante el becario devolveri la carta
de crédito o la copia del comprobante de pago de la pensién que aconpaflare
al dlitimo pago, aegﬁn proaeda, ‘2 ld autoridad supervisora de ese pais para los

efectos de certificaci6n de la fecha de terminacifn de su programa:
Je) Al
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e) Al términar su programa de formacién, el becario deberd informar
8 su autoridsd supervisora que, en caso necesario, le ayudaré a hacer las
gestiones pertinentes para regresar a su pals de origen, La autoridad _
supervisora ajustarf el pago, para que abarque la pensién hasta él dia
de su régreso al pafs de origen por la via mis directa;

4) Se recuerda a los becarios que por una u otra razdn hayan de
Tepgresar a su pafs antes de la fecha de terminacién de su beca, que sblo
podrén percibir la patte de su pensién que les corresponda hasta la fecha
en que lleguen a su pais de origen por la ruta aérea mfls directa. Si un
becario retirase mis de lo que le corresponde para ese perfiodo se ver§

obligado a reintegrar el exceso.

Servicios médicos

15, . Los becarios tienen derecho al reembolso de ciertos gaétos médicos

que pudieran originarse con wotivo de enfermedades o accidentes durante
la vigencia de su bzca de las Naciones Unidas. Las solicitudes de reembolso
con arregle a este plan dehen enviarse a la siguiente direccién: Training
and Felliowship Programmes Section, Bureau of Technical Assistance Operations,
United Nations, New York 17, N.¥Y., o bien a: Technical Assistance Office,
United Nations, Palais des Nations, Geneva, Switzerland, si el becario estu-

di6 en Europa. 8i el becario se dirige directamente al pafs invitante, le
facilitarg dichos fommularibs el Representante Residente del PNUD en dicho
pafs o la aufbridad supervisora. En caso de gue no sea posible hacerlo asf,
se le podrén remitir por correo, mediante solicitud dirigida a las oficinas
de Nueva York o de Ginebra.

16, Se da por sentado que los becarios recurrirdn a los servicios médicos
gratuitos nacionales ¢ locales (universidad) del pafs invitante, ¥ la exis-
tencia de tales servicios serd tenida en cuenta al estudiarse lag solicitu-
des de reembolso, ' o
17. El reembolso de esta clase de gastos sélo podrf tomarse en considera-~
¢ibn cuando los mismos se refieran a tratamientos recibidos de um '
médico titulado. A continuacifn se indican los requisitos que han de

llenarse para poder proceder al reembolso de gastos médicos. Se recomienda

/a2 vodos
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2 todos los becarios que se familiaricen con dichos requisitos y si nece-~
sitan alguna aclaracib6n sfrvanse pedirla inmediatamente a las Naciones Uni-
-dag. - En caso de duda, el becarlo deberé consultar az la oficina de las
Naciones Unidas encargada de su beca antes de contyraer obligaciones.,

. -a)  No ge daré curso a ninguna solicitud de reembolso inferior a
cinco délares o su. eguivalente, por cada caso de enfermedad; . ,

~ b) Las Raciones Unidas no asumirfn responsabilidad alguna respecto

al pago de fndemnizacibu por de?unci&n o invalidez, con excepciém becha
de los gastos médicos irnmediatos, ni asumirdn tampoco ninguna responsabili-
_vdad con respecto .a enfetmedades,ilesiones o muerte de las personas a cargo

. del becario; _ :

c) Ro se reembolsarﬁ gasto médico alguno relativo a cirugfa correc-
tiva, ni a la continuacién o reanudacidn.de un tratamiento médico normal
relacionado con alguna 3olencia-ya existente en la fecha en que fue acep-
tada la beca; . . .

d) La Otganizacidn no asumiré tesponsabilidad slguna en lo que res-
pecta a los gastos médicos en que incurra el becario después de terminada
su beca o de haber regresado a su pais; .

.e¢)  Las Kaciones Unidas no darén curso a ninguna solicitud de Tecm-
bolso originada por circunstancias en que la conducta del becario no haya
_ cottespondido a log deberes y obligaciones que se.impuso al aceptar la beca
de las Naciones Unidas,A

f) Durante los periodos de hospitalizacién, todoa los becarias reci-
h birin una tercera parte de su pensiﬁne En caso de que esta suma de
la pensién no sea suficiente para cubrir los gastos efectivos por reserva
de alojemiento, el becario podrf presentar una solicitud, y se le reembol-
saré la suma efectivamente gastada para conservar su aslojamiento, hasta un
udximo de dos tercios de la pensién, Las Naciones Unidas sufragarén direc-
tamente todos los gastos relacionados con la hospitalizaci6n o lks reembolsarén
al becario, quien deberf acompafiar a su solicitud los recibos firmados corres-
pondientes. Es importante tener presente que:

i) 8i el becario ha de hospitalizarse deber& avisar al Servicio
Médico de las Naciones Unidas cuanto antes, y preferentemente de antemanos

/ii) Salveo



CEPAL/MEX/73/16
Pag, 10

ii)} -Salvo en los casos de urgencia, debe obtenerse la autori-
zacidbn previa'del Servicio Médico de las Waciones Unidas para toda inter-
vencifn quirfirgica.

g) Las Naciones Unidas requieren que todo becario acompafie a su

#golicitud original un certificado médico., Sin embargo, se reservan el
derecho de hacer reconocer al candidato por el Servicio Médico de las
Naciones Unidas, o por un médico designado por dicho servicio, si se estima
necesario tal reconocimiento; .

h) 86lo se pagarfn los sexviclos médicos ya prestados. Las Naciones
Unidas no asumen responsabilidad alguna como fiador de los gastos que ori-
ginen los servicios médicos o los de hospital; ‘

i} No se reembolsaréd gaat@ alguno por tratamientos dentales ni por

los relacionados con la adquisicién de anteojos correctivos. ‘
18. El becario debe llenar y firmar la seccibén A del formulario de soli-
citud de reembolso; el médico que trate al becario debe llenar y firmar la
seccidn B. Las solicitudes de reembolso deben presentarse per duplicado y
deben ir acompafiadas de facturas canceladas que indiquen los detalles y

fechas del tratamiento recibido o de los medicamentos adquiridos._

Responsabilidad frente a terceros por dafiogs ocasionados a personas o bienes

12, Las Naciones Unidas no asumen responsabilidad alguna por los dafios
que pudieren ocasionar a personas o bieneg los titulares de becas de las

chiones Unidas.



