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Introduccidn

La aplicacidén del sistema de estadfsticas de servicio elakorado por
CELADE en el Servicio Médico Necional de Empleados (SERMENA) de Velparaiso,
por un periodo de un afio, ha indicado la convenienciz de preparer un manual
de uso de los documentos bisicos de registro adoptados. FPor otra parte,
esta prueba enriquecida por las sugerencias del personal técnico de SERMENA
hz permitide la elaboracién del manual en base a una experiencia en terreno

durante la cual se han observado las més diferentes situaciones.

Aunque el presente "Mahual de Use" haya sido preparado especialmente
para el SERMENA de Valparafso, puede ser considerado de uso general, y apli-

carse a cualquier programa, siempre que se hagan las modificacicnes o adapta-

ciones del caso.,

Préximamente se entregard la edicibén definitiva de este documento, jun-
tamente con otros, de la misma serie, que tendrén por objetivo completar el

documento A/ﬁ15, en el que se presentan las caracterfsticas fundamentales

del sistemz de estadfisticas de servicio.






I. DOCUMENTOS BASICOS

La informecién necesaria para la evzluacién de los programas se recoge a través

de dos decumentos basicos:

A, Ficha de Inscripcién (FI)

B. Informe Diario de Actividad (IDA)

El documento FI permite conocer las caracteristicas especificas. de las muje-.
res atendidas por los programas, & la vez que el IDA-peéermite obtener los datos

sobre las acciones desarrolladas.

A. Fl: Con este documento se investiga sobre el tipo de mujeres que ingresan
a los programas; cubriendo datos de tipo demografico (edad, fecundidad),

geograficos y culturales,

Los temas investigados se han reducido a 15 items, considerados los mfnimos

indispensables., Ellos son:

1. Programa

2.. Unidad de atencién

3., Condicibén de ingreso

4, Fecha de ingreso al programa
5. NGmero de inscripcidn

6. Nombre

7. Direccibn

8., Fecha de nacimiento

9, Nivel de instruccidén
10, Embarazos tenidos
11. Torma de terminacién del Altimo embarazo

12. Tiempo desde la terminacidén del fiitimo embarazo



13. Método que usaba en el momento de ingresar al programa

14, Método que inicia en el momento de ingresar al programa

15. Tiempo de embarazc al ingresar al programa

B, 1IDA: Este documento permite recoger la informacidn.sobre lus tipos. -
de actividades desarrolladas por el programa, sobre el personal que en
&1 participa en cuanto a su categorfa y rendimiento, ubicindolos geogré-

Ficamente en las diferentes unidades de atencidn del programa.

Cont el objeto de cubrir log temas ya seﬁalados el formulario IDA consta
de los siguientes temas:
1. Programa
2. MNamero del agente
3. Unidad de atencién
4, Fecha de la atencidn
Ndmerc de inscripcidn
Actividad

Némero de personas

Fuera de los documentes FI e IDA existen otros dos documentos que son de uso

internc de las unidades de atencidn:

a) Ficha clinica

b) Carnet de inscripcién

a) La ficha clfnica es un documento gue registra datos generales de la

mujer, sus antecedentes clfnicos, log hallazgos del examen clfnico
y la evolucidén de las pacientes. No tiene propSsitos estadfsticos
¥ por 10 tanto se mnantiene en 10s archivos de acuerdo a las normas

establecidas. )



El carnet de inscripcién es un documento que se le entrega a la mujer

una vez que ha ingresado a uno de los programas y que le sirve como

identificacién. Il ntmero del carnet es coincidente con el de la ficha

clfnica v el de la FI,






FICHA DE iNSCRTPCION (Fi)

nnnnnn

-----------

...........

1, Progtam& L R R R R ] e e P I N RS N B R PR I

2- Unidad de atenCidn L A R N NN B AR ) L R R R I I R R R R R R R R

3. Condicién de ingreso:  ingreso D1 reingreso Dz traslado |___[3

4, Fecha de ingreso al programa __/ _ / _ /.. ............

5. Nimero de INSCripcidn .eeesrevescorvresccncess

ITEMS DATOS A REGISTRAR

6, Nombre®

7. Direccidn

8, Fecha de nacimiento
Ninguno.... 1 Secundaria.... 4

9, Nivel de instruccidn Primario 4 4 afios,.. {2 Superior...... 5
4 y + afios. 3 No consignado, 9

Total de embarazos l .
' Abnrtos. ... it l
10, Embarazos tenidos

11 Forma de terminacién No tuvo embarazo-r_lo Nacido muerto | 2
del dltimo embarazo Nacido vive,.... i1 Aborto....... 3
No consignado 9
No tuvo embarazo 0 +de6 mesesal afio [ |3
12 Tiomo deade Lo termina: | venos de 2 meses [lr +de 1 ano a2 wnon g
c
2 a 6 meses,.... 2 + de 2 affos,.,.,... 5
No consignado 9
NifgUNO secavanvavees Conddn,..vsns
13, Método que usaba en el ‘g 1 r“s
momento de ingresar al DIU Levrenionnenecnas 2 Diafragma.... B
programa Gestdgeno oral ...... 3 OLtro..,...ciae. 7
Gest4geno inyectable, 4 No consignado 9
* a0 o de bt A A B4 v L C d LN B B
i4, Método que inicia DIU 2 onddn s
"en el programa Gestégeno oral....... 3 Diafragm@... 6
Gest4geno inyectable, | |4 Otro ....0vs 7
1l mes,,.. 1 4 meses, F_—4 7 meses, 7
15. zzzrz:a:ea;mzzzzizmzl 2 meses,. 2 5 meses.| {5 & meses. 8
3 meses,. 3 "6 meses, 6 9 meses, 9







3.

4,

11, COPIGOS USADOS PARA LA FI

-fipo _de tarjeta
1. Ficha de-inscripcién (FI)

Programa

11. Planificacién Familiar
12, Maternal

13. Infantil

14, ...etc,

Unidad de Atencidn

Categoria

1. Clfnica u hospital
2. Consultorio
4. Otro

Nombre

. 201, Consultoric Provincial de Valparaisé

202. Consultorie Vitia

+ 203, Consultoric Quillota

204, . .. etc,

Condicién de Ingreso al Programa

1. Ingreso
2. Reingresoc
3. Traslade

Fecha de ingresc al Programa

Dia (dos digitos)
Mes  {dos dfgitos)
Afio (dos dfgitos)



5.

Nmero

de inscripcifn: Consta de ocho dfgitos divididos en dos partes:

a)

b)

Nombre:

Direccidn L R R R R I I R A N R R I B R R R R A A R P R T R E R T

Categoria previsional (3 primeros dfgitecs)

ter., digito: Caja previsional

1. Particular

2. Pablica

3. Mercante

4, Organismos auxiliares

2° digito: Situacién ocupacional

1. Activo
2 . Jubilado
3. Montepiadoe

3er. digito: Situacién de dependencia
1. Imponente

2. Familiar

Nfimero de inscripcién en el Programa (5 dfgitos)

LR I I A L I B B I I NI BT S I A Y B I R N B Y R R A R I I I I I I N I R R S R S Y

Fecha de nacimiento

Dia
Hes
Ao

(dos dfgitos)
(des dfgitos)
(dos dfgitos)

Wivel de instruccidn

1.
2a
3.
4o
5
9.

Ninguno

Primaria con menocs de 4 afios aprobados
Primaria con mis de 4 afios aprobados
Secundaria

Superior

No consignado



10,

11.

12.

13,

14.

Enbarazos tenidos

Tatal (dos afgitos)
Abortos (dos dfgitos)
Nacidos vivos (dos dfgitos)

Vivos en la fecha {dos dfgitos)

Forma de terminacién del dltimo embaraze

Q. Ne tuvo embarazo

1. Nacido viwvo

2. Nacido muerto

3. Aborto

9. No consignado

Tiempo desde la terminacién del Gltimo embarazo
Q. No tuvo embarazo

1. Mehos de dos meses

2. Dos meses a seis meses

3. Més de seis meses a un aho

4, MAs de un afio a dos afios

5. Mis de dos afios

9. No consignado

Métode que usaba en el momento de ingresar al Programa
1. Ninguno

2. DIU

3. Gestigeno oral

4. Gestigens inyectable

5. Condén

G, Diafragma

7. Otro

9. No consignade

Método anticonceptiveo cue inicia en el Programa
2. DIU

T Gestégeno oral

4. Gest&geno inyectable

5 Condén

6. Diafragma

7- Ot



15.

Tiempo de embarazo al inaresar al Programa

- - -

hto B o o B LU T U I S (G QY

Un mes

Dos meses
Tres meses
Cuatro meses
Cinco meses
Seis meges
Siete meses
Ocho meses
Wueve meses

a) 8i la FI es del Programa de Planificacién Familiar se
llenard hasta el item 14 (no se llena el item 15).

b} Si la FI es del Programa Maternal se llenari hasta el
item 12 v se agregari el item 15 (no se llenan los

items 13 y 14),



III. PROCEDIMIENTOS RECOMENDADOS PARA LA INVESTIGACION Y
REGISTRO DE DAIOS DE LA FI

A. Instrucciones generales:

La FI se llenari en el momento en gue la mujer ingresa a alguno de los progra-—
mas. Sc considera que una mujer ingresa al programa cuando se realiza una activi-

. dad especifica de éste,

Se entiende por actividad especf{fica del programa maternal toda accién desti-

nada al control del embarazce y puerperio.

Se congidera que una mujer ingresa al programa de Planificacién Familiar cuando
- &sta inicia el uso de un método anticonceptivo. También se llenard la FI cuando la
mijer reingresa al programa después de haber estado alejada de &1 por un tiempo

igual o superior a un aflo y cuando eg trasladada de una unidad a otra., Log agentes

(médicos, matronas, enfermeras, etc.) ser&n responsables de la investigzcién y

registro de los datos de la FI mediante el procedimiento de la entrevista directa
en la que se interroga z la mujer sobre cada uno de los temas de que consta la FI,
La respuesta dada por la mujer se anotard inmediatamente en el lugar correspondien-—

te del formulario.

El formulario ha sido disellado de modo que en su parte izquierda figuran 15
temas que deben ser investigadog y en la derecha aparecen los espacios o casillas

correspondientes a las respuestas,

Se recomienda formular las preguntas en el mismo orden en que aparecen en el

formilario, de modo de no omitir ninguna,
Porma de registrar los datos:

El registro de la respuesta a los temas investigados se hace en tres formas:

a) precodificados
b) numéricos

c) literales



a) Informacién precodificada:

Para llevar la informazcidn precodificada de la FI el agente responsable
de llenar el forrmulario, debe limitarse a consignar una X en la casilla
que corresponde a la clasificacidn del tema investiéado.

Debe tenerse especial cuidado de consignar la X en el lugar (casilla'zz7)
que corresponde a la informacidén obtenida de la mujer. Nunca podrin
marcarse X en dos o més casillas de un mismo tema, ya que las categorias
indicadas son mutuamente excluyentes. No olvide que la omisién del re-

gistro de la X en una de las clasificaciones de un tema investigado

constituye una omisién del dato respectivo.

Los temas precodificades -son los designados con los ndmeros 1, 2, 9, 11,

12, 13, 14 y 15. {Ver FI, pé4gina 4).

Informacifn de registro numérico:

En los formualarios FI los temas que exigen un valor numérico para la in-

formacidn son:

3. Condicifn de ingreso

4, Fecha de ingreso al programa
5, MNimero de inscripcidn

8. Fecha de nacimiento

10. Embarazos tenidos

Informacién de registro literal:

Constituyen esta categorfa: nombre y apellido de la mijer que ingfesa al
programa (tema 6) y direccién de &sta (teﬁa 7).

El registro de esta informacién debe realizarse con letra clara en lo
posible de imprenta, con el objeto de facilitar la lectura y evitar

errores.



B. Instrucciones especificas

A contimmacién se presentan las instrucciones para el llenado de la FI (ver

formilario pigina 4).

ijﬂa_ép

Tema 1: PI‘OgI‘ama .‘llllIl!....‘-"..‘.l.'l..l‘..l.

N

Anote en las casillas correspondiéntes, los nfGmeros de los cb6digos asignados

a log programass

Ejemplos Programa de Planificacién Familiar i1

RISy

Programa Maternal 1/2

3

Tema 23 _U'nidad de atencién sBeanc ettt it sV a bR

Anote en las casillas correspondientes los ntimeros de los cédigos asignados

a las unidades de atencidn que participan en los programas:

Ejemplo: Consultorio Provincial de Valparafso 2/0/1

Consultorio Vifa del Mar | 2/0/2
Consultorio Quillota 2/0/3

‘Tema 3: Condicifn de ingreso: Ingtésgi}ﬂ “Reingre52£;é' Trasladqf;B],_t,,_i"?

Marque con uma X en la casilla gue corresponds el nGmers guc indica la condd-
cifn en que ingresa una mujer al programa y escriba el nfimero de esa categorfa
en la casilla correspondiente.

Ejemplo: Traslado Zg;ﬁ....f.;.£§7i
Las tres condiciones de entrada de una mujer a cualquief programa, en el momento

de llemar la FT “son:

Por ingresg: cuando una muier consulta por primera vez a uno de los progra-

mas y se realiza en esa misma fecha una actividad especffica de ese programa,



Por reingreso: cuando wna mjer que habfa estado alguna vez en el programa

y habfa salido de &1L por cualquier causa, consulta nuevamente después de un

perfodo de un afio o més, para continuar en el programa.

En el caso del programa maternal se haré una nueva FI de "“reingreso" cuando

se inicia el control de un nuevo embarazo,

En el caso del programa de Planificacién Familiar, se haré una FI de "rein-
greso™ cuando después de un afic o més de haber sido cerrade el caso en este
programa consulta para que se le indique o aplique otro o el mismo método

anticonceptive,

Por traslado: cuande una mijer ha sido trasladada de una unidad de atencién

de las 4reas del programa a otra unidad de atencién., En este casc, necesa-

riamente, en la unidad de atencién de donde se traslada la mujer el caso

L

ha side cerrado.

Tema 4: Fecha de ingreso al programa

Registre el dfa, mes y allo en que se realiza el ingreso de la mujer al progra-

ma de acuerdo a las siguientes normas:

el dfa debe anofarse en las dos primeras casillas (Ej.: 01, 02,... 30, etc.)
el mes en las dos casillas siguientes (Ej.: enero 01, febrero 02, ... diciem-
bre 12, etc.}

el ailo debe registrarse en las dos casillas finales, anoténdose Gnicamente

sus dos Gltimas cifras

Ejemplo: 6 de agosto de 1972 - £0/5/0/8/7/2/

Tema 5: N@mero de inscripcién: el nlimero de inscripcidn consta de ocho
casillas, anote en las tres primeras casillas los nfimeros de los cédigos que

especifican la situacién previsional de la mujer. En las cince filtimas casillas



anofe el nﬁﬁero de inscripcidn qﬁe‘iﬂsntifica a la‘mujer en el programa;  este
miimere debe ser igual al de la ficha ¢lfnica y 21 del carnet de inscripcidn,
Si el mfimero de inscripcidén no tienme cinco cifras complételag con ceros a ia
izquierda,

Ejemplo: una mujer empleada particular imponente activa cuyo nfimero de

inscripcién en el programa es 152

1/1/1 /0/0//5/2/

Tema 6% . Hombre: _
Anote con letra clara en 1o posible de imprenta el nombre y apellidos de

soltera de la mujer que ingresa a uno de los programas.

Temz 7: Direccién:
Anote la direccidn particular de la mujer, Esta debe ser registrada-con-todo
detzlle a fin de permitir que el personal de la unidad de atencidn ubique en caso

necesario 'sin dificultad el lugar de residencia de la mujer.

Tema 8: FPFecha de nacimiento:

Para tener una adecuada informacidn al respecto se recomienda verificarlé con
el carnet de identidad u otro documento que identifique a la mujer. 848lo en casos
excepcionales, acepte la fecha que la mujer le sefiale. Registre la fecha siguiendo
las mismas normas establecidas para anotar la fecha de ingfeso al programa.

Ejemplo: Nécida el 12 de mayo de 1948
[aLa/mes foiio /

[/200/5/4/8/

Tema 9: Nivel de instrucciént

Anote el ciclo més alto alcanzado por la mujer. Si se trata de ensefianza

primaria (bésica) diferencie entre aquellas mujeres que han avrobado menos de
cuatro afics (1, 2, 3 afios de ensefianza primaria o b&sica) y aquéllas que han apro-

bado cuatro ¢ més afios de este mismo ciclo.



- 14 -~

Si la mujer ha aprobado alg@n cursc de ensefianza secundaria (media) marque
secundaria. - '

Si la mujer ha aprobade algn cursce universitario marque superior.

Ejemplo: Una mujer con seis aflos de enseflanza primaria

*

- 4 afios 2

: -
Prlmaria.\\4 v + afios /X / 3

Tema 10: Embarazos tenidos:

Se requiere informacifn sobre el total de embarazos tenidos por la mujer

desde el inicio de su vida reproductiva hasta la fecha de ingreso a uno de los

programasg., Ademfs el total de abortos, de nacidos vivos y vives en la fecha,
El registro de estos datos debe efectuarse utilizando siempre dos digitos,

'En general el nfmero de hijos vivos en la fecha debe ser igual o inferior

al ntmerc de nacidos vivos, por excepcidn podré ser superior: caso de nacimientos

miltiples. Por tanto si el ntimero de hijos vivos en la fecha es superior al de
nacidos vivos usted deberd verificar la informacidén interrogando a la mujer res-

pecto de si ha tenido partos miltiples: si no es asf rectifique el error.

5i la mujer no ha tenido embarazos, registre en las casillas de las diferen-

tes categorfas de este tema los dfgitos "QQ",

Ejemplo: Una mujer que ha tenido seis embarazos durante tode su vida repro-
' ductiva, 1 de los cuales ha terminado en aborto v 4 en nacidos

vivos, que tiene 3 hijos sobrevivientes,

eyt

Total embarazos [0/6/
Total abortos /0/1/ | _,

PR

Nacidos vives /C/4/

Vivos en la fecha /0/3/



Tema 11: Forma de terminacién del dltimo embarazo:

Marque con una X la' casilla que corresponde a la respuesta.
Ejemplo: el fAltimo embarazo termind en un aborto.
Aborto /X /3
En los casos de partos miltiples si por lo menos unco de ellos ha sido nacide
vivo . dele preferencia al nacido vivo, -
Ejemplo: El filtimo embarazo termind en un nacide vivo v en un nacido

nerto

aNaeido vivo /X N

En el caso que la mujer que ingresé al programa nunca haya estado embarazada,
marque con X la casilla correspondiente a la clasificacién "no tuvo embarazo¥.
Esta informacién debe ser coincidente con la registrada en la pregunta anterior

(total embarazos).

Tema 12: Tiempo desde la terminacién del fltime embarazo

" Investigue el nfmerc de meses que han transgurrido desde la.fecha de termina-
¢ibn del Gltimo embarazo hasta la fecha de ingreso {ya sea que éste haya terminade

en parto o aborta), marque con X la casilla correspondiente al tiempo calculado,

Ejemplos El filtimo embarazo terminé en ur aborto hace cuatro meses

2 a6t meses /Ji /2
En el caso que la mujer que ingresa al programa nunca haya estado ewnbarazada

marque: ' No tuve embarazo /X /O



Tema 13: Método que usaba en el momentc de ingresar al _progr:ama:

Este tema seri-1lenado sélo para las; majeres que ingresan al programa- de
Planificacibn Familiar.

Marque con una X la casilla que correspond.e al método anticonceptivce que la

mujer declare haber usado inmediatamente antes de su ingreso al programa.

Si declara haber utilizado algfin método no indicado especfficamente como

jaleas, ritmo, etc., anote una X en la casilla correspondiente a "otro®
Ejemplo: La mujer dice haber usado gestlgeno inyectable
Gestégeno inyectable /X /4

. 51 la mujer ingresa al programa maternal el tema completo deberé tarjarse,

de la manera siguiente:

T ——— e e——
13. }'Iétodama:a-m_el momento  Ningumo Conddén / /5
. —-—ﬁ-—“—'——__ __———’"'—‘—-"M v
de ingresar al programa /;j)vlg_._-———"’ /[ /2 Diafragme / /6
e Gestigeno—cral / /3 Otro / /
_'_/—'""/—.—'ﬂ Gestégeno in‘m‘éy(k No consignado / /;
i < “—--—.M

Tema 14: M&todo que inicia en el programa:

Este dato debe ser registradc por el agente s6lo para las mijeres que ingresan
al programa de Planificacién Familiar de acuerdo al método anticonceptivo indicado
0 aplicado dentro del programa.
Ejemplo:  se le aplicS un DIU
DIY /2
S5i la mujer ingresa al programa maternal tode el tema deberd ser tarjado

como se indicd en el tema 13,



Tema 15: Tiempo de enbarazo al ingresar al programa

Marque una X en la casilla correspondiente al nfimerc de meses de embarazo
diagnosticado después de realizado el examen c¢lfnico de ingreso.

Ejemplo: El diagnSstico del embarazo de la mujer es 3 meses de embarazo

8 meses Z§M78

Este tema po seré llenado si la mujer ingresa al programa de Planificacién

Familiar, se tarjarf todo el tema come se indicé en el tema 13.






INFORME DIARIO DE ACTIVIDAD (IDA)

Nﬂlure Uel aﬂence oooooo-u--noa-nooannanunnn.o.uc--o-n'---.-ococ-oo.----w

ICategnrf» del agente: Médico D MatronaD Al SocxalD EnfermeraD

1, PIORLAMA ,4voversorcaansssaoasnoscacessaraansssassns

2. Ndmero del agente -ono-noqnuooeloolllloolloltolo‘llol

3. Unidﬂd de atenCidn l.ll.lI'l!l'.ﬂl'!nlI.I.Ol.ll.llll'

&, Fecha de 1a atencidn .. ..veco0c0ieonoaeosonseessossess

Namere de Inscripecidn Actividad N® personas

M |

Nombre lf

R EE R E R I N A B R I R R R I R I I I R N R R A N L R R A R R B L B I B

Observaciones:

LI NI N R ]

Ndmero de Inscripeidn Actividad N“ personas

H B

Nombre l/

R R I R R R I R I I I I I I R N A I R I B I A I R I A A R A L A L B

Nbgervaciones:

L R R NI B I R R R ]

Ndmero de Tnseripcidn Actividad ) N° persnnas

|1 |

P—

Nombre l!

PR R R I R B R R O R O A R R R I I R R R R N I A B A B ]

Ohgervaciones:

Ndmero de Inscripeidn Actividad N°® personas

¥

N |

)
i I |
P R I R R R I I R R R I R I R R R L]

Observaciones:

Nombre 1/

L R I I I A R B

Nidmern de Inseripeisn Acrividad N® personas
J j | | L .
-
Nombre 1/
llllll LTI R I R I I A L L B I I B B I I B AR ) ® 8 & 4 0 0 v O h B8 FF o4 U oe # R0 e h oy 4Rk

Ouservacinnes:

1/ Aadtese sdlo si no se dispone del nimero de i1NSCripciond GCL pacicute






3.

fa

IV, CODIGOS USAPOS PARA EL IDA

Tipo .de tarjeta

2, Informe diario de actividades (IDA)
Programas

(Iguai que para FI, pigina 5)

Nimerc del agente

101. ... {etc,) Médicos
207¢ «en (etc.) Matronas
301. <..'{etc.) Asistentes Sociales

Unidad de atencién

(Igual que para FI, pégina 5)

Fecha de la atencién

Dfa (dos dfgitos)
les (dos digitos)
Afio (dos atgitos)

Némerc dé inscripcidén

(Igual que para FI, p4gina 6)
Actividad

Listado de c6digos de actividad. {Ver phginas 21 a 3M)

Nimers de personas

q1‘ = 1 persona
7 +

1

t

w
(1]
n

35 personas
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A. Codigos de actividades

a)

Indicaciones generalesg

El listado de los c6digos de actividades que se presentan a continuacién incluye
los cBdigos de la mayor parte de las actividades que se desarrollan en los progra
mas maternal y de planificacién fomiliar ademfs de otras actividades comunes a
los dos programas, actividades educativas o de motivacién,'visita-quiciliaria,
actividades de servicic social. Cada cédigo de aétiﬁidad es excluyente e ics otros
Los nfimeros que identificonm los grupos de cédigos que se utilizén,para cada con~—

junto de actividades afines aparecen subrayados y no se usan para identificar

una actividad desarrollada en el programa. Ej.: no se usan 11,000 DIU, ni

12,100 Gestégenc cral, etc.

1

Cada actividad especf{fica se registra, anctando con ieﬁrélélara,'en,el formalario
del Informe Diario de Actividad (IDA), el nmerc del cédiéb cdrrespondiente a
dicha actividad en los casillercs diseilados para estos propSsitqs.' |
Ejemplo: si se aplica un DIU por primera vez,'sé-escribe el cédigo de la

siguiente manera /1/1/0/0/1/

En los casos en que una mujer recibe en una misma fecha dos o m&s actividades,

éstas deberén registrarse separadamente,

Ejemplo: el 15 de enero de 1972 a la mujer cuyo nlmero de inscripcién es 01215
se le ha hecho un "examen de secrecién vaginal" y un "control normal,

con entrega de pfldoras'.
En el IDA deberin registrerse dos actividades en lg:fecha 150172
para lé mujér'01215: ‘ o

31005 (examen de secrecién vaginal)

12103 (control normal con entrega de pildoras)

Para aquellos casos de actividades menos {recuentes que no estfn congignadas
en el listado de cédigos, se ha incluido en teodes los grupos de cédigos una
actividad designada como "otras", que se puede utilizar anotando en "observa-

ciones" la actividad realizada,



a) Listado de cédigos de actividades

1. Précticas anticonceptivas

11. DIU

11.007. Primera aplicacién -
11.002, Control normal .
11,003, Expulsién

11,004, Reinsercién

11,005, Embarazo con DIU %in situ®

11,100, Extraccién por motivo personal (cierre)
11,101, Para tener hijo ‘
11,102, fnticencepeifn innecesaria
11.103. Prohibicién del cényuge
11,104, Otros motivos personales

11.200. Complicacicnes, sin cierre
11.201. Dolores
11.202. Sangremiento

. 11.203. Dolores y sangramiento

11.204., Endometritis
11.205. - Anexitis
11.206, Pelviperitonitis
11,207, Peritonitis generalizada
11.208, Molestias del marido
11.219., Otras complicaciones

11.300, Complicaciones, con cierre (Cierres por motivos médicos)
11,301. Dolores -
11,302, Sangramiento
11.303. Dolores y sangramiento
11.304, Endometritis
11.305, Anexitis
11.306., Pelviperitonitis
11.307. Peritonitis generalizada
11.308. Molestias del marido
11.309. Perforacién del dtero
11.310. Insercién con embarazo previe
11.319. Otras complicaciones, con cierre

11.400. Extraccidn
11.401. Extraccién por decisidn del Agente.



12,

Gest&genos

12,100,

12.200,

12,300,

Gestigencs orales

12.101.
12.102,
12.7103.
12,104,
12.105.

12.110.

Indicacibén por primera vez

Control normal, sin entrega de pfldoras
Control normal, con entrega de nfldoras
Reiniciacidn del tratamiento

Embarazo con gestlgenocs

Suspensiﬁn del tratamiento por motivos personales
{cierre)

12.111. Para tener hijos

12.112. Anticoncepcifin:.innecesaria

12.113. Prohibicién cel cényuge

12,119, Otros motivos personales, con cierre

Gestégencs invectables

12.2¢1.
12.202.
12,203,
12,204,

12.210.

Indicacién por primera vez -
Control normal

Reiniciacidn del tratamiento
Embarazo con gestégeno

Suspensién del tratamiento por motivos personales
(cierre)

12.211., Para tener hijos

12.212. Anticoncepcibn innccesaria

12.213, Prohibicidn del cényuge

12.219., Otros motivos personales, con cierre

Complicaciones de gestigenos, sin cierre

12,301,
12.302,
12.303,
12,304,
12. 305,
12,306,
12.307
12.308,
124309,
12,310,
12.311.
12.312,
12.313.
12.314.
12.315.
12.319.

Molestias digestivas
Cefaleas
Sangramientos
Amenorreas
Hipomenorreas
Pruritos

Cloasmas

Trastornos nerviosocs
Aumento de peso
Frigidez

Hepatitis

Flebitis

Embolias
Hipertensién

Tumcres mamarios
Otras complicaciones, sin cierre



12.400. Complicaciones de gestigenos, con cierre

12.401, Molestias digestivas
12.402. Cefaleas

12.403. Sangramientos

12.404. Amenorreas

12.405., Hipomenorreas .

12.406. Pruritos

12,407. Cloasmas

12.408, Trastornos nerviosos
12,409, Aumento de peso

12.,410. Frigidez

12.411, Hepatitis

12.412, Flebitis

12.413, Embolias

12.414., Hipertensién

12.415. Tumores mamarios :
12.41%. Otras complicaciones, con cierre

12,500, Suspensidn del tratamientq

12.501. Suspensién por decisidén del Agente



13.

14-

15.

16,

17.

Condén

13,001, Indicacidn

13.002, Embarazo

13.003, Suspensién

13.004. Indicacién provisional

13.009. Otras actividades no especificadas
Diafragma o
14,001, Indicacifn de uso

14,002, Embarazo

14,003, Suspensién

14,004, Indicacién provisional

14.009, Otras actividades no especificadas

Jalea o supositorio

15.001,
15.002.
15.003.
15,004,
15.009,

Indicacién de uso

Embarazo '

Suspensidén )

Indicacién provisional

Otras actividades no especificadas

M&todos combinados

16.001,
16.002,
16,003,
16,004,
16.009.

Indicacifén de uso

Embarazo

Suspensidn

Indicacién provisional

Otras actividades no especificadas

Otros métodos

17.001,
17.002,
17.003.
17.004.
17.009.,

Indicacién de uso

Embarazo

Suspensién

Indicacibn provisional

Otras actividades no especificadas



18.

19,

Cambio de método

18,001,
18,002,
18,003,
16,004,
18,005,
18,006,
18,007,
18,008,
18.009.
18.010.
18.011,
18.012.

19.001.,
19.002,

DIU a gestéigeno oral
DIiU a gestigeno inyectable
DIU a otro (no gestégeno)

Gestégeno
Gestégeno
Gestégeno
GestAgeno
Gestégeno
Gestégeno

oral a DIU _

oral a gestégeno inyectable

oral a otro : -
inyvectable a DIU

inyectable a gestégeno oral

inyectablé‘a otro. -

Otro (No gest&geno) a DIU :
Otro (no DIU ni gestégeno inyectable) a gestégemo oral
Otro {no DIU ni gest&geno oral) a gestigeno inyectable

Esterilizacién

Esterilizacién
Vasectomia N



21,

Actividadegs programa matertial

Consultas por embarazo

21,001,
21,003,
21.004,
21 .0_05.
21.009,

21.100.

21,200,

Placenta previa con sangramiento
Placenta previa sin sangramiento

Ausencia de embarazo

En diagnéstico

Sintomas de parto de término
Sfntomas de parto prematuro
Otros _

Embarazo patolégico

21,101, Pre-eclampsia leve
21,102. Pre-eclampsia moderada
21.103, Pre-eclampsia grave
21,104, Anemia del embarazo
21,105, Embarazo prolongado
21.106, Embarazo tubario
21.107. Infeccién urinaria
21,108, Hiperhemesis gravidica
21,109,

21.110.

21.111, Insuficiencia renal
21.112. Embarazo vy diabetes
21,113, Embarazo y fibromioma
21.114, Cardiopatfa y embarazo
21.115, T.B.C. y embarazo
21,116, Lués y embarazo
21.117. Céncer v embarazo
21.118. RH negativc sensibilizada
21,119. Rotura prematura ovular
21.124, Feto muerto y retenido
21.199., DOtros

Control normal de embarazo
21.201. Embarazo primer mes
21,202, Embarazo ssgundo mes
21,203, Embarazo tercer mes
21,204, Embarazo cuarto mes
21.205. Embarazo quinto mes
21,206, Embarazo sextc mesg
21,207. Embarazo séptimo mes
21,208, Embarazo octavo mes

21,209,

Embarazo noveno mes



22. Consulta de puerperio

22,100, Puerperio normal
22,101. De parto normal’
22,102, De parto con complicaciones
22,103, De parto con cesfrea

22.200, Puerperio patolégico
22,201, Restos ovularss
22,202, Metrorragia y Anemia
22.203. Endometritis
22,204, Anexitis
22,205, Peritonitis -
22,206, Sepsis puerperal’
22,207. Perineotomfa infectada
22,208, Dehiscencia de perineotomfa
22,209, Subinvolucidn uterina
22,210, Tromboflebitis
22,211, Anemia
22,219, OQtras

22,300, Complicaciones de cesérea
22,307, Laparotomia infectada
22.302. Dehiscencia de la laparotomfa
22.303, Eventracién post-operatoria
22.309, Otras - -

22,400, Complicaciones de la lactancia
22.401., HMastitis aguda
22,402, Abceso mamario
22.409, Otras




23.

24.

Consulta por aborto

23.001, Sfntomas de aborto

23.002, Aborto esponténec sin complicacién
23.003. Aborto inducido sin complicacién
23.004, Aborto retenido

23,009, Otros

23,100, Aborto esponténec con complicacién

23,101,
23.102,
23,103,
23.104.
23.105.
23.106,
23.107.
23.108,
23,199,

Restos ovulares
Metrorragia y anemia
Endometritis
Anexitis

Anexo parametritis
Pelviperitonitis
Peritonitis

Sepsis

Otras

23,200. Aborto inducide con complicacién

23,201.
23.202,
23,203.
23.204.
23.205.
23.206,
23.207.
23.208.
23.209
23.299.

Altas

24,001, Alta de
24,002, Alta de

Restos ovulares sépticos
Metrorragia y anemia
Endometritis

Anexitis

Peritaonitis

Sepsis _

Sepsis a perfringes
Perforacién del fitero
Ruptura del cuello
Ctras ‘

puerperio
aborto



31.001.,

31.002.
31.003,
31.004.,
31.003,
31.009.

31.100.

41.001,
41.002,
41,003,
41,004,
41.005.
41,006,
41,007,
41.009.

Otras actividades
(comunes a todos los programas)

Examen previo a la iniciacién de un procedimiento anti~
conceptive (sin indicacién de método)‘ S

Examen por esterilidad

Tratamiento ginecolégico

Traslado

Examen de secrecién vaginal

Otras ‘

-Consulta para prevencifn y diagnéstico de céncer

31.101., Papanicelau

31.102. Biopsia de cuello
31.103. PBRiopsia de endometrio
31.104, Colposcopfa
31,105, Cauterizacién

31,109, Otras actividades

Actividades educativas ¢ de motivacién
~ (comunes -a todos los programas)

Charla

Demostracién

Pelicula

Programa de radio
Programa de televisidn
Prensa

Entrevista individual -
Otras



51,

. Visita domiciliaria

51.001,
51.002.
51,003,
51.004,
51.005.,
51,006,
51.009.
51.010,
51.0711.
51.012,
51,013,
51,014

51.015,
51.016,
51.017.
51.018.
51,019,
51.020.
51.021.
5t.022,
51,023,
51.024,
51.999.

Ausente

Citada al consultorio

Caso cerrado por embarazo

Cago cerrado por razones personales
Caso cerrado por
Caso cerrado por
Caso cerrado por
Control normal del puerperio
Control del puerperio patolégico
Control del recién nacido
Control del embarazo normal
Control del emharazo patoldgico
Domicilio errado

Investigacidn
Investigacién
Investigacién
Investigacidn
Investigacién
Investigacién
Investigacidn
Investigacién

Control Ley 17031

de
de
de
de
de
de
de
de

razones médicas
expulsidn
suspensién del método por otras razones

problema médico social
problema previsional
problema vivienda

problema trabajo

problema conyugal

problema jurfdico y moral
problema econémico

problemas de dos o més tipos

Otras no especificadas
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Aetividades de Servicio Social

61, Entrevista individual para investigacidén de problemas
61.101. Problema médico
61.201," Problema previsional -
61,301, Problema vivienda
61,431, - Problema trabajo .
61.509. Problema conyugal _
£€1.601, Problema jurfdico v moral
61,701, = Problema econémico
£1.801, Problemas de dos o més tipos
61,901, Otros, no espécificados

71, Trémites ren Instituciones fuera de SERMENA
71.101. Hospitales y centros especializados
71,201, Tribunales de Justicia (menores u otros)}
71.301. Inspeccibén del Trabajo '
71.401., Lugar de trabajo del imponente
71.501. Asociaciones de Ahorro y Préstamo
71,601, Establecimientos educacionales
71.701. Registro Civil e Identificaciones
71.801, Servicios del Segurc Social y Cajas de Previsidn
71.901. Otros servicios

81. - Otras actividades
81.101. Preparacifn de Informes Sociales
81.201. Reunjones del equipo de Servicio Social
81.301. Reuniones con equipos multidisciplinarios
81,401, Actividades de organizacidn y desarrollo de la comunidad
81,901, Otras actividadés no especificadas

v

b) fInstrucciones para el uso de 1os cbdigos -de actividades

1. Précticas

anticonceptivas

11,000,

DIv

11.001. Primera aplicacién:

Usé este cﬁdigd cuznde se azplica o inserta un DIU por
primera vez, En aquellos casos en que la mujer ingresa
'al'programa teniends un DIU ™in situ” anote este cédigo

‘como actividad de inicio,



11.002.

11.003.

Control hofmal:

Utilice este cédigo cuando a una usuaria de
DIU se le-practica, por uno;de.IOSEagenteé
(médico o ‘enfermera), un examen clfnico, de” :
acuerdo con las normas establecidas por él pro-
grama.y al finalizar éste, se‘concluye'que.law;

mujer puede continuar usando este método, -
Expulsiéns

Esta categorfa se utiliza para identificar los
casos de expulsién completa en la vagina o fuera

de ella del DIV,

También incluye los casos de expulsién parcial
(endocervical) que obliga a retirar el DIV, aun
cuando esta expulsidn no haya sido obgervada

por la paciente y sea un hallazgo del ex&men.

Este mismo cédigo, se utiliza para los casos de
expulsiones, por primera, segunda, tercera o

mis veces.

Ancte en el IDA, en "ecbservaciones! la fecha de
la expulsién observada por el agente o por la

usuaria.

En los casos en que la usuaria no recuerde la
fecha de expulsién o é&sta no fue obgervada por
ella, estime esta fecha (calcule la fecha de la
expulgifn en la mitad del perlodo que haya trans-—

currido entre su fAltimo control normal y la fecha

de la actividad). Anote esta fecha estimada en.

"observaciones®™,



11,004, Reinsercidn:

Este cbdigo se utiliza ©ida vez que a una mujer
se le reinserta un DIU, después de una expulsién
‘0 de un cese por cualquier causa (Ej.: embarazo

0 extraccién por razdn médica o personal, etc. )»

11.005. Embarazo con DIU ™in situ:
Esta categorfa incluye . los casos de fracasos

~del método DIU:

Se utiliza este cbdige en todos los casos de em-—
barazos eﬁ‘qﬁé se comprueba que el DIV se encuen-
tra ubicado en la cavidad uterina, en el momento

en que comienza el embarazo,

Cada vez que la actividad realizada se refiere a
un caso de embarazo "con DIU in situ", Ancte en
‘"observaciones“{la fecha de la concepcidn, Calcule

esta fecha, sumando 14 dias a la fecha de la
fltima regla. No olvide que el embarazo puede

ser tépico o -ectépico.

~ En los casos de embarazos ectSpicos, anote también
este hecho en "observacicties,' No se incluyen en

esta categorfa:

a) Los embarazos que se producen despubs de vna
expulsidn o de una extraccidén por cualquier

causa,

b) Los cascs de aplicacidén de un DIU en una mujer
que estaba embarazada. Estos casos se incluyen
en el cddigo de cierre por motivos médicos.

*11,310. Insercidn con embarazo previo",



11,100. Extraccién por motivos personales con cierre

11,101.

11,102,

11.103.

11,104,

Para-tener hijos:

Esta'catégoria incluye la actividad rea-

lizada cuando ge retira un DIU porque la

usuaria desea tener un hijo.

Anticoncepcidn innecesarias

Use este c6digo cuando se retira un DIU
porque la mujer solicita el retiro por

no estar expuesta al riesgo de embara-
zarse. (Casos de menopausia, histerecto-
mfa u otra afeccién que le produzca este-
rilidad. Ademis se incluyen en esta ca-
tegorfa los casos de viudez, separacién

o la esterilidad del @arido por vasecto-

mfa u otra causa).

Prohibicidén del .cényuget’
Esta categorfa incluye los casos en que

se retiré el DIU por oposicién del marido.

6trds motivos péréonales:

Esta categorfa incluye los casos de reti-
ro del DIU a solicitud de la usuaria, sin
que se logre ldentificar una de las causas
de retireo clasifiéadas en las categorfas

anteriores.

Se incluyen en esta categorfa ademis, los

casos de retiro porque la usuaria migra

a un érea donde no es posible seguirse



11,200

11,300,

) 35 (

controlando., También se incluyen aguellos
casos en que la maijer se niega a indicar

claramente una causa de retiro,

Complicaciones de DIU sin cierre

El tonjﬁnto de aéfividades a las cuale. se les ha
asignado 1¢s cfdigos numerados del 11.201 al 11.208,
se utilizan para identificar las actividades reali-
zadas cada vez gque una usuaria presenta alguna de

las complicaciones especfficas. Estas complicacio-

nes se refieren a aquellas atribuibles al DIU que

no obligan a retirarlo._

El agente debe anctar el cddigo correspondiente a la
actividad realizada seglin sea el diagnéstico del

Casc.,

En aquellas situaciones ern que la mujer atendida
presenta mds de una complicacidn, consignhe la més

importante y anote en "“observaciones" 8l o las otras

~complicaciones,

11.219. . Otras complicaciones:

En:é;ta categorié séiiﬂciuyen otras compli-
caciones qﬁé no determinan el retiro del

DIV y que no aparecen identificadas en los
cddigos anteridfmehte mencionados., En estos
casos anoté’én'éobservaciones" el diagndstiw

co correspondiente,

Complicaciones con cierre (cierres por motivos médicos

E; conjunto de actividades a las cuales se les ha
asignado los cédigos numerados del 11,307 al 11.307

gse utilizan para identificar las actividades



realizadas cada vez que una usuaria presenta algu-
na de las complicaciones especfficas. FEstas com-
plicaciones se refieren a aquéllas atribuibles al

DIU quggdeterminan-el retiro de éste.

El agente .debe zhctar el cbdigo correspondiente
a la actividad realizada segfin sea el diagnbstico

del caso.

En aguellas situaciones en que la mijer atendida
presenta mis de una complicacién, consigne la
mAs importante y anote en Mobservicionmes" 81 "o llas

~ otras complicaciones.

En los casos enh gue a la mujér se le indique otro
métode, despufs de la extraccidén del DIU, esta
nueva actividad debe consignarse como otra activi-
dad en el IDA, aun cuando ella se realice en la

misma fecha o en el mismo momento,

Para estos casos de cambic de método se usa un gru-

po de c6digos especificos (18.000), los que permi-
ten identificar el-método que:utilizaban y el méto-
do que inician. Ei‘uso de este conjunto de cbdi-
gos se analizard posteriormente,
11. 308, Molestias del marido:
| Eﬂ eéte cbédigo se incluyen los casos de
retiro del DIU por molestias del marido,

producidas por el método,

11.309. Perforacién del Gtero:
Esfe cédigo se usa para anotar los casos
en los gque se prbduce, en el momento de la

insercién del DIU, la perforacidn del



11.310.

1l.319.

titero.. El mismo cédigo se usa para los .

.cagos de perforacién completa o incom-

pleta del fitero y en los cuales se retira

o no el DIV,

in;efcidn con embarazo previo:

Use este'cédigo cada vez que se coloque
por érro;'dh DIU estando la mujer emba-
razada. Uselo tanto en el caso en que se

retira el DIU como er el que no.

Otras complicaciones:

Incluye todas las actividades realizadas
cada vez que la usuaria presente otras
complicaciones que determinan el retiro
del DIU y que no aparecen incluidas en
los cédigos anteriores. Cada vez que
utilice este cbdigo, anote en "ohgervdciv

‘nes™ el tipo de.complicacidnrencontrada.

11.400 Extraccién

s

11,401,

“Extraccién por decisién del agente:

‘Esta categorfa incluye los casos en que el
~ agente decide extraer el DIU con propési-

to de investigacifn sin existir algn tipo

de complicacién por el uso de este método,

_8i el agente indica otro método despwés del

retiro del DIV, debe wnctarse como otra
actividad el cambio (usar grupe de cddigos
de cambio: 18,000),



12.

Gestagenos
GestAgenos orales

12,100,

38 -

12,101,

12.102.

12.103.

Indicécidn“por primera vez:

Use este cddigo cuando realice una activi-
dad en la cual se le indica por primera
vez el método de gestdgenc oral, con el
propésito de que la mujer inicie su uso
inmedjatamente o en una fecha cercana (no
mayor de 8 dfas) de la fecha de la activi-

dad.

Es muy importante controlar que la mujer

realmente use el método indicado en el

ciclo menstrual correspondiente a la fecha

de la actividad.

No olvide que este cbédigo se usa cuando la

mijer ingresa al programa,

Control normal, sin entrega de pfldoras:
Utilice este cbdigo para indicar que a una
usuaria de gestigeno oral se le ha practi-—
cado un examen clinico de contfol, de
aéﬁerdo con las normas establecidas por el
programa y que al finalizar &ste se auto-

riza a la mijer a seguir tomando pfldoras.,

Control normal con entrega de pfldoras:
Utilice este <ddigo para consignar una
aétiﬁidad igual a la 12,102, pero en este
caso se le agrega la actividad de entrega

de pfldoras anticonceptivas,

P



12,104, Reiniciacifn del tratamiento:
Este ¢8digo identifica la actividad realiza-
da cadéﬂvez que ﬁna mijer reingresa al pro-
grama, y comienza a usar nuevamente gesti-
genos 6ra1e§ después de wn cierre (o cese)
por Euaiquier causa (personal, complicaciones

m&dicas u otras).

12.105, Embérazo con gestégenos:

- Esta ca;egoria défine un casc de fracaso del
hétodo.‘ Se usa este c8digo cuando se com-
prueba wn embarazo en una usuaria que ha esta-
do tOmandO'gest&gehos regularmente en el
mismo-mes en que se produce el embarazo.

El embarazo puede ser normal {tépico) o
ectfpico, Anote en "observaciones” la fe-
Eha de comienzo del embarazo, Calcule esta
fecha sumando 14 dfas a la Pecha de la flti-
ma regla, Anote también en "observaciones®
los casos de embarazos ectépicos,

12,110, Suspensidn del tratamiento por motivos personales
(cierre)

12.111. Para tener hijos:

Este cddigo se usa cuande la usuaria soli-
cita suspender o suspende por su cuenta el

uso de gestigenos porque desea tener hijos,



12,200,

12,112, Anticoncepcién innecesaria:
(Ver p&gina 34, igual que para DIU: Cédigo
11,102).

12,113, Prohibicién-del clnyuge: -

(Ver pégina 3, igual que para DIU: Cédi-

go_11.103).

12,119, Otros motivos personales, con cierre:

(Ver p&gina 34, igual que para DIU: Cédi-
go 11.;042.

Gestigenos inyectables

12,201, Indicacién por primera vez:
Use este cbdigo cuando se realiza una acti-
vidad (examen clfnico de acuerdo a las
normas) y se le indica a la mujer el ges—
tigeno inyectable. No olvide que el uso
de esta categorfa define la condicién de
mujer que ingresa al programa. Por esta
razén, la inyeccién se coloca en la misma
“fecha de la actividad o en una fecha muy
cercana {no més de 8 dfas). De tal modo
que el ingreso se prbduce en el mismo ciclo

del mes en que se realiza la actividad.

12.202, Control normal:
‘Utilice este cédigo cada vez que a una
usuaria de gestlgeno inyectable se le
practica un examen clfnico de control, de
acuerde con las normas establecidas por el
programa y al finalizar éste se autoriza
a la mijer para que continfie usande este

método.



12.203. Reiniciacién de tratamiento:
Utilice este c8digo cada vez que una majer
reinjcie el uso de inyecciones de gestigeno,
. después de un cese por cualquier causa (razén

personal, complicaciones u otras).

12,204, Embarazo con gestégenos:

Esta categorfa define un caso de fracaso del
método. Se ﬁsa este c8digo cuando se com-
prueba un embarazo durénte el perfode que,

de acuerdo al tiPo y disis de gestfgeno in-
yectable utilizadd, se consldera que la usua-
ria no tiene'riesgos:de embarazo. Para algu-
nog casog, este perfodo podrfa ser de 36 6

meses de proteccidn esperada.

Cada vez que se utilice este c8digo, anote

en “observaciones™ la fecha probable de emba-
razo, en la misma forma indicada para los
otros métodos anticonceptivos, Anote si el

embarazo es tdpico o ectdpico,

12,210, Suspensién del tratamiento'por motivos personales
' (cierre)
12.,211. Para tener hijos
(Ver pAgina 39, igual que para gestégenos:
Chdigo 12,111),

12.212. Anticoncepcifén innecesaria:

'(Ver pégina 34, igual que para DIU:
CBdigo 11,102).




12,213, Frohibicién del_oénmyuger 1.
(Ver pigina %, igual que para DIUt
Cédigo 11.103).

3,219, Otros motivos personales,; con cierres
" (Ver pdgina34, igual que para DIU: (6dig

11.104).

124300, Complicaciones de gestigenos sim cierre:

El conjunto de cédigos numerados del 12,301 al
12,315, se utiliza para anotar las actividades rea-
lizadas cada vez que una usuaria presenta alguna de
las complicaciones especificas, atribuibles al uso
de. estos métodos. Estas complicaciones sin embargo
no determinan la suspensién del uso,

El agente debe anotar el cédigo gque corresponde a
la actividad realizada segfn sea el diagnéstico del

CBB0,

En aquellos casos en que la mujer presenta mis de
una complicacién, consigne la m&s importante y
ancte en Wobservaciones” €L o las otras compli=-

" ‘caciones.

12.319. Otras complicaciones sin cierre:
Use este cfdigo para anotar otras compli-
taciones, que no determinan la suspensidn
del uso del método, y que no aparecen in-
cluidas en las categorfas anteriormente

sefialadas,

Recuerde que en este caso, debe anotar en

vohservaciones" €1 o lastotras -complicd~
ciones. ‘
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12.400, Complicaciones de gestfigenos con cierre:

fada vez que una complicacidn obliga a suspender el uso tanto
de gestlgenos orales como inyectables, use los cfdigos asigna-
dos a estas complicaciones de la misma manera sefialada en el

grupo de cédigos 12.300. (pigina 42)..=

12.500. Suspensién del tratamiento

Conddén

13.001.

12,501, Suspensién por decisifn del ageﬁte
Usze este cddigo cada vez que el aéente decide suspender
el tratamiento con cualquier gestégeno, con propésito
_de investigacidn, sin.que exista alguna céusatpersonal,
ni complicacidn, Si después de la suspensién de gesté-
gends se indica otro método, ademés de consignar este
cbdigo debe anotarse ﬁtra actividad de "cambio de méto-
do" con los cédigos (18.000) que especifican éué tipo

de cambio se hizo, qué método usaba y qué método inicia,

Otros métodos

Indicacién , ' Y
Esta categorfa define un caso de ingreso al programa, con el

propbsito de dejarlo como un‘procedimientb a 1a:gorp1azo.‘



13.002. Embarazo:
Use este cddige cada vez que se compruebe un embarazo por fracaso
del método, o sea un-embarazo usando el método. En estos casos,

anote en "observaciones"‘la fecha del embarazo y €l tipo de emba-~

razo (tépico o ectpico)s . -

13,003, Suspensién: .

Este c6digo incluye los casos de suspensién por cualquier causa,

13.004. Indicacién provisionals
Use este cfdigo en loslcasés en éue se indique este método por
perfodes cortos,.en los cuales se prevé que la mujer usari otro

método posteriormente,

13.009. Otras actividades no especificadas:
Use este cbdigo cuande se realice una actividad nc especificada

en las categorfas anteriores.

14. Diafragma

14.001., Igual que para condén,
14,002, Igual que para condén
14,003, Igual que para condén
14,004, Igual qué para condén

14,009, Igual que para conddén

15. Jalea v supogitorios

(Todes los cbdigos igual que para condén).

16, Métodos combinados

Incluye las combinaciones de métodos tradic¢ionales, diafragma y jalea, condén
y retiro y otros; v excluye las combinaciones de los mé&todos DIU, gestégenos

orales e inyectables (todos los cédigos igual que para condén),



17.

18,
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Otros métodos

Incluye otros métodos ho ESPElelCadOS anterlormente, (Todos los cédi-

gos igual que para conddn)

Cambio de método:

Este grupo de cédlgos define el 1n1c1o en el programa de otro métode
dlferente al método con gque la mujer 1ngresd al programa, Pueden ser

usados 1nd1ferentemente para con51gnar mis de un cambio de método,

Estos c6digos han sido elaborados de modo que siempre indican cual era
el método que usaba la mujer antes del cambioc y cual es el método que
inicia,

Cada veZ que se use este conjunto de cédigos es nmuy importante que

ne olvide que en la misma fecha del cambio se anotan dos actividades:

La primera de &stas y que no debe faltar nunca, es el cédigo de activi~
dad que identifica cull es la causa por la cual se cerrd o dejé de

usarse sl métode anterior,

La segunda actividad es la que identifica el cambio al m&todo, gque
se inicia después del cierte, Para consignar este cambio se usan los

cddigos numerados del 13.001 al 18.012.

18.001. DIV a gestégeno orai:
Use este c6digo cuando se suspende el uso del DIU por cual-

quier causa y comienza a usar gest&geno oral.

18,002, DIU a gestégeno inyectable:
Uso an&logo al cédigo 18.001.

18.003. DIU a otro {no gestigeno):
Use este cfdigo cuando se suspende el uso de DIU y comienza
a usar cualquier otro método de los incluidos en los cédi-
gos del grupc 13, 14, 15, 16, 17, © lo que es lo mismo,

OTRQ: se refiere a condd;, diafragma, jalea o supositoric,
métodos combinados, otros métodos.
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DEL 18.004 AL 18,012} USO ANALOGO AL CODIGO 18,001

Nota: Una vez anotado el cbdigo que identifica el método qué comienza a

usar, no se anota ningfin céddigo de “iniciacidn de método®.

Esterilizacién

19,001, Dsterilizacifn:

Use este c6digo cada vez gque se realice una actividad con propési-

tos de esterilizar en forma definitiva a una mujer.

Esta actividad puede constituir un inicio de método, o puede
usarse cuando una mujer usaba previamente un anticonceptivo
y posteriormente se esteriliza, en estos casos debe consignarse

un cierre correspondiente al método que usaba.

19.002. Vasectomfa
Use este cédigo cada-vez que se realice una acti&idad con pro-
pbsitos de esterilizar en forma definifiva al marido de una
usuarid,
Utilice ademfs este cddigo cuando la usuaria se retira del pro-

grama por esta causa.

El uso de este chigo implica'un cierre del método que usaba

la mujer en el programa.



21,

Actividades Programa Maternal

.

Consultas por embarazo

21.001,

21.003,

21.0C¢4.

21.005.

21.009,

21.100,

Ausencia de embarazo

Use este cSdigo cuande realiza un examen c¢linico y/% un examen

de laboratorio y se demuestra que la mujer no estd embarazada.

En diagnéstico:>"
Yse este cédigo.cada'véz que al realizar un examen clinico y/%

un examen de laboratorio ne se tenga afin la certeza de un

embarazo.

Sfntomas de parto de término:
Use este cb8digo cada ver que en un examen se detecten sinto-

mas de trabajo de parto en un embarazo a término.

Sfntomas de parto prematuro:
Use este cddigo cada vei que en un examen se detecten sintomas
de trabajo de parto en un embarazo de 62, 7° u 8° mes de

gestacidn,

Otross.
Use este c6digo para consignar otras actividades de consulta
por embarazo no incluidas en las categorias anteriores. In~

dique cufl es la actividad realizada en "observaciones®,

Embarazo patelégico:

Cédigos (21.101 al 21.124). Anote el cédigo correspondiente
al diagnéstico de 1= complicacién del embaraszo gque usted en-

cuentre en el momento del examen.



22.

21.199. Otros: . _ o
Use este ofdigec si la cvmpiicactén que usted
diagnostique no se gncuentra en 1éflista'dé
cbdigos 21,101 a 21.124., Indique cull es lacom-

plicacidn en "observaciones”,

Control normal de embarazo:

Use los c8digos 21.201 al 21.209 cada vez que se'&emuestra
por medio de un examen ciinico x/b un examén de laboratorio
que la myjer esté embarazada. El dfgito final del cbdigo
indica el mes de embarazo. Ejemplo: Embarazo del primer

mes: 21,201, etc,, etc,

21.200,
Consulta de puerperio
22.100.

Puerperio normal

22.101. De parto normal;
Use este cldigo para sefialar que el examen reali-
zado demuestra que el puerperio es normal, después

que la mujer tuve uvn parte normal.

22.102. De parto con complicaciones= 
Use este cfdigo para seflalar que el examen reali-
zado demuestra que el puerperio es normal, después

gue la mujer tuvo un parto con complicaciones.

22,103, De parto con césérea:
Use este cddigo para seflalar que €l examen reali-
zado demuestra que el puerperioc es normal después

que la mujer tuvo un parto con cesérea,



22.200, Puerperio patolégico;
Cédigos (22.201 al 22.211) Anote el cfdigo correspondiente
al diagnéstico de la complicacién del puerperio que usted

encontrd en el momento del examen,

22,219, Otras:

| Use este éddigo cada vez que la complicacién
del puerperio que usted encuentre ne aparezca en
la lista de los cddigos.seﬁalados con los némeros

22,201 al 22,211, En estos casos indique cuil

es la complicacién en "observaciones".

22,300, Complicaciores de cesfrea:

Cédigos (22.301 al’Zé.SOS); Anoté el c8digo correspondiente
al diagnéstico de la éomplicacidn de cesfrea que usted en-
cuentre on el moments dél examen,
22,309, Otras:

: Use este c8digo cada vez gue la complicacién de

. cesfrea que usted encontr§ no aparezca eu la
. lista de los cOdigos sefizlados con los nUmeros
22;301 ai‘22,30§; VEn ¢stos casos indigque cufl es

la complicacidn en “observaciones",

22,400 Complicaciones de la lactancia:

Codigos (22.401 al 22,402): inote el cédigo correspondiente
al diagadstico de la complicaciln de la lactancia que usted

encuentre en el momento del examen,



23.
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22.409. Otras: .
Use esté c8digo cada vez que la complicacidén de la
lactancia que usted encuentre no aparezca en la
lista de los cbdigos seﬁaladﬁs con los nfimeros
22,409 y 22,402, En estos casos, indique cuél

es la complicacién en "obsgervaciones”,

_Consulta por aborto:!

. Cédigos 23.001 al 23.004, Anote el c6digo corregpondiente al diagnés-

tico que usted ha hecho despufs del examen de una consulta por aborto.

23.009, Otros:
Use este cbdigo cada vez que el diagndstico realizado por
usted en la consulta por aborto, no aparezca incluido en los
cbdigos 23.001 al 23.004. En estos casos, indique el diagnds-—

tico correspondiente en "obszervaciones™,

23.100, Aborto espontines cou complicaciones:

Cédigos (23,701 al 23.108). Anéte el cfdige correspondiente
al diagnfstico de la complicacidén del aborto espontineo que
usted encuentre en el momento del examen,
23,199, Otras:
Use este cédigo cada vez que la complicacién del
aborto espontines que usted encuentire en el momento
del examen no aparezca incluida én la liste de los
c6digos sefialados con los ntmeros (23,101 al 23.108).
En estos casos, indique cuél es la complicacién en

“observaciones",
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23,200, Aborto inducido con complicaciones:
' dedigos 23.201 al 23,209, Anote el cbdigo correspondiente
al diaghéético de la complicacidn del aborto inducido que

usted encuentre en el momento del examen,

23,299, Otras:

. Use este cbdigo cadd vez que la complicacién del
Vaborto'inducido que‘ﬁsted encuentre en el momento
del examen no aparezca incluida en la lista de
los cédigos sefialados con los ndmeros (23.201 a1
23.209). En estos casos, indique cu4l es la com-~

plicacién en "observaciones",

24,001, Alta de puerperio:
Use este cbdigo cuando la mujer es dada de alta en el
puerperio,

24.002, Alta de aborto:
Use este c§ﬁigéfcuandq la mujer es dada de alta después de

consultar por aborto.gspdnténgq 0 pfovocado.

Otras actividades
(Comunes a todos los programas)

31,001, Examen previo a la iniciacidn de un procedimiento anticon-

ceptivo {sin indicacién de método).

Utilice este cfdigo cuando a una'mujer se le ha practicado

un examen médico, pero no se le ha recomendado el uso de un

método anticonceptivo.



En aguellos casos en quq‘laﬁmujer_habia,estado anteriormente
inscrita en el programa maternal o de planificacién familiar,
anote esta actividad utilizando- el mismo nlmero de inscrip-

cién que ella tenfa,

En los casos en que la mujer viene a consultar por primera
‘vez al programa de planificacién familiar, anote esta acti-

vidad sin ningGn nfimerc de inscripcién. Recuerde que en
este caso 1o se hace FI v por lo tanto la muier no ha ingre-

_sado al programa.

31,002, Examen por esterilidad:
Use este cbdigo para sefialar que se ha realizado un examen
clinico a una mujer que consulta por esterilidad, En aque-
llos casos en que la mujer habfa esfado inscrita en el pro-=
grama maternal o de planificacién familiar, anote esta acti-
vidad utilizando el misimo mfimero de inscripcién que ella

ten:(a.

Si la myjer consulta por primera vez v no tenfa nlmerc de
inscripcién, anote esta actividad sin ningfn nfimero de ins-

" cripcién. Recuerde que en este caso no se hace FI,

31.003. Tratamiento ginecolégicp{;l 
Use este c6digo cuando realice un tratamiento ginecolégico
(vaginitis u otros).j Esta actividad se puede realizar
independientemente de cualquier otra actividad del programa
de planificacién familiar o maternal, En estos cascs se re-
gistra esta finica actividad en la fecha correspondiente.
En aquellos casos en que se realiza un tratamiento gineco-
18gico, y en la misma consulta se realiza otra actividad
(ejemplo: control de DIU), se deben registrar las dos acti-

vidades por separado, originindose un doble registro en el IDA.



31,004, Treslado -

31.005.

31,009,

arh wm T

Utilice este c6digo cuando a ura mujer inscrita en el

programa maternal ¢ de planificacién Familiar se le tras-

lada a otra unidad de atencifn,

Cada vez que se realice un traslado anote en "observacio-

nes" a qué unidad 'de atencién. se trasladd. El uso de este
cbdigo implica el cierre del caso en la unidad de atencién
de donde sale, ‘Ee recomendable que cada vez que se cierre
un caso por traslado, se anote ‘en la FI correspondiente la
fecha del traslado y‘la‘unidad de atencién a donde se tras-~

lads.

Examen de secrecifn vaginal:

Use este cédigo cuando el agente toma una muestra de secre-
cibn vaginal para realizar un examen de laboratorio, No

lo use para sefialar qﬁe se ha pedide un examen de secre-
cifn vaginal. En aquellos césos en los que simultineamen—
te se realiza otra actividad (ejemplo: control de gest&ge-

nos, control de embarazo, etc,), anote ambas actividades

ot

separaéaménté‘énuel IDA. =

Otras:
Use este cd8digo para indicar que se ha realizado una acti-
vidad no incluida en los cédigos anteriores, En estos

casos escriba esta actividad en "observaciones®.



31.100.

41,001,

Consulta para prevencién v diagnéstico de clncer

31.107, 'Papanicoiau

31,102, Biopsia de cuello
31,103, 'Biopsia.delendometrio
31.104, " Colposcopfa

31,105, Cauterizacién

Utilice les cédigos 31.101 al 31,105 para identificar las

actividades realizadas con propésitos de prevencidén vy

diagndstico del cincer. Cuando una de estas actividades

(citologfa, cauterizacibn, etc,) va acompafiada de otra
en la misma consulta, se deben registrar separadamente

las dos actividades en el IDA.

31.109., Otras actividades:
Utilice este c6digo para consignar otras actividades
de gﬂeyencidn y diagndstico de clncer no especifica-
das en las categorfas anteriores. Ahote en "“observa-

ciones la actividad realizada.

Actividades educativas o de motivacidn

Charlal

Utilice este cldigo cuando un agente imparte una charla
educativa para el programa maternal o de planificacibén
familiar. No olvide que cada vez que se realice esta
actividad se debe anotar en la casilla respectiva de

IDA el nfimero de personas que participan en la charla,



41,002

41,003.

41.004.
41,005,
41,006,

Demostracidén: | o

Utilice este cédigo para ideﬁtificar.la acfifidad mediante
la cual un agente hace una demostracifn reiacionada con el
programa maternal o de planificacién familiar. No olvide
que en este caso se debe anotar en la casilla respectiva
de IDA el nﬁmero de personas gque participan.en esta acti-

vidad,

Pelfcula: |

Utilice este cédigo cuando como parfe dél prﬁgrama educati-
vo ée proyecta wna pelfcula, Nq:olvide que en este caso se
deﬁe anotar el nidmero de personas asistentes en la casilla

respectiva de IDA,

Programa de radio
Programa de televisidn

Prensa

Utilice estos cfdigos para registrar las actividades educativas divul-

gadas pof medioc de la pradio, televisifén o prensa, consignands en

cado caso el cddigo correspondiente,

41.007.

41,009,

mtrevista individual:
Utilice este cédigo cada vez que se realice una actividad
educativa del programa maternal o de planificacifn familiar

en forma individual.

Otras:
Utilice este cédigo para consignar'otras actividades edu-
cativas de los programas no incluidas en las categorfas

anteriores.

Cada vez que utilice este cfdigo anote la actividad corres-

pondiente en "obhservaciones”,



51.

Visita domiciliaria

Notas:

Cada vez que realice una visita demiciliaria debe siempre

consignar el nfimero de inscripcién de la majer visitada

'y la fecha en que se realiza la visita.

51.001.

51.002.

51.003.

51.004,

Ausente:
Utilice este c6digo cada vez que se realice una visita

domiciliaria y no se encuentra a la mujer en el domicilio,.

Citada al consultorio:
Use este cbdigo cada vez que la mujer eg visitada en su

domicilio y se cita al consultorio.

Caso cerrado por embarazo:

Utilice este cédigo cuando en la visita domiciliaria se
encuentra que la mujer estaba embarazada. En este caso,
anote la fecha posible del inicio del embarazo en "obser-

vaciones",

Esta categorf{a incluyve los embarazos que se havan producido
en caso de fracaso del método que habfa sido indicado por
el programa v los embarzzos que se producen sin uso de

métodos anticonceptivos.

Caso cerrado POr razones personales:

Utilice este c6digo cuando en la visita domiciliaria se
encuentre que la mujer habiz dejado el método indicado en
el programa por cualquier razén personal} En este caso
anote en Yobservaciones" la fecha en que suspendié el uso

dellmétodo.



51.005,

51,006.

21.009,

51.010,

51,011,

Caso cerrado por razones médicasg
Utilice este cbdigo cuando em la visita domiciliaria se
encuentra que la mujer habfa suspendido el uso del método

indicadd en el programa porque presenté alguna complica-

cifn atribuible al método. . En este caso, anote en "obser-

" vaciones" el tipo de. complicacién a que se refiere la

usvaria y la fecha en que dejS de usar el método,

Caso cerradg.por expulsiéni o

Utilice este cdd&go cuando en la visita domiciliaria se
encuentra que la mujer manifiesta qﬁe expulso el DIU,
En este caso, anote en "observaciones" la fecha de la
expulsién del DIU, Si la mujer no recuerda la fecha

exacta de la expulsidn anote la fecha "estimada®,

Caso cerrado por otras razoness -

Utilice este cédigo cuando en la visita domiciliaria se
encuentra que la mujer suspendid el usc del método indica-
do por el‘prdgrama por otras razones no incluidas en los
cédigos anteriores. En este caso,‘anoéﬁ en "observaciones"

la fecha. de la suspensibn ‘del.uso del ﬁ;étoc}o.~

Control normal de puerperio:
Utilice este cdigo cuando en la visita domiciliaria se
realice wn control del puerﬁerio ¥ se encuentra que la

miler esté normal,

Control del puerperio patolégice:

"Utilice este cBdigo cuando en la visita domiciliaria se

realice el control de un puerperic peatolégico.,



51.012. Controi dél recién nacido!

T Utilice esté cbdigo cuando en la visita domiciliaria se
hace el control de un reéién nacido, S8i esta actividad
gse realiza conjunt§meﬁte con otra ac;ividad (ejemplos
control de puerperio)anote ambas actividades separamamente

en el IDA,

51.013, Control del embarazo normal:
Utilice este cédigo cuando en la visita domiciliaria se

realiza un control de embarazo normal.

51.014. Control de embarazo patolégico:
Utilice este cfdigo cuando en lo visita domiciliaria se

_realiza vn control de embarazo patolégico.
51.015, Domicilic errado

51.016, Investigacién de problema médico social

51.017, Investigacién de problema previsional

51.018. Investigacién de problema vivienda

51,019, Investigacién de problema trabajo

51.020., Investigacidn de ﬁrbblema conyugal

51,021, Investigacién de problema jurfdico y moral

51.022. Investigacién de problema econémico

51.023. Investigacién de problemas de dos o més tipos

51.024, Control Ley 17031

Los cbdigos 51.016. al 51,024, son utilizados por log asistentes
sociales para consignar cada actividad especifica, tant§ para el
Programa maternal e infantil como para el de planificacién

familiar.
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Otras no especificadas: -
Utilice este cddigo para apéfar otras actividades no incluidas
en los cldigos utilizados en las-visitas domiciliarias..inote

en "observaciones" cull fue la actividad realizada.

Actividades de Servicio Social

61. Entrevista individual para investigacién de problemas

Nota: Cada vez que realice una entrevista individuval para investi-

gacifn de problemas, anote el mimero de inscripcién de la

miier entrevistada.

61.101,
61,201,
1614301,
61,401,
61.501.
61,601,
61,701,
61.801;

Utilice

ProBlema médico
_Problema previsional
Problema vivienda

Problema trabajo

Proﬁlema conyugal

Problema jurfidico y moral
Problema econdinico

Problemas de dos o més tipos

el cfdigo correspondiehte (del 61,101 ai 61.801) a la acti-

vidad realizada por medio de la entrevista individual para investigar

el problema especificado en cada uno de los cédigos.

61.901,

Otros, to especifﬁcadoéz‘

Utilice este c8digo para consignar una actividad realizada
por medio de‘ia entrevista indivi&ual paré in%gStigar un
probléma no especificado en las categorfas anteriores,

Anote en "observaciones’ la actividad realizada.
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81,
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Trémites en instituciones fuera de SERMENA

71.101, Hospitales y centros especializados |

71.201. Tribunales de Just1c1a (menores u otres)

71.301. Inspeccién del Trabajo

71.401, Lugar de trabago del 1mponente

71.501. Asoc1ac1ones de Ahorre y Préstamo

71.601, Establecimientos Educacionales

71.701. Reglstro ClVll e Ident1£1cac1ones

71.801. Serv1c1os del Seguro Social ¥y CaJas de Previsién

Utilice el cédigo correspondiente al lugar donde se realizd vn trémi-
te fuera de SERMENA para resolver el problema de una mujer del pro-
grana. No olvide que cada vez qﬁe realice un trémite en alguna
institucidn, debe anotar el nlimero de inscfipéidn que tiene la

mijer en el programna maternal e infantil o de planificacién

familiar. |

71.901. Otros servicios: ] .

Utilice este cédigo para consignar a otros servicios, no
incluidos en las categorfas anteriores, Anote en "observacio-

nes" la actividad realizada,

Qtras act1V1dades'

81.101. Preparacifn de informes sociales
81.201, Reuniones del equipo del Servicio Social |

81.301. Reuniones con equipos multidisciplinarios
81.401. Actividades de organizacién y desarrollo de la comunidad
Utilice el cédigo correspondiente a la actividad especffica para

los cbdigos 81.101 al 81.401.

81.901, Otras actividades no especificadas
Utilice este c6digo para anotar otras actividades de Servicio

Social no incluidas en las categorfas anteriores, Ancte en

tohaservaciones® 1z actividad realizada.



V. PROCEDIMIENTOS RECOMENDADOS PARA LA INVESTIGACION Y REGISTRQ
DE DATOS DEL IDA

A. Instrucciones generaleg: .

El IDA esti disefiado para registrar las actividades de caricter individual
que se realizan a las mujeres que ingresaron al programa y las actividades indi-

viduales o de grupo que se realizan con fines educativos o de motivacién.

La actividad de carécter individual es una accién especifica que el agente

(médico, matrona, enfermera, etc.) realiza a una mujer que participa en algunc

de los programas.

La actividad cpblectiva o de grupo: es la accidén de carécter educativo o de

motivacién que el agente realiza con un grupo de mujeres. Por extensién, se con-
sideran tambifn comp actividad de grupo, a aquéllas de carfcter educativo o de

motivacién que las pnidades de atencién realizan a través de la prensa, radio,

televisidn y otros medios colectivos de comunicacién,
|

El agente (médico, matrona, enfermera, etc,) es la persona responsable de
registrar en el formulario respectivo las actividades realizadas durante la jorna-

da de trabajo.

El registfo de una actividad en el IDA debe coincidir con el registro hecho

en la ficha clfinica|de la mujer.

1
1

El formulario |de registro de las actividades diarias (IDA) ha sido diselado

de tal modo que perﬁite registrar cinco actividades (codificadas) en una misma

fecha, 5
|

Se recomienda, antes de iniciar la jornada llenar por lo menos uno o dos
I
I
formularios IDAs coq los datos administrativos que aparecen en la parte superior
del formulario en r%lacidn con el nombre y categorfa del agente, tipo de programa,

nfimero del agente, Aﬁmero de la unidad de atencidn y fecha de la actividad,

|
|
|
|



]

Inmediatamente después que se termine de realizar una actividad. especifica,

sea de caréicter individual o de grupo, debe anotarse los datos que identifican a

la majer atendida (Nfmero de Inscripcidn), el c6digo de la actividad y el nGmero

de personas con quienes se realizd la actividad. Es muy importante cumplir con

esta instruccién para evitar posibles errores de transcripcién al copiar poste-

riormente desde la Ficha clfnica la actividad realizada,

En los casos que en una misma consulta se realice mis de una actividad,

deberén anotarse separadamente cada una de ellas.

Cada vez que va aanotar la actividad realizada, verifique que el ntémeroc de

inscripciln sea exactamente el que corresponde a la mujer atendida y que consta

en la ficha clfnica y en el carnet de inscripcién.

Cada vez que va a anotar el cbdigo de alguna actividad consulte el listado

de c6digos para evitar errores, conffe lo menos posible en su memoria.

B.

2.

Instrucciones especificas

. Nombre del agente:

‘Escriba conletra clara, en lo posible de imprenta, el nombrE'del'agente

que realiza la actividad,

Categorfa del agente:

Marque con una X la casilla que corresponde a la categoria del agente.

Programe:
Escriba los nfimeros que identificen al programa.

Ejemplo: Programa de Planificacién Familiar /1/1/

Nfimero del agente:

Anote el nfimero de cddigo que lo identifica como agente,



Unidad de atencidn:

Escriba el cédigo que identifica la unidad de atencién en la cual usted

realizé 1la actividad.

Fecha de atencidn:

Igual que para FI en "fecha de ingreso" (p4gina 5).

Nfmero de inscripcién: °

Igual que para FI (p4gina 6). -

Actividad:

MAote el c¢bdige correspondiente a la actividad que usted realizé.
Ejemplo: Control normal de gestigeno oral con entrega de pfldoras

‘ .
[1/2/1/0/3/

Nfimero de personas:
Anote 1 si la actividad es individual. 8i 1la actividad es colectiva anote

el nfimero de personas que asistieron,

" Ejemplo: Una charla a la que asisten 8 mujeres

/N° de personas /
/o [ 8 /




VI. VERIFICACION DE LOS DATOS REGISTRADOS EN FI E IDA

La integridad, calidad y coherencia de los datos recolectados en las FIs e IDAs

deberén ser verificados en tres etapas comnsecutivas,.

1.

2.

3.

En la unidad de atencién

1.1. For el agente responsable de llenar los formularios

1,2, For un funcionario (o auxiliar de estadfstica), adiestrado

En la oficina de estadistica

En la unidad de computacién

En la unidad de atencidn

1.7. Funciones de log agentes gque llenan los foraularios:

a)

Verificar antes de dar por terminade un formulario FI que se han
formulado todas lag preguntas y que han sido registradas todas las

respuestas de manera correcta.
Verificar que las respuestas anotadas en cada tema sean coherentes.

Verificar que la fecha de la FI coincide con la fecha de la IDA

de ingreso.

Verificar que la actividad registrada en la IDA de ingreso coincide
con la causa por la cual inéresa la mujer al programa. Para el
programa materral, los cbédigos de embarazc y puerperio; y para el
programa de planificacidén familiar, los cbdigos que corresponden al

método que inicia en el programa {(tema 14)

Ejemplo: en FI

14. Método que inicia DIU / /2 Condén ZTZS
en el programa Gestdgeno oral / /3 TDiafragma / /6
Gestfgeno inyectable £/4 Otro / /7
En IDA:
Actividad: Gastfgeno inyectable

Indicacién por primera vezg1;242{oﬁ1/
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e)

Entregar diariamente al funcionarie responsable de verificacién

y supervisién, las Fis e 1DAs llenadas en.una jornada de trabajo.

Funciones del personal encargado de verificacién y supervisién:

a)
b)

Recibir diariamente las FIs e IDAs de cada-gno. de los agentes,

Ordener las FIs por orden alfab&tico con el propdsito de verificar
si en el archivo de FI no existe otra FI de "Ingreso" para la
misma mujer, a la cual se le haya asignado con anterioridad otro

nfimero de inscripcién,

Al hacer este control, recuerde que en las FIs de "Reingreso"

debe existir una FI de "“Ingreso" anterior,

En cada FI, verificar que el registro de los datos numéricos sea’
correctos  Ejemplo: Ndmero del programa; nfmero de la unidad de
atencién, condicién de ingreso, fecha de ingreso y némero de ins—

cripcidn,

Verificar que todos los temas de la FI tengan consignade uca res—
puesta y que no existan dos categorfas marcadas con una X en un
mismo tema.

Corregir errores u omisiones con la ayuda de la Ficha Clfnica,

Verificar incoherencia de los datog registrados en FI.
Eiemplos de incoherencias:

~ Edad: wmayor de 55 aflos

- Edad: 18 anios y nfimero de nacidos vivos = &

- Edad: 15 afios ¥y nivel de instruccién universitaria



g) Verificar que en el tema 10 ¥glnfimerc total de embarazos'sea
igual a la suma de nacidos vivos mis abortos, si la mujer no
ha tenido partos gemelares ni nacidos muertos. A la inversa,
el nfimero total de embarazos debe ser inferior a la suma de
nacidos vivos y abortos, si la mujer ha tenido partos gemelares

' y/o nacidos muertos. '

h)} Verificar que en-aquellos. casos en que la .rrmjer'relsponde ‘en el

tema 10 ("embarazos tenidos") que no tuvo embarazos /0/0/, etc.,

en el tema 11 y 12 'debe siempre consignarse el cédigo /0/ "no

- tuvo embarazo®,

i) FPn el tema 11, verificar que la categérfa asignada a la "forma
de términc del dltimo embarazo" sea coherente con alguna de lasg
formas de término de los "embarazos tenidos™ anctados en el
tema 10. .

_Ejemplo de incoherencia:
’I‘eﬁmg 10: Embarazos tenidos
Total embarazos oy
| Abortos @_@7
s
Nacidos vivos /0/0/

Vivos en la fecha /0/0/

Tema 11: Forma de terminacidn del dltimo embarazo

No tuvo embarazo / /0 Nacido muerto / /2
Nacidos vivos &/ Aborto _ / /3

j) Para los IDAs, verificar si el registrc del nfimerc del programa,

tipo de agente, unidad de atencibn y fecha de atencién son correctos,
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Verificar que cada vez que un agente haya usade un cédigo que corres-
ponde a una actividad consignada en la categorfa '"Otros ,...."™ aparezca

en "“observaciones® el tipo de actividad realizada. 8Si esta actividad

 corresponde a wna categorfa especificada er los cbdigos: corrija.

Si la actividad no aparece en "observaciones" suprimala (térjela).

Verificar si los cédigos de actividad anotados gon vilidos o si

existen éstos para cada programa'espeéifico.

Se sugiere gue en forma permanente del total de los IDAs recibidos en
un dfa se seleccione un 5 por ciente con el propésito de verificar si
los cb6digos de actividades corresponden a las actividades anotadas

en las fichas clfnicas,

Nota: Terminado el proceso de verificacién de los datos de FI e IDAs,
se recomienda que antes de remitir los formularics a la oficina
de estadfstica, se confeccione un listado con los ndmeros de

las FI y se consigne el ndmero total de IDAs.

En la oficina de estadfstica

a)
b)

Verificar que el mfimero de FIs e IDAs recibido, coincide con el listado,

Realizar, por muestreo, una nueva verificacibén de la integridad, cali-

dad e incoherencia de los datos registrados en las FIs e IDAs seleccio-

nadas.,

¢) Remitir las Fis e IDAs a perfoverificacién,

d) Hacer la crftica y el anilisis de las tabulaciones de FIs e IDAs, mensual,

semestral y anualmente,

En la unidad de computacién

a)
b)

Hacer la limpieza y verificacién de los datos de las FIs e IDés.
Remitir a la unidad de atencidén los diferentes tipos de errores para

que se efectlien las correcciones pertinentes,



~

c) Hacer las tabulaciones mensuales, semestrales y anuales,

Nota: : E1 sistema de estadfsticas de servicio de registro continuo en

programas que -atienden por perfodos largos a una poblacibn, re-
. quiere que en la unidad de atencién exista un archivo de Fls y
de fichas clinicas ordenadas alfabéticamente, de tal modo que

ne se produzcan duplicaciones, ni extravios de estos documentos.,

También es recomendable disponer de un fichero-calendario para las

citaciones programadas para un perfodo mayor de un afio,
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