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PRESENTACION

Este instructivo tiene por objeto uniformar la presentacidon de los trabajos
mecanograficos que se realizan en la subsede de la CEPAL en México. Consta
de tres partes y cinco anexos. La primera parte se relaciona con borradores
de estudios, la correspondencia y los té€lex. En la segunda se instruye

sobre la manera de mecanografiar los documentos ¢ informes de las reuniones.
La Gltima se refiere 21 formato de los cuadros estadisticos. Finalmente,

en los anexos se incluyen algunas normas ortogrﬁflcas en inglés y en
castellano,el uso correcto de frases écnmn\.s, las abreviaturas de unidades

y las siglas que se utilizan con mayoer frecuencia, asi como un esquema de
los organismos del ComitZ de Cooperacién Econdmica del Istmo Centroamericano,

para los cuales la subsede de la CEPAL actiia como secretaria.

% La presentacidn se paginarad con el nimero romanito que siga a la Gltima
pagina del Indice,
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Primera narte

BORRADORES, TEXTOS EN LLPIO Y CORRESPONDFNCIPII

1. BORRADORES Y TEXTOS EN LIIPTOZ

¢ Esgécios: Generalmente a doble espacio
Margen, £ 15 espacios en ambas orillas .
qulnaclon' A5 renglones del borde superior, centrada entre dos guiones;
con un espacio. 1ntermedlo. ;
Texto: A5 rpnplones después de la paginacidn
Sangria: De 6 eswac1os

-Fin de texto: 10 renOlones del borde 1nfer10r (bogas cortas de Dreferencla)

Co s Sectn lo 1uc~auu el autor

11. cartasy

Toda correspondencia deberi ser autorizada por el Jefe de la Seccida,
corresoondlente antes de mandarse 2] Registro Central. =
Referencia: Todas las cartas deber@n llevar el nimero de rnferenc1a. Para
ello deberd consultarse la "Lista de Clasificacion’, y en caso de duda,
preguntar al Registro Central (ext. 166). En ocasiones algunas cartas que
tratan mas de un tema requieren dos referencias. :
Ilargen: Izquierdo a 20 espacios, derecho a 15.
Fecha: 2 renglones abajo de la referencia,a 42 espacios del margen derecho.
Tomar como referencia la L” de la palabra "Latina'’ del membrete. En
inglés el dia va seguido del mes, escrito con maylscula inicial (ejemplo:
2 Janvary 1°80).
% . Vocativo: A 6 renglones de la fecha (a 4 si la carta es larga y a 10
si es corta). Las cartas a ministros, embajadores, o secretarios generales
o ejecutivos deberan dirigirse.de la siguiente manera: Seifior Ministro,

Sefior Embajador, Seifior Secretario General, o Ejecutivo.

1/ Toda correspondencia deberd mecanonraflarse de acuerdo con los modelos y
las instrucciones que se presentan en las pAginas siguientesy ademis,
véanse los modelos a distintos destinatarios contenidos en el lManual de
Correspondencia de las Naciomes Unidas.

2/ Se aplican a los borradores, con algunas excepc1ones, las mismas instruc~-
ciones generales que para los esténciles. (Véase el capitulo II de 1la
segunda parte, pag. 23.)

3/ Véanse los modelos 1y 2. /Texto



Texto: A 2 renglones del vocativo; a rengldn y medio cuando sea corto.
Sangria: De 6 espacios

Despedida: A la sangria (excepto en inglés) en que se-coloca a la misma altura
de la fecha. En el caso de cartas a ministros o embajadores deber@ usarse

una despedida protocolaria (por ejemplo: Aprovecho la oportunidad,

sefior ilinistro, para reiterarle las seguridades de mi consideracidn
distinguida).

Firma: A 6 renglones de la despedida, poniendo la primera letra del nombre
paralela a la fecha, en ambos idiomas.

Direccidn: Siempre abajo, a la izquierda, terminando como miximo, a 5 ren-
glones (2 cm) del borde inferior de la hoja. Si el titulo del destimatario

0 el nombre de la institucidn a que nertenece abarcaran mids de una linea, la
segunda se sangrara dos espacios. Cuando la carta ocupe mads de una hoja, la
direccidn se escribird@ al final de la primera. .

Copias: Se requiere un minimo de 3 copias (dos para el Registro Central y una
para la persona que redacta), mds las que sean necesarias para enviar como
informacidn. Cuando se envie copia como informacidn a una o diversas personas
deberd indicarse el nombre de cada una en la parﬁe inferior izquierda, abajo
de la direccidn, excluyendo el original, (ejemplo: '

>

Cif. 8%, Enrique Iglesias, CEPAL ~ Santiago
Sr. G..Rosenthal,)

ademfis, individualmente se marcaran con lapiz rojo. FEn el caso de cartas con-
fidenciales no se enviaran copias al archivo.

Iniciales: En todas las copias se mecanografiari en la parte superior derecha
las iniciales del funcionario que la redacta (en mayiisculas), seguidas'de una
barra diagonal y de las iniciales de la mecandgrafa (en min@isculas). Cuando la
secretaria redacte la carta sdlo se pondran sus iniciales en mindsculas
precedidas de diagonal.

Anexos: Cuando la carta lleve algin anexo, se marcaran 5 puntos a la izquierda,
entre la orilla del papel y el margen, a la misma altura en que se mencione.
Cuando el anexo, por su volumen, no pueda incluirse en el sobre, se hara ademas
una etiqueta con el nombre y direccidn del destinatario. '

Distribucifn de documentos: Las cartas para distribucidn de documentos deberan

enviarse a la Unidad de Registro y Distribucidn de pocurmentos, de donde las
remitir@n al Registro Central, con sus anexos respectivos. Cuando uno o mis
documentos vayan. a ser distribuidos a mis de cinco personas, deberd prepa-

rarse una lista de los destinatarios para uso de la Unidad de Documentos.
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MODELO 1

GR/mlh
{s6lc en ias coplas)

UNITED NATIONS

ECONDMIC COMMISSION FOR LATIN AMERICA

NATIONS UNIES

. .
CUOMMISEION ECOMOMIQUE POUR L'AMERIQUE LATINE

NACIONES UNIDAS

COMISION ECONOMICA PARA AMERICA LATINA

SUBRSEDE
ARPARTADLD POSTAL: 6 -718
PRESIDENTE MASARYK 29 CABLE: CEPAL MEXICQ
MEXIC 8, 0. F., MEXICO . TELEX: 017-71-085
REFERENCIA: CEPAL/46~1IC i 1 : UNATIONS-MEX.
; des ranglonss

'8 de diciembre de 1980
uﬁ rengl ones

Estimado sefior Stewart:
Dea ranglenes

Me es grato acusar recibo de su atenta carta del 18 de octubre
en relacifn con la nota que hemos preparade para el Comité de.
Cooperacidn Econdmica del. Istmo Cenrroameflcann.
Des renglenes : : ‘

Como  es. de su conoc1m1en‘e, d ha reunidn se aplazd un mes
~~ghora se celebrard del 28 al 20 de mayo-~ y hemos aprovechado
esta ocasidn para 1nuorporar a nuestra nota revisada algunos de los

Ve e .conceptos de.su carta. ‘- Para su mayor infermacidn, me permito enviarle

un o1emp13r del documento: Propuesta de programa de corto plazo de
cooper dClOn técnica intermacicnal pars la ipiegracidn centroamericana
(E/CEPAL/CCE/ 368/ Rev. 3)

Al agradecer sus comentarios aprovechd la ocasidn para saludarle
cordialmente. X

&—— 20 espacics X 15 espacios ————>

Gert Rosenthal
Director

Sr. R. A. Stewart

Oficina Norteamericana y Caribe

Organizacidn de Aviacidn Civil
Internacional (QACI)

Av.Thiegs No. 251 - 50. piso

Méxicc 5, D.F., México

Das ronglenes

c.c. Sr. Rodolfo Trejos - SIECA

{Untcamente en 325 coplas)
/ITI., WMEMORANDOS



I1I. MEMORANDO‘Q/

Copias: Se requiere un minimo de tres copias.
Fecha: Sobre la raya correspondiente; en inglés el dia va seguido del mes

(ejemplo: 21 December 1979).

5/

TO: TFROM: THROUGH— SUBJECT: Todos a 21 espacios de la orilla izquierda;

el asunto (''subject') subrayado.
Margen: Izquierdo, a 15 espaclos, derecho a 15.
Sangria: De 6 espacios

Numeracidn de parrafos: Cuando se requiera colocarla, en la sangria.

Texto: El texto deberZ escribirse a renglén cerrado, empezando a 3 renglones
del asunto. Cuando sea muy corto se escribird a rengldn y medio.

Copias: Cuando se requiera enviar copia informativa de un memorando se
indicarad en las copias, en la parte inferior izquierda, solamente el

nombre si se tratara de un funcionario de la propia oficina, y el nombre y
la institucidn cuando se envie a personas ajenas a ella. Asimismo, se

marcaran individualmente con lapiz rojo. (Ejemplo: c.c. Sr. R. Trejos = SIECA
Sr. Gert Rosenthal)

IV. CABLES Y TELEKéj

Copias: Original y 7 copias, con papel carbén nuevo;Z/; s6lo dos copias

cuando se trate de cables personales. No se envian copias de cables confi-
denciales al Registro. .

Fecha: Dia, nes y afio, separados con diagonal; el mes con nimeros romanos.
ilargen: Ambos a 15 espacios.

Tipo de cable: Podrd ser télex o cable. Para los télex se deberan cruzar las

casillas respectivas ("télex" y "abierto", ‘confidencial® o "personal’ con
X', Para los cables se debexrSn cruzar las casillas respectivas (‘‘telegrama’,
y "abierto", “confidencial” o "personal” con 'X"),(v8ase el modelo 3, pag. 8.
En el caso de cables personales se indicarda con mayilisculas cerradas el nombre
de Xa persona a quien se cargaria su costo (CUENTA PERSONAL:......), en el
espacio comprendido entre las casillias despu€s de 'S8lo para uso del Registro™.

(Véase el modelo &4 en la pég. S.)

4/ Véase el modelo 2 en la pagina 5.

5/ Cuando sea necesario.

6/ Véase el modelc 3 en la pig.8,

7/ En ocasiones, mor necesidades administr

~  nales, a quien corresponda, en la parte
misthia menera que en las cartas y los mémorandos.
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,§ NATIONS UNIES

UNITED NATIONS

INTEROFFICE MEMORANDUM MEMORANDUM INTERIEUR
s © Todo el personal de la CEPAL pare. 8 de julio de 1980
' : rererence: CEFAL/18-3B
THROUGH :
s/C DE:
FROM: " 8r. Stanley Finmming,
Jefe de Administracibn
SUBJECT : .
OBJET: Manejo de correspeondencia oficial

3 renglanes

1, Me permito reiterar a todo el personal que, de acuerdo con el
Menuai de Correspondencia, cualquier commicacibn oficial recibida directa-
mente por un funclounario, asi como todos los originales de cables v demds
correspondencia marcada "ACTION" deten ser devueltos sl Registro una vez
que la accidn pertimente se ha compietado, La finalidad de este procedimiento
es mantener los archivos oficizles completos., El incumplimiento de estas
dispcsiciones por parte de un funcionario anula le2 efectividad del registro

central y dificulta el tzaba*o de otros Eunkxonarios que deben tratar sobre
el mismo tema. » :

e reng!aﬂes

2, Asimismo, 1es recuerdo una vez mis a les secretarias la necesgidad
de indicar, en tode la correspondencia que se despache, el nfmero de archivo,

En caso de no contar con la informacidn, se deberi consultar al registro de
antemano,
: 2 renglones

3. 8e solicita encarecidamente la cooperacidn de todo el personal en
estos asuntos,

€«—— i) 93pacies b : : i5 ecpacios ~———»

c.c. Srta, Raquel Noguera

{Unicamente sn las copias)

j/DirecciSn{
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Dixeccibn: A 6 venglones de la linea iuferior de las Gltimas casillas,

con maylGsculas cerradas; a dos remglones el pals entre paréntesis y con
mindeculas. (VBanse las direcciones ciblegréfigas mis usuzles en La

pagina 11.)

Numcrzacidn: Todos los cables deberfn llevar numeracidém y &sta deberd
subrayarse. El nimero se preguntari al registro central (ext. 166), Los
télex BOOK OF TWO o THREE, deberdn incluir en su texto los ndmeros del
segundo y del tercer destinatarios. Los cables perscnales no llevan n@mero.
Si ze cancelara un cable, (cuando ez trxate de funciorarios de la organizacién
dnicamente) deberd avisarse de inmediaio al registro central,

Refrerencia: Se colocard en la casilla correspondiente a "Archivo No."

Para ello deberd consultarse la "Lista de Clasificacién', y en casc de dudsa,
preguntar al registro central (ext. 166). (VZase el modelo 3 en la pégirva 8.)
lgggg: Con mayGsculas cerradas, a espacio .doble y 4 renglones abajo de

la direccidn, empezando al margen con el nimero subrayado, siguiendo el
apellido de la persona, o el apellido y la seccidn a quien va dirigido el
cable, y el texto dos renglones despuds. Se dejarén dos espaclos entre
cada palabra, y la puntuacidn se indicard con signos y no con letra (coma,
punto, etc.).

Firma: A 4 renglonmes del texto, el apeliido en maydsculas cerradas G(nica-
mente en télex a la sede de Santiago y con la sigla después de guifm en

los otros casos,

Autorizacidn: En mindsculas y scbre la Gltima linea (nombre, (coma) y
cargo). FPodrd ser autcrizado por cualquiera de los ciguientes funcionarios:
Director, Director Adjunto, Asistente de la Diraccibn, Jefe de Administracidna,
y en caso de ausencia del Gitimo, el Jefe de Finanzas y Servicios Generzles.
Book of Two: Cuando el télex con la misma redaccidén va dirigido a dos o

mis destinatarios, deberd@ anotarse em el centro de la péagina: '"BOOK OF

TWO o BOOK OF THREE", y se indicari la direccién como en el Modelo 3 de

la pigina 8. Cuando se trate de mfs de 3 direcciones deherid ponerse

"BOOK OF FOUR, FIVE o NINE (Modelo 4), segin el niimero de cables o télex
iguales, y se har& una lista por separado, en la que conste: la direccidn

ceblegréfica, la ciudad y el pals, asf{ como el nfimero de cable que le

corresponde, (Viase el modelo 5 en la pigina 10.)




Simbolos v cifras: Toda unidad deberid escribirse con letra (DOLAR, PESO,
COLON, PORCENTAJE y AND), y no con simbolos (US$, §, $C, %, &). Las cifras

deberan escribirse siempre con nimero y separarse los millares y los millones

con coma y los decimales con punto  (8,345,125.50).

Correcciones: Para evitar errores en las transmisiones, toda correccidn

deberd hacerse con claridad, evitando encimar. Se preferira cubrir el error
con la cinta adhesiva especial y escribir de nuevo la palabra o el

numero correcto.
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-8 -
MODELO 3

NACIONES UNIDAS

COMISION ECONOMICA PARA AMERITCA LATINA
D TELEGRAMA 4 BUB EGEDE
BTE. 29, ¢ D.F, .
E . £. MASARYK 29, MEXICE &, D, F dideiilee
TELEX
CABLEGRAFICA! CEPAL MEXICO
PARA USO DEL REDACTOR ) ‘ TELEX: O17-71-085 UNATIONS MEX.
FECHA: REDACTADO POR! NG, DE CUENTA: ARCHIVO No.
3 NOMBRE ’
15/Vi1/80 seccion v exrencion: EXTENSION TELEFONI¢A CEPAL/16-4B
CLASIFICACION: O rersonaL ¥l amierto ; [l conrFiDENGIAL:
SOLO PARA USO DEL REGISTRQ
CUENTA PERSONAL DE:
NUMERO: | CATEGORIA: RALABRAS: | FECHA: HORA: ViA: ORERADOR:
|
URGENT
BOOR OF THREE
UNATIONS UNATIONS ECLA/TRINIDAD

NEW YORK (USA) SANTIAGO (Chile) PORT OF SPAIN i AH
; (Trinidad and Tobago)

ECMEX 351/ POUCH UNIT INFO 60 GROENTEMAN INFO 54 CLARKE ON 18 JANUARY
UNDER AWB PL 210-111474744 ECLA MEXICO POUCH 17 FOR SANTIAGO CHILE
WAS REPORTEDLY MISROUTED TO NEWYORK. GRATEFUL YOU CHECK AND REDESPATCH

POUCH 17 DIRECTLY TQ SANTIAGO - ADVISING US ACCORDINGLY.

APELLIDO - CEPAL

Nota: Todo el texto excepto el nombre del pals van con mayisculas.
1/ En el caso de UNATIONS NEW YORK (USA) siempre el nimero del cable debe
estar precedido por la sigla ECMEX (ejemplo: ECMEX 35).

AUTORIZADO FPOR:
VISTO BUEND FIRMA

NOMBRE, CARGO

NOMERE Y TITULD A MAQUINA
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NACIONES UNIDAS

COMISION ECONOMICA PARA AMERICA LATINA

L vecesnama ‘ suR SEDE
PTE. MASARYK 29, MEXICT 5, D, F.
5| DIRECCIGN
TELEX :
CABLEGRAFICAI CEPAL MEXICO
PARA USD DEL REDACTOR ‘ TELEX: D17-71-065 UNATIONS MEX.
FECHA: | REDACTADG POR: NOMBRE Mo. DE CUENTA: - ARCHIVO No.
6/¥1/80 ,
seccion v exvencion: EXTENSION TELEFONI | CEPAL/
CLASIFICACION: 3 rersonat % amerTo [ conrfpenciav:
SOLO PARA USO DEL REGISTRO
NUMERG: | CATEGORIA:

PALABRAS: | FECHA: i HORA: ViA:

1 |

ORERADOR:

BOOK OF FOUR

EN NOMBRE DEL SR. ENRIQUE IGLESTAS SECRETARIO EJECUTIVO DE 14 CEPAL 'ﬁEr ES
GRATO TINVITARLE PARTICIPAR KN SEMINARIO SOBRE RELACIONES ECONOMICAﬁ ENTRE
AMERICA LATINA Y PAISES CAME QUE CELEBRARA EN LA SUBSEDE DE CEPAL N
MEXICO 16-20 JUNIO DE 1980. PARTICIPACION SERA A TITULO PERSONAL 'COMO
EXPERTO Y AL RECIBIR UNA RESPUESTA FAVORABLE PROPORCIONAREMOS _BOLETO$ DE
AVION TDA Y VUELTA POR MEDIO DEL REPRESENTANTE RESIDENTE DEL PNUD.
VIATICOS SE PAGARAN EN MONEDA LOCAL AL LLEGAR AQUI PARA EL

PERIOBO 15-21 JUNIO INCLUSIVE. RUEGC CONFIRMAR POR CABLE ACEPTACION E

INDICARME SI NECESITA RESERVACION HOTEL

ROSENTHAL - CEPAL

AUTORIZADO PODR:

/ST BUEND

FIRMA

Nombre - Cargo

NOMBRE Y TITULD A MAQUINA

/MODELO 5
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MODELO 5

BOOK OF FOUR E

SR. CARLOS MUROZ 235

SUBDIRECTOR

CENTRO PROIOCION EXPORTACIONES COSTARRICENSE
SAN XOSE, COSTA RICA

2385 CENTRO

SR. CARLOS CORDERO 236
MINISTRO COMERCIO EXTERIOR

SAN SALVADOR, EL SALVADCR

20179 RELACIONES

SRA. FANNY DE ESTRADA 237
ASISTENTE, GUATEXPRO

GUATEMALA

4128 GUATEXGU

SR. ALEJANDRO MARTINEZ CUENCA 238
MINISTRO COMERCIO EXTERIOR

MANAGUA, NICARAGUA

1073 RELACIONES

/V. DIRECCIONES
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V. DIRECCIONES CABLEGRAFICAS ifAS USUALESE/

Organismo Direccidn cablegrifica Numeracidn
NACIONES UNIDAS UNATIONS New Yorke/
NEW YORK (7.Y.) EQEX, ...
CEPAL, Santiago UNATIONS Santiago
SANTIAGO (Chile)
CEPAL, Washington ECLA/VASHINGTON Miscelaneo
CEPAL, Puerto Espaia ECLA/Trinidad Miscelaneo
PORT OF SPAIN/Trinidad
and Tobago
SECRETARIA PERVANENTE DEL : INTEGRACION Miscelaneo
TRATADO GENERAL DE INTEGRACIONM GUATEMALA (Guatemala)
ECONOMICA CENTROAMERICANA (SIECA)
INSTITUTO LATINCAMERICANC DE INSTITUTO Misceléneég/
PLANIFICACIOIl ECONOMICA Y SANTIAGC (Chile)
SOCIAL (ILPES)
BANCO CENTROAMERICANO DE BANCALIE Misceldneo
INTEGRACION ECONOMICA (BRCIE) TEGUCIGALPA (Honduras)
PROGRAMA DE LAS NACIONES UNDEVPRO 11 Miscel&neo
UNIDAS PARA EL DESARROLLO GUATEMALA (Guatemala)——
(PNUD)

Nimero de la cuenta de la CEPAL: 834

Teléfono del Cable: 5-19-59-20 a 32

No. de Télex: 017-71-055

Direccidn cablegridfica: CEPAL/México

8/ Cuando se desconozca la direccidn cablegridfica de algin organismo, deberd
consultarse al Registro Central (ext. 166).

9/ S6lo cuando se trate de télex a la Secretaria; cuando se dirija a otros
organismos de las Naciones Unidas en Nueva York, por ejemplo, PNUD
(UNDEVPRO), el nimero de té@lex serid miscelaneo.

1/ Al ILPES, al CELADE, a la FAO v a cualquier otro organismo en Santiago

de Chile que no sea la CEPAL, le corresponderia un nimero de télex

miscelaneo.

1/ La misma direccidn cablegrifica para las diversas oficinas, cambiando
solamente el nombre del pais, segln corresponda, e incluyendo Nueva York.

/Segunda
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NACIONES UNIDAS

CONSEJO
ECONOMICO
Y SOCIAL

CEPAL
COMISION TCOMOMICA PAPA AMERICA LATIVA

COMITE DE COOPERACION RECOMOIIICA
DEL ISTMO CTATTOANERICANO

LIMITADO®
E/CEPAL/CCE/SC.5/134
21 de julie de 1230

ORIGINAL: ESPANCL

Subconité Centroamericano de
Electrificacidon y Recurses Hidraulicos

INFORJE DE LA OCTAVA REUNION DEL CRUPO PHGIONAL
SOZRE INTERCONEXION ELECTRICA (GPRIE)#*#*

(‘lanagua, Tiicaracrua, © a 11 de julio de 19°0)

Hota: Se utilizard la carftula con sello en todos los docunentos con sigla,
excepto los de trabajo de las diversas secciones.

% La Direccion informara el tivo de distribucion de los documentos
(zeneral, linitado, restringido, confidencial o séle para uso interno).
o Las caridtulas nunca llevan pase.

80-~7-124 (Los primeros dos dfgitos se refieren al afio,’el tercero, al mes, y 1z cifra
siguiente al nfimero de orden de reproduccifn),
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NACIONES UNIDAS i

CONSEJO /’
ECONOMICO
Y SOCIAL

ORICINAL: ESPATOL

CEPAL

Comisidn Tcondmica nara América Latina

TITULO CEITIRADO C€ON MAYUSCULAS

Subtitulo

80-6-124







COMISION ECONOMICA PARA AIERICA LATIVA RORPADOR PARA DISCUSION
CEPAL/M=X/ODE/. ..
2). de julio de 1980

TITULO CENTRADO COI HAYUSCULAS

Subtitulo

Los documentos elaborados por expertos o consultores contratados para un

- trabajo especifico, seneralmente llevan la sisuviente leyenda: ‘'Las
oriniones expresadas en este trabajo son de la exclusiva responsabilidad
del autor y pueden no ccincidir con las de la Comision Economica para
América Latina (o del organismo que financid su contratacidn).

80~7-125
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Sezunda Partelz/

(Dos renglones)
DOCUMEITOS

. : (Tres renglones)

TH. CAPITULOS Y OTRAS SUBDIVISIOWES: (FL TITULO FEL CAPITULG LELEDA ESTAR
CEITRADO, EU HMAYUSCULAS ST SUBRAYAR, CUAWNDO OCUPL MAS Df 1A
LINIZA. LAS SIGUIENTES DF3E? AN TAVBIEN CIMTTRARCE

MAUTENIZIIDO LA PRIMERA TIAS LARGA)léf

(Tres renglones)

DespuBs de titulo centrade con maylisculas cerradas, se daran tres espacios
para continuar con texto o con otro titulo centrado. (Véase el orden de
titulos y subtitulos en el punto 2 de la pAgina sisuiente.)

(Tres renglones)

1. Titulo de la scccianj centradc, en minlisculas subrayadas.
Si_ocupa nas de una linea, 1a sezunda, més corta,
deberd centrarse abajo cde la primera

(Dos renglonas) : ;
1. Cuando el texto se inicia con numeracidn de parrafos, ésta se escribird

al margen y se dejarén dos espacios despuds del punto. Tn .cascs en que
inmediatanente despuds del titulo se presente un inciso "a)" "i)“ o "1)7, se
iniciaxén a la sangria.

B El sepundo- parrafo se sangra seis espécios del margen. Cuando los
nérrafos vayan numerados se colocarid el nimero carzado al margen izquierdo

y se dejara el sangrade habitual, es decir, seis espacios del marsen.

(Tres renglones)

a) Inciso cargado a la izquierda. er miniisculas subrayadas y a renrlon
cerrado cuando ocupe mas de una linea 14/
(Dos renglones)
Despu&s de inciso con wir{isculas y par@ntesis, como este parrafo, el

texto deberid empezarse a los dos renglones y con sangria.
(Dos renglones)
i) !'umeral subrayado, en miniisculas, inicidndose siempre dos renglones

abajo del parrafo anterior, con sancria de seis espacios y rescresando al

margen cuando ocune mas de una linea. Se continlia el texto con punto y

seguido, como se observa en este parrafo.
Cuando dentro de un pdrrafo aparezcan enumeraciones, se utilizar@n

letras minlisculas o arZbigos y'medio paréntesis.

12/ Algunos documentos se dividen en partes (primera, segunda, etc.). Tste
titulo se colocarad dos renglomnes sobre el capitulo, centrado y subrayado.

13/ Todos los capitulos deber@n empezar sierpre en una p2gina nueva,

14 En documentos en ingl@s los incisos se marcarén con paréntesis corpleto.
Ejemplo: a), (1 1).
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1) Cuando se trate de enureraciones largas se escribiran a la sangria

regresando las lineas sisuientes al margen, finalizando cada una com punto y
coma (:), con coma (,) e “y" la penfiltima y punto (.) 1la Gltima.

2) In caso de enumeraciones cortas, éstas se escribiran (como este
ejemplo) a la sangria con letras min{isculas o ardbiges y medio
paréntesis, a rengldn cerrado y cclocando la segunda lfnea a °
cuatro espacios después del sangrado.

2. Orden esquemdtico para indices, clasificacidn de titulos,
subtitulos y enumeraciones 15/

I. Romanos y punto ((centrade, en may€sculas cerradas)
4. TLetras maylsculas y punto (centrade, en mindsculas subrayadas)
1. MNimeros aribigos y punto ({centrado, en minfsculas subrayadas)
a) Letras miniisculas y medio paféntesis (al margen y subrayado)
i) Romanitos vy medio paréatesis (a Iz sangrfd y subrayade)
ii)
iii)
1) Iimeros arabigos y paréntesis (bajo e] texto de les
2) romanitos y subrayado)

3)

}_SJ Cuando se trate de trabajos cortos que tengan pocas subdivisionas, el
orden se iniciar2 con ardbicos con punto, suprimiendo romanos y letras
mayiisculas o suprimiendo sblo las letras maylisculas, segln sea
necesario.

/III. INSTRUCCIONES

X3




i 98 "=

II1. INSTRUCCIONES GENERALES:Y 11/

Paginacion. Todos los est@nciles deberdn iniciarse con el niimero de

la pagina centrado entre dos guiones, con .un espacio intermedio y en

el nﬁmerq 4 de 1a escala lateral del esténcil.

. Margen izquierdo del est@ncil. Se empezard a escribir a 15 espacios de

Margen derecho del esténcil. Los renglones deberén terminarse, por

regla general, 15 espacios antes de la orilla derecha del esténcil.

Primera linea. La primera linea se iniciard en el nimero 8 de la escala

Separacidon entre lineas. Por regla general a rengldn y medio. En docu—

mentos especiales se escribir@n parrafos a rengldn cerrado, dejando dos

Ultima linea del texto. No deberd pasarse, salvo excepcidon (véase el

punto 8) de la linea 57 del esténcil para el tamafio carta o de la 72

Ultima palabra de la Gltima 17nea de la pagina, Ninguna pdgina deberd

terminarse con una palabra incompleta. Se dejarid la linea corta, aunque
quede en blanco su final, para iniciar la pagina que siga con una palabra
entera, la cual figurard como pase de la pagina anterior.

Ultima palabra de un pdrrafo. Se evitara dividir la iiltima palabra de

un parrafo. Se preferird dejar corta la peniltima 1fnea y escribir la

Ultima 1inea. Se evitard dejar una sola linea del final de un pirrafo

para iniciar una pdgina nueva. (Esa linea deberZ hacerse caber en esa
pagina, aunque resulte un renalon mas laroo que las otras.) También ce
evitard escribir al final de una nagxna una sola linca de un parrafo. Se

preferira dejar esa pZgina una linea mas corta y se escr1b1ra el parrafo

Indicaciones para esté@nciles DRYTIPE, 'A.B: DICK o] HESCO podran variar
cuando se trate de otro tipo de esténciles.

Todos los esténciles deberan llevar en la parte superlor (cartdn blanco)
las iniciales de la persona que los mecanografid y ‘de las personas que
los cotejaron. -

1.
2
la orilla izquierda del esténcil.
3.
4,
lateral del esténcil.
55
renglones entre cada n&rrafo.
6.
para tamafio oficio.
7.
3 8‘
palabre complata en la Gltima.
9.
completo en la siguiente pigina.
16/
17/

/9. Pase



10,

11,

12,

13,

- 36 -

Pase de plgina. Cargado al margen derecho, dos renglones después de

la Gltima linea, o sea al 59 del esténcil, cuando se trata de tamafio
carta, y al 74 en el tamafio oficio. Ei pase de pigina se inlciard

con una diagonal, y pegada a ella, una palabra de miAs de cinco letras

‘o sl ésta es menor, las dos primeras palabras . con que empiece la

pigina siguiente. La falta de pase ex una pigina daré a entender que
el texto cogpluje en ella, Cuando en la pigina siguiente aparezca
un cuadro sin ndmero y sin titulo, se escribird como pase la primera
palabra de la primera columna.

Witima seccidn de una pigina, 'Ninguna gseccibn ni inciso se iniciarén

al final de uma p&gina; es preferible dejar la p&gina corta y comenzar
la seccidn en la éiguiente hoja, '

Llamadas, Las 1lamadas, éiempre con niimero, se escribir&n pegadas a

la palabra o inmediatamente después del signo de puntuacibn cuando

1o haya, medio espacio arriba, subrayadas y con una diagonal.l§!12/
Todas las llamadas se numerarén consecutivamente, empezando con 1/

en cada capZitulo, Solamente se utilizard el asterisco en las cardtulas.

En documentos ¢Ortos las llamadas podradn numerarse consecutivamente

“en todo el texto,

Frases entre guiones, Cuzndo una frase aparezca entre :guiomes --la

frase entre guiones-- se escribirén dos guiones pegados a la primera

palabra y otrcs dos, a la dGltima, como en el ejemplo, Pero si la
rase entre guiones termina la oracifn, se sustitwirén los guiones por

una coma. Por ejemplo, no se escribe '--guidn, frase y luego punto.",

20/

sino ‘'coma, frase y luego punto, =

B ke

Todas las notas se harén siguiendo este ejemplo, Al fimalizar la
pégina --tomando en cuenta el tamafio de la nota y procurando terminar
siempre al 57 del esténcil-- se pondré una pleca de 15 rayas y se
empezard la nota en el rengibén siguiente, colocando el niimero al
margen, subrayado y seguido de diagonal. El texto se escribiri a
rengldén cerrado, conservando una sangria de cuatro espacios (o de cinco
cuando la liamada sea de dos cifras).

Cuando haya més de una nota, é&stas se escribirén sin dejar espacio
entre una y otra. ‘

En documentos en inglés sblo se escribe un guibn espaciado entre. la
frase ( - phrase -). ' 3

/14, MeyGsculas




14.

15.

16.

17,

18,

19.

20.

gl

Maylsculas. No se escribirdn mis maylisculas que las estrictamente
necesarias. En caso de duda, se pondrad mintiscula. La palabra
gobierno se escribird con mayiisculas s6lo cuando se refiera a un

pais en particular (por ejemplo: Gobierno de México). La palabra

Estado, cuando se refiera a las autoridades gubernamentales deberd

siempre escribirse con mayisculas.

Citas textuales. Se escribir@n siempre entre comillas pega&as al
principio de la.primera palabra y desﬁués del punto final de la cita
completa. “El réspeto al derecho ajeno es la paz." Si se trata de
una cita de varios parrafos, se copiard a rengldén cerrado, a tres
espacios del margen izquierdo y dejando tres mas de sangria (6 en total
desde el margen) al iniciar cada pdrrafo. Las comillas deberidn colo-
carse al iniciar cada parrafo y cerrarse gélg'ai terminar el dltimo,
después de punto. :

Al terminar un Darrafo, antes de un tvtulo centrado o} cargado a la
izquierda, se deberin dejar siempre tres renglones en blanco.

Después de un titulo centrado, al comenzar elitexto-sg dejarin dos
renglones en blanéo, excepto en los casos de ﬁayﬁsculas cérradas,

en que se deJaran tres reng‘ones. i

Cuando en el texto se mencionen siglas (CEPAL SIECA, BCIE, 'PNUD etc.)
sienmpre se deberan escribir anteponlendo el artlculo correspondlente
(la CEPAL, 1a SI”CA el BCI , el PNUD, etc. )‘“' '

Algunos paises deberan escrxblrse'precedldqs de articulo,;como por
ejemplo:  la Argentiha, las Bahahas; el Brasil, el Canadi,. el Ecuador,
los Estados Unidos, 2l Japdn, los Paises BaJos9 el Paraguay, el Peri,
1la Republlc& Domlnlcana, la Unidn de Repiiblicas Soc1a113tas Sov1et1cas
(1a URSS), y el Uruguay.

Debera ev1tarse 1a separacidn entre el f1na1 de una linea y el principio

de la sigu1ente9 de expresiones que 'deben ir juntas como '‘pagina 8%,

'eapitulo 3", "4 millones”, "800 d8lares", "perfodo 1965-1970",

"CEPAL/MEX/75/1"; "E/CEPAL/CCE/SC.5/100", etc. Serd preferible dejar

la linea corta e iniciar la siguiente con la expresidén completa.

21/

Véase el 4nexo 4 en la‘pégina 5%

/21, No
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22.

23,

28,

25.

26.

27.

' 08«

No deberdn rellenarse las lfneas cortas con guiones en el margen dere=
cho para igualar su extensibn con las demds. _

01 después de punto una frase u oracidn completa va entre paréntesis o
entre comillas, el punto con el que concluye deberd quedar dentro del
paréntesis o de las comillas, Por ejemplo: '"(Véase el cuadro 5.)"

YEl nifio 1leg8.'; pero si se trata dnicamente de una parte de la oracidn

. al final de la misma, el punto quedari fuera: EL nifio llegd 'y subid'.

No se dividiri ninguna pélabra que tenga menos de sels letras ni se ini=~
clarid ni terminarf ninguna linea con sflabas de menos de tres letras.
Por ejemplo: no separar me=sa ni hi=lado o hila-do, sino escribirlas
completas.. Podri separarse en cambio tri=mestre o trimes=-tre, En los
textos en inglés no deberan separarse las palabras al conclulr una
lfnea; se preferird siempre dejar el espacio en blanco.

Las palabras compuestas se dividiran de preferencia por el prefijo
(des=acostumbrar y no desa-costumbrar; sub~arrendar y no suba=rrendar;
des-arrollar‘y no desa-=rrollar).

Cuando se mencionen perfodos aguales se escribirian los afios separados
por un guidn si se trata de dos afios calendario o més (1274-1975) o por
una diggonal si son perfodos agrfcolas o fiscales (1974/1975).

Deberi utilizarse el signo %' cuando se mencione después de una canti=-
dad, pegado al nimero (10%, 55.5%, etc.). Cuando s8lo se mencione la
palabra ‘porciento’ sin cantidad, deberi cambiarse a 'porcentaje®.
Citas bibliogréfica3¢ng Se escribirin siempre como notas de pie de
pagina, procurando mantener el siguiente orden: autor (persona u orga-

nismo), “articulo‘entre comillas, si lo hubiere"”, tftulo de 1a publicg-

cidn, subrayado, volumen o vol@menes (vol. o vols,), capitulo o capftulos
(cap. o caps.), pagina (pds. 3) o paginas (pégs. &-15), y sigulentes (ss)
y parrafo (parr. 1l¢) o parrafos (pérrs.‘ZC-ZS).zgj Cuando se trate de
publicaciones mimeografiadas de las Naciones Unidas, deberan llevar el

siguiente orden: organismo, nombre de la'publicggién subrayado, sigla
24/ :

entre paréntesis y fecha,

Para cualquier duda consultar la instruccién editorial (ST/CS/SER.A/14),
Banco Central de Reserva, ''El Café", Agrtculgurg, San Salvador, l°65
pag. 225 y ss.

CEPAL, Informe de la décima reunidn del Comité de Coqperacién Econfmica
del Tstmo Centroamericano (E/CEPAL/CCE/3G9/Rev.l), junio de 1975,

/Cuando se
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Cuando se cite alguna publicacidn varias veces, la primera vez se
escribird completa, segin se indicd més arriba, y en las siguientes

mencxones, sélo el nOmbre del autor y las palabras también subrayadas

“_2, cit. (que quiere decir, obra citada) y el numero de pégina

correspondiente a esta nueva cita,~— 23/

Si la nota inmediatamente anterior es la misma (ya sea que se encuentre
en esa pigina o se refiera a la Gltima de la p&gina anterior), dinica-
mente se éscribiri la palabra Ibid, (en el mismo luggr), con mayiscula
inicial y subrayada.zé/ Cuando se trate de una ﬁublicacién impresa

de las Naciones Unidas, deberd citarse el nimero de venta después

del titulo.zl/

Las cifras en el texto siempre se escribirén con nimero, dejando un
espacio entre los miles (358 000). En el caso de millones (2 300 000),

se redondearén las cifras a un decimal, indicando con letra los

Las unidades monetarias se escribirén siempre con letra mintscula
después de la cantidad (400 000 pesos, 5.4 millones de dblares,

8.7 millones de quetzales, 600 000 pesos centroamericanos, etc.).
El término "dblares" se refiere al d6lar de los Estados Unidos, y
"tonelada" a toneladas métricas, a no ser que se indique otra cosa

(toneladas largas, toneladas cortas, toneladas equivalentes de

Cuando se mencione en el texto algin cuadro, capitulo, gréfico, etc.,
entre paréntesis, deberd escribirse: '"(Véase el cuadro L.)",

"Véase el capftulo IL.}", '"{véase el gr&fico 5)"; etc. Si

se mencionara més de una vez, deberid decirse: ' (Véase de nuevo el
cuadro 1.)", '"Véase de nuevo el capitulo 11.)", etc, Si se mencionan

dos cuadros o gréficos juntos deberi escribirse '"(Véanse 1los cuadros

Cuando haya que efectuar cambios en un estdncil ya reproducido (entin-
tado) o listo para reproducirse, se tratard de hacerlos de la mejor
manera posible, evitando dejar huecos muy grandes o espacilar las
palabras para completar una lfnea. Siempre seri preferible repetir

un esténeil a presentarlo de manera poco estética o descuidada,

28.
millones, o sea 2.3 millones.
29,
petrbdleo, etc.).
30.
Lo S 1 B
3
25/

L ]
ngl
~

Banco Central de Reserva, op. cit., pég. 230.

Ibid., pag. 325.

Estudio econbémico para América Latina, 1972, publicacién de las
Naciones Unidas, No, de venta 72,1I,G. 1.

/32. Se
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32. Se denomina.gnéudice a2 una o varias secciones de un estudio que ge
refieren a un solo capitulo'y se colocan al final del mismo.

33. Los anexos generalmente incluyen informacidn complementaria a un
documento o presentan mayor detalle sobre alguno o.varios de los temas
tratados, v se incorporan al final de los documentos, como por ejemplo.

los "Anexos estadisticos'.

/Tercera parte




Tercera parte

CUADROS LSTADISTICO328/ 29/
I. TiSTRUCCIOUES GIiTRALES

1. 1La palabra "Cuadro” y su afmero {Cuadro 1) deberZn escribirse en
ninlisculas y centrados dejando 10 renelones ¢e la orilla superior de la
hoia o en 21 niirerc 3 del esténcil. ILa papinacidn se harZ de acuerdo
con el esquema nue se presentz en el Capftulo IXI, en la pagina 39.

2. Los titulos de los cuadros deberdn escribirse siempre en mayisculas,

iniciandose cen el nombre del pais, drea o producto, seguidos de dos

<8

puntos, deiandc dos renclones en blanco después del nlmero de cuadro.
Cuando el cuadro se refiere a un solo afio o periodo y no aparece en

el cuerpo del cuadro, deberi agre~ final del titulo despuBs de

( D
S'J
=5
(/]
(]
]
=t

una conma. p“”dnéo un estudio se refierz a un solo pais, en el Indice
de cuadros no s2 indicard el nombre de @ste.

3. Cuando todas las cifras de un cuadro se expresen en la risma unidad,
8sta se centrarZ dos renzlones despuls del titulo, entre paréntesis

y subrayada.

Cuacdro 1
CELITROAMERICA: AZUCAR. IIPORTACICNES TFUIRA TTL ARTA, 1876
(no reentajas)

4. Cuando las cifras de un cuadro sz expresen en diferentes.unidades, por
colummas ——(mlla) {kilogramos), (%), etc.-- se indicaran entre parén-

tesis en la columna respectiva; si se refieren a dos colurnas o nas,

se escribir@n con wmaytscula inicial, sin peréntesis, con una raya qu

£

- .

sbarque las columnas de que se trata. Cuandd un concepto se subdivida
en dos o mas colurmas expresadas en la misma unidad, €sta se escribird
entre raréntesis y con miniscula inicial, bajo el rubre seneral y con

una raya que abarque todas las cclurnas.

28/ Tstas instrucciones se aplicarzn a todos los cuadrns estadisticos exceptoa
105delasNotaspgraelEstudioEconémicodeAméricaLatuuhquedeoelénuwcanograu
fisrse sicuniendo los rodelos gque al efecto envie la Sede de Santiago.

29/ Véanse lcs modelos de cuadro en las paginas 37 y 38 del Capitulo II.

/Consumo



Exportacidn
Consuno Incremento Toneladas (ddlares)
(kilogramos) (%) 1960 1970 1970 1971

5. En algunas ocasiones los cuadros se dividen en dos o m3s partes, cada una
referida a diversas vnidades. Un tales casos, 8stas se indicaran bajo

la cabeza, subrayadas y centradas sobre la seccidn a que nertenecen.

Producto 1960 1965 1970

Toneladas

Trige 11 850 12 058 11 935

aiz 20 036 13 456 11 342

Frijol 11 918 1192 235
Porceuntgies

Tripo i S ¥18.9 102,3

Haiz 19,4 13.6 15,2

Frijol : 31,9 03.3 100.8

6., Cuando lz unidad se expresa en porcentajes dentro de la cabeza, @sta
se escribirid con el signo "%, (V@ase el punto 4.)

Si la unidad se refiere a dos o m3s partes del cuadro se escribir2 la
palabra ‘porcentajes’, (V@znse los puntoc 3 y 5.)

7. Los titulos de las cclurmas se escribir@n centrades, tanto con respecto
a las rayas de la cabeza del cuadro, como a la columna a la que
corresponden.

8. En ocasiones aparecen numeradas las columnas de la cabeza. In estos
casos, los nimeros iran entre paréntesis sobre la raya inferior de
la cabeza, a icual altura. Los titulos de las columnas a que perte-
nezcan seguiran centrandose entre las dos lineas, como se indica en

el punto znterior,

Total Exportacicnes e
Producto - (2+3) fuera del area 51 .
] ‘ (1) . (2) (3)

/9 Ea la
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9. En la cabeza de los cuadros la primera columa siempre llevard titulo.
Cuando resulte dificil poner uno se consultard con el autor. Cuande

no sea posible poner un titulo, se escribird la palabra '‘concepto’.

 Afio Mailz Trigo Frijol -

1950
196C
1965

10. Se evitard iniciar con letras o niimeros arfbigos o romsnos cada uno de
los conceptos del cuerpo de los cuadros; su importancia se destacara
por medio de sangrados de dos espacios. (Fn las balanzas de pagos si
se usan.) Cuando un concepto ocupe mis de una linea, la segunda se
sangrard dos espacios,si el cuadro se estZ mecanografiando a rengldn
cerrado: en los dem@s casos se regresari hasta el margen. Si no hubiere
espacio para dejar los sangrados indicados se subrayardn los titulos
principales del concepto, escribiéndose todos al margen. (Véase €l
cuadro 2 de la pagina 37.) s

Consumo 1960 1965 1970

Consumo medio
por habitante

Consume nacional

Agricola y
pecuario

Industrial

Bienes y servicios

11. Cuando un cuadro conste de varias secciones, algunas veces subdivididas
con letras maylsculas, se evitard dejar incompleta una seccidn para
terminarla en la pégina siguiente. Serd preferible dejar la hoja corta
¥y empezar una nueva seccidn en la siguiente pigina. Los titulos de
estas secciones deberfn ir centrados y subrayados. (Véase el cuadro 1
en la pagina 37.)

/12. Cuando




12,

140

15.

Sal o

Cuando los totales se refieran a sumas verticales,se colocarin arriba,

subraybtido el concepto y las cifras;cuando se refieran a sumas horizon-
tales, se colocardh en la primera columna, despuds del concepto. Las
cifrae de los promedios, ¥ las tasas Je crecinientoy de 1os fadices tarbién se

Bubrayah, aun cuando cicrtanente no suten.

Producto Total 1970 1971 1972
Total 1 737 578 400 759
Maiz 931 345 128 458
Frijol 426 126 147 153
Trigo 330 107 125 148

Cuando adem3s del total hubiere un subtotal, ambos se colocarzdn en la
parte inferior del cuadro, sangrados, a 3 espacios y subrayados, segimn

el modelo.

Pais 1570 1975 1980

Costa Rica 112.5 115.4 15233
El Salvador 9345 99.2 125.4
Guatemala 121.2 133.1 165.2
Honduras 75.3 94,6 123.1
Nicaragua_ 81l.4 101.2 140.3

Controamdrica 484.5 S543.5 706.3
Panamé 92.1 103.1 141.5

Istmo Centroamericano 57,6 64€.6 847.8

Los decimales que sigan a un entero deberan redondearse,sicempre que sea
posible, a un solo numero (146.76 = 146.8; 254.35 = 254.3).

Los decimales deberan ir precedidos de 0" y no solamente de punto.

(.8 = 0.8).81 la.cifra fuére'. 5" se aumenta un nlmero en caso de que el
digito anterior sea non (1.5 = 2.0), y se mantiene sin cambio el digito

anterior cuando éste es par (2.25 = 2,2).

J1%,. Cuando
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Cuando en una.columna aparezcan algunas cantidades con decimales y

’otras sin ellos --siempre que se refieranla 1a misma unidad-- se agregard
".0" a todas las que no llevan decimales.-ég/ ‘

Las cantidades que se refieran a una misma unidad se escribirfn siempre

a la altura que les corresponda segin su valor (centena, miles, etc.).

Las cantidades de diversa unidad (sacos y kilogramcs, pcr ejemplo) se

escribirfn siempre cargadas a la derecha, haya 0 no decimales.

E1l "o" (ceroa‘solo'no deberd utilizarse en los cuadros, excepto cuando
se indique especificamente lo coantrario. _

Frecuentemente figura un guidn (~) que significa cantidad nula o insig-
nificante, o tres puntos (...) que indican desconocimientc de datos.

Siempre deberdn cargarse completamente a la derecha de cada cantidad,

sin excluir decimales.

Los signos de resta (-) se colocaran siempre pepados a la cantidad,
aunque sean decenas, centenas o miles (~109.4, -55.0, etc.). El
signo de mds (+) nunca se utilizard, excento cuando se indique lo
contrario. (En caso de duda consultar al autor). 7

Los paises del Istmo Centroamericanc y otras regiones deber3n citarse
en orden alfab&tico (Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras,
Nicaragua y Panamz), excepto cuando se indique lo contrario.

Los afios fiscales o agricolas se indicarin con diagonal (1974/1975).
Lds periodos se indicardn con un guidn (19260~1272).

El orden de los afios serd de menor a mayor (1963, 1965, 1970, etc.),
yendo de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo.

Cuando el cuadro ocupe mads de una pagina, se dejari abierto (sin raya)
en la primera pagina, escribiendo abajo, a ia derecha, la palabra

(Continiia) entre paréntesis, seguida de diagonal.

30/

S
e

itempre convendra consultar con el autor para el caso de que las cifras
nteras ya estuvieran redondeadas.
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28.

25,

32.

Al iniciar la segunda pigina de un cuadro se copiari solamente la
cabeza, paginando la hoja como de costumbre. En el caso de cuadros
que tengan numeracidn, se repetird la palabra "Cuadro” con su nimero,

y en seguida la palabra “'(Continuacidn)” o "(Cconclusion)’, segln sea
el caso. No se repetirid el titulo.

Todos los cuadros se terminar@n cerrdndolos con una raya que abarque
su anchura,

La fuente o fuentes se escribir@n pegadas a la linea que cierra el
cuadro. Se iniciard al margen: cuando ocupe mds de una linea, las
que siguen se empezaridn con sangria de 4 espacios y a rengldn cerrado.
Se seguir@n las mismas instrucciones dadas en el punto 27 de la
pagina 28.

Al final del cuadro deber3d indicarse primero la fuente o fuentes de
los datos, luego las notas generales, si las hubiere, y después las
notas parciales.

Todas las llamadas de los cuadros se indicaran con letras en vez de
ntmeros para evitar confusidn con las cifras.

El orden para poner las llamadas en los cuadros serd:; primero el
titulo, luego la cabeza por columna, de izquierda a derecha, y~
lespuBs el cuerpo del cuadro por lineas, . dz izquierda a

derzcha.

Las llamadas se iniciardn en el margen, inmediatamente debajo de la
fuente o fuentes o,”n sucaso,de la nota general, dejando dos espacios
después de la diagonal. Cuando ocupen ma3s de una linea, las que
siguen se iniciaran al nivel de la primera (es decir, uniformemente a
cuatro espacios del margen). En los cuadros muy largos y cuando no
haya espacio suficiente las notas se podrfin colocar una tras otra, <

horizontalmente, divididas por punto y coma.

/1I1. CUADROS MODELO
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II. CUADROS MOLELO

Cuadro 1

COLISUMO ITETO APAREWTE DE THERGIA COHERCIALE/

Consumo neto
de energia

Consumo neto de combustibles derivados del

Consuno de netrdlec

energia En las plantas rermo~

Ao comercial— PR S0 o S Directo elBetricas of lieto
BaHE) (7-4) Total Diesel ~ Bunkem ' 2P0 nath

(1) (2) 3) (%) (5) (6) (7

i{iles de toneladas equivalentes de petrdleo

1960 259 14 255 1561 60 101 152

1965 319 16 367 253 1G7 146 606

1970 443 49 394 257 36 221 651

1971 539 57 482 285 40 245 767

1972 629 67 562 303 45 258 265

Tasas de crecimiento

1260~1965 B.% 12.4 4.4 10.9 11.1 1G6.¢ 17.7

"1965~-1970 1.7 16.3 -2.3 -34.5 23.8 16.9 Pl

1870-1971 24.8 2315 25.6 33.5%/ 28.7 16.5 31.6
Fuente: Instituto de Recursos Fidr3ulicos y Electrificacion; Conmisidn liacional de

Energia Eléctrica,

Gas y Teldfonos.

Hota: Mo incluye la Zona del Canal.
2/ 8blc servicio piiblico.

L/ Cifra preliminar.

¢/ Incluye el transporte del combustible desde el puerto de llegada.

Cuadro 2
GUATEMALA: EXPCORTACIONES E TIPORTACIONES DT (IERCANCIAS POR GRUPCS
ECONOMICOS a/
(iillones de guetzales)
Concepto Total 197G b/ 1971 1972 1973 ¢/
Exportaciones

Bienes de consunc 229,9 65,8 46.9 54,2 63.0
lo duradercs 4/ 11%5.2 £1.¢ 29.5 24,1 23.0
Duraderos 119.7 24.¢C 25.6 30.1 4G.0

/{Tentiniia)
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Cuadro 2 (Conclusitn)

Concepto Total 1070 2 1971 1972 1073 &/
Tmportaciones
Bienes intermedios - 259,8 63,2 56.7 104.9 110.2
Combustibles y
lubricantes 44,1 13.9 15.6 14.6 -
HMaterias primas 184.1 47.5 58.5 76. 8 =
Materiales de

construceidn 31.6 Gl5 11:6 1355 -

Fuentes: Banco de Guatemala, Departamento de Estudios Econonicos, Boletin
Anval, 1973, Guatemala, 1973 y eatllac¢ones de la CEPAL gsobre la base
de cifras oficiales.

Hota: S6lo incluye importacicnes fuera del area.
a/ leras prellmlnares b/ Parcialnente estimeadas, y ¢/ ‘Cifras en proceso de

revisidon. (Ejemplo de cuando las notas no caben una dnbaJo de la otra.)

III. PAGINACION
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ITI. PAGINACIBN DE CUADROS

Vertical carta v oficic

Borizontal certa
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Juadro 1
Cuadro 1
iy
Ny
@
i
/Pase
Horizontal oficio
._2 .,
Cuadro 1
[Pase
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Anexo L

ORTOGRAFTIA

I. EN CASTELLAMNO

1. Ortografia de palabras compuestas

Ortografia usada

Singular Plural
Afroasiatico Afroasiiticos
Ahistorico Ahistdéricos
Antinflacionaria Antinflacionarias
Decimoctava Decimoctavas
Decimoprimero Decimoprimeros
Decimoséptimo Decimos@ptimos

Econdmico-politico
Economicosocial
Efecto de sustitucidn
Elasticidad-ingreso
Idea~fuerza

Plan piloto
Posguerra

Problema clave
Radiorreceptor
Rural-urbano
Semindustrial
Sobrentender
Socioecondmico
Sociopolitico
Ultraterrestre

- Uid * -
Vigésimo primero

Econdmico-politicos
Econonicosociales
Efectos de sustitucidn
Elasticidades~ingreso
Ideas~fuerza

Planes piloto
Posguerras

Problemas clave
Radiorreceptores
Rural~urbanos

Semindustriales

Sociocecondmices
Sociopoliticos
Ultraterrestres

Vigésimo primeros

/2.

Divisidn
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Antinflacionario

Antirribico

Archiduque

Archiclamideos

Contrarrevolucionario

Contraposicidn

Desarrollo

Prérroga

Pluripartidista

Prorrumpir

Semicirculo

Socioeconbmico

Superévit

Superxrponer

Sobrentender

Divigibn de palabras compuestas

anti-~
inflacionario

anti- 3
trébico i/

archi-
duque

archi-
clamideos

contra~ -
2 L
veavolueionario—

contra-
posicidn

des-
arrollo

pré- 1/
rroga™

pluri-
partidista

pro-
rrumpirl/

semi-
circulo

socio-
econdmico

super-
avit

super-
poner

sobre-
entender

1/ En caso de palabras compuestas con 'rr’' se preferir@ po separar.

/3. Préstamos




3. Pxéstamos extranjeros

Idioma original Singulazr i s Plural

ad valorem ad valdrem ad valdrem
aide~-mémoire aide-mé&moire aide-mémoire
c. £, véase véase

club club clubes
curriculum curriculo curriculos
deficit déficit déficit
drawback drawvback i/ -

standard : estandar est8ndares
fob, fas, for, cif fob, fas, for, cif fob, fas, for, cif
grosse modo orosso modo & -

ibidem ibid 3/ -

memorandum memorando memorandos
op cit. op. cit. & -

per capita por habitante‘?j -

symposium simposio simposios

5

ta: Todas las expresiones extranjeras que no se traducen se escriben en
el idioma original subrayadas,
Devolucidn de impuestos a la importacibn,
En lugar del término en latfn se usan las siguientes expresiones:
burdamente, en formz gruesa, en general, etc,
3/ En el mismo lugar,
Obra citada.
5/ En caso de repeticidn se usa también per cipita.

AW =2
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II. EN IDIOMA INGLES

With certain excepticns, United Nations correspondence follows the

spelling given in The Concise Oxford Dictionary, fifth’ edition (1964).

Where the Concise Oxford gives altermative spellings, thé'breferred

‘sﬁéiling should be used. The preferred spelling is the ome which is

printed first. Where the Concise Oxford gives part of a word within

parentheses (é.g., "co(~)operate"), the longer form should be used.

(See also ST/CS/SER.A/11).

The spelling of the names of institutions and organizatious

follows their own usage, e.g., American Federation of Labor.

The following list shows the accepted form in the United Nations

for a number of words in which differences of spelling commonly occur:

above~mentionad
abridgement
acknowledgenent
advertise
adviser

aerial
aeroplane
aging

aircraft
airlins
airspace
aluminium
analyse

armour

balance-of~payments (adj.)
balance of payments (noun)
balance sheet

beforehand

behaviour

belligerent

benefited

benefiting

biannual (twice a year)
biennial (every second year)
bilateral

bilingual

bimonthly

breakdown
breakthrough

bureaux (pl.)
by-product

cannot

capital (city)
capitol (building)
centre, centred
centring

cheque (bank payment)
coefficient
coexistence

colour

combated /combating
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combating ' forego (precede)
compel v foreword
connection forgo {go without)
co~cperate, co-operation freedom fighter
ce-ordinate, co-ordination fulfil, fulfilment, fulfilled,
countermeasure fulfilling
deadline goodviit
decision-making (adj.) groundiing

G et guerrilia

PR . guide-line(s)
dependant (noun) BBl

dependent (adj.) PR
derestricted A
CLupghoh hierarchical
draft (text) bk e

draught (air current) R

enclose : honour

endeavour ‘ ‘ honourable

enrol, enrolment Smpiorias

ensure (to make certain) J
in so far as
equilibrium .

inasmuch as
everyday (adj.)

indispensable
5 iy S infrastructure
fact-finding initialling
fall-out inguire

inquiry (except in certain

far-reachin g SRR .
o g titles, e.g., Commission of Enquiry)

favour ingtall

flavour installation

focused, focusing instalment

follow-~up instil

footnote insure (to take out insurance)
forcible

interagency (except Office
for ever for Inter-Agency Affairs
and Co-ordination)

/inter-American



inter-American

interdependence

interdisciplinary
intergovernmental
interregional
intarrelate
interrelation
intersessional
interspace :
inter-State

intraregional

judgement (except Judgment
of International Court
of Justice)

kilogram (kg)
kilometre (km)

labour
laborious
last-mentioned
lavout

learnt

licence (noun)
license (verb)

long-term (adj.)

mainland

man~hour

manoeuvie

many-~sided
marshal(led) (verb)
meagre

meeting~place

metre (unit of length)

meter (instrument)

J‘;.

7y

-

misspelt
modelled
moneyé

mould
multilateral
rultilingual
multinational

multipurpose

neighbour
uevertheless
non-administrative
non~committal
non-co~operation
non-existent
nea-governmental
none the less

no one

north-east {ern)

north-west (ern)

offerce

offerad
off~ghore (adj.)
offhand (ed)
ongoing
organization
organize
overall
over-emphasize
overestimate
over-population
over~production
overrate

overriding

overrun

overspending
overstatement

1 2
overthrow /paralyse




paralyse

peace~keeping (adj.)
plecemesl

plebiscite
poiicy-making (adj.)
practice (noun)
practise {verb)
pre-condition
pre-investment
principal (head person)
principal (adj.)
principle (fundamental truth)

programme

reaffirmation
realize
reflection
reinforce
reorganize
rigour

rigorous
roll-call (adj.)
rumour

run—~down

savour
sceptic(al)
scepticism ‘
sea-bed
sea-level

sea water (noun)
sea-water (adj.)
shortcoming
sizeable
skilful
siow-down

some time

sometimes
south-east {ern)
south-west (ern)
spacecraft
gpaceship
specialize
spelt

stockpile
storey (in building)
straightforward
atumbling-block
subamendment

sub-commission,
sub~committee

subdivision
subitem
subject-matter
subparagraph
subregion
subregional
subsection
substructure
subtitle
superstructure

supervise

telegram
tes-ban (adi.)
thermariuclear -
Third World
time-consuming
time-limit
timetable
tifle~page
totalling
trade mark
trafficking
/tranquillity
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tranquillity work-load

transatlantic world-wide (adj.)
transferable - (it is) worth while
travelling : a worthwhile project (adj.)
twofold

underdevelop

underemployment

underestimate

underlie

underprivileged

Under-Secretary-General
under-utilize

under water

under way

updated

up to date (noun)
up-to~date (adj.)
uproot

usable

valour
viewpoint
vigour

vigorous

warlike
weekday
week-end
well-being
well known
whole-hearted(ly)
widespread
wilful
withhold
[Anexo II
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Anexo II

USO DE ALGUWAS FRASES CONUNES

1. -Redundancias

Formas redundantes

Explicacidn

Formas correctas

El dia de hoy
Aterido de frio
Partitura musical

Lapso de tiempo
Prever dée antemano
Vuelvo a reiterar

Subrayd debajo

Tiritaba de frio
Imaginar idealmente

La mejor buena voluntad

Evidente y notorio
Subir arriba

Presuponer antes
Prosapia de nacimiento
Volar en el aire
Urbanizar la ciudad
Pierna de jamdn

Flor de azahar

ILinea del horizonte

Alza de precics
Jauria de perros

Cardumen de peces
Recordar de memoria

Foy = en el dia presente
Aterido = pasmado de frio
Partitura = texto de obra
nusical :
Lapso = transcurso de tiempo
Prever = ver con anticipacidn
Reiterar = vclver a decir o
ejecutar
Subrayar = seiialar con raya
debajo
Tiritar = temblar de frio
Imaginar = representar
idealmernte
llejor = mas buena
Lvidente = patente, notorio
Subir = pasar a un sitio
superior o mas
alto p
resuponer = suponer antes

Prosapia = ascendencia, genera-

cidn de una persona

Volar = ir o moverse por el
aire

Urbanizar = dar desarrcllo o
progreso a la ciudad

Jamdn = carne curada de la
pierna del cerdo

Azahar = flor del naranjo

Horizonte = linea que limita
la superficie terrestre al
alcance de la vista

Alza = aumento de precios

Jauria = cuadrilla de perros

Cardumen = conjunto de peces

Recordar = traer a la memoria
una cosa

Yoy .
Aterido

Partitura
Lapso
Prever

Reitaro

Subréya
Tiritaba

Imaginar

La mejor voluntad
Evidente

Subir

fresuponer
Prosapia

Volar

Urbanizar

Jamon

Azahar

Horizonte
Alza
Jauria
Cardumen

Recordar

/(Contintia)



Formas redundantes

Formas correctas

Predominio superior
Puerilidad cde nifio

Aceite de petrdleo
Y etcétera : :
Regimiento de soldados

Hemorragia de sangre
Pequefia notita
Oir audiblemente

Constelacion de estrellas

El libro de 1la Biblia

Interrogatorio de
preguntas

Proseguir adelante
Resumir brevemente

Predominio = superioridad,
fuerza dominante

Puerilidad = hecho o dicho
propio del nifo

Petrdleo = aceite de piedra

Etcétera = y lo demds

Pegimiento = unidad militar
con soldados

lemorragia = flujo de sangre.

Hotita = nota pequefia

Audiblemente = de modo que
se puede oir :

Constelacidn = grupo de
estrellas

Biblia = libro sagrado de los

cristianos y hebreos
Interrogatorio = serie de
preguntas
Proseguir = seguir adelante

Resunir = reducir a t@rminos

breves

Predominio
Puerilidad
Petrdleo
Etcétera
Regimiento
Hemorragia
Hotita

oir
Constelacidn

La Biblia

Interrogatorio
Proseguir

Resumir

/2. Dequeismo




2. Dequeismo

"En algunos grupos hablantes estd muy arraigado el empleo innecesario de la

. preposicidn de antes de que: es el combatido “dequeiswmo’. Asi:
Formas de "'de" incorrecto Formas correctas
L
Nos dijeron “de“que lo harian. Nos dijeron que lo harian.
Se le:comunicd “de” que era necesario Se le comunicd que era necesario el
el informe completo. informe completo.
Les indicaron “de” que debian enviar Les indicaron que debian enviar alli
alli el pedido. ‘ : el pedido.

Clq T ATy 1w 7 . - B
S€in embargo, no siempre resultaz incorrecto el empleo de la preposicion
"de'"junto a''que'. Se suele cometer el error inverso, por carencia, cuando

corresponde usar esa preposicidon y se la suprime. De este modo:

Formas con supresidn de '‘de" Formas correctas
Pensd en la posibilidad que todo Pensd en la posibilidad de que todo
estuviera contabilizado. estuviera contabilizado.
Ante la certeza que lo aprobarian, no Ante la certeza de que lo aprobarian,
insistid mas. no insistid mas.
Ten la seguridad que esto es asi, Ten la seguridad de que esto es asi.

Con el fin de ayudar en la prevencion del “dequeismo” y tambi&n de 1la
- > O . P 4 2 2 =2 4 T . X . .
supresion inadecuada de la preposicion''de’,indicamos un sencillo mecanismo
de prueba: el parrafo introducido por''que'se sustituye por el pronombre
denostrativo'eso" y si la oracidn resultante tiene sentido, tendremos la
seguridad del acierto en el empleo o la omisidn de la preposicidn; si no 1a
tiene, habra que rectificar la expresion.

De esta manera:

!

Habla de que lo har3d = Habla de eso (construccién correcta)
Asegura de que vendrd = Asegura de eso (construccion incorrecta)
Corresponde: Asegura que vendra.

/E1 afan
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El afén sintético actual est3 generalizsndo la costumbre de suprimir
la preposicifn "de" aates de'pArrafos iniciados ccn el relacionante “que”.
El lenguaje culto acepta esta omisifn, un poco a regafiadientes. Pero, lo
que rechaza categSricamente es la inclusidn de la preposicidn cuando no

corresponde; es decir, el ''dequeismo™.

3. Aismo

El uso abusivo y errado de la preposicidn a” configura el "aismo™. En
el lenguaje comlin, es notable la predileccidn por el empleo de "a' en
construcciones que , segin las normas gramaticales, requieren otras

preposiciones. He aqui algunas:

Formas incorrectas

A base de

A breve plazo

A colores
Acompletar

Acto a realizarse
_ Al momento

A lo que vemos

A nivel de

A pretexto de

Bote a remo

Coche a caballos
Conforme a

Cuentas a pagar

De acuerdo a
Destino a
Ejecutar al piano
En base a

En concordancia a
In conformidad a
En relacidn a
Escapar al peligro
Estufa a gas
leredd a su padre
Instrumento a viento
Maquina a vapor
Iirarse al espejo
Se venden a litros
Tallarines al huevo
Vender a p&rdida

Formas correctas

Con base en
En breve plazo
Con colores
Completar

cto por realizarse
En el momento '
Por lo que vemos
En nivel de
Con pretexto de
Bote de rem
Coche de caballos
Conforme con
Cuentas por pagar
De acuerdo con
Destino de
Ejecutar en el piano
Con base en
En concordancia con
En conformidad con
En relacidn con
Escapar del peligro
Estufa de gas
Heredd de su padre
Instrumento de viento
Maquina de vapor
Mirarse en el espejo
Se venden por litros
Tallarines con huevo
Vender con pérdida

/En algunos



- BT

En algunos casos, se agrega''a"cuancdo no corresponde:

Formas incorrectas Formas correctas
Visité a Roma ¥ Visité Toma

De arriba a abajo : Te arriba abajo .
A este aspecto se satisface Este aspecto se satisface
Probd a sentarse © - ; Probd sentarse

Pegalaron a los libros - Regalaron los libros
Acostumbra a leer 1 Acostumbra leer

o dijo a addnde iria 1’0o dijo adonde iria

Mird a alrededor Miro alrededor

iéxico, a 2 de mayo ... México, 2 de mayo ...

lay dos frases en las que se acepta indistintamente el usc de g% o i'de!
'respecto a' y "'respecto de™; "en torno a" y Yen torno de¥, In este caso, si bien
son mds recomendables las formas con “@¢'" el uso generalizado las prefiere
con "a',

Por Gltimo, veamos un ejemplo tipico de "aismo’ por superabundancia,

con su rectificacion:

Formas con “aismo” Formas rectificadas

Con respecto a lo que atafie a todos Respecto de lo relacionado con
ellos, a nosotros nos va a convenir todos ellos, nos convendra
dejarlos que actlen a voluntad. dejarlos actuar libremente.

Concordancias

La aoncordancia en castellano es la igualdad de gZnero y nimero, entre adjetivo
o articulo y sustantivo, y la igualdad de nlimero y persona entre el verbo y el
sujeto.

Primera regla general. Cuando el verbo se refiere a un solo sujeto,

concierta con &l en nimero y persona; y cuando el adjetivo se refiere a un solo
sustantivo, concierta con 8l en género y niimero. Ejemplos: El nifio jugd toda
la tarde en el jardin; Pasaron por mi calle unos caballos blancos.

Segunda regla general. Cuando el verbo se refiere a varios sujetos, debe

ir en plural. Si concurren personas verbales diferentes, la segunda se prefiere

a la tercera, y la primera a todos.

/Cuando el
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Cuando el adjetivo se refiere a varios sustantivos, va en plural,
Si los sustantivos son de diferente género, predomiﬁa el masculino,
Ejemplos: Juan, &4 y‘yo viajaremos juntos; salieron en el examen problemas
y preguﬁtas muy dificulitosos,

Covecordancia de los colectivos, Cuando el sustantivo es un nombre

colectivo y estf en singular, el verbo se ha de poner en el mismo
nidmero. Ejemplo: Se corxriglb toda la serie de cuadros; la gente

presencid el accidente con consternacibn.

/Anexo IIT
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Anexo III

ABREVIATUDAS DE LAS UNIDADES HAS USUALES

Iongitud

cn centimetro (s)
dm decinetro (s)
jol metro (s)
T kildmetro (g)
Atura
m,S.0.M. metras gobre ¢l nivel
del mar
Volumen
m3 metro (s) clGbico (s)
dm3 decimetro (s) ciibico (s)
Peso
g gramo (s)
kg kilogramo (s)
t tonelada (s)
q quintal (es)
tep tonelad§s equivalentes
de petroleo
El8ctricas
W vatio (s)
kW kilovatio (s)
MU uegavatio (s)
GH gigavatio (s)
Wh vatio (s)-hora
kv'h kilovatio (s)~hora
HWh megavatio (s)-hecra
GiTh gigavatio (8)-hora
v voltio (s)
kv kilovoltio (s)
A Amperio (s)
VA voltio (s)-amperio
kVA - kilovoltio (s)-~amperio
VA megavoltio (s)-amperio

Superficie

cm2 centimetro(s) cuadrado (s)
dmz decimetro (s) cuadrado (s)
m2 metro {s) cuadrado (s)
ha hectarea (s)
Tiempo
.o minuto (8)-
e segundo (s)
h hora (s)
; Potencia
HP caballo (8) de fuerza
cv caballo (s) de vapor
Energética
kCal kilocalorias

Importacidn y exportacidn

cif cost, insurance, freight
(precio que incluye el costo,
el seguro y el flete)

fob free on board
(precio de la mercancia puesta
a bordo)

fas free along side

(precio de la mercancia
puesta en el muelle)

for free on rail
(precio de la mercancia
puesta en vagdn)

mills mil8simo de dblar
(unidad imaginaria
poco usada)

/Anexo IV






Anexo IV

SIGLAS QUE SE UTILIZAIM COI MAYOR FRECUENCIA®

* Lasg siglas que no aparezcan en este instructivo deberan buscarse en el
documento Lista de siglas latinoamericanas, Santiago de Chile, 1973.
(Prepuntar a la biblioteca o a la extensidn 158.)







AELI
ADI

AGAAC

ALADIA/
ALAMAR
ALPRO
BCIE
BENELUX

CARI (‘LMZ*[

CALCA
CCE

CEC
CECLA .
CEE
CEL

CELADE
CEMLA
CEPA
CEPAL
CEPALO
GERE

Espanal

Asociacidn Europea del Libre Intercambio
Ageridia para el Desarrollo Internaciconal
(Depart;monro de Estade del Gobierno de los
Estados Unidos de Nerteam@rica

Acuerde General sobre Aranceles Aduaneros

y Comercio

Asociacidn Latinoamericana de Integracidn
Asgciacidn Latincameticana de Armador:s
Alianza para e Y
Banco Centroamericano de Integracidn Econdmica
Comitd de Acercamlento Belgo-Neerlando-

>
\’D [

- Luxemburgués

Bance Interamericanoc de Desarrollo

Banco Internacional de Reconstruccidn ¥
Fomento

Comit& de Alto Nivel

Comunidad del Caribe

Fﬁd‘go Aduanero Uniforme Centroamericano
Comiié de Cooperacidn Econ umnra del
Istme Centroamericano :

7 . o, . + -

Conseic Econdmico Centroamericano

TY o LS = : Ce 35 g 4 = i Y s
ComisiCn Especial de Cecordinacion Latinoamericana

Comunidad Econdmica Eurcpea

Comisidn Ejecutiva Hidroel@ctrica del

Rio Lempa (EI Salvador)

Centro Latinoamericanc de Demografia

Centro de Estudios Monetarios Latincamericanocs
Comisidn Econdmica para Africa

Comision Ecoandmica para América Latina
Comisidn Econdmica para Asia y el Lejane Oriente

Comisidn Econdmica. para-Europa

1/-7:8u tlruye a la ALALC, Aqorxaozon Latinoamericana de Libre
2/ Sustituye a CARIFTA, Asociacidn de Libre Comercis del Cari



L o«
Inglés
EFT European Fr Trade ion
AID U.S, Agency for Internaticnal Development
GATT General Agreewment on Tariffs and Trade

2

LASA Latin A
ALPRO Alliance

CABEI Central American < of Economic Integration
BENELUX Belgo—Netherlands—Luxemburg Rapprochement
Committee
IDB Inter-Amers: velopmenc Bank
IBRD Tnternational Bark for Reconstruction and
evelopment
i .
CARICOM Caribbean Community " eI
CAUCA Central American 3 ivd Customs CGaode
Central American Co-operation L)ruit*ee’ X
L&)
3
SCLAC Special Committee on American Co-ordinaticn
EEC European Economic Communi
uLuALv Latin American Demographic
CEMLA Center for Latin Amevican
ECA Economic Commission for Afric
CFQAL Economic Commission for Latin America
ECAFE Economic Commission for Asia ﬂnd the Far East
ECE Economic Commission for Europe

Comerclo.
be; Caribbean Free Trade Association, -



CICD

CICYP
CIDA
CIDAC

CIES
CIiU
CLADES .

CMC
CONAPLANE

CONESCAL
CNFL
CONSUPLANE

CPFL -
CREFAL

CSUCA
DCTD
CES
EEG
ENEE

FAO

Espafiol

Comigién Interinstitucional para el Cumplimiento
de lzs Decisiones del CCE

Conse jo Interamericano de Comercio y Produccién
Comité Interamericano de Desarrollo Agricola (OEA)
Centro de Irnvestigaciones Demogrédficas de
América Central (CELADE)

Consejo Interamericano Econdmico y Social
Clasificacidn Internacional .Industrial Uniforme
Certro Latinoamericano de Documentacién Econdmica
y Social (CEPAL)

Consejo Monetario Centroamericano

"sugejo Nacional de Planificacibn y
wwordinacidén Econdmica (El1 Salvador)

Centro Regional de Construcciones Escolares

para América Latina

Compafifa Nacional de Fuerzay;Luz, S.A.

{Costa Rica)

Consejo Superior de Planificacidén (Honduras)
Compafiia Panamefia de Fuerza y Luz

Centro Regional de Educacidn de Adultos y
Alfabetizacibn Funcional para América Latina
(UNESCO/ OEA/México)

Consejo Superior de Universidades Cenmtroamericanas
Departamento de Cooperacifn Técnica para el
Desarrollo

Consejo Econdmica y Social

Emzresa Eléctrica de Guatemala

Empresa Nacional de Energia Eléctrica

(HZonduras)

Organizacidn de las Naciores Unidas para la
Agricultura y la Alimentacidn

3/ También conocida como IA-ECOS0C



Inglés

IACCP Inter-American Council on Commerce and
Production

ICAD Inter -American Committee for Agricultural. -

: Development

CIDA Cenadian International Development Agency

CIDAC Central American Demographic Research Centre

CIES 3/ Inter-American Economic and Social Council

Clu Iaternational Standard Indusgtrial
Classification

CIADES Latin Am, Centre for Economic.& Social
Documentation

CREFAL Regional Centre for Adult Education and ;,
Funciional Literacy for Latin America b

CSucA Central American Higher University Council

DICD Department of Technical Cooperation for
Development

EC0s08 Economic and Social Council

FAO Food and Agricultural Organization of

the United Nations



Espafiol

FEDECAME Federacidn Cafetalera de América

FLACSO Facultad Latinocamericana de Ciencias
Sociales

FMI Fondo Monetario International

FNUAP Fondo de las Naciones Unidas para
Actividades en Materia de Poblacidn

GAFICA Grupo Asesor de la FAO para la Integracidn

GEPLACEA  Grupo de Paises Latinoamericauncs v del
Caribe Exportadores de Azlcar

" ICAITI Instituto Centroamericanc de Investigacidn
vy Tecnologia Industrial
ICAP “Instituto Centroamericano de Administracidn
Piblica :
ICE Instituto Costarricense de Electricidad
IGSE Inspeccidn Ceneral de Empresas v Servicios

Eléctrices (E1 Salvador)

1ICA Instituto Interamericano de Ciencias
Agricolas (OLA)
ILPES Instituto Latinoamericanc de Planificacibn
Econdmica v Social
INCAP Instituto de Nutricidn de Centroamérica
v Panama (Guatemala)
TNDE Instituto Nacional de Electrificacidén (Guatemals)
NE Inscituto Nigaragfense de Electricidad

BN SINOIaVN VaLend

INFONA Instituto de Fomento Nacional (Nicaragua)
INSAFI instituto Salvadorefo de Fomento Industrial
INTAL Instituto para la Integracidn de América Latina
IRHE Instituto de Recursos Hidraulicos vy
Electrificacidn {Panami)

MCCA Mercado Comln Centroamericano
NAMIJCAR %:; Empresa Naviera Multinacional del Caribe
NAUCA Nomenclatura Arancelaria Uniforme

= Centroamericana -(Guatemala)
QACT »4q Organizacidn de Aviacidn Civil Intermacional
ODECA  @a0Organizacidn de Estados Centroamericanos
CEA S 0rganizacidn de los Estados Americanos
QIA Organizacidn Internacional del Azicar
OTEA Organismo Internzcional de Energia Atomica

01T Organizacion Internacional del Trabajo



IMF
UNFPA

CACM

ICAO
OCAS
0OAS
IS0
TAEA
ILC

- «
Fi
Inglicés

Federation of Ceoffee Growers of America
Latin American Faculty of Social Sciences

§

International Meonetary Fund
United Nations Fund for Fopulation Activities

FAO Advisory Group for Central America Economic
Integration :

1

Central American Technolog
for Industry

cal Researcnh Institute

P

Inter~American Institute of Agricultural

Science

Latin American Instirute for Fconomic and Social
Planning

Institute of Nutrition of Central America and
Panama

Institute for Latin America Integration

5

Central American Common Market
Central American Standard Customs MNomenclature

International Civil Aviation Organisation (UN)
Organization of Central American States
Organization of American States (Washiagton)
Intermational Sugar Organisation

International Atemic Energy Agency
International Labour Office

{
o
arn

t



OLADE

o
oMS
NU

DI

OPEP

PNU

D

PNUMA

PROMECA .

SEL

51D

cCT™
<3 b

v
»(‘sru(b

RCTAD

A

A

r

L9

SOKSINVIE0/

Espanol

. Organizacibn Latinoamericana de Energia (Ecuador)
" Qrganizacidn Meteoroldgica Mundial
. Organizacion Mundial de la Salud

Orzanizacidn de las Nacicnes !nideo para el
Desarrolloe Industrial
Organizacidn de Paises Exportddo res de
Petrdleo
Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo
Programa de las Naci
Medic Ambiente
Praograma Centroamericano para 21 Fomento de
las prortxclones

Sistema Fcondmico Latinoamericano

ones Unidas para el

L_l

srmanente del Tvat(co Ge al
n Econdmica ventrnamerlcana
Integracidn Turistica
icana (“raragaav
Macional de Electr
~ia de las Naciones Uui
Comercio v Desarrollo
Organizacitn de las Nacionmes Unidas para
la Educacidn, la Ciencia v 1la Cultura
Fondo de las Naciones Unidas para la
Infzncia L

v N
o
T o (”l




MO
WHO
UNTIDO

SIDA
SIECA

UNCTAD
UNESCO

UNICET

Inglés

Latin American Energy Organization
World Meteorcliogical Organisation (UN)
World Health Crganisation

United Nations Industrial Development
Organisation

Organization of Petroleum Exporting
Countries (Vienna)

United Nations Development Programme

United Nations Envircnment Programme

Lztin American Economic Syste A

Sweedisgh Intevnational Develo pm@nt Agency
Permanent Secretariat of the CGeneral Treaty
for Central Amevican Econcomic Integrakion
Secretariat for Central American Tourism
Integration

mited Nations Conference on Trade and
Development

United Nations Educational Scientif
Cultura‘ %3
United

()

-39 -

¢ and
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Anexo V

ORCANISMOSE BFL MERCADO CENTROAMERICANO EN LOS QUE ACTUA COMO SECRETARTA LA: SUBSEDE DE LA CEPAL EN }‘*‘HiXLLu =

- E/CEPAL/

COMISION ECONOMICA PARA AMERICA LATINA (CEPAL)

COMITE DE COOPERACION ECONOMICA
DEL BTMOC CENTROAMERICANO
EfCEPALICCEY/

Comisibn Intednstimucional para el Cumplimiento
de las Decistones del CCE

CCE/ CIcy

§

i

| S«abgezg’z* dz Comawcle
i Contyos weseans
; B CEPALS CCRIBC

f

5

i

; Subcomitt de Coordinacidn Esta-
i Ststdea del Istmo Centrozmercanco
f E/CEPAL/CCE/SC. %/

Subcomitt Centroameri-
cano de Traveportes
E/ CEPAL/CCE/ 8C. 3/

Subcomdtt de Vivlends, Edificacitn
y Plangamiento del Istmo Cantro-
| amerdcane Ef CEPAL/CCE/SC.4/

Subcomité Cestrosmericano de
Elgctrificacifn v  Hecwwos
Hidrfalicos B/CEPAL/CCE/SC, 5/

Subcordtd Centroamericanc de
_ Degamollo Ecopbmico
Agropecaarie B/CEPALS CCYSC, 6/

Comist Regional de
Mormas Eléoficsas
SC..“;{ CRNE/

Grupe Reglonal sobre
Istercopaxibn Elfc-
tdea 8C,5/GRE/

Crupo Reglonal sobes

mpo Regional golre

Tawfag Bldctdoag Fecmm Kidr&mm

$C.5/ GRTE/

5C. 3/GRREY

i

Grupo de Trabsjo
sobre Interconexdtn
Fléctrdea Nicaragus-
y Cogta Rica
CGRIE/GTN-CR/

-

R o S Ao,

AR AT T

%;ﬁ‘s;zé de Trabajo sobme

Grupo de Trabajo sobre

Recureos Hidetulicos
da Bl Salvador
GRRH/GTEY

Recumos Hidulicos
gde Gumatamala
GREH/CTG/

Gripo de Trabajo soles
Recurgos Hiduloos
de Honduras
GRRH/GTH/

Grupo de Trabajo sobre
Recureos Hidduliccs
de Micoragua
GRRH/GTN/

Grupo de Trabajo sobre
Recumos Hidrdulicos

de Coma Rica
GRRH/GTCR/

Gropo de Trabajo scbre
Recwsos Hidrdullcos
de Panam®

GRRH/GT?/




BiBLIOTECA NAGIGRES UNIBAS MEXICO



