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PRESENTACION

Esta "Guia para preparar la Hoja de Anilisis de Contenido (HAC) en Unidades de Informacién
sobre Poblacién tiene como antecedente el Manual N°1 del Sistema Bibliogriafico de la CEPAL
(B.1) y numerosas notas internas preparadas en el CELADE/DOCPAL y en la OIM/CIMAL para
los compendiadores, personal encargado de preparar los resimenes y hacer la indizacién de
documentos que sobre poblacion han sido seleccionados para ingresar a la base de datos
bibliogrificos que se mantiene como actividad regional de la Red IPALCA, Red de Informacién
sobre Poblacién para América Latina y el Caribe.

En esta Red colaboran varios centros y se espera que su cantidad se incremente en el futuro
inmediato. Esta razén motivé a CELADE/DOCPAL y a la OIM/CIMAL a preparar un conjunto
de materiales de instruccidn para las unidades de informacién de la Red que coordinan el Programa
Latinoamericano de Actividades en Poblacién, PROLAP, y el Centro Latinoamericano de
Demografia, CELADE.

Esta Guia incluye instrucciones precisas para completar la Hoja de Andlisis de Contenido
(HAC); informacién complementaria para los compendiadores que realizan este trabajo y un Anexo
con los cédigos de paises y regiones. Especial hincapié se ha puesto en las pautas para asignar
categorfas temdticas a Jos documentos con el fin de que Jas unidades de informacion puedan
preparar sus propias revistas de resimenes para mayor difusién de la informacidn sobre poblacién
en la regién.



I. CAMPOS A LLENAR

En el Sistema de Informacion Bibliogrélica de la CEPAL (SIBC o SIB/CEPAL) se han delinido
dos hojas de trabajo complementarias entre si que contienen las siguientes categorias de datos.

HDB. Hoja de Descripcién Bibliogréfica es, como su nombre lo indica, aquéfia en que
se anotan todos los datos correspondientes a las caracteristicas bibliogréficas
del documento: autor, titulo, serie, fecha de publicacién, conferencia a la que fue
presentada, etc.

HAC. Hoja_de_Anidlisis de Contenido es aquélla en Ja que se anotan los datos
complementarios a la descripcién bibliogrifica que dicen relacidn con el anélisis
minucioso del contenido temético del documento

En una unidad de informacidn, un bibliotecario con capacitacién adecuada puede llenar ambas
hojas con la informacién que luego ingresard a la computadora. Sin embargo, en la Red IPALCA
se postula diferenciacién de tareas lo que significa que en la unidad de informacién se llena la HDB
y el compendiador (quien no es necesariamente parte de la planta del personal, sino que trabaja
jornada parcial) hace lo propio con la HAC.

Estas instrucciones estdn, por tanto, destinadas a los compendiadores para llenar los campos
(#) que se indican. Campo es el lugar, en las hojas de trabajo, en que se consigna cada uno de
los datos que conforman un registro bibliogréfico. Cada campo estd identificado por su respectivo
nimero o rétulo, el que, para los efectos del MINI-MICRO CDS/ISIS, en todas sus versiones, est4
representado por un nimero de dos cifras. Cada unidad de informacion puede definir estos campos
en forma libre, pero para los efectos de la Red IPALCA conviene tener presente que se han
adoptado los definidos por el Sistema Bibliogrifico de la CEPAL (SIBC o SIB/CEPAL).

Campo N° Nombre Largo maximo
# 72 Resumen 1.500
# 73 Nimero de referencias 30
# 74 Alcance temporal: desde: 4
# 75 Alcance temporal: hasta: 4
# 76 Descriptores: contenido temdtico 1.500
# T7 - Descriptores: contenido estadistico 400
# 80 Categoria temdtica: primaria 120
# 81 Categoria temdtica: secundaria ‘ 120
# 82 ategoria geogréfica : 2
# 83 Pafses primarios 2
# 84 Paises secundarios 2
# 85 Divisiones administrativas y regiones 200
# 86 Siglas 200

Para facilitar el completar la HAC, hemos extraido del Manual N°1 del Sistema Bibliogrifico
de la CEPAL (B.1) la informacién pertinente que presentamos en negrita, agregando en caracteres
normales aclaraciones y particularidades propias al anélisis de contenido de publicaciones sobre
poblacién en unidades de informacién organizadas alrededor de la Red IPALCA.



#72

RESUMEN

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Ex{racto o compendio del contenido esencial de un
documento.

Este campo se utiliza para consignar el resumen de un
documento analitico, monografico, colecciéon o publicacion
seriada

Largo variable. Maximo 1.500 caracteres

En este campo sc registra ¢l ftexto del resumen
preparado para el documento que se analiza, ya sea en
lenguaje libre o en forma de un resumen integrado
(combinacion de lenguaje libre y descriptores colocados entre
barras).

El resumen del documento debe prepararse de acuerdo con
las pautas para la elaboracién de restimenes, acordadas por
la unidad de informacidn. En el caso de las instituciones que
trabajan sobre poblacién en América Latina y el Caribe,
existe la publicacién preparada por el CELADE/DOCPAL
y la OIM/CIMAL "Guia para la preparacién de resimenes
en unidades de informacién sobre poblacion" (B.3).

Gutman, Pablo

Pobreza urbana: explorando algunas microsoluciones para
macroproblemas. Desarrollo Econdmico, vol. 27, n. 106,
julio-septiembre 1987. pp. 279-286: tbls., diagrs.; 21 ref.

Como parte de una investigacion sobre la agricultura urbana
en Buenos Aires en 1985, los autores analizaron las
experiencias de una decena de programas de huertas urbanas
en marcha en la ciudad. La relevancia de este tipo de
iniciativas reside en sus bajos costos materiales y el escaso
tiempo de trabajo requerido. Una huerta puede proveer entre
el 10y el 30% del costo de una alimentacién nutricionalmente
satisfactoria. Tomando los dos grupos urbanos de més bajos
ingresos, ellos significa entre el 5 y 20% de los ingresos
familiares (p.283). Sin embargo, la huerta no puede
reemplazar por si sola a otras estrategias alimentarias.



#73

NUMERO DE REFERENCIAS

DEFINICION DEL DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Nuamero de referencias (citas bibliograficas) aparecidas enun
documento

Este campo se utiliza para consignar la informacion
sobre referencias bibliograflicas contenidas en un documento
tratado a nivel analitico, monografico o coleccion

Largo variable. Maximo 30 caracteres

Debe registrarse el namero total de referencias que
aparecen en el documento, ya sea como notas de pie de pigina
o conformando una bibliografia

No debe contarse las relerencias repetidas, las que
generalmente aparecen indicadas como op. cit o ibid.

Cuando se analiza un documento a nivel analitico (capitulo
de un libro) y no es posible determinar el nimero de citas
que corresponden a ese capitulo porque sélo existe una
bibliografia al finalizar el texto del libro, debe consignarse
el niimero total de referencias agregando una letra T entre
paréntesis para indicar que se trata de una cifra total.

Si no se desea registrar el nimero de referencias incluidas
en el documento analizado, puede indicarse solo: incl. ref.

Siexiste unabibliografia importante incluidaen el documento
analizado, debe hacerse una entrada analitica por ella.

123 rel.
15 ref.
incl. ref.

27 ref. (T)



#7174

ALCANCE TEMPORAL: DESDE

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Ano inicial o ano a que corresponde la inlormacion
contenida en el documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar el aiio inicial o el aio
a que se refiere el contenido de un documento tratado a nivel

analitico, monografico, coleccion o publicaciéon seriada.

Largo variable. 4 caracteres

Debe registrarse el afno a que se vrefiere Ia
informacion contenida en el documento, si ella puede
determinarse, o el ano inicial si esta informacion se reliere
a un periodo de tiempo mayor (en el segundo caso el aio
final de dicho periodo debe indicarse en el campo N° 75).
1981

1945

1979



#75 ALCANCE TEMPORAL: 11ASTA

DEFINICION DEL Ano final del periodo cubierto por la informacion contenida en el
DATO: documento analizado.

PROPOSITO DEL Este campo se utiliza para consignar el afio final a que se refiere
CAMPO: el contenido de un documento tratado a nivel analitico,

monogralico, coleccion o publicacién seriada.

CARACTERISTICAS Largo variable. 4 caracteres

ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS Debe registrarse el aino final del periodo cubierto por la
ELEMENTOS: contenida en el documento, si esta informacion se refiere a un

periodo determinado de tiempo y el afo inicial ha sido registrado
en el campo N°74.

EJEMPLOS: 1989
1982

1976



#76 DESCRIPTORES: CONTENIDO TEMATICO

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Términos formados por una o mds palabras claves que
resumen o denotan un concepto, extraidos de un tesauro o
vocabulario controlado utilizado por la unidad de informacion.
Se recomienda a las unidades afiliadas a la Red IPALCA utilizar
el Tesauro de POPIN (B.7)

Este campo se utiliza para consignar los descriptores asignados
a un documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccion
o publicacidn seriada

Largo variable. Maximo 400 caracteres

En este campo deben registrarse todos los descriptores que
resumen el contenido temdtico del documento, resultado del
proceso de indizacidn, asignados de acuerdo a las pautas de
indizacion acordadas por la unidad de informacion.

Los descriptores deben escribirse en mayisculas, entre
delimitadores, separados entre si por un espacio. En el caso de
las instituciones que trabajan sobre poblacion en América Latina
y el Caribe existe la publicacion preparada por el
CELADE/DOCPAL y la OIM/CIMAL "Guia para la indizacién
de documentos” (B.4).

<POBREZA > <PRODUCCIONALIMENTARIA >
<POLITICA AGRICOLA > <METROPOLIS >

Son los descriptores a asignar al resumen que se da como ejemplo
para el uso del #72.



#77 DESCRIPTORES: DATOS ESTADISTICOS

DEFINICION DEL DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Términos formados por una 0 mas palabras claves que reflejan el
contenido de los datos estadisticos contenidos en el documento
que se analiza. Estos son extraidos de un tesauro o vocabulario
controlado utilizado por la unidad de informacién. Se recomienda
a las unidades afiliadas a la Red IPALCA utilizar el Tesauro de
POPIN (B.7).

Este campo se utiliza para consignar los descriptores relacionados
con los datos estadisticos contenidos en un documento tratado a
nivel analitico, monogrifico, coleccion o publicacién seriada.

Largo variable. Maximo 400 caracteres.

En este campo deben registrarse todos los descriptores
que resumen el contenido temitico de los datos estadisticos
contenidos en un documento, asignados de acuerdo con las pautas
de indizacion acordadas por la unidad de informacion.

En el caso de la Red IPALCA, se trata de destacar datos
estadisticos importantes y tratados con cierta profundidad.

Los descriptores deben escribirse en mayisculas, entre
delimitadores, separados entre si por un espacio.

<EDUCACION DE LAS MUJERES >

Por ejemplo, si el documento trata la fuerza de trabajo en la
poblacién joven y contiene datos de distribucién por edad y sexo
del desempleo, se asignardn en este # los descriptores:

<DISTRIBUCION POR EDAD Y SEXO>
<DESEMPLEO>

Sin embargo, si el documento es un conjunto de tablas sobre
proyecciones de poblacidn, no se anotard nada en este campo.
Se entiende que toda proyeccidn de poblacién se prepara por sexo
y edad.

La principal recomendacién es colocar los descriptores precisos y
no aquéllos que lleven al usuario a una interpretacién errénea del
contenido (Véase: Guia para la indizacién de documentos y
utilizacién del Tesauro de POPIN en unidades de informacién
sobre poblacién, B.4).



#80

CATEGORIA TEMATICA PRIMARIA

DEFINICION DEL DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Esquema de categorias tematicas determinadas por la unidad de
informacion con el objeto de organizar los registros que se incluyen
en una bibliografia o en la edicion de una publicacién, bajo
grandes grupos teméticos.

Este campo se utiliza para consignar las categorias temadticas
primarias asignadas a un documento tratado a nivel analitico,
monografico, coleccion o publicacion seriada.

Largo variable. Maximo 120 caracteres.

Las categorias deben registrarse en maydasculas,
entre delimitadores, y separadas entre si por un espacio.

Las categorias pueden consignarse a través de un cddigo que las
represente. En tal caso, el respaldo para dicha informacion debe
estar ingresado en un archivo auxiliar que proporcione su version
desarrollada.

La asignacion de categorias tematicas debe efectuarse de acuerdo
con las pautas de indizacion determinadas por la unidad de
informacion

<TRANSPORTE >

<C25>

<F50>

<POBLGEN>
El pdrrafo anterior extractado del Manual N°1 del Sistema

Bibliogrifico de la CEPAL estipula cual es el dato y como se
anota en este campo.



La siguiente tabla muestra cuales son las categorfas temdticas establecidas para el programa
CELADE/DOCPAL. A los componentes de la Red IPALCA se les recomienda ceiiirse a ellas,
porque su uso facilita la organizacién de revistas y/o boletines de adquisiciones de informacion por
dreas temdticas. Ademds de constituir otro punto de ingreso para las basquedas en linea en
MICROISIS y CD-ROM, los compendiadores o personas que preparan los resimenes son los
encargados de anotar esta informacion considerando lo siguiente:

1. Las categorias clasifican el contenido temdtico de los documentos.
2. Un documento puede tratar mds de una materia o comparar datos de aspectos
complementarios. Por ejemplo, mediciones de la mortatidad y la fecundidad en un

cierto perfodo de tiempo.

3. Se puede asignar mds de dos categorfas temdticas sin exceder, en lo posible, de
cuatro.

4. Cuidar el orden de la anotacién en {forma tal que la material principal corresponda
a la primera anotacion.

Ej. a. Titulo: "Politicas de poblacién que inciden en las condiciones sociales de la
poblacién rural”.

Anotacién #80 <POBLPOL> <POBLSOC> <ESPACIAL>

b. Titulo: "La mujer y la pobreza"

Anotaciéon #80 <COMPOS > <POBLSOC>

c. Titulo: "Empleo y desempleo en dreas rurales del Caribe"
Anotacion #80 <PEA> <ESPACIAL>
d. Titulo: "La salud materno infantil y la incidencia de los programas de
planificacion familiar"

Anotacién #80 <POBLSOC> <FECONTRL>



TABLA DE CATEGORIAS TEMATICAS A USAR EN EL CAMPO (#82) PARA LA
REVISTA DOCPAL

Tema Tratado por el Documento*

Categoria Tematica

Codigo #82

Al

A2

Ad

C.1

C2

Planes y programas de estudio para
cursos sobre poblacion y demogra-
fia. Resenas y estudios generales
sobre un pais o region.

Metodologias, estudios y andlisis de
datos de encuestas, censos, etc.

Programas de salud en general,
salud materno-infantil. Pobreza y
estudios socioldgicos sobre su
perspectiva.

Leyes, decretos,planes y otros
destinados a modificar aspectos
bésicos del crecimiento poblacional

oletines, anuarios y otros
Bolet , t

cumentos que contenga
documentos tengan de
preferencia datos estadisticos en
alrededor de 90%

Mortalidad adulta e infantil, causas,
tendencias, etc.

Mediciones, tendencias, bajas de la
fecundidad, educacidn sexual,
encuestas sobre ¢l tema

Planes, programas y acciones
destinadas a controlar la fecundidad
(uso de anticonceptivo, métodos
tradicionales y otros incluyendo
aborto), encuestas CAP, encuestas
de prevalencia

A. Poblacién General

Desarrollo de la especialidad
y estudios generales.

Recoleccién de datos,
medicién, tendencias,
proyecciones.

Relaciones socio-econdmicas
y de salud.

Politicas, planes y programas

Datos cstadisticos

B. Mortalidad

C. Fecundidad

Fecundidad General

Control de la fecundidad

<POBLGEN>

<POBLRECOL>

<POBLSOC>

<POBLPOL>

<POBLNUM >

<MORTGEN>

<FECGEN>

<FECONTRL>



D.1

D.2

D. Migracién

Migracién rural-urbana, migracién Migracién interna <MIGRIN>
de retorno, migracién urbana-rural,

migracién intra-regional (al interior

de un pais)

Leyes, decretos, tendencias, Migracién internacional <MIGINAC>
mediciones, consecuencias,

refugiados y planes y acciones para

su ubicacién

E. Distribucion geogrifica

Lo urbano y lo rural, la ubicacién <ESPACIAL>
fisica de las poblaciones, su
quehacer y sus problemas,
asentamientos humanos
F. Poblacién econémicamente
activa

Trabajo, empleo, desempleo, <PEA>
encuestas de hogares sobre

ocupacién y otros relacionados con

fuerza de trabajo

G. Nupcialidad y familia

Tamafo de la familia, <NUPC>
comportamiento conyugal

H. Caracteristicas y necesidades
de la poblacién

Mujer, juventud y adolescencia, <COMPOS >
nifios, nutricién, seguridad social,

educacidn, vivienda. En general,

todos aquellos documentos que se

relacionan con caracteristicas

especiales de la poblacién y sus

necesidades

Los ejemplos teméticos no son exhaustivos. Las dudas quedan al criterio del compendiador
quien si examina los Gltimos ndmeros de la revista DOCPAL Restimenes obtiene una mejor
visién de los temas incluidos en cada categoria. Es importante que sean los Oltimos
nameros, porque durante el perfodo 1976-1981, CELADE/DOCPAL aplicé criterios mds
complejos que inclufan otros puntos de vista.

- 12 -



#81

CATEGORIA TEMATICA SECUNDARIA

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

NOTA PARA LA RED
IPALCA:

Esquema de categorias tematicas que eventualmente

puede emplear la unidad de informacion con el objeto de
organizar los registros que se incluyen en una bibliografia, en
un trabajo determinado o para un determinado sector de
usuarios, etc. otro que el esquema determinado en el campo
N°80.

Este campo se utiliza para consignar las categorias teméticas
secundarias asignadas a un documento tratado a nivel
analitico, monografico, coleccion o publicacion seriada.

Largo variable. Maximo 120} caracteres.

Las categorias deben registrarse en mayisculas,
entre delimitadores y separadas entre si por un espacio.

Las categorias pueden consignarse a través de un codigo que
las represente. En tal caso el respaldo para dicha informacion
debe estar ingresado en un archivo auxiliar que propoercione su
version desarrollada.

La asignacion de categorias temiticas debe efectuarse de
acuerdo con las pautas de indizacion determinadas por Ia
unidad de informacion. Este campo estd estructurado de modo
de aceptar mis de un esquema clasificatorio.

<MARGINALIDAD >
<POBREZA>
<Tl>
En las instituciones de la Red TPALCA, éste es el lugar
donde anotar cualquiera otra informacidn clasificatoria temdtica

destinada a preparar sus propias publicaciones. La anotacién
se hard siempre conforme a un esquema preestablecido.

- 13-



#82

CATEGORIA GEOGRAFICA

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Categorizacion del documento analizado de acuerdo al pais o
region a que se refiere principalmente su contenido, con el
objeto de organizar los registros que se incluyen en una
bibliografia, en la edicién de una revista, etc.

Este campo se utiliza para consignar la categoria geografica
asignada a un documento tratado a nivel analitico,
monografico, coleccion o publicacion seriada.

Largo variable. 2 caracteres

Debe consignarse el cddigo 1SO de dos caracteres
correspondiente al pais o a la region -sélo uno de ellos- a que
se refiere principalmente el contenido del documento analizado
(ver Anexo).

Si se trata de un estudio a nivel mundial, sin énfasis en un pais
0 region determinados, debe indicarse: XZ.

Si se trata de un estudio tedrico o metodoligico, debe indicarse:
VA

La asignacion de categoria geografica debe guardar relacion
directa con la informacion ingresada en los campos N° 83 y 84.

AR (pais principal Argentina; informacién obtenida del campo
N° 83).

ZZ (estudio tedrico o metodolégico; informacion obtenida del
campo N°84).

XZ (estudio a nivel mundial; informacion obtenida del campo
N°84).

NOTA PARA LA RED IPALCA: En la Red IPALCA se priorizan los paises o

regiones de Latina y el Caribe, y los documentos metodoldégicos
o del mundo, ingresindose documentos de otras regiones o
paises en cuanto ellos son validos para el avance del drea
temdtica, pero no por el pais tratado. Idealmente, la
informacién de los paises de otras regiones geogréficas serd
ingresada por los componentes regionales de la Red
Informativa sobre Poblacién, POPIN.

- 14 -



#83

PAISES PRIMARIOS

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:
CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

NOTA PARA LA RED
IPALCA:

Caodigo de el o los paises o regiones de América Latina y el
Caribe, a que se refierc el contenido del documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar los paises
primarios a que se refiere un documento tratado a nivel
analitico, monografico, coleccion o publicacién seriada.

Largo variable. 2 caracteres. Repetible.

Debe encerrarse en un circulo el o los codigos ISO LOS

de dos caracteres correspondientes a los paises 0 regiones
primarios tratados en el documento(ver Anexo); todos ellos se
encuentran impresos en la IIAC.

El registro de informacion en este campo debe efectuarse de
acuerdo con las pautas de indizacion determinadas por Ia
unidad de informacion.

AR (estudio sobre Argentina)

BO PE (estudio sobre Bolivia y Pera)

VE (estudio sobre Venezuela)

XL (estudio sobre América Latina)

En el caso de documentos sobre migraciones internacionales se
anotan los paises comprendidos en ella, pero se prioriza (como
categoria geografica #82) el pais receptor de la inmigracion

siempre que sea de la regién, en forma contraria se ingresa el
pais de la emigracion.

Ejemplo: "Los nicaraguenses en Costa Rica”
CR NI
y se anota CR en categoria geografica #82.
Ejemplo: "Los caribefios en Nueva York"
X1 us
Como Estados Unidos no se considera de la regién se anotard

en el #82, categoria geogrifica XI que es el cédigo de las islas
del Caribe.

- 15 -



#84

PAISES SECUNDARIOS

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

NOTAS RED IPALCA:

Cadigo de el o los paises o regiones geograficas que no son de
América Latina o el Caribe, a que se reliere el contenido del
documento analizado.

LEste campo se utiliza para consignar los paises
secundarios a que se refiere un documento tratado a nivel
analitico, monografico, coleccion o publicacion seriada.

Largo variable. 2 caracteres. Repetible.

Debe registrarse y encerrarse en un circulo el o
los codigos ISO de dos caracteres correspondientes a los paises
o regiones secundarios tratados en el documento. (Ver Anexo).

Debe indicarse también en este campo si se trata de un
documento tratado a nivel mundial sin énfasis en un pais o
region determinados (XZ), o de un documento tedrico o
metodoldgico (ZZ). En ambos casos basta con encerrar en un
circulo el ¢6digo que corresponda, ya que ellos se encuentran
impresos en la ITAC.

El registro de informacion en este campo debe efectuarse de
acuerdo a las pautas de indizacién determinadas por la unidad
de inlormacion.

En general se prioriza el caricter metodoldgico y mundial del
documento, pero las unidades de informacidn son libres de
ingresar aquéllos que tratan sobre otros paises, para dar
mejores servicios de informacién a sus usuarios.
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#85 DIVISIONES ADMINISTRATIVAS Y REGIONES NATURALES

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Divisiones administrativas (dentro de un pais) y
regiones naturales (dentro de un pais o cubriendo uno o mis
paises) a que se refiere el documento analizado.

Este campo se utiliza para consignar las divisiones
administrativas y regiones naturales a que se reliere un
documento tratado a nivel analitico, monografico, coleccion o
publicacion seriada.

Largo variable. Maximo 200 caracteres.

Los nombres de divisiones administrativas y

regiones naturales deben registrarse en maytsculas, entre

delimitadores, separados entre si por un espacio en blanco.

Debe tenerse cuidado de registrar el nombre oficial y de
normalizar los nombres con entradas anteriores.

Las divisiones administrativas o regiones naturales nacionales
se registran precedidas del codigo ISO de pais seguido de dos
puntos. Esta regla no se aplica al registrar regiones naturales
que comprenden mas de un pais.

<REGION AMAZONICA >

<CUENCA DEL PLATA>

<CL: REGION DEL MAULE >

<DO: SANTO DOMINGO>
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#86

SIGLAS

DEFINICION DEL
DATO:

PROPOSITO DEL
CAMPO:

CARACTERISTICAS
ESENCIALES:

DESCRIPCION DE LOS
ELEMENTOS:

EJEMPLOS:

Siglas que han sido empleadas en el registro de
informacion bibliografica en la HDB y en el anilisis de
contenido del documento en la HAC.

Este campo se utiliza para consignar las siglas que han sido
empleadas al tratar un documento a nivel analitico,
monografico, coleccion o publicacién seriada.

Largo variable. Maximo 200 caracteres.

El registro de siglas en este campo se efectiia

con el propésito de obtener, a través de un archivo auxiliar, las
versiones desarrolladas de siglas que han sido utilizadas en el
registro bibliografico y que aparecerian impresas en la cita
bibliografica o en el andlisis de contenido de un documento
(indizacion o resumen),

Las siglas deben registrarse siempre en mayuasculas, entre
delimitadores, y separadas entre si por un espacio.

No debe registrarse en este campo los codigos o siglas que se
utiliza en los campos N° 01, 03, 04, 05, 06, 07, 39, 40, 45, 54, 55,
64, 65, 66, 80, 81, 82, 83, 84, 87 y 94, ya sea porque existe un
archivo auxiliar especial que permite su recuperacion
directamente en forma desarrollada (paises, idiomas), 0 porque
se trata de datos de uso interno que no aparecen impresos en la
cita bibliografica.

<FAO>

<UNESCO> <UNDP> <UNICEF>

<OMS>

<CEPAL> <BID>
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II. INFORMACION COMPLEMENTARIA

1. Sobre los cddigos de paises es conveniente recordar que el pais o regién que se coloca
en el #82: Categoria Geogrifica se anota luego de llenar los campos 83 y 84: pais primario y
secundario respectivamente. Examinando los c6digos asignados en estos campos con el resumen
y el titulo del documento es mds ldgico asignar la categoria geografica. Si el documento trata
sobre mds de un pafs, la categoria deberd ser una regidn. En el Sistema Bibliogrifico de la
CEPAL (SIBC o SIB/CEPAL) se han definido las siguientes:

XL América Latina

X1 El Caribe

XC América Central, incluyendo Panama
XS América del Sur

que son vdlidas para la recuperacion de informacién (B.5) implementdndose la posibilidad ANY
que permite recuperar el conjunto de paises de estas regiones.

2. Datos correspondientes al documento. La Hoja (HAC) debe consignar los datos
correspondientes al documento sobre el cual se estd preparando el resumen. Estos son:

- Nombre del archivo #01: DOCPAL o CIMAL
- Autor del documento
- Titulo del documento

La importancia de anotar estos datos reside en la posibilidad real que la informacidon de la
HDB y de la HAC ingresen separadamente al Sistema en plazos diferentes de tiempo. Al existir
en la HAC los elementos minimos de identificacidn se facilita el ingreso oportuno y
correspondiente.

3. Algo mds sobre el resumen. El costo de procesamiento de materiales bibliogréficos en
bases de datos no permite, por el momento, invertir Ja informacidn contenida en este campo, es
decir, no aparece palabra a palabra en el indice general de inversién que facilita la bisqueda
por materias, paises tratados, zonas administrativas, autores, titulos, etc. Para buscar en la base
de datos por este campo es necesario hacer un "TEXT". Esto significa, eventualmente, buscar
una palabra identificatoria dentro del resumen para localizar un contenido especifico.

Los ejemplos mis claros de utilizacién del comando TEXT para recuperar informacion del
campo resumen son: a) proyectos mencionados con una sola palabra, por ejemplo: PECIFAL-
Rural; PECFAL-Urbano; PISPAL; CEGAN, etc. Se trata de palabras o contenidos que no
estdn ni pueden estar ingresados al Tesauro de POPIN, pero que sin embargo son significativos
en una bisqueda exhaustiva para una determinada investigacién; b) la mencién en el texto del
pais o regiones tratadas por el documento, por ejemplo: el "Manual de Instrucciones del
Supervisor para el Censo de Poblacién" (de México). El resumen deberfa incluir el nombre del
pais porque, de lo contrario, el texto no es relevante por si mismo, dificultando la identificacién
del pafs para el cual se realizg, al hacer la bisqueda.

Son innumerables los ejemplos que se pueden dar sobre este punto, pero es indudable que

no nos estamos refiriendo a descriptores que van en otro lugar, -#76 y #77-, sino a la necesidad
de incluir en el resumen informacidén relevante que no puede consignarse en otro campo.
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Deberfamos imaginarnos una situacién en que no existe cita bibliogrifica ni el resto de los
campos definidos en la HAC, sino sdlo el resumen.

Este Manual se complementa con otros dos instructivos preparados en esta misma serie que
deberdn ser consultados por los compendiadores y otro personal de las unidades de informacion
para completar los detalles relativos al ingreso de informacién en una base de datos
bibliogréficos sobre poblacidn.

1. Guia para la preparacién de resimenes en unidades de informacidn sobre
poblacién.

2. Guia para el uso del Tesauro de POPIN: Indizacién de documentos en unidades
de informacién sobre poblacidn.
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MUNDIAL

AFRICA

Alto Vol
Angola

Argelia

Botswana
Burundi
Camerin

Costa de Marfil
Congo

Chad

Egipto

Ediopta

Gabdn

Ghana

Guinea

Guineca Bissau
Guineca Lcuatoriul
Islas Comoras
Islas de Cabo Verde
Kenia

Lesotho

Liberia

Libia

Madagascar
Malawi

Mali

Marruecos
Mauricio
Mauritania
Mozambique
Namibia

Niger

Nigeria
Republica Centroafricana
Reunién

Rwanda

Sahara Occidental
Santo Tomé y Principe
Seychelles
Senegal

Sierra Leona
Somalia

Sudifrica

Sudin
Swazilandia
Tanzania, Rep. Unida de

Anexo 2

Codigos I1SO de paises

Xz

XA
v
AO
Dz
BW
BI
CM
Cl
G
D
EG

GA
GH
GN
GW
GQ
KM
cv
KE
1S
LR
LY
MG
MW
ML
MA
MU
MR
MZ
NA

NG
CF
RE
RW
EH
ST
SC
SN
SL
SO
ZA
SD
SZ
TZ

AFRICA (cont.)
Togo
Thnez
Uganda
Zaire

Zambia
AMERICA CENTRAL

AMIERICA DEL NORTE
Bermudas

Canada

Estados Unidos

San Pedro y Migueldn

AMLRICA DEL SUR

AMURICA LATINA
Antigua
Aatillus Neerlandesas
Argentina
Bahamas
Barbados
Belice
Bolivia
Brasil
Colombia
Costa Rica
Cuba
Chile
Dominica
LEcuador
L] Salvador
Granada
Guadalupe
Guatemala
Guayana Francesa
Guyana
Huaidl
Flonduras
Islas Caimin
Islas Malvinas (Falkland)
Istas Turcas y Caicos
Islas Virgenes Britanicas
Jamaica
Martinica
México
Montserrat

TG
TN
UG
ZR
M

XC

XN
BM
CA
uUs
PM

XS

XL
AG
AN
AR
BS
BB
BZ
BO
BR
co
CR
cu
CL
DM
EC
SV
GD
GP
GT
GF
GY
HT
HN
KY
FK
TC
VG
M
MQ
MX
MS



1]

AMERICA LATINA (cont.)
Nicaragua

Panami

Paraguay

Peru

Puerto Rico

Republica Dominicana
San Cristobal-Nieves- Anguila
Santa Lucia

San Vicente

Suriname

Trinidad y Tabago
Uruguay

Venezuela

ASIA OCCIDENTAL
Arabia Saudita
Bahrein
Emiratos Arabes Unidos
Irak
Jordania
Kuwait
Libano
Omin
Qatar
Siria
Yemen
Yemen Democrdtico

ASIA Y CL PACIFICO
Afganisidn

Australia

Bangladesh

Birmania

Brunei

Butan

Corea, Reptiblica de

Corea, Rep. Democritica Popular

China

Fiji

Filipinas

Guam

Hong Kong

India

Indonesia

Iran

Isla de Navidad

Isla Johnston

Isla Niue

Isla Norfolk

Isla Wake

Islas Canton y Enderbury
Islas Cocos (Keeling)
Islas Cook

NI
PA
PY
PE
PR
DO
KN
1.C
vC
SR
T
Uy
VI

XW
SA
BII
AE
1Q
jO
KW
LB
OM
QA
SY
YE
YD

XP
Al
AU
BD
BU
BN
BT
KR
KP
CN
I
PH
GU
HK
IN
D
IR
CX
JT
NU
NF
WK
CT
CC
CK

ASIA Y EL PACIFICO (cont.)
Islas del Pacifico (territorio en
fideicomiso)

Islas diversas del Pacifico (Estados

Unidos)
Islas Heard y Mc Donald
Islas Midway
Islias Pitcairn
Islas Salomén Britdnico
[slas Tokelau
Islas Wallis y Futuna
Iscael
Japon
Kampuchea Democritica
l.aos
Macaa
Malasia
Maldivas
Mongolia
Nauru
Nepal
Nueva Caledonia
Nuevas Hébridas
Nueva Zelandia
Pakistin
Papua Nueva Guinea
Polinesia Francesa
Samoa Americana
Samoa Occidental
Sikkim
Singapur
Sri Lanka
Tailandia
Taiwan
Tonga

Vietnam

CARIBE

EUROPA
Albania
Alemania, Rep. Democritica
Alemania, Rep. Federal
Andorra
Austria
Bélgica
Bulgaria
Ciudad del Vaticano
Checcoslovaquia
Chipre
Dinamarca
Espafa
Finlandia

PC

PU
IIM
Ml
PN
SB
TK
WF
IL
JP
KH
LA
MO
MY
MV
MN
NR
NP
NC
NH
NZ
PK
PG
PF
AS
WS
SK
SG
LK
TH
W
TO
VN

X1

XE
AL
DD
DE
AD
AT
BE
BG
VA

CYy
DK
ES
Fl



EURbPA (cont.)
Francia
Gibraltar
Grecia
Groenlandia
Hungria
Irlanda
Islandia
Islas Feroe
Islas Svalbard y Jan Mayen
Italia
Liechtenstein
Luxemburgo
Malta
Moénaco
Noruega
Paises Bajos
Polonia
Portugal
Reino Unido

FR
GI
GR
GL
HU
IE
IS
FO
S)
IT
L1
LU
MT
MC
NO
NL
PL
PT
GB

EUROPA (cont.)

RSS de Biclorrusia
RSS de Ucrania
Rumania

San Marino
Suecia

Suiza

Turquia

URSS

Yugoslavia
TERRITORIOS

Antartida
Isla Bouvet
Santa Elena

Ticrra de Maud Dronning

DOCUMENTOS TEORICOS O

METODOLOGICOS

BY
UA
RO
SM
SE

CH
TR
SuU

YU

AQ
BV
SH
NQ
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